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Universitatea

Politehnica
Timisoara

Declaratie infiintare Universitatea Politehnica Timisoara

Prin prezenta, subsemnatul, DRAGAN Florin, identificat cu actul de identitate seria TZ nr. 798381, eliberat

de SPCLEP TIMISOARA la data de 09.03.2023, cu domiciliul in localitatea Timisoara, str. Livezilor nr. 4, judetul
Timis, in calitate de reprezentant. legal al UNVIERSIT,&TII POLITEHNICA TIMISOARA declar ca pe propria

raspundere ca:

e Universitatea Politehnica Timisoara a fost infiintata prin Decretul Regal nr. 4822 din 11 Noiembrie

1920, sub denumirea Scoala Politehnica din Timisoara.

Anexez prezentei declaratii in copie certificata pentru conformitate cu originalul Decretul Regal nr. 4822 din
11 Noiembrie 1920

De-a lungul timpului, denumirea Universitatii Politehnica Timisoara a suferit unele modificari dupa cum este

prezentat in tabelul de mai jos:

incepe activitatea Scolii Politehnice la Timisoara in baza Decretului Regal nr. 4822 din

1920 717 11.1920.

1948 Scoala Politehnica isi schimba denumirea in "Institutul Politehnic din Timisoara", MO
2419/26.10.1948.

1970 Se sarbatoreste semicentenarul institutului, ocazie cu care i-a fost acordat dreptul de a purta

numele de Institutul Politehnic "Traian Vuia" din Timisoara, MO 104/19.08.1970

n baza Notei Guvernului din 04.01.1991 si a Ordinului Ministrului Tnvatdmantului si Stiintei nr.
1991 4894 din 22.03.1991, se schimba denumirea Institutului Politehnic "Traian Vuia” din Timisoara
in_UNIVERSITATEA TEHNICA DIN TIMISOARA.

in baza Hot&rarii de Guvern nr. 568 publicatd in Monitorul Oficial in data de 16.08.1995, se
1995 schimba denumirea Universitatii Tehnice din Timisoara in UNIVERSITATEA "POLITEHNICA" DIN
TIMISOARA.

in baza Hotararii de Guvern nr. 493/2013 publicata in Monitorul Oficial nr.447/22.07.2013 se
2013 schimba denumirea UNIVERSITATII "POLITEHNICA" DIN TIMISOARA in UNIVERSITATEA POLITEHNICA
TIMISOARA

Florin DRAGAN
Rector - Universitatea Politehnica Timisoara
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Universitatea

Politehnica
Nr. inregistrare: 3547/2/21.12.2023 Timisoar

HOTARARE
a Senatului Universitatii Politehnica Timigoara

Nr.272/21.12.2023

Art. 1.n conformitate cu avizul favorabil emis de Ministerul Educatiei cu nr. 32655/07.12.2023 se actualizeaza Carta Universitatii
Politehnica Timisoara in forma din anexa la prezenta.

Art. 2. Prezenta hotdrare se comunica tuturor membrilor comunitatii Universititii Politehnica Timigoara prin postare pe site-ul
WWW.upt.ro,

PRESEDINTE, VIZAT JURIDIC, CONSILIER JURIDIC
conf.univ.dr.mat. Liviu-loan CADARIU-BRAILOIU Alina-Monica ATANASESCU
Intocmit,
Secretar

Ing.Emiliana-Gabriela IELI
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CARTA
Universitatii Politehnica Timisoara

PREAMBUL
Art. 1. Prezenta Carta cuprinde principiile care statueaza Universitatea Politehnica Timisoara - referita in
ceea ce urmeaza prin abrevierea UPT- ca institutie si Ti reglementeaza structura, functiile, organizarea si
functionarea.
Art. 2. Carta respecta Constitutia Romaniei si legislatia in vigoare si este in concordanta cu Magna Charta
Universitatum.
Art. 3. Universitatea Politehnica Timisoara este o institutie de Tnvatamant superior de stat, cu
personalitate juridica, de interes public, cu caracter nonprofit si este apolitica.
Art. 4. Sediul central al UPT este situat in P-{a Victoriei, nr. 2, Timisoara, Romania, Cod postal 300 006.
Art. 5. UPT a fost infiintata in anul 1920, prin Decretul Regal nr. 4822/11.11.1920 si Decretul Lege nr.
2521/10.06.1920.
Art. 6. Pe parcursul functionarii sale neintrerupte, incepand din 1920, UPT si-a desfasurat activitatea sub
urmatoarele denumiri:

+ Scoala Politehnica din Timisoara (1920- 1948)

« Institutul Politehnic Timisoara (1948 - 1970)

+ Institutul Politehnic “Traian Vuia” din Timisoara (1970 - 1991)

+ Universitatea Tehnica din Timisoara (1991 - 1995)

» Universitatea "Politehnica" din Timisoara (1995 - 2013)

» Universitatea Politehnica Timisoara (2013 - prezent)
Art. 7. In relatiile sale cu societatea, UPT se identificd prin:

+ nume

« sigiliu

- sigla

+ drapel

+ deviza, Nu zidurile fac o scoala, ci spiritul care domneste intr-insa”.
stabilite prin Hotarare de Senat.
Art. 8. Pagina web a UPT este www.upt.ro, un site web utilizabil si accesibil, pentru un public cat mai larg,
indiferent de abilitatile detinute sau tehnologia folosita.
Art. 9. "Ziua Politehnicii", sarbatoarea oficiala a UPT, se celebreaza in data de 11 noiembrie, si reprezinta
data infiintarii Scolii Politehnice din Timisoara. Aceasta sdrbatoare se marcheaza in fiecare an prin
manifestari stiintifice, culturale, sportive si sociale.

Capitolul 1. MISIUNEA UNIVERSITATII POLITEHNICA TIMISOARA

Art. 10. Misiunea declarata de Universitatea Politehnica Timisoara este de educatie si cercetare avansata
in scopul generarii, certificarii si transferarii de cunoastere, dezvoltarii economice si tehnologice a
societatii, la nivel regional, national si international, prin:

a) formare initiala si continua de tip universitar si postuniversitar, educatie duala si postliceal3, in
scopul dezvoltarii profesionale si personale a studentilor, studentilor-doctoranzi si cursantilor,
precum si Tn vederea insertiei pe piata muncii a absolventilor si satisfacerii nevoii de competenta
a mediului socio-economic;

b) cercetare stiintificd, dezvoltare, inovare si transfer tehnologic, prin creatie individuala si colectiva,
relevante pentru progresul cunoasterii si mediul socio-economic;

c) implicare in comunitate, prin desfasurarea unor activitati comune in beneficiul UPT si al mediului
social, economic si cultural;
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d) contributii la stabilirea directiilor de dezvoltare ale societatii, in plan local, regional, national si
international;

e) cultivarea, promovarea si apdrarea valorilor fundamentale ale omenirii: libertatea de gandire, de
exprimare si de actiune, dreptatea, adevarul, echitatea, cinstea, corectitudinea, demnitatea,
incluziunea, egalitatea de sanse, onoarea.

Capitolul 2. PREVEDERI GENERALE

2.1. Prevederi generale privind principiile si valorile Universitatii Politehnica Timisoara
Art. 11. Universitatea Politehnica Timisoara este organizata si functioneaza in baza urmatoarelor principii:
a) principiul autonomiei universitare;
b) principiul libertatii academice;
c) principiul rdspunderii publice;
d) principiul asigurarii calitatii;
e) principiul echitatii;
f) principiul eficientei manageriale si financiare;
g) principiul gesiondrii responsabile a resurselor umane si materiale;
h) principiul transparentei;
i) principiul respectarii drepturilor si libertatilor membrilor comunitatii academice (studenti, studenti
doctoranzi, cursanti, personal didactic si administrativ etc);
j) principiul libert&tii de mobilitate nationala si internationald a studentilor, a cadrelor didactice
si a cercetatorilor;
k) principiul consultarii partenerilor sociali in luarea deciziilor;
[) principiul centrarii educatiei pe student;
m) principiul relevantei, in baza caruia educatia raspunde nevoilor de dezvoltare personala si social-
economice;
n) principiul garantarii identitatii culturale a tuturor membrilor comunitatii academice si dialogului
intercultural;
o) principiul asigurarii egalitatii de sanse si nediscriminarii;
p) principiul participarii studentilor in luarea deciziilor;
qg) principiul utilizarii practicilor deschise si a sustenabilitatii activitatilor;
r) principiul libertatii de gandire si al independentei fata de orice ingerinte ideologice, politice sau
religioase.
Art. 12. In concordantd cu misiunea si principiile asumate, UPT promoveazé urmétoarele valori:
a) echitatea, prin asigurarea sanselor la educatie, in mod echitabil pentru tineri, indiferent de mediul
din care provin sau de alti factori de risc;
b) excelenta, prin sustinerea si motivarea acesteia in cadrul proceselor de ihvatamant si cercetare;
c) integritatea, prin asigurarea de repere valorice si promovarea eticii in educatie si cercetare;
d) starea de bine, prin sustinerea studentilor si a tuturor salariatilor din UPT;
e) profesionalismul, prin mentinerea unor standarde ridicate in formarea cadrelor didactice si, implicit,
in pregatirea oferita studentilor, studentilor-doctoranzi si cursantilor;
f) respectul, prin insusirea respectului pentru alte persoane, institutii, mediu si societate, ca parte a
formarii;
g) flexibilitatea, prin asigurarea unui parcurs dinamic de invatare adaptat nevoilor studentilor,
studentilor-doctoranzi si cursantilor, in vederea dobandirii de competente;
h) diversitatea, prin garantarea respectului pentru varietate si a unui mediu tolerant in procesul de



formare;

i) transparenta, prin utilizarea de mecanisme transparente de evaluare si mentinerea unei comunicari
deschise si oneste;

j) colaborarea, prin dezvoltarea parteneriatelor interuniversitare, a parteneriatelor cu institute de

cercetare publice sau private, cu autoritati si institutii publice, alte persoane juridice de drept public,

cu operatorii economici publici sau privati, cu asociatii si fundatii, inclusiv pentru dezvoltarea de

programe de studii interdisciplinare, precum si pentru orice alte tipuri de proiecte;

consultarea, prin implicarea actorilor interesati in proiectarea si aplicarea legislatiei, a strategiilor si

politicilor in domeniul invatamantului superior;

I) incluziunea, prin garantarea in procesul de educatie a respectarii statutului si drepturilor tuturor
persoanelor, astfel incat sa aiba oportunitatea de a beneficia de un tratament egal cu ceilalti;

m)dezvoltarea durabild si tranzitia verde, prin satisfacerea nevoilor prezentului, fara a compromite
posibilitatea generatiilor viitoare de a-si satisface propriile nevoi;

n) responsabilitatea, prin asumarea constienta a responsabilitatilor pentru comportamentul si
actiunile proprii, la nivelul tuturor actorilor implicati in procesele educationale;

o) transparenta institutionala, in baza careia toate hotararile, deciziile si reglementarile institutionale
universitare se bucura de cel mai Tnalt grad de transparenta, in vederea respectarii principiului
raspunderii publice.
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2.2. Prevederi generale privind comunitatea UPT

Art. 13. Comunitatea UPT este constituita din studenti, studenti-doctoranzi, cursanti, personal didactic si
de cercetare, personal didactic auxiliar si personal administrativ.

Art. 14. (1) Din comunitatea universitara fac parte si persoane carora li s-a conferit calitatea de membru
al comunitatii universitare, prin hotarare a Senatului universitar, personalitati carora UPT le-a decernat
titlul de Doctor Honoris Causa, Profesor Emerit sau alte titluri onorifice.

(2) Universitatea Politehnica Timisoara mentine legatura cu absolventii sai (comunitatea Alumni UPT), iar
prin actiunile si activitatile specifice dedicate acestora se urmareste implicarea lor in viata comunitatii,
pentru consolidarea unor legaturi durabile la nivel national si international.

Art. 15. Drepturile si obligatiile membrilor comunitatii UPT sunt prevazute de actele normative aplicabile,
de prezenta Carta si de normele interne ale UPT.

2.3. Prevederi generale privind regimul studiilor in UPT

Art. 16. (1) Invdtdmantul in UPT este gratuit pentru cifra de scolarizare aprobatd anual prin hotdrare a
Guvernului si cu taxa. Cuantumul taxelor este propus de Consiliul de Administratie si aprobat de Senatul
universitar.

(2) UPT poate organiza alte forme de invatdmant cu taxa, cu incadrarea in limitele necesare pentru
asigurarea calitatii.

(3) La admiterea in UPT, pentru fiecare ciclu si program de studii universitare, cetatenii statelor membre
ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene,
precum si cetatenii britanici si membrii familiilor acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea
Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea Europeana si din Comunitatea Europeana
a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, pot candida in aceleasi conditii prevazute de lege pentru cetatenii
romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare.

(4) O persoana fizica poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un singur program de studii
pentru fiecare ciclu de studii si doar pe durata normala a studiilor.

(5) Studentii UPT pot beneficia de burse din partea statului roman, din partea UPT, a altor persoane fizice
sau juridice.



(6) UPT poate percepe studentilor diferite taxe pentru servicii oferite lor, la propunerea Consiliului de
Administratie, cu respectarea prevederilor legale si institutionale.

Art. 17. Tnvatamantul in cadrul UPT se desfdsoara in limba roman4 si in limbi de circulatie internationals,
conform legii.

Art. 18. Studiile efectuate si calificarile dobandite in UPT sunt atestate prin diplome, foi matricole,
suplimente la diploma3, certificate, alte acte de studii si alte documente universitare, dupa caz, al caror
regim, format si continut sunt in acord cu prevederile legale si ale prezentei carte.

2.4. Prevederi generale privind cercetarea in UPT

Art. 19. (1) Activitatea de cercetare, dezvoltare, inovare si creatie artistica din UPT se organizeaza si
functioneaza pe baza legislatiei nationale si a politicilor si programelor Uniunii Europene in domeniu.

(2) Tn UPT este asigurati libertatea cercetdrii in ceea ce priveste stabilirea temelor, alegerea metodelor,
procedeelor si valorificarea rezultatelor, conform legii, politicilor si programelor aplicabile. De asemenea,
este asigurat dreptul la exprimarea libera a opiniilor stiintifice.

2.5. Prevederi generale privind asocierea UPT, valorificarea resurselor si componenta antreprenoriala
Art. 20. Pentru indeplinirea misiunii sale UPT colaboreaza activ cu mediul social, atat in ceea ce priveste
oferta educationala si de cercetare, cat si prin participarea la dezvoltarea de politici de dezvoltare locals,
regionala sau nationala.

Art. 21. (1) UPT poate infiinta, singura sau prin asociere, societati comerciale, fundatii sau asociatii, cu
aprobarea Senatului universitatii. Senatul poate aproba un astfel de demers doar daca acesta contribuie
la cresterea performantelor institutiei si nu influenteaza negativ, in niciun fel, activitatile de invatamant si
cercetare. Obiectul de activitate al societatilor, asociatiilor si/sau fundatiilor trebuie sa fie conex misiunii
UPT.

(2) La constituirea societatilor comerciale, a fundatiilor sau a asociatiilor, UPT poate contribui exclusiv cu
bani, brevete de inventie si alte drepturi de proprietate intelectuala.

(3) Universitatea poate acorda prin contract dreptul de administrare si de folosinta asupra unor bunuri
patrimoniale societatilor comerciale sau asociatiilor in care are calitatea de asociat sau actionar ori
fundatiilor in care are calitatea de fondator, cu aprobarea Senatului universitatii.

(4) Dreptul de administrare si folosinta asupra bunurilor proprietate publica nu poate constitui aport al ei
la capitalul social al unei societati comerciale, fundatii sau asociatii.

Art. 22. UPT poate infiinta, pe perioada determinata si pe proiecte, unitati de cercetare distincte sub
raportul bugetului de venituri si cheltuieli, cu autonomie si statut propriu, cu aprobarea Senatului
universitatii.

Art. 23. UPT poate infiinta entitati cu sau fara personalitate juridica, de tipul spin off, start-up, societati
antreprenoriale specifice studentilor (SAS), centre de microproductie, centre de consultanta, incubatoare
de afaceri, ale caror reguli de infiintare si functionare sunt stabilite prin regulamente specifice, aprobate
de senatul UPT.

Art. 24. UPT se poate asocia cu persoane juridice de drept public sau privat, din tara si stainatate, inclusiv
sub forma asocierii in participatiune sau parteneriate publice-private, in scopul realizarii obiectivelor si
misiunii asumate. Asocierile sunt supuse aprobarii Senatului universitatii, la propunerea Consiliului de
Administratie.

2.6. Prevederi generale privind participarea UPT la consortii si posibilitatea de fuziune cu alte universitati
Art. 25. UPT poate constitui consortii cu alte universitati si / sau cu institute de cercetare, de stat sau
private, in baza unui contract de parteneriat, conform legislatiei in vigoare, cu aprobarea Senatului
universitatii.



Art. 26. UPT poate fuziona, in conditiile Legii nr. 199/2023, cu alte institutii de invatamant superior si /
sau cu institute de cercetare, de stat sau private, cu aprobarea Senatului universitatii.

Art. 27 (1) Universitatea Politehnica Timisoara poate organiza filiale universitare. Acestea se organizeaza
cu aprobarea Senatului, la propunerea Consiliului de Administratie, in alta locatie geografica decat cea in
care isi are sediul UPT.

(2) Tn cadrul filialei pot functiona: facultiti, departamente, scoli doctorale, institute, centre sau
laboratoare, unitati de proiectare, centre de consultanta, studiouri si ateliere artistice, teatre, muzee,
radio si televiziune, tipografii, edituri, publicatii, centre pentru formarea continua a resurselor umane,
unitati de microproductie si prestari servicii, unitati de cazare si alimentatie publica, statiuni
didactice/baze didactice pentru aplicatii si performanta in sport, statiuni experimentale sau alte entitati
pentru activitati de productie si transfer de cunoastere si tehnologie, centre de competenta, precum si
unitati de Tnvatamant preuniversitar.

Art. 28 UPT poate infiinta extensii universitare. Acestea se infiinteaza si se desfiinfeaza cu aprobarea
Senatului, la propunerea Consiliului de Administratie, si nu au personalitate juridica.

Art. 29 Tn parteneriate cu operatori economici, alte institutii de Tnvdtdmant si autoritdti publice,
Universitatea Politehnica Timisoara poate organiza programe de studii in sistem de invatamant superior
dual.

2.7. Prevederi generale privind patrimoniul UPT

Art. 30. Patrimoniul UPT este constituit, pe de o parte, din drepturi reale asupra bunurilor mobile si
imobile, reprezentand baza materialda a UPT, din drepturi de creanta si din drepturi de proprietate
intelectual3, iar pe de alta parte, din obligatiile juridice ale UPT.

Art. 31. Tn conditiile legii, Universitatea Politehnica Timisoara poate detine in patrimoniu bunuri mobile
si imobile din domeniul public sau din domeniul privat al statului.

2.8. Prevederi generale privind etica si deontologia in UPT

Art. 32. UPT isi asuma respectarea eticii si deontologiei, in scopul asigurarii unui climat adecvat atingerii
obiectivelor si indeplinirii misiunii asumate.

Art 33. Din perspectiva normelor de eticd si conduitda academicd, Universitatea Politehnica Timisoara
adopta si implementeaza masuri active si integrate care sa raspunda unei triple functionalitati:

e reglementarea normelor de conduita profesionala si morala necesare realizarii unor raporturi
sociale, profesionale si deontologice, corespunzatoare crearii si mentinerii la nivel inalt a prestigiului
universitatii;

e crearea unui climat de incredere, respect si demnitate, cooperare si competitie dupa reguli corecte
intre membrii comunitatii academice, precum si intre membrii comunitatii academice si publicul
larg;

e promovarea si manifestarea valorilor si principiilor academice in raport cu interesul public pe care
UPT 1l deserveste, in scopul asigurarii coeziunii institutionale a tuturor persoanelor implicate in
activitatea educationala, transferabilitatii acestor principii Tn societate si asigurarii unor servicii
educationale de calitate, avand ca principii etice demnitatea, toleranta, dialogul si respectarea
drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului .

Art. 34. Codul de etica si deontologie al Universitatii Politehnica Timisoara, adoptat in conformitate cu
Legea nr. 199/2023 si Codul cadru de etica adoptat la nivel national respecta integral normele legale si
instituie Tn randul comunitatii academice norme morale si de conduita, masuri si reguli care trebuie
insusite si respectate.

Art 35. Codul de etica si deontologie universitarad al Universitatii Politehnica Timisoara cuprinde ih mod
obligatoriu urmatoarele:



a. masurile educationale, administrative si tehnice care se iau pentru garantarea originalitatii lucrarilor
de licenta, de masterat, de doctorat, a articolelor stiintifice, a proiectelor, productiilor si operelor de
creatie artistica, a proiectelor de cercetare, a inventiilor si brevetelor, articolelor, cartilor si a oricaror
lucrari publicate de céatre editurile care functioneaza in structura/subordinea UPT sau a altor
asemenea lucrari, precum si sanctiunile aferente;

170 alin. (1) si (5) din Legea nr. 199/2023;

c. definirea a ceea ce constituie o conduita inacceptabila a membrilor comunitatii universitare;

d. masurile necesare pentru consolidarea sau, dupa caz, dezvoltarea unei culturi organizationale de
natura morala, prin implicarea tuturor categoriilor de membri ai comunitatii universitare;

e. cadrul intern necesar pentru prevenirea abaterilor de la normele nationale sau interne in ceea ce
priveste etica si deontologia universitara;

f. indrumari pentru solicitarea de consiliere si/sau sesizare a unui comportament neetic, principii
privind gestionarea riscurilor etice, respectiv metode de instruire si ajutorare a membrilor
comunitatii universitare;

g. stabilirea unor mecanisme de raportare si de protectie a victimelor.

Art. 36. in UPT nu sunt admise discriminari astfel cum sunt definite la art. 2 alin. (1) din Ordonanta
Guvernuluinr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative prevazute de lege.

Art. 37 In UPT sunt interzise activitatile care consta in violenta psihologicd (bullying).

Art. 38.Tn UPT sunt interzise activitatile care incalcd normele de moralitate si orice activititi care pot pune
in pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihica a studentilor si personalului.

Art. 39. In UPT sunt interzise activititile politice si religioase, precum si prozelitismul politic si religios.

Capitolul 3. AUTONOMIA UNIVERSITARA, LIBERTATEA ACADEMICA SI RASPUNDEREA PUBLICA

3.1. Autonomia universitard
Art. 40 (1) Autonomia universitara este garantata prin Constitutia Romaniei, republicata, si se exercita cu
conditia asumarii raspunderii publice si in limitele legislatiei nationale in vigoare. Libertatea academica
este garantata prin lege. UPT este organizata si functioneaza independent de orice ingerinte ideologice,
politice sau religioase.
(2) Autonomia universitara da dreptul comunitatii universitare sa isi stabileasca misiunea proprie,
strategia institutionald, structura, activitatile, organizarea si functionarea proprie, precum si gestionarea
resurselor financiare, materiale si umane, cu respectarea legislatiei in vigoare.
Art. 41. Autonomia universitard se exercitd de Universitatea Politehnica Timisoara, in urmatoarele
domenii:

1. Tn domeniul structurii institutionale:

a. decide infiintarea sau desfiintarea de: departamente, institute si centre de cercetare, structuri cu
diverse alte obiecte de activitate (cum ar fi: de inovare si transfer tehnologic, de Tnvatamant la
distanta, de educatie permanentd, transformare digitala, culturale, cooperare internationala etc.),
unitati de productie, edituri, tipografii, posturi de radio si televiziune, unitati de certificare si
recunoastere de competente, unitati de invatare pe tot parcursul vietii etc., care servesc misiunea
si obiectivele prevazute in Cart3;

b. propune Ministerului Educatiei infiintarea sau desfiintarea de facultati;

c. stabileste structura academicd, de cercetare si administrativd in concordanta cu misiunea si
obiectivele sale;

d. decide constituirea de consortii cu alte universitati sau institute de cercetare;
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. decide participarea in consortii de tipul universitatilor europene sau centrelor europene de

excelenta in formare profesionala, cu statut conform reglementarilor Uniunii Europene in domeniu;
decide fuziunea cu universitati sau institute de cercetare sau, dupa caz, preluarea, in coordonare
sau prin fuziune, de organizatii de cercetare, dezvoltare si inovare din Romania in Spatiul European
de Cercetare;

. decide infiintarea de filiale si extensii universitare;
. decide infiintarea, singura sau prin asociere, dupa caz, de societati comerciale, fundatii, asociatii,

unitati de fnvatamant preuniversitar, consortii pentru invatamant dual, cu aprobarea Senatului
universitar, conform prevederilor legale, pentru a contribui la cresterea performantelor si daca
aceasta nu influenteaza negativ in niciun fel activitatile de invatdamant si cercetare.

2. 1n domeniul functiondrii institutionale:

Adopta si aplica reglementari si masuri prin care stabileste functionarea structurilor sale, relatiile
intre structuri, dintre structuri si membrii comunitatii, respectiv relatiile intre membrii comunitatii.
3. Tn domeniul ofertei educationale si stiintifice:

. Defineste si organizeaza programele de studii, pornind de la nevoile societatii, stabilindu-le planurile

de Tnvatamant, fisele disciplinelor, numarul de credite, baza materiala si formatiile de studiu, in
concordanta cu standardele nationale si internationale;

. stabileste cifrele de scolarizare, precum si reglementari si masuri pentru programarea, organizarea

si desfasurarea admiterii si a procesului de invatamant;
stabileste criterii si sisteme de autoevaluare a calitatii proceselor didactice si de cercetare, aliniate
cerintelor nationale si europene de evaluare academica si asigurare a calitatii;

. elaboreaza siimplementeaza programe de educatie, formare si cercetare proprii si/sau in cooperare

cu alte institutii si/sau parteneri din mediul de afaceri, din societatea civila, din domeniul culturii,
din tara si strainatate;

. defineste modalitatile de organizare, finalizare, evaluare si valorificare a cercetarii stiintifice si

tehnologice si 1si exercita dreptul de proprietate intelectuala si industriala, conform prevederilor
legale;

publicd manuale, cursuri, lucrari de cercetare, reviste si alte materiale de interes didactic si stiintific,
rezultate din activitatea membrilor comunitatii sale si dispune de aceste publicatii conform misiunii
asumate prin Carta si legislatia in vigoare;

. ofera societatii servicii specializate de formare, consultanta, bazate pe expertiza si experienta, cu

implicarea cadrelor didactice, cercetatorilor si studentilor;

. Incheie contracte cu institutiile publice si cu alti operatori economici, in vederea organizarii unor

programe de cercetare fundamentala si aplicativa sau a cresterii nivelului de calificare a specialistilor
cu studii universitare;

adapteaza periodic oferta educationala la cerintele pietei muncii.

4. 1n domeniul resurselor umane:

. stabileste criterii si metodologii de selectare si promovare, evaluare, mentinere/prelungire, incetare

activitate a personalului didactic si de cercetare si confera titluri didactice si stiintifice, conform legii;

. stabileste criterii si metodologii de selectare si promovare, evaluare, mentinere/prelungire, incetare

activitate a personalului didactic auxiliar si de cercetare si administrativ, conform legii.
5. In domeniul constituirii si gestiunii veniturilor si cheltuielilor:

. atrage venituri de la bugetul de stat si din orice alte surse, potrivit legii si reglementarilor proprii;
. administreaza si gestioneaza, potrivit legii si reglementarilor proprii resursele financiare, pentru

atingerea obiectivelor asumate, cu asigurarea calitatii corespunzatoare a rezultatelor;
stabileste prioritatile de dezvoltare, bugetul de venituri si cheltuieli, planul de investitii;

. aloca intern fondurile, pe structurile organizatorice;
. organizeaza unitdti de productie si de servicii generatoare de venituri sau de alte beneficii, cu
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respectarea legii si a prevederilor prezentei Carte;

f. urmareste gestionarea descentralizata si transparenta a resurselor bugetare.

6. in domeniul desemnirii persoanelor in functii de conducere individuale si structurilor colective

. stabileste, prin referendum intern, in conditiile legii, modalitatea de desemnare a Rectorului;

b. constituie, conform legii si prezentei Carte Senatul, consiliile facultatilor, consiliile departamentelor,
Consiliul de Administratie, Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat si orice alte structuri
interne de conducere / coordonare / consultative si desemneaza Rectorul, Prorectorii, Decanii,
Prodecanii, directorii de departament si ocupantii oricaror alte functii de conducere, academica sau
administrativa.

7. 1n domeniul exercitirii actului managerial:

Exercitd, in mod exclusiv si liber de orice ingerinte, prerogativele de conducere, prin organele sale
de conducere colectiva si individuala stabilite conform legii.

8. 1n domeniul gestiunii patrimoniului

a. administreaza, intretine si utilizeaza patrimoniul, conform atributelor dreptului de proprietate, ale
celorlalte drepturi reale sau drepturi de folosinta/creanta;

b. extinde / restrange patrimoniul universitatii, conform legii si reglementarilor interne.

Q

3.2. Libertatea academica

Art. 42 (1) Libertatea academica implica dreptul tuturor membrilor comunitatii universitare din UPT de a
se exprima liber, atat in mediul universitar, cat si in afara acestuia, in raport cu activitatea didactica, de
cercetare sau de creatie intelectuald, precum si cu orice alte activitati vizand UPT.

(2) Tn aceeasi masurd, libertatea academicd inseamna libertatea de a invita, preda si cerceta, fiecare
dintre acestea presupunand libertatea de a gandi, de a pune sub semnul intrebarii si de a Tmpartasi idei,
in interiorul si in afara institutiei de Tnvatamant superior.

(3) Studentilor UPT le este asigurat dreptul la libera alegere a programelor de studii si disciplinelor, in
conformitate cu normele legale Tn vigoare, regulamentelor interne si cu planurile de invatamant.

3.3. Raspunderea publica
Art. 43. Raspunderea publica obliga UPT:
a) sa respecte legislatia Tn vigoare, Carta proprie si politicile nationale si europene in domeniul
invatamantului superior;
b) sa aplice reglementarile in vigoare referitoare la asigurarea si evaluarea calitatii Tn Tnvatamantul
superior;
c) sa respecte politicile de echitate si etica universitara, cuprinse in Codul de eticd si deontologie,
aprobat de Senat;
d) sa asigure eficienta manageriala si eficienta utilizarii resurselor si a cheltuirii fondurilor din surse
publice, conform contractului institutional;
e) sa asigure transparenta tuturor deciziilor si activitatilor sale, conform legislatiei in vigoare;
f) sa respecte libertatea academica a personalului didactic, didactic auxiliar si de cercetare, precum si
drepturile si libertatile studentilor.

Capitolul 4. STRUCTURA UPT
4.1. Dispozitii generale
Art. 44. Structurile UPT si relatiile dintre ele fac obiectul organigramei universitatii.

Art. 45. UPT poate infiinta si dezvolta structuri consultative formate din reprezentanti ai mediului socio-
economic si personalitati din mediul academic, cultural si profesional extern.
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Art. 46. Universitatea Politehnica Timisoara are in structura sa structuri academice, de cercetare si
administrative, enuntate in prezenta Carta.

Art. 47. (1) in subordinea Universitatii Politehnica Timisoara se afld Clubul Sportiv Universitar
,Politehnica” Timisoara, o structura sportiva cu personalitate juridica, care sprijina practicarea sportului
de performanta, infiintata ca institutie publica, cu durata de functionare nedeterminata, conform OMEN
nr. 5.094/02.09.2019 si care functioneaza in baza unui regulament propriu aprobat de Senatul UPT.

(2) Tn cadrul universitatii functioneazd ca entitate fird personalitate juridicd Asociatia Sportivd a
Universitatii, numita "ASU Politehnica Timisoara", entitatea structural-functionald care asigura cadrul
organizatoric de practicare a sportului de catre studentii si angajatii UPT, fiind orientata catre incurajarea
practicarii sportului de masa.

4.2. Structurile academice si administrative

4.2.1. Departamentul

Art. 48. (1) Departamentul este unitatea academica structural-functionald de baza a universitatii, care
asigura producerea si valorificarea cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate, prin
cercetare stiintificd avansata, cercetare, dezvoltare si inovare, respectiv transferul cunoasterii catre
societate, prin activitati de formare initiala si continua de nivel universitar si postuniversitar si prin
diseminarea ei prin publicatii si/sau prin implementare.

(2) Tn UPT, departamentele sunt structuri academice functionale, constituite la nivelul universitatii,
subordonate direct conducerii executive a universitatii.

(3) Activitatea didactica a departamentelor se desfasoara pe baza de note de comanda emise de facultati
si / sau de alte structuri academice ale UPT in concordanta cu planurile de invatamant si programele de
studii gestionate de acestea.

(4) n atragerea si gestionarea fondurilor alocate sau atrase, departamentele beneficiazd de autonomie
conform legii, prezentei carte, in conformitate cu reglementarile interne.

Art. 49. Un departament reuneste toate disciplinele de studiu cu acelasi obiect sau inrudite existente in
universitate, mai putin in cazurile in care, din motive de dimensiune, este justificat sa se constituie doua
sau mai multe departamente cu aceeasi arie tematica.

Art. 50. Departamentul se infiinteaza, se organizeaza, se divizeaza, se comaseaza sau se desfiinteaza prin
hotarare a senatului universitar, la propunerea consiliului facultatii in care functioneaza, cu avizul
consiliului de administratie.

Art. 51. Departamentul 1si poate infiinta, cu aprobarea Senatului universitatii, ca substructuri cu statut de
unitati de venituri si cheltuieli in cadrul universitatii, centre si / sau laboratoare de cercetare, ateliere, etc.
Art. 52. (1) Departamentul se poate organiza pe colective de specialitate, structuri non-administrative, de
tip cadru pentru analize, sinteze, dezbateri, coordonari si consultari profesionale. Un cadru didactic poate
face parte din mai multe colective de specialitate.

(2) Definirea colectivelor de specialitate este de competenta Consiliului Departamentului.

Art. 53. Conducerea executiva a universitatii atribuie departamentelor spre utilizare si administrare
cabinete, laboratoare didactice si de cercetare, ateliere -unde este cazul- si spatii auxiliare.

4.2.2. Facultatea

Art. 54. (1) Facultatea este unitatea structural-functionala care elaboreaza si gestioneaza programe de
studii universitare, pe forme si cicluri de studii, in unul sau mai multe domenii inrudite si / sau programe
de studii cu caracter interdisciplinar. De asemenea, facultatea gestioneaza studentii ce urmeaza
programele de studii arondate acesteia.

(2) Conditia primordiala ca o facultate sa poata exista in cadrul UPT este ca ea sa aiba identitate tematica
proprie, exprimatd prin aceea ca programele sale de studii sunt in domenii de ierarhizare care nu se
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regdsesc la alte facultati ale UPT, in aceeasi locatie geografica.

(3) O facultate se infiinteaza, se organizeaza sau se desfiinteaza la propunerea consiliului de administratie,
cu aprobarea Senatului UPT, prin hotarare a Guvernului privind structura institutiilor de invatamant
superior, initiata anual de Ministerul Educatiei.

(4) In atragerea si gestionarea fondurilor, alocate sau atrase, facultétile beneficiazd de autonomie conform
legii, prezentei carte, in conformitate cu reglementarile interne.

Art. 55. (1) Tn cadrul facultatii, se organizeaza programe de licentd, programe de masterat, programe de
studii la nivel postuniversitar, programe de formare profesionala continua/pe parcursul vietii, programe
de studii care deservesc invatamantul dual.

(2) Pentru incurajarea abordarilor transdisciplinare, pentru orice nivel de studii se vor putea constitui si
entitati transdisciplinare, Tn masura si Tn conditiile Tn care acest lucru este permis de lege.

Art. 56. Facultatea asigurd acoperirea disciplinelor de studiu din programele analitice/curriculum-
urile/syllabusurile programelor de studii pe care le gestioneaza, prin contractarea de servicii didactice de
la departamentele de resort si, daca este cazul, la Departamentul ID/IFR si educatie digitala, respectiv la
Centrul de Educatie Permanenta, pe baza de note de comanda.

Art. 57. Conducerea executiva a universitatii atribuie facultatilor spre utilizare si administrare sali de curs
si seminar, laboratoare didactice si de cercetare, ateliere -unde este cazul- si spatii auxiliare.

Art. 58. La nivelul fiecarei facultati, conform regulamentelor institutionale, sunt constituite comisii
permanente cu rol in procesele de initiere, evaluare interna, monitorizare si actualizare a programelor de
studii universitare de licenta si master, denumite Board-uri.

4.2.3. Centrul de Educatie Permanenta

Art. 59. (1) Centrul de Educatie Permanenta este unitatea structural-functionald care administreaza
programele de studii de educatie permanenta/invatare pe parcursul vietii.

(2) Centrul de Educatie Permanenta se infiinteaza, se organizeaza sau se desfiinteaza prin hotadrare a
Senatului, la propunerea Consiliului de Administratie.

(3) In atragerea si gestionarea fondurilor, alocate sau atrase Centrul de Educatie Permanentd beneficiazi
de autonomie conform legii, prezentei carte, in conformitate cu reglementarile interne

Art. 60. Centrul de Educatie Permanenta isi defineste oferta de programe de studii pe baza de studii de
marketing, studii privind angajabilitatea, nevoilor pietei, a comunitatii academice etc, colaborand in acest
sens cu departamentele universitatii si / sau cu alte entitati.

Art. 61. Centrul de Educatie Permanenta functioneaza in baza unui regulament aprobat de Senatul
universitar, la propunerea Consiliului de Administratie.

Art. 62. Conducerea executiva a universitatii atribuie Centrului de Educatie Permanenta spre utilizare si
administrare sali de curs si seminar, laboratoare, ateliere -unde este cazul- si spatii auxiliare.

4.2.4. Departamentul ID/IFR si educatie digitala

Art. 63. (1) Departamentul ID/IFR si educatie digitald este unitatea structural-functionald care asigura
facultatilor, departamentelor si altor structuri din universitate suportul tehnic si logistic pentru utilizarea
tehnologiilor de e-learning in procesul de Tnvatamant, la toate formele de invatamant - cu frecventa, cu
frecventa redusd, la distanta-, atat la programele de studii de formare initial3, cat si la cele de educatie
permanenta si formeaza si certifica competente de utilizare a acestor tehnologii in educatie.

(2) Departamentul ID/IFR si educatie digitala se infiinteaza, se organizeaza sau se desfiinteaza prin
hotarare a Senatului, la propunerea Consiliului de Administratie.

(3) Tn atragerea si gestionarea fondurilor, Departamentul ID/IFR si educatie digitald poate beneficia de
autonomie conform legii si prezentei carte.

Art. 64. Departamentul ID/IFR si educatie digitala functioneaza in baza unui regulament aprobat de
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Senatul universitar, la propunerea Consiliului de Administratie.
Art. 65. Conducerea executivd a universitatii atribuie Departamentul ID/IFR si educatie digitala spre
utilizare si administrare cabinete sali de curs, laboratoare si spatii auxiliare, conform necesitatilor.

4.2.5. Institutul de cercetare
Art. 66. (1) Institutul de cercetare este unitatea structural-functionala a universitatii de mare anvergura,
care efectueaza activitati de cercetare, dezvoltare, inovare, proiectare, consultanta, expertiza, asistenta
tehnica, productie etc., functionand cu precadere in regim de autofinantare.
(2) Existenta unui institut de cercetare este conditionata de:
a) detinerea unei infrastructuri de cercetare adecvate sau acces la o0 asemenea infrastructur3;
b) dacd e cazul: detinerea de spatii de proiectare / productie si dotari specifice adecvate.

(3) Institutul de cercetare se infiinteaza, se organizeaza / reorganizeaza si se desfiinteaza prin hotararea
Senatului universitatii, la propunerea Consiliului de Administratie.
(4) Institutul de cercetare este subordonat direct conducerii executive a universitatii.
(5) Finantarea institutului de cercetare este asigurata in principal pe baza derularii de proiecte de
cercetare, dezvoltare, inovare. Conducerea executiva a universitatii, cu aprobarea Senatului, poate acorda
institutelor de cercetare, din veniturile universitatii, si alte componente de finantare.
(6) Cu respectarea prevederilor legale aplicabile, pe baza hotararii Senatului universitar, UPT poate
prelua institute nationale de cercetare-dezvoltare, institute de cercetare-dezvoltare, statiuni didactice si
statiuni de cercetare-dezvoltare, dupa cum urmeaza:

a) 1ncadrul UPT, ca structuri fara personalitate juridica;

b) in subordinea sau coordonarea UPT, caz in care UPT devine ordonator secundar de credite, iar

structurile preluate devin ordonatori tertiari de credite.

Art. 67. Institutul de Cercetari pentru Energii Regenerabile
(1) Institutul de Cercetari pentru Energii Regenerabile sustine si desfasoara activitdti de cercetare,
dezvoltare siinovare, inclusiv de formare si perfectionare a resursei umane superior calificate in domeniul
stiintelor ingineresti, tintind excelenta in domenii strategice multidisciplinare ale dezvoltarii societatii,
vizand progresul tehnologic, al fundamentelor stiintifice, solutiilor tehnice, proceselor, materialelor,
infrastructurii si competentelor.
(2) Institutul functioneaza in baza unui regulament de organizare si metodologii, regulamente specifice,
aprobate de Senat, la propunerea Consiliului de Administratie.
(3) Conducerea executiva a universitatii atribuie Institutului de Cercetari pentru Energii Regenerabile spre
utilizare si administrare cabinete, laboratoare si spatii auxiliare, conform necesitatilor.

4.2.6. Centrul de cercetare
Art. 68. (1) Centrul de cercetare este unitatea structural-functionald care efectueaza activitdti de
cercetare, dezvoltare, inovare, proiectare, consultantd, expertiza, asistenta tehnica, productie etc.,
functionand cu precadere in regim de autofinantare.
(2) Existenta unui centru de cercetare este conditionata de:

a) detinerea unei infrastructuri de cercetare adecvate sau acces la o asemenea infrastructura;

b) dacd este cazul: detinerea de spatii de proiectare / productie si dotari specifice adecvate.
(3) Centrul de cercetare se infiinteaza, se organizeaza / reorganizeaza si se desfiinteaza, prin hotarare de
Senat, la propunerea Consiliului de Administratie.
(4) Centrul de cercetare poate fi organizat fie Tn cadrul unui departament, fie la nivel de universitate. El
este subordonat, conducerii executive a departamentului, sau, dupa caz, direct conducerii executive a
universitatii.
(5) Finantarea centrului de cercetare este asigurata in principal in baza derularii de proiecte de cercetare,
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dezvoltare, inovare. Conducerea executiva a universitatii, cu aprobarea Senatului, poate acorda centrelor
de cercetare, din veniturile universitatii, si alte componente de finantare.

Art. 69. Centrele de cercetare din UPT se pot asocia cu Institutul de cercetare pentru a forma structuri de
cercetare interdisciplinare, care sa gestioneze impreuna proiecte/granturi de cercetare, dezvoltare si
inovare, de anvergura nationala si internationala.

Art. 70. Centrul de Inovare si Transfer Tehnologic (CITT) “Politehnica 2020”

(1) Centrul de Inovare si Transfer Tehnologic (CITT) “Politehnica 2020” este unitatea structural-functionala
menita sa valorifice cunostintele inovative si de transfer tehnologic de care universitatea dispune, inclusiv
cel novativ, prin stabilirea si / sau intermedierea unor relatii de cooperare contractuala intre UPT si diversi
beneficiari.

(2) Acesta functioneaza n baza unui regulament de organizare aprobat de Senat, la propunerea Consiliului
de Administratie.

(3) Conducerea executiva a universitatii atribuie Centrului de Inovare si Transfer Tehnologic (CITT)
“Politehnica 2020”spre utilizare si administrare cabinete, laboratoare si spatii auxiliare, conform
necesitatilor.

4.2.7. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
Art. 71. (1) Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic (DPPD) este unitatea structural-functionala
a UPT in cadrul careia se asigura formarea initiala si continua a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar / universitar, prin urmatoarele programe de fomare profesionald si evolutie in cariera
didactica:

a) Programe de formare psihopedagogica initial3;

b) Programe de studii universitare de masterat didactic organizate conform legii;

c) Programe de perfectionare a pregatirii stiintifice, psiho-pedagogice si didactice;

d) Programe de formare in domeniile conducerii, Tndrumarii si evaludrii Tnvatdmantului

preuniversitar;
e) Cursuri de pregatire pentru examenele de obtinere a gradelor didactice si organizarea acestor
examene;

f) Programe de conversie profesionala.
(2) Departamentul de Pregdtire a Personalului Didactic functioneaza cu precadere in regim de
autofinantare.
(3) Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic se infiinteaza, se organizeaza / reorganizeaza si
se desfiinteaza prin hotarare de Senat, la propunerea consiliului de administratie.
(4) Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic va functiona, in baza regulamentului aprobat de
Senat, la propunerea Consiliului de Administratie.
(5) Conducerea executiva a universitatii atribuie DPPD spre utilizare si administrare sali de curs si seminar,
laboratoare, spatii cu destinatie speciala si spatii auxiliare.

4.2.8. Institutul pentru Transformare Digitala

Art. 72. Institutul pentru transformare digitala este unitatea structural-functionala a UPT in cadrul careia
se desfasoard activitati de integrare a platformelor si aplicatiilor digitale, de identificare de solutii
inovative care sa sprijine procesul didactic si de cercetare, in scopul digitalizarii educatiei, cercetarii si
inovarii universitare, formarii de competente digitale pentru comunitatea UPT si adaptarii competentelor
la cerintele societatii digitale.

4.2.9. Biblioteca
Art. 73. (1) Biblioteca este unitatea structural-functionala ce asigura accesul la carti, reviste, standarde,
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volumele cu lucrari ale conferintelor, accesul la bazele de date de interes pentru cadre didactice,
cercetatori si studenti, in format clasic sau electronic, pentru studiu la fata locului sau de la distanta, prin
imprumut sau "on-line". Biblioteca UPT poate asigura, in conditiile legii si reglementarilor universitatii,
accesul tertilor la fondul de carte, reviste lucrari, baze de date, la fondul arhivistic asupra caruia UPT detine
un drept de proprietate sau un alt drept real/de folosinta.

(2) Biblioteca functioneaza in principal centralizat, dar poate dispune si de subunitati distribuite, la nivel
de facultati.

(3) Spatiile bibliotecii, mobilierul, dotarea tehnica si dotarea cu carti, reviste, fond de carte, standarde,
abonamente, sunt asigurate, dupa caz, de universitate, respectiv facultati.

4.2.10. Editura Politehnica

Art. 74. Editura este unitatea structural-functionala ce asigura prestarea unei activitati editoriale de
calitate, Tn conditiile reglementarilor legale, pentru autorii angajati ai UPT, pentru colaboratorii
universitatii si pentru terte persoane.

Art. 75. Editura urmareste dezvoltarea proiectelor educationale si culturale prin publicarea unor volume
ale unor cercetatori si scriitori recunoscuti, sprijinirea cercetarii prin publicarea rapida a lucrarilor
stiintifice, diseminarea de materiale educationale.

Art. 76. 1n cadrul Editurii Politehnica se pot asigura servicii de tipdrire a materialelor care s3 acopere
nevoile interne ale UPT si/sau ale tertilor.

4.2.11. Unitatea de productie

Art. 77. (1) UPT poate infiinta unitati de productie ca entitati care deservesc activitatile de productie
pentru nevoile interne ale UPT si/sau pentru a furniza produse/servicii tertilor.

(2) Unitatea de productie poate servi si ca loc de efectuare a stagiilor practice de catre studenti.

4.2.12. Postul de televiziune - TeleUniversitatea
Art. 78. Postul de televiziune reprezinta entitatea structural-functionala ce produce si/sau difuzeaza
emisiuni TV cu subiecte de interes pentru comunitatea academica UPT si care reflecta activitatea acesteia.

4.2.13. Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera
Art. 79. (1) Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera (CCOC) reprezinta entitatea structural-functionala
din UPT, organizat astfel incat sa asigure urmatoarele activitati:

a) informarea cu privire la cariera, care se refera la toate informatiile necesare pentru a planifica,
obtine si pastra un anumit loc de munca;

b) educatia cu privire la cariera, care ofera informatii privind piata muncii, dezvoltarea abilitatilor
de a face alegeri privind educatia, formarea, munca si viata in general, oportunitatile de a
experimenta diverse roluri din viata comunitatii sau din cea profesionala, precum si
instrumentele pentru planificarea carierei;

c) fincheierea de parteneriate cu agenti economici publici sau privati sau cu alte institutii, cu
scopul de a testa si aprofunda aspectele privind consilierea si orientarea in carierd a
studentilor si a altor categorii de persoane inmatriculate;

d) consilierea in carierd, care ajutd persoanele sa Tsi clarifice scopurile si aspiratiile, sa Tsi
inteleagd propriul profil educational, sa ia decizii informate, sa fie responsabile pentru
propriile actiuni si sa isi gestioneze cariera si procesul de tranzitie in diferite momente;

e) consilierea pentru angajare, care ajuta persoanele sa isi clarifice scopurile imediate privind
angajarea si sa invete despre abilitatile necesare pentru a cauta si a obtine un loc de munca.

(2) Centrul functioneaza in baza unei metodologii aprobate de Senatul UPT la propunerea Consiliului de
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Administratie, cu respectarea metodologiei privind organizarea si functionarea centrelor de consiliere
aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Centrul desfasoara, prin personal specializat angajat, activitati de consiliere educationala si
vocationald, consiliere si orientare in cariera si consiliere in scop de optimizare personald adresate
studentilor. Acest centru poate oferi studentilor si altor membri ai comunitatii universitare si servicii de
consiliere psihologica, cu respectarea legislatiei in vigoare.

(4) Tn cadrul centrului vor functiona unititi de analiza si gestiune previzionald a solicitdrilor pietei muncii,
care vor realiza si activitati de monitorizare a parcursului profesional al absolventilor.

Art. 80. Conducerea executiva a universitatii atribuie Centrului de Consiliere si Orientare Tn Cariera spre
utilizare si administrare spatii cu destinatie speciala si spatii auxiliare.

4.2.14. Asociatia Sportiva a Universitatii

Art. 81. (1) Asociatia Sportiva a Universitatii, numita "ASU Politehnica Timisoara" este entitatea structural-
functionala ce asigura cadrul organizatoric de practicare a sportului de catre studentii si angajatii UPT.
(2) La activitatile sportive organizate de ASU Politehnica Timisoara pot participa si persoane care nu sunt
studenti sau angajati ai UPT, conditionat de afilierea lor la Asociatie in baza aprobarii Consiliului de
Administratie al UPT.

4.2.15. Alte structuri

Art. 82. Structurile administrative ale universitatii sunt: directii, servicii si alte structuri organizationale,
cum ar fi: oficii, compartimente, ateliere etc. Pozitia si relatiile functionale dintre acestea sunt evidentiate
in organigrama universitatii, propusa de Consiliul de Administratie si aprobata de Senatul UPT.

Art. 83. (1) Activitatea administrativa este corelata cu misiunea UPT, cu activitatea academica si de
cercetare, cu obiectivele si directiile de dezvoltare institutionala, urmarind asigurarea resurselor
financiare, materiale, umane si logistice pentru indeplinirea misiunii UPT.

(2) Numarul posturilor pentru personalul didactic auxiliar si pentru personalul administrativ se stabileste
de Senatul universitar, la propunerea Rectorului, aprobata de Consiliul de Administratie, in functie de
bugetul si specificul UPT, al facultatilor, al programelor de studii, al departamentelor sau al scolii doctorale
si in functie de structura tehnico-administrativa.

Capitolul 5. ORGANIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE

5.1. Structura anului universitar

Art. 84. (1) Anul universitar este structurat pe doud semestre, fiecare semestru contindnd un numar de
14 saptamani de predare si un numar de saptamani de evaluare repartizate, de reguld, pe parcursul a trei
sesiuni de evaluare.

(2) Pentru anumiti ani de studiu, anul universitar poate cuprinde, suplimentar fata de saptamanile
prevazute la alin. (1), un numar de saptamani de practica.

5.2. Programul de studii si curriculum-ul

Art. 85. (1) Programul de studii universitare cuprinde totalitatea activitatilor de proiectare, organizare,
predare, conducere si realizare efectiva a invatarii, aplicare practica, cercetare si evaluare care conduc la
una sau mai multe calificari universitare. Activitatile de predare, aplicare practica, cercetare si evaluare
sunt descrise n curriculumul programului de studii in concordanta cu Sistemul european al creditelor
transferabile, denumit Tn continuare ECTS, exprimandu-se in credite ECTS.

(2) In colaborare cu alte institutii de invatadmant superior, UPT poate organiza, conform legii, programe de
studii integrate. Curriculumul acestor tipuri de programe este elaborat si organizat in comun de mai multe
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institutii de invatamant superior din Spatiul european al invatamantului superior si conduce la o diploma
comuna sau la diplome duble/multiple.

Art. 86. Curriculumul programului de studii universitare cuprinde ansamblul de discipline ce conduce la o
calificare universitara, are ca scop rezultate asteptate ale invatarii si este concordant cu nivelul calificarii
definit in Cadrul national al calificarilor, denumit in continuare CNC.

Art. 87. Pentru fiecare disciplina se intocmeste fisa disciplinei, in care sunt formulate cel putin: rezultatele
invatarii, continutul predarii si Tnvatarii si practicile asociate invatarii, predarii si evaluarii, precum si
numarul de credite de studii alocate pentru fiecare activitate.

Art.88. Rezultatele asteptate ale invatarii sunt corelate cu competentele solicitate de ocupatiile
corespunzatoare, conform standardelor ocupationale si/sau Clasificarii Europene a Ocupatiilor.

Art.89. (1) Curriculumul fiecarui program de studii universitare si postuniversitare intra in competenta si
responsabilitatea UPT si se stabileste astfel incat sa maximizeze sansele obtinerii calificarii identificate si
se aproba de Senatul universitar.

(2) Concordanta dintre curriculum si calificarea oferita de programul de studii universitare este un criteriu
obligatoriu de evaluare a asigurarii calitatii.

5.3. Contractul de studii

Art. 90. (1) UPT semneaza cu fiecare student, student-doctorand, cursant, respectiv cercetator
postdoctoral inmatriculat la un program de studii un contract de studii universitare, in concordanta cu
prevederile regulamentelor de organizare si desfasurare a programelor de studii si cu respectarea
legislatiei in vigoare.

(2) Contractele de studii nu se modifica in timpul anului universitar.

5.4. Admiterea la studii

Art. 91. Admiterea la programe de studii universitare se realizeaza cu respectarea principiilor echitatii si
egalitatii de sanse, accesul la oportunitatile de Tnvatare realizdndu-se fara niciun fel de discriminare,
precum si cu instituirea unor masuri de sprijin pentru asigurarea accesului grupurilor aflate in situatii de
risc.

Art. 92. Admiterea se organizeaza pe baza regulamentelor specifice privind organizarea si desfasurarea
procesului de admitere stabilite de UPT cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare.

Art. 93. (1) Conditiile de admitere trebuie facute publice in fiecare an de catre UPT cu cel putin 6 luni
inainte de sustinerea examenului de admitere.

(2) La admiterea in Tnvatamantul superior de stat si particular, pentru fiecare ciclu si program de studii
universitare, cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic
European si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetatenii britanici si membrii familiilor acestora, ca
beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea
Europeana si din Comunitatea Europeana a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, pot candida in aceleasi
conditii prevazute de lege pentru cetatenii romani, inclusiv Tn ceea ce priveste taxele de scolarizare.

Art. 94. UPT poate percepe de la candidati, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, taxe de
inscriere, in cuantumurile aprobate de Senatul UPT. Senatul UPT poate sa prevada, prin regulamentele
proprii privind organizarea si desfasurarea procesului de admitere, scutirea de la plata acestor taxe sau
reducerea lor pentru anumite categorii de candidati.

Art. 95. O persoana poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un singur program de studii
universitare de scurta durata, pentru un singur program de studii universitare de licenta, pentru un singur
program de studii universitare de master si pentru un singur program de studii doctorale.
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5.5. Finalizarea studiilor

Art. 96. (1) Modul de organizare si sustinere a examenelor de finalizare a studiilor sunt prevazute in
metodologiile si regulamentele UPT, aprobate de Senat, la propunerea Consiliului de Administratie.

(2) Reglementdrile interne ale UPT contin sectiuni distincte care au ca obiect stabilirea masurilor
institutionale pentru asigurarea originalitatii lucrarilor de finalizare a studiilor si respectarea prevederilor
Codului de etica si deontologie universitara.

Art. 97. Examenele de finalizare a studiilor, pentru toate formele de organizare a programelor de studii,
se realizeaza in conditiile intalnirii nemijlocite Tn spatiul universitar a studentilor cu cadrele didactice si de
cercetare, exceptand situatiile Tn care prin lege se dispune expres altfel.

Art. 98 (1) in functie de oferta educationald a Universitatii Politehnica Timisoara, asigurata prin programe
acreditate, examenele de finalizare a studiilor sunt:

a) examen de absolvire, pentru ciclul de studii universitare de scurta duratj;

b) examen de licentd, pentru ciclul de studii universitare de licenta sau examen de diploma pentru
invatamantul din domeniul stiintelor ingineresti;

c) examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de masterat/pentru studii universitare
oferite comasat de licenta si master - in cazul profesiilor reglementate;

d) examen de sustinere publica a tezei de doctorat;

e) examen de certificare a competentelor profesionale pentru programele de studii postuniversitare
de formare profesionala a adultilor;

f) examen de selectie, care preceda examenul de licentd, in cazul studentilor/absolventilor care
provin de la institutii de Tnvatamant superior si/sau de la programe de studii autorizate provizoriu
sau acreditate care au intrat in lichidare;

g) examen de certificare a competentelor necesare unei calificari/ocupatii - pentru programe de
formare profesionala a adultilor;

h) examen de certificare a unor competente profesionale sau de calificare partiald prin
microcertificare Tn cazul programelor de formare profesionala a adultilor.

(2) Absolventii programelor de studii universitare autorizate sa functioneze provizoriu, din cadrul
institutiilor de fnvatamant superior acreditate, finalizeaza studiile Tn cadrul propriei institutii de
invatamant superior, daca in cadrul institutiei exista o alta specializare acreditata intr-un profil similar cu
programul de studii autorizat, sau in alta institutie de invatamant superior acreditata care are respectivul
program de studii universitare acreditat sau care are un program de studii cu profil similar intr-un domeniu
inrudit, cu aprobarea Senatului.

5.6. Evaluarea pe parcursul studiilor

Art. 99. (1) Evaluarea studentilor, pe parcursul programelor de studii derulate de UPT, se realizeaza in
baza metodologiilor interne, aprobate de senat, la propunerea consiliului de administratie.

(2) Criteriile de evaluare si sistemele de notare au in vedere asigurarea calitatii si verificarea dobandirii de
catre studenti a rezultatelor asteptate ale tnvatarii.

Art. 100. Metodologiile interne contin prevederi pentru respectarea prevederilor Codului de etica si
deontologie universitara si pentru stabilirea conditiilor de formulare si solutionare contestatii.

Art. 101. Rezultatele unui examen sau ale unei evaluari pot fi anulate de catre decanul facultatii, in
conformitate cu prevederile Codului de etica si deontologie universitara. Decanul poate dispune
reorganizarea examenului.

5.7. Diplomele acordate in urma finalizarii studiilor
Art. 102. (1) Universitatea Politehnica Timisoara gestioneaza numai acele acte de studii si documente
universitare la care are dreptul, in conditiile legii.
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(2) Calificarile dobandite de absolventii programelor de studii din invatamantul superior sunt atestate prin
acte de studii si documentele universitare, eliberate numai in conditiile legii.
Art. 103. Actele de studii din sistemul national de invatamant superior confirma finalizarea unor programe
de studii universitare/postuniversitare, dobandirea titlurilor si/sau calificarilor potrivit obiectivelor
respectivelor programe de studii si confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din
legislatia in vigoare.
Art. 104. Actele de studii se elibereaza gratuit, in limba romana si intr-o limba de circulatie international3,
conform legislatiei in vigoare, in original sau duplicat, dupa caz, si sunt de mai multe categorii:

a) diploma;

b) certificat;

c) atestat.
Art. 105. Actele de studii universitare si postuniversitare, documentele universitare, precum si cele care
atesta statutul de student pot fi emise si in format digital.
Art. 106. Universitatea Politehnica Timisoara poate efectua si emite, la cerere, gratuit sau contra cost,
traduceri oficiale ale documentelor si ale altor inscrisuri universitare proprii, cu respectarea prevederilor
legale.

5.8. Creditele de studii

Art. 107. (1) Creditele de studii transferabile reprezinta volumul de munca necesar pentru acumularea
unui set coerent de rezultate ale Tnvatarii. Creditele de studii se cuantifica in valori numerice intregi. Un
credit de studii transferabil este echivalent cu numarul de ore prevazut in Ghidul utilizatorului sistemului
european de transfer si acumulare a creditelor (ECTS).

(2) Volumul de munca este o estimare a timpului de care are nevoie un student sau cursant, in mod tipic,
pentru a finaliza activitatile de Tnvatare, aplicare practica, cercetare si evaluare cuprinse in curriculum,
precum si cele de studiu individual. Volumul de munca al unui student nu poate fi mai mic decat cel
corespunzator unui numar anual de 60 de credite de studiu transferabile.

Art. 108. Numarul minim de credite necesar promovarii anului universitar se stabileste printr-o
metodologie aprobata de catre Senatul universitar.

Art. 109. Durata totald cumulata a ciclului de studii universitare de licenta si de masterat corespunde
obtinerii a cel putin 300 de credite de studii transferabile.

Art. 110. Numarul creditelor de studii transferabile constituie elementul de referinta pe care institutiile
de Tnvatamant superior il utilizeaza in recunoasterea si echivalarea, respectiv recunoasterea unor studii
sau perioade de studii universitare efectuate anterior, in scopul continuarii studiilor dintr-un program de
studii si transferarii creditelor de studii transferabile.

Art. 111. in baza Metodologiei-cadru cu privire la recunoasterea si echivalarea, respectiv recunoasterea
unor studii sau perioade de studii universitare efectuate anterior, aprobata prin ordin al ministrului
educatiei, UPT elaboreaza metodologiile proprii, aprobate de Senatul universitar.

Art. 112. Pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea in strainatate a unor
diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile, pe baza informatiilor existente
in registrul matricol propriu, UPT poate elibera, la cerere, documente in cadrul carora sa fie atribuit un
numar de credite de studiu transferabile disciplinelor urmate de absolvent. Pentru aceasta operatiune,
UPT poate percepe taxe in cuantumul aprobat de Senatul universitar.

5.9. Ciclul I -Studii universitare de licenta

5.9.1. Organizarea
Art. 113. (1) Studiile universitare de licenta sunt studii de formare superioara de baza si corespund
nivelului 6 din Cadrul European al Calificarilor (EQF) si din Cadrul National al Calificarilor (CNC). Un

20



program de studiu universitar de licenta poate viza obtinerea unor calificari existente in RNC sau calificari
noi, care se inregistreaza in RNC potrivit metodologiei stabilite prin ordin al ministrului educatiei.

(2) Durata studiilor de licenta si numarul de credite pe care ele il au asociat sunt specifice la nivel de
domeniu si se stabilesc cu respectarea legii, in reglementarile interne ale UPT.

(3) Detaliile de organizare si desfasurare a studiilor universitare de licenta fac obiectul Regulamentului
de organizare si desfasurare a studiilor universitare de licenta, aprobat de Senatul UPT.

Art. 114. Un procent de maximum 5% din numarul studentilor cu frecventa dintr-un program de studii
universitare de licenta pot parcurge, cu aprobarea consiliului facultatii, 2 ani de studii altii decat anul | si
anul terminal, intr-un an universitar, in conditiile prevazute de regulamentul de organizare si desfasurare
a studiilor universitare de licenta.

Art. 115. in cadrul studiilor universitare de licent3, este obligatorie efectuarea unor stagii de practici. UPT
are obligatia de a asigura un minim de 30% din locurile de practica necesare, dintre care cel putin 50% in
afara universitatii.

Art. 116. UPT poate infiinta duble specializari, in conditiile legii. Procedura de autorizare si acreditare a
acestor specializéri este cea previzutd de lege. in cazul infiintdrii de UPT a unor programe de studii
universitare de licenta cu dubla specializare, UPT va transmite aceste programe la Ministerul Educatiei si
ARACIS, pentru informare, si la ANC, pentru a fi inscrise Tn Registrul National al Calificarilor, anterior
inceperii scolarizarii.

5.9.2. Admiterea

Art. 117. Pot participa la admiterea in ciclul | de studii universitare absolventii de liceu cu diploma de
bacalaureat sau diploma echivalenta cu aceasta.

Art. 118. (1) Criteriile de selectie a candidatilor si celelalte aspecte ce tin de definirea, organizarea si
desfasurarea concursului de admitere se stabilesc de Senat si fac obiectul metodologiei de admitere.

(2) Tn cadrul metodologiei de admitere, pot fi stabilite conditii speciale de admitere pentru candidatii care
au obtinut in perioada studiilor liceale distinctii la olimpiadele scolare si / sau la alte concursuri nationale
sau internationale.

5.9.3. Diploma

Art. 119. (1) Diploma de studii conferitd de UPT dupa promovarea unui program de studii universitare de
licenta se numeste diploma de licenta, diploma de inginer, diploma de arhitect sau, dupa caz, diploma de
urbanist, conform legislatiei nationale.

(2) Pe diploma de licenta, pe diploma de inginer, diploma de arhitect sau, dupa caz, pe diploma de
urbanist, se mentioneaza toate informatiile necesare pentru a descrie programul de studii absolvit,
inclusiv forma de Tnvatamant urmata si titlul obtinut.

5.10. Ciclul Il - Studii universitare de masterat

5.10.1. Organizarea
Art. 120. (1) Programele de studii universitare de masterat reprezinta al ll-lea ciclu de studii universitare
si se finalizeaza prin nivelul 7 din Cadrul european al calificarilor, denumit in continuare EQF/CEC, si din
CNC. Durata studiilor de masterat si numarul de credite pe care ele il au asociat sunt specifice la nivel de
domeniu si se stabilesc cu respectarea legii, in reglementarile interne ale UPT.
(2) Detaliile de organizare si desfasurare a studiilor universitare de masterat fac obiectul Regulamentului
de organizare si desfasurare a studiilor universitare de masterat.
Art. 121. Programele de studii universitare de masterat pot fi:

a) masterat profesional, orientat preponderent spre formarea competentelor profesionale;

b) masterat de cercetare, orientat preponderent spre formarea competentelor de cercetare
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stiintifica. Programele de studii universitare de masterat de cercetare se organizeaza exclusiv la
forma de invatamant cu frecvents;
c) masterat didactic, organizat exclusiv la forma de ihvatamant cu frecventa.
Art. 122. UPT poate stabili parteneriate cu operatorii economici, asociatii profesionale si/sau institutii
publice pentru dezvoltarea unor programe de studii universitare de masterat care sa raspunda cerintelor
pietei muncii.

5.10.2. Admiterea

Art. 123 (1) Pot candida la programe de studii universitare de masterat absolventii cu diploma de licenta
sau echivalenta.

(2) UPT elaboreaza regulamente specifice prin care se reglementeaza modalitatea de admitere la
programele de studii universitare de masterat, precum si desfasurarea acestora, in conformitate cu
metodologia-cadru aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

5.10.3. Diploma

Art. 124. Diploma conferita de UPT dupa absolvirea unui program de studii universitare de masterat si
inclusiv promovarea examenului de finalizare a studiilor se numeste diplomd de master, conform
reglementarilor de nivel national.

5.11. Ciclul lll - Studii universitare de doctorat

5.11.1. Organizarea

Art. 125. (1) Conform misiunii asumate si dispozitiilor nationale in vigoare, UPT este institutie
organizatoare de studii universitare de doctorat (I0SUD).

(2) 10SUD - UPT poate incheia parteneriate pentru desfasurarea de programe de studii universitare de
doctorat cu alte institutii de Tnvatdamant superior si/sau cu unitati de cercetare-dezvoltare.

Art. 126. (1) Studiile universitare de doctorat reprezinta al lll-lea ciclu de studii universitare si permit
dobandirea unei calificari de nivelul 8 din EQF/CEC si din CNC.

(2) Studiile universitare de doctorat se desfasoara in conformitate cu prevederile Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat, aprobat prin ordin al ministrului educatiei si Tn baza
regulamentului UPT privind studiile universitare de doctorat, adoptat prin hotararea senatului UPT, la
propunerea Consiliului Studiilor Universitare de Doctorat (CSUD).

Art. 127. Studiile universitare de doctorat au ca finalitate producerea de cunoastere stiintifica original3,
relevanta international, pe baza unor metode stiintifice.

Art. 128. (1) Studiile universitare de doctorat se organizeaza la forma de invatamant cu frecventa. Prin
exceptie, programele de studii universitare de doctorat se pot organiza si la forma de invatamant cu
frecventa redusa.

(2) Pentru programele de studii universitare de doctorat, obligatiile referitoare la frecventa si frecventa
redusa sunt stabilite de catre senatul UPT, la propunerea Consiliului pentru Studiile Universitare de
Doctorat.

Art. 129. Structura care gestioneaza nemijlocit studiile universitare de doctorat si studentii doctoranzi
este Scoala Doctorala.

Art. 130. Studiile universitare de doctorat dispun, in cadrul institutional al IOSUD, de sisteme proprii si
specifice de conducere si administrare a programelor de studii si de cercetare. La nivelul IOSUD,
functioneaza Consiliul pentru studiile universitare de doctorat. La nivelul fiecarei scoli doctorale
functioneaza Consiliul scolii doctorale.

Art. 131. (1) Programul de studii universitare de doctorat se desfasoara sub coordonarea unui conducator
de doctorat si cuprinde:
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a) un program de pregatire bazat pe studii universitare avansate, in cadrul scolii doctorale;

b) un program individual de cercetare stiintifica.
(2) Modul de desfasurare a programului de studii universitare de doctorat este stabilit de conducatorul
de doctorat, cu consultarea studentului-doctorand, si avizat de Consiliul scolii doctorale.
(3) Durata programului de studii universitare de doctorat este, de regul3, de 4 ani. In situatii speciale,
durata programului de studii universitare de doctorat poate fi prelungitda cu 1-2 ani, cu aprobarea
Senatului, la propunerea conducatorului de doctorat si in limita fondurilor disponibile, sau redusa cu un
an, la solicitarea doctorandului, cu avizul conducatorului de doctorat si cu aprobarea Senatului.
(4) Studiile universitare de doctorat se pot intrerupe din motive temeinice, in conditiile stabilite prin
regulamentul propriu privind studiile universitare de doctorat. Durata acestor studii se prelungeste
corespunzator cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.
Art. 132. O scoala doctorala poate recunoaste, conform regulamentului de organizare si desfasurare a
studiilor universitare de doctorat, parcurgerea unor stagii anterioare de doctorat si / sau a unor stagii de
cercetare stiintifica, desfasurate in tara sau in strainatate, in universitati sau in centre de cercetare
recunoscute, precum si recunoasterea unor cursuri parcurse n cadrul programelor de studii universitare
de masterat de cercetare.
Art. 133. (1) Granturile doctorale se acorda pe baza de competitie nationala de proiecte stiintifice intre
scolile doctorale sau competitie nationala de proiecte stiintifice intre conducatorii de doctorat.
(2) Studiile universitare de doctorat se organizeaza cu finantare de la bugetul de stat, in regim cu taxa sau
din alte surse legal constituite.
(3) Finantarea studiilor de doctorat poate fi realizata si de persoane juridice de drept privat sau de institute
de cercetare-dezvoltare, pe baza unui contract cu Universitatea Politehnica Timisoara.
Art. 134. Doctoratul se poate desfasura in limba romana, in limba unei minoritati nationale sau intr-o
limba de circulatie internationald, conform contractului de studii doctorale incheiat intre IOSUD,
conducatorul de doctorat si studentul-doctorand.
Art. 135. (1) Studiile universitare de doctorat se pot organiza si in cotuteld, caz in care studentul-
doctorand isi desfasoara activitatea sub indrumarea concomitenta a unui conducator de doctorat din UPT
si a unui conducator de doctorat dintr-o altd universitate din Romania sau dintr-o alta tara, pe baza unui
acord scris intre institutiile organizatoare implicate.
(2) Doctoratul in cotutela poate fi organizat si in cazul in care ambii conducatori de doctorat sunt din UPT,
dar au specializari / domenii diferite de studiu sau unul dintre conducatorii de doctorat a atins varsta
pensionarii.
Art. 136. in contextul politicilor de asigurare a mobilitatii universitare, UPT poate angaja, cu respectarea
legislatiei Tn vigoare, specialisti din strdindtate care detin dreptul legal de a conduce doctorat.

5.11.2. Admiterea

Art. 137. Au dreptul sa participe la concursul de admitere la studii universitare de doctorat numai
absolventii cu diploma de masterat sau echivalenta acesteia, iar numarul cumulat de credite de studii
transferabile dobandite, pentru ciclul de studii universitare de licenta si de masterat, sa fie de cel putin
300.

Art. 138. Criteriile de selectie a candidatilor si celelalte aspecte ce tin de definirea, organizarea si
desfasurarea concursului de admitere se aproba de Senat, la propunerea CSUD si fac obiectul
metodologiei de admitere.

5.11.3. Studentul-doctorand

Art. 139. (1) Pe parcursul desfasurarii studiilor universitare de doctorat, respectiv pe durata cuprinsa intre
inmatriculare si pana la finalizarea programului de studii universitare de doctorat, persoana fnscrisa in

23



programul de studii are calitatea de student-doctorand.

(2) Studentii-doctoranzi pot fi incadrati de catre IOSUD ca asistenti de cercetare sau asistenti universitari,
pe perioada determinata.

(3) Pe toata durata activitatii, studentul-doctorand beneficiazd de recunoasterea vechimii in munca si
specialitate, precum si de asistenta medicala si stomatologica gratuita in conditiile prevazute de Legea nr.
95/2006 privind reforma in domeniul sdnatatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si
de contractul-cadru, fara plata contributiilor sociale obligatorii reglementate prin Legea nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Studentul-doctorand poate desfasura activitati didactice remunerate, in limita normei de asistent
universitar, in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

Art. 140. (1) Perioada desfasurarii studiilor universitare de doctorat este asimilata, conform legislatiei
domeniului pensiilor, pentru stabilirea stagiului de cotizare.

(2) Dupa sustinerea tezei de doctorat, UPT atesta printr-o adeverinta care se elibereaza la cerere, gratuit,
perioada in care studentul-doctorand a urmat studiile universitare de doctorat.

5.11.4. Conducatorul de doctorat

Art. 141. (1) Pot fi conducatori de doctorat persoanele care au obtinut dreptul de conducere de doctorat
precum si persoanele care au obtinut atestatul de abilitare, in conditiile prevazute de lege.

(2) Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice si de cercetare care au dobandit acest drept trebuie sa
aiba un contract de munca cu UPT si sa fie membre ale unei scoli doctorale.

(3) Un conducator de doctorat al UPT nu poate indruma simultan studenti-doctoranzi si in alta
universitate, cu exceptia Indrumarilor in cotutela.

(4) Un conducator de doctorat poate indruma studenti-doctoranzi numai in domeniul pentru care a
obtinut acest drept.

(5) Numarul maximum de studenti - doctoranzi aflati sub indrumarea unui conducator de doctorat se
stabileste prin legea Tnvatamantului superior si alte acte normative aplicabile, in baza cdrora UPT
elaboreaza si aproba normele interne.

5.11.5. Teza de doctorat

Art. 142. Teza de doctorat se elaboreaza si sutine conform cerintelor stabilite de IOSUD-UPT prin
Regulamentul propriu privind studiile universitare de doctorat si in concordantd cu reglementarile
prevazute Tn Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat. Teza de doctorat este un
document public. Aceasta se redacteaza si in format digital.

Art. 143. Tnaintea sustinerii publice a tezei de doctorat I0SUD-UPT verificd teza de doctorat prin
intermediul unui program informatic de depistare a similitudinilor, in conformitate cu Regulamentul-
cadru privind studiile universitare de doctorat. Verificarea se realizeaza pe baza standardelor cuprinse in
Ghidul national privind redactarea tezelor de doctorat, elaborat de catre CNATDCU. Rezultatele analizei
vor fi puse la dispozitia studentului-doctorand si comisiei de doctorat.

Art. 144. Teza de doctorat si anexele sale vor fi disponibile pentru consultare 90 de zile calendaristice,
inainte de sustinerea publicd, pe platforma nationald gestionata de UEFISCDI, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in domeniul drepturilor de autor.

Art. 145. Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat, a rapoartelor referentilor, a declaratiei privind
originalitatea lucrarii si a analizei privind gradul de similitudine, comisia de doctorat evalueaza si
delibereaza asupra acordarii diplomei de doctor, cu respectarea standardelor minimale elaborate de
CNATDCU pentru acordarea diplomei de doctor.

Art. 146. Decizia de acordare a diplomei de doctor, intocmirea si eliberarea diplomei de doctor se
realizeaza de UPT, in termenele legale, dupa emiterea avizului conform, de catre CNATDCU.
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5.11.6. Diploma

Art. 147. (1) Diploma de studii conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de doctorat
se numeste diploma de doctor, in continutul careia se mentioneaza, in mod expres, domeniul disciplinar
sau interdisciplinar al doctoratului.

(2) Finalizarea programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate si a programului individual
de cercetare stiintifica sau de creatie artistica din cadrul ciclului de studii universitare de doctorat este
atestata prin eliberarea unui certificat.

5.12. Programele de studii postuniversitare
Art. 148. (1) Programele de studii postuniversitare sunt:

1. programe postdoctorale de cercetare avansata;

2. programe de studii postuniversitare de formare profesionala a adultilor.
(2) Volumul de munca specific, pentru realizarea activitatilor descrise in curriculumul unui program de
studii postuniversitare, se masoara in concordanta cu Sistemul European al Creditelor Transferabile (ECTS)
si se exprima in credite de studii transferabile.

5.12.1. Programele postdoctorale de cercetare avansata

Art. 149. (1) Programele postdoctorale de cercetare avansata asigura cadrul institutional pentru
dezvoltarea cercetarilor dupa finalizarea studiilor universitare de doctorat, fiind destinate persoanelor
care au obtinut o diploma de doctor in stiinte cu cel mult 5 ani inainte de admiterea in programul
postdoctoral sau care au participat si au obtinut certificatul de excelenta la competitiile ,Marie
Sklodowska Curie” organizate de Comisia Europeanad, indiferent de momentul la care au dobandit titlul de
doctor sau in alte cazuri prevazute de lege.

(2) Durata programelor postdoctorale de cercetare avansata este de minim 1 an.

(3) Organizarea programelor postdoctorale de cercetare avansata se realizeaza cu finantare publica sau
privata.

(4) Programele de studii postdoctorale se desfasoara in cadrul unei scoli doctorale, pe baza planului de
cercetare propus de cercetatorul postdoctoral si aprobat de consiliul Scolii Doctorale.

(5) Admiterea la programe de studii postdoctorale se face pe baza metodologiei elaborate de institutia
gazd3, in conformitate cu legislatia in vigoare. Tn UPT metodologia se aprob3 de Senatul UPT.

(6) La finalizarea programului postdoctoral, IOSUD sau institutia gazda acorda un atestat de studii
postdoctorale.

5.12.2. Programele de studii postuniversitare de formare profesionala a adultilor;

Art. 150. (1) Universitatea Politehnica Timisoara organizeaza programe de studii postuniversitare de
formare profesionala a adultilor, in urma evaludrii externe a calitatii educatiei, realizata in conditiile
normelor legale privind asigurarea calitatii in Tnvatamantul superior. Prin aceste programe se pot asigura
formarea si dezvoltarea profesionald continua, conversia si reconversia profesionala sau dezvoltarea
personala.

(2) Pot participa la studii postuniversitare de formare profesionala a adultilor absolventii care au cel putin
studii universitare cu diploma de licenta sau echivalenta.

(3) Organizarea de studii postuniversitare de formare profesionald a adultilor se realizeaza in regim cu
taxa sau cu finantare din alte surse.

(4) La finalizarea programelor de studii postuniversitare de formare profesionald a adultilor, UPT
elibereaza certificate de calificare, respectiv certificate de competente profesionale sau de calificare
partiald prin microcertificare, conform legii.
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Capitolul 6 ACTIVITATEA DE CERCETARE STIINTIFICA

Art. 151. (1) Activitatea de cercetare stiintifica se desfasoara in acord cu misiunea asumata. Activitatea de
cercetare, dezvoltare si inovare cuprinde: a) cercetarea (fundamentald si aplicativa); b) dezvoltarea
(generarea de produse si servicii prototip-inovative); c) inovarea si implementarea in mediul socio-
economic a serviciilor si produselor inovative.

(2) Activitatea de cercetare stiintifica a UPT se desfasoara in institute / centre de cercetare, in colective
specifice sau individual. Unitatile de cercetare, dezvoltare si inovare pot avea in componenta cadre
didactice, cercetatori, studenti, personal didactic auxiliar si administrativ, angajati pe durata determinata
sau nedeterminata.

(3) Actul juridic care sta la baza activitatii de cercetare stiintifica institutionalizata este contractul de
cercetare / dezvoltare / inovare / asistenta tehnicd / consultantd / expertizd etc., semnat de partile
implicate, cum ar fi de exemplu UPT, ca reprezentant al institutelor / centrelor / colectivelor de cercetare
sau cercetatorilor individuali si, pe de alta parte, un finantator.

(4) Activitatea de cercetare, dezvoltare, inovare din UPT se organizeaza si functioneaza pe baza
legislatiei nationale si a politicilor si programelor Uniunii Europene in domeniu.

(5) UPT infiinteaza structuri tehnico-administrative, care sa faciliteze managementul activitatilor de
cercetare si al proiectelor de cercetare-dezvoltare derulate de personalul universitatii. Aceste structuri
deservesc personalul implicat in cercetare si raspund cerintelor acestuia.

(6) Personalul implicat Tn activitatile de cercetare sau in proiecte de dezvoltare, inovare finantate prin
programe nationale si internationale raspunde pentru desfasurarea proiectelor pe care le coordoneaza.
Ordonatorul de credite poate sa ii delege acestuia atributii in realizarea achizitiilor publice si a gestionarii
resurselor umane necesare derularii proiectelor. Aceste activitati se desfasoara conform reglementarilor
legale Tn vigoare si fac obiectul controlului financiar preventiv propriu.

(7) Personalul implicat n activitati in cadrul proiectelor de cercetare, dezvoltare, inovare este
remunerat, in limita fondurilor disponibile, respectand regulile finantatorului.

(8) La finalul fiecarui an bugetar, conducerea UPT prezintd Senatului universitar un raport referitor la
activitatea de cercetare, dezvoltare, inovare si creatie artistica, la modul Tn care au fost efectuate
cheltuielile de regie pentru granturile si contractele de cercetare, precum si informatii privind fondurile
de cercetare si fondurile aferente proiectelor finantate prin programe nationale si internationale, derulate
de UPT.

(9) Cuantumul maximal al cheltuielilor de regie pentru granturile si contractele de cercetare este stabilit
de finantator sau de autoritatea contractanta.

(10) Pentru granturile si proiectele de cercetare la care finantatorul sau autoritatea contractanta nu
stabileste cuantumul maximal al cheltuielilor de regie, acesta este stabilit de Consiliul de Administratie al
UPT.

(11) UPT poate finanta, cofinanta si/sau avansa fonduri din venituri proprii, pentru a sustine
implementarea proiectelor de cercetare, dezvoltare, inovare, resurse umane, mobilitate, dezvoltare
institutionala, creatie artistica, precum si pentru alte tipuri de proiecte, nationale, europene sau
internationale.

(12) Titularul grantului raspunde conform contractului incheiat cu autoritatea contractanta de modul de
gestionare a grantului.

(13) Modul de organizare si desfasurare a activitatii de cercetare stiintificd, dezvoltare, inovare face
obiectul regulamentelor interne de organizare si desfasurare a cercetarii stiintifice.

26



Capitolul 7. PROMOVAREA CALITATII IN INVATAMANT SI IN CERCETAREA STIINTIFICA

Art. 152. (1) Asigurarea calitatii educatiei trebuie reprezinta o prioritate permanenta pentru Universitatea
Politehnica Timisoara.
(2) Tn scopul asigurarii calitatii, Universitatea Politehnica Timisoara va intreprinde actiuni de dezvoltare a
capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si organizare de programe de studii, de nivel
universitar si postuniversitar si de formare profesionala a adultilor, in vederea indeplinirii standardelor de
calitate.
(3) Universitatea desfdsoara activitati de planificare, implementare, evaluare si actiune corectiva continua
bazate pe selectarea si adoptarea celor mai potrivite proceduri in raport cu standardele prevazute de
legislatia in vigoare.
(4) Senatul UPT, la propunerea Rectorului, pe baza evaluarii interne, poate dispune
reorganizarea/desfiintarea facultatilor, filialelor, extensiilor, departamentelor si/sau institutelor/
centrelor, respectiv a programelor de studii neperformante, fara prejudicierea studentilor.
(5) Pentru facilitarea asigurarii calitatii in educatie, UPT isi adapteaza cifrele de scolarizare la nivelul pentru
care dispune de resurse umane si infrastructurale adecvate, din punct de vedere cantitativ si calitativ.
(6) Tn procesul de asigurare a calitatii in Tnvatdmant, in UPT, studentii sunt parteneri de prim rang de
importanta. Ei sunt chemati semestrial sa evalueze prin chestionare, sub anonimat, disciplinele de studiu
si prestatia cadrelor didactice ce le sustin.
Art. 153. in procesele de evaluare internd, pentru adoptarea masurilor adecvate si utile, atat la nivelul
central cat si la nivelul structurilor academice si de cercetare, respectiv administrative, vor fi analizate
urmatoarele criterii, structurate pe domeniile de interes:
1. Domeniul capacitdtii institutionale, cu urmdtoarele criterii:
a) structurile si procesele institutionale de tip managerial si administrativ, care implica studentii si
alte parti interesate;
b) baza materiala si optimizarea utilizarii acesteia;
c) resurse umane adecvate si proceduri transparente de recrutare a personalului, elaborate in
conditiile legii;
d) resursele financiare;
e) digitalizarea proceselor institutionale;
f) colectarea, analiza si utilizarea datelor in vederea eficientizarii proceselor si adoptarii unor politici
manageriale la nivel institutional, politicilor bazate pe evidente.
2. Domeniul eficacitdtii educationale, cu urmdtoarele criterii:
a) continutul si relevanta programelor de studii;
b) concordanta dintre curriculum si calificare;
c) Tinvatarea, predarea si evaluarea centrate pe student;
d) accesibilitatea si eficienta resurselor si a serviciilor de sprijin adecvate invatarii;
e) rezultatele invatarii;
f) insertia si retentia pe piata muncii a absolventilor in acord cu nivelul calificarii obtinute;
g) proceduri si practici cu privire la concursul de admitere, la parcursul, recunoasterea si echivalarea
studiilor, precum si la certificarea rezultatelor;
h) procesul de internationalizare;
i) rezultatele cercetarii stiintifice.
3. Domeniul managementului calitdtii, cu urmatoarele criterii:
a) adoptarea, actualizarea periodica si implementarea strategiilor si procedurilor pentru asigurarea
calitatii;
b) adoptarea, actualizarea periodica si implementarea procedurilor privind initierea, monitorizarea

27



si revizuirea periodica a programelor si activitatilor desfasurate;
c) adoptarea, actualizarea periodica si implementarea procedurilor obiective si transparente de
evaluare a rezultatelor Tnvatarii;
d) adoptarea, actualizarea periodica si implementarea procedurilor de evaluare periodica a calitatii
cadrelor didactice si de cercetare;
e) asigurarea resurselor de fnvatare si a serviciilor studentesti adecvate nevoilor comunitatii
academice;
f) actualizarea sistematica a bazei de date referitoare la asigurarea interna a calitatii;
g) asigurarea transparentei informatiilor de interes public cu privire la programele de studii si, dupa
caz, certificatele, diplomele si calificarile oferite;
h) functionalitatea structurilor de asigurare a calitatii educatiei, conform legii;
i) asigurarea externa a calitatii in mod periodic.
Art. 154. (1) La nivelul UPT functioneaza Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii, denumita in
continuare CEAC.
(2) Strategia si regulamentul de functionare ale CEAC sunt adoptate de UPT in baza hotararii Senatului, la
propunerea Consiliului de Administratie.
(3) Conducerea operativa a CEAC este asigurata de Rector sau de un coordonator desemnat de acesta.
(4) Componenta si atributiile CEAC sunt stabilite de UPT conform legii invatamantului superior.
(5) Membrii CEAC nu pot indeplini functii de conducere in UPT, cu exceptia persoanei care asigura
conducerea operativa a acesteia.
(6) Tn raport cu performantele realizate in domeniul imbundtatirii calititii educatiei, organizatia
furnizoare de educatie/institutia de invatamant superior poate hotari remunerarea membrilor CEAC.
(7) Tn UPT, suportul operational pentru realizarea atributiilor CEAC revine Directiei Generale de Asigurare
a Calitatii (DGAC), structura administrativa creata in acest scop.

Capitolul 8. SPRIJINIREA EXCELENTEI INDIVIDUALE

Art. 155.(1) Sprijinirea excelentei individuale Tn Tnvatamant si in cercetarea stiintifica este o obligatie
esentialad a a universitatii.

(2) Tn UPT, formele de sprijin pentru cadrele didactice, studentii si cercetdtorii cu performante
exceptionale includ:

a) granturi de studii sau de cercetare la institutii de invatamant superior si la centre internationale
de cercetare stiintificd/creatie artisticd/performanta sportiva, din tara ori din strainatate,
acordate pe baza de competitie;

b) granturi pentru efectuarea si finalizarea unor proiecte de cercetare si/sau creatii artistice, inclusiv
teze de doctorat;

c) granturi pentru promovarea excelentei in activitatea didactica;

d) aprobarea unor rute educationale flexibile, care permit accelerarea parcursului de studii
universitare;

e) crearea de instrumente si mecanisme de sustinere a insertiei lor profesionale in tara, astfel incat
sa valorifice la nivel superior atat talentul, cat si competentele dobandite prin formare.

Capitolul 9. CONCEPTUL DE UNIVERSITATE CENTRATA PE STUDENT

9.1. Dispozitii generale

Art. 156. (1) Studentii Universitatii Politehnica Timisoara sunt considerati parteneri ai universitatii si
membri egali ai comunitatii academice.

(2) Studentii sunt implicati in luarea deciziilor cu privire la organizarea si desfasurarea proceselor de
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invatare, predare si evaluare.

Art. 157. (1) in Universitatea Politehnica Timisoara sunt promovate principiile fnvatdmantului centrat pe
student, punandu-se accentul pe student si pe nevoile sale de invatare.

(2) Principiile invatamantului superior centrat pe student au drept scop:

a) interactiunea sustinuta, intre studenti si profesori, pentru motivarea studiului disciplinelor
predate;

b) cooperarea intre studenti pentru a fncuraja Tnvatarea reciproca, colaborarea si dialogul intre
membrii comunitatii academice;

c) Tinvatare activa sustinutd prin diverse strategii, metode si tehnici pentru responsabilizarea
studentilor de a-si dezvolta gandirea critica si de a participa la dirijarea dobandirii propriilor
cunostinte;

d) Tmbunatatirea continua a invatarii progresive, pe baza de evaluari sumative;

e) Tinvatarea eficientd prin stabilirea realista a timpului necesar de predare, studiu individual si de
evaluare;

f) comunicarea si clarificarea asteptarilor - rezultate ale Tnvatarii preconizate, precum si a criteriilor
de evaluare;

g) respectarea diferitelor moduri si talente de invatare pe baza diversitatii.

Art. 158. Tn scopul respectdrii principiului unui invitdmant centrat pe student, Universitatea Politehnica
Timisoara implementeaza masuri adecvate in vederea:

a) Tmbunatatirii formarii initiale si continue a cadrelor didactice;

b) dezvoltarii profesionale a personalului didactic auxiliar si a personalului administrativ.

Art. 159. In concordantd cu misiunea, obiectivele si specificul activitatilor desfisurate in Universitatea
Politehnica Timisoara, in scopul cresterii retentiei studentilor in mediul universitar, universitatea va
adopta masuri active Tn urmatoarele directii de interes:

a) sprijinirea tranzitiei de la Tnvatdamantul liceal la invatamantul universitar;

b) sustinerea si finantarea Centrului de Consiliere si Orientare in Cariera in vederea monitorizarii si
implementarii de actiuni de combatere a abandonului universitar;

c) sustinerea schimbului de bune practici intre universitate si parteneri la nivel local, regional,
national si international cu privire la masurile de recrutare a studentilor, inclusiv prin implicarea
asociatiilor reprezentative ale studentilor si asociatiilor absolventilor;

d) identificarea masurilor de sprijin printr-un feedback timpuriu optimizat si personalizat cu privire
la progresul educational si riscurile aferente;

e) implicarea cadrelor didactice in programe si activitati pentru reducerea abandonului universitar,
inclusiv prin oferirea de cursuri remediale;

f) dezvoltarea unor politici si practici de refnmatriculare si reintegrare a studentilor, de tip ,,A doua
sansa”, la nivelul fiecarei institutii de Tnvatamant superior;

g) generalizarea introducerii in norma cadrelor didactice a activitatilor de consultatii cu studentii si
a activitatilor remediale;

h) dezvoltarea spiritului de implicare si a sentimentului de apartenentd a studentilor la propria
institutie de invatamant superior/facultate;

i) dezvoltarea unor instrumente de monitorizare a tranzitiei catre invatamantul superior si de
avertizare timpurie a abandonului universitar;

j) sustinerea posibililor candidati la studiile de Tnvatamant superior si a studentilor care provin din
familii care au un nivel scazut de educatie prin programe specifice.

9.2. Inmatricularea, reinmatricularea si exmatricularea studentilor
Art. 160. (1) Calitatea de student al UPT se obtine prin actul de inmatriculare / reinmatriculare si se pierde
prin exmatriculare sau mobilitate definitiva.
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(2) Tnmatricularea in UPT se realizeazd in urma reusitei la concursul de admitere sau fn urma unei
mobilitdti definitive, in conditiile legii. In mod exceptional, pot fi inmatriculati in UPT fird concurs de
admitere studenti straini care primesc aprobarea Ministerului Educatiei in acest sens.

(3) O persoana dobandeste statutul de student al UPT prin inmatriculare in urma admiterii, a mobilitatii
definitive, respectiv reinmatricularii in conditiile legii si reglementarilor interne.

(4) O persoana poate fi admisa si Tnmatriculata ca student concomitent la cel mult doua programe de
studii, indiferent de institutiile de Tnvatdmant care le oferd. In cazul studentilor care beneficiaza de
mobilitate definitiva intre institutii de invatamant superior sau programe de studii, subventiile urmeaza
studentul.

(5) Exmatricularea din UPT are loc in cazul unor rezultate la Tnvatatura sub standardele minimale ale
universitatii, respectiv ca urmare a unor abateri disciplinare, ca urmare a incalcarii unor norme de etica
universitard, considerate de conducerea executivda a UPT incompatibile cu calitatea de membru al
comunitatii academice a UPT, respectiv in alte cazuri prevazute de lege sau de normele interne ale UPT.

9.3. Registrul matricol unic

Art. 161. Registrul Matricol Unic din Romania (RMUR) este o baza de date nationala electronica in care
sunt Tnregistrati toti studentii din institutiile de invatamant superior de stat, particulare sau confesionale,
acreditate ori autorizate.

9.4. Principiile care reglementeaza statutul si activitatea, drepturile si obligatiile studentilor in cadrul
comunitatii universitare.
Art. 162. Principiile care reglementeaza activitatea studentilor Tn cadrul comunitatii universitare sunt:

a) principiul nediscriminarii, in baza caruia toti studentii beneficiaza de egalitate de tratament din
partea institutiei de invatamant superior si in baza caruia UPT adopta prin Senatul universitar o
strategie de combatere a discriminarii. Orice discriminare directa sau indirecta fata de student
este interzisa;

b) principiul dreptului la asistenta si la servicii complementare in Thvatamantul superior de stat,
exprimat prin: consilierea si informarea studentului de catre cadrele didactice, in afara orelor de
curs si de activitati aplicative, consilierea Tn vederea orientarii profesionale, consilierea
psihologica, asistenta medicald, accesul la principalele carti de specialitate si publicatii stiintifice,
inclusiv prin accesul la bibliotecile universitare si bibliotecile centrale universitare, accesul la
datele referitoare la situatia scolard personal3, accesul la internet in intreg spatiul universitar. in
fnvatamantul superior de stat serviciile complementare se asigura gratuit;

c) principiul participarii la decizie, in baza cadruia deciziile in cadrul UPT sunt luate cu participarea
reprezentantilor studentilor;

d) principiul libertatii de exprimare, in baza caruia studentii au dreptul sa isi exprime liber opiniile
academice, Tn cadrul UPT;

e) principiul transparentei si al accesului la informatii, in baza caruia studentii au dreptul de acces
liber si gratuit la informatii care privesc propriul parcurs educational si serviciile oferite de UPT,
inclusiv informatii cu privire la programa si cadrele didactice, precum si la viata comunitatii
academice din care fac parte, in conformitate cu prevederile legii;

f) principiul egalitatii de sanse, in baza caruia studentii cu dizabilitati fizice au dreptul sa aiba acces
adaptat acestora in totalitatea spatiilor universitare, la asigurarea unui interpret in limbaj mimico-
gestual, precum si la conditii adecvate pentru desfasurarea normala a activitatilor academice,
sociale, culturale si administrative in cadrul UPT.

Art. 163. (1) Drepturile, libertatile si obligatiile studentilor sunt cuprinse in prezenta Cartd, in Codul
drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Politehnica Timisoara, aprobat de Senatul
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universitatii.

(2) UPT instituie un sistem de aplicare si monitorizare a respectarii prevederilor Codului drepturilor si
obligatiilor studentului.

(3) Studentii UPT au obligatia sa respecte Constitutia, legile, Carta si reglementarile proprii ale
universitatii.

9.5. Asociatiile studentesti, reprezentarea si colaborarea cu Universitatea Politehnica Timisoara
Art. 164. (1) UPT colaboreaza cu organizatiile studentesti legal constituite.
(2) La data intocmirii prezentei Carte, organizatiile studentesti legal constituite de catre studentii
Universitatii Politehnica Timisoara, la nivelul facultatilor sunt:
e Asociatia de la patru - Facultatea de Arhitectura si Urbanism;
e Liga Studentilor din Facultatea de Automatica si Calculatoare - Facultatea de Automatica si
Calculatoare;
e Liga Studentilor Chimisti din Timisoara - Facultatea de Chimie Industriala si Ingineria Mediului;
e Organizatia Studenteasca "Traian Lalescu" - Facultatea de Constructii;
e Liga Studentilor din Facultatea de Electronica si Telecomunicatii - Facultatea de Electronica,
Telecomunicatii si Tehnologii Informationale;
e Liga Studentilor din Facultatea de Inginerie Electrica si Energetica - Facultatea Inginerie Electrica
si Energetica;
e Liga Studentilor din Facultatea de Inginerie Hunedoara - Facultatea de Inginerie din Hunedoara;
e Liga Studentilor Facultatii de Management in Productie si Transporturi — Facultatea de
Management in Productie si Transporturi;
e Liga Studentilor din Facultatea de Mecanica Timisoara - Facultatea de Mecanic3;
e Asociatia studenteasca din cadrul Facultatii de Stiinte ale Comunicarii — UPT - Facultatea de Stiinte
ale Comunicarii.
(3) Relatiile dintre structurile de conducere din UPT si organizatiile studentesti au la bazad principiile
respectului reciproc, deschiderii spre consultare si transparentei decizionale.
(4) Organizatiile studentesti au dreptul de a primi gratuit spatii pe care sa le foloseasca drept sedii sociale
si pentru activitatile specifice, Tn spatiul universitar.
(5) Studentii au cel putin un reprezentant in comisiile de eticd, de acordare a burselor, de cazari, de
asigurare a calitatii, precum si in alte comisii cu caracter social.
Art. 165. Studentii UPT au dreptul sa infiinteze ateliere, cluburi, cercuri, cenacluri, formatii artistice si
sportive, organizatii, precum si publicatii, conform legii.
Art. 166. (1) Studentii sunt alesi, in vederea reprezentarii drepturilor si intereselor legitime proprii la
nivelul fiecdrei comunitati academice, in mod democratic, prin vot universal, direct si secret, la nivelul
diverselor formatiuni de studiu, programe sau cicluri de studiu atat in cadrul facultatilor, cat si al institutiei
de Tnvatamant superior.
(2) Conducerea UPT nu se implica in organizarea procesului de alegere a reprezentantilor studentilor.
Statutul de student reprezentant nu poate fi conditionat de conducerea UPT.
(3) Un student inmatriculat intr-un program de licenta sau masterat, care are incheiat un contract
individual de munca cu institutia de invatamant superior la care este inmatriculat, este incompatibil cu
statutul de student reprezentant in structurile de conducere ale facultatii sau ale UPT.
Art. 167. Studentii sunt reprezentati in toate structurile decizionale si consultative din UPT.Organizatiile
studentesti care reprezintd interesele studentilor la nivelul UPT pot avea reprezentanti de drept in
structurile decizionale si executive ale UPT, cu exceptia acelora in care mandatele se atribuie exclusiv prin
alegeri. Reprezentantii sunt desemnati exclusiv de organizatiile studentesti din care acestia fac parte si
vor participa la sedintele structurilor decizionale si executive ale UPT in calitate de membri, observatori
sau invitati, in conditiile prevazute de reglementarile aplicabile structurii vizate.
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Art. 168. (1) Asociatiile studentilor din UPT pot prezenta un raport anual privind respectarea Codului
drepturilor si obligatiilor studentului, care este public pe site-ul UPT.

(2) Raportul se dezbate in prima sedinta a Senatului universitar sau a consiliului facultatii de la inceperea
anului universitar, dupa caz, iar UPT/facultatea din UPT va publica pe site-ul propriu, raportul realizat de
asociatiile studentilor, precum si masurile asumate pentru remedierea eventualelor deficiente
identificate.

Art. 169. (1) UPT constituie structuri cu capacitate si competente necesare medierii conflictelor, in care
una din parti este student sau student-doctorand.

(2) Studentii pot participa la actiuni de voluntariat, pentru care pot primi un numar suplimentar de credite
de studii transferabile, precum si stimulente financiare, in conditiile stabilite de regulamentele specifice.

9.6. Angajamente asumate de UPT in raport cu studentii
Art. 170. UPT asigura conditii de studiu si cercetare stiintifica studentilor si incurajeaza performanta
academica.
Art. 171. UPT acorda stimulente studentilor cu performante in activitatea extracurriculara: sportiva,
artistica, culturald, sociala, etc.
Art. 172. UPT acorda sprijin adecvat studentilor cu nevoi speciale, asigurand egalitatea de sanse, de
tratament si accesul egal la servicii educationale de calitate.
Art. 173. (1) Costurile de creare si intretinere a acestor facilitati se acopera din venituri de la bugetul de
stat cu aceasta destinatie si din venituri proprii ale universitatii.
(2) Tarifele practicate de UPT pentru studenti la cdmine si cantine sunt cel mult egale cu diferenta dintre
costurile de functionare (cuprinzand cheltuielile de personal, cheltuielile cu utilitatile, cheltuielile cu
materiile prime si consumabile, cheltuielile de intretinere curenta) si, respectiv, subventiile de la bugetul
de stat.
(3) Tn vederea asigurarii transparentei, universitatea publicd periodic balanta de venituri si cheltuieli
pentru fiecare camin studentesc.
Art. 174. UPT asigura, Tn limita resurselor financiare alocate de Ministerul Educatiei pentru efectuarea
practicii comasate a studentilor, pe perioada prevazuta in planurile de Tnvatamant, cheltuielile de masa,
cazare si transport, in situatiile Tn care practica se desfasoara in alta localitate.
Art. 175. (1) Toate actele de studii si anexele acestora, emise de UPT, precum si cele care atesta statutul
de student, cum sunt adeverintele, carnetele sau legitimatiile, se elibereaza in conditiile legii si
regulamentelor UPT.
(2) UPT poate percepe taxe pentru eliberarea duplicatelor, eliberarea actelor de studii in afara
programdrilor si alte servicii speciale sau conexe precum si pentru alte servicii stabilite de conducerea
UPT, cu respectarea prevederilor legale.
Art. 176. (1) Studentii UPT pot beneficia de:

a) burse de excelenta olimpica I/international3;

b) burse de performanta;

c) burse de studiu;

d) burse pentru invatamant dual;

e) burse pentru masterat didactic;

f) burse sociale;

g) burse speciale, acordate de institutia de Tnvatamant superior, in baza unei metodologii aprobate
de Senatul universitar;

h) burse de performanta sportiva.
(2) Cuantumul minim al bursei sociale se propune anual de catre CNFIS, se adopta prin ordin al ministrului
educatiei si trebuie sa acopere cheltuielile minime de masa si cazare. Bursele sociale se cumuleaza cu alte
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tipuri de burse, daca studentul indeplineste criteriile pentru ambele categorii de burse, conform criteriilor
generale de acordare a burselor, stabilite prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Criteriile specifice de acordare a burselor se stabilesc prin metodologia proprie proprii aprobata de
Senatul UPT.

Capitolul 10. CONDUCEREA UNIVERSITATII

10.1. Prevederi generale
Art. 177. Structurile de conducere si functiile de conducere ale UPT sunt conforme cu cele prevazute in
Legea nr. 199/2023, legea invatamantului superior. Ele se constituie, respectiv se stabilesc pe legislaturi.
O legislatura are durata de 5 ani.
Art. 178. Structurile de conducere in UPT sunt:

a) Senatul universitar si Consiliul de Administratie, la nivelul institutiei de Tnvatamant superior;

b) consiliul facultatii;

c) consiliul departamentului;

d) consiliul pentru studiile universitare de doctorat;

e) consiliul scolii doctorale.
Art. 179. La nivelul UPT sunt constituite organisme functionale care exercita atributii intre sedintele
consiliului facultatii, Senatului universitar si Consiliului de Administratie si anume: biroul consiliului
facultatii, biroul senatului si biroul consiliului de administratie. Tn aceste organisme functionale studentii
sunt reprezentanti in aceeasi pondere, modalitatea de desemnare a reprezentantilor fiind stabilita prin
prezenta carta, dar nu mai putin de un membru.
Art. 180. (1) Functiile de conducere in UPT, conform Legii nr. 199/2023, sunt:

a) Rectorul, prorectorii, directorul general administrativ, directorul general adjunct administrativ, la

nivelul UPT;

b) decanul, prodecanii, la nivelul facultatii;

c) directorul de departament, la nivelul departamentului;

d) director al CSUD, functie asimilata cu cea de prorector;

e) directorul de filiala la nivelul filialei UPT, functie asimilata cu cea de prorector;

f) directorul de extensie universitara, la nivelul extensiei universitare, functie asimilata cu cea de

director de departament;

g) directorul scolii doctorale, functie asimilata cu cea de director de departament.
(2) Nu pot ocupa functiile de conducere prevazute la alin. (1) persoanele condamnate penal definitiv
pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni pentru care nu a intervenit reabilitarea.
(3) Functiile de conducere prevazute la alin. (1) nu se cumuleaza.
Art. 181. (1) Senatul UPT este compus din 68 de membri, dintre care 51 (adica 75 %) sunt cadre didactice
si cercetatori titulari, iar 17 (adica 25 %) sunt studenti.
(2) Fiecare facultate este reprezentata in Senatul universitar pe cote-parti de reprezentare calculate prin
raportare la marimea departamentelor didactice care deservesc aceste facultati.
(3) Cele 51 mandate de membri in Senatul UPT, cadre didactice titulare si cercetatori titulari se distribuie
pe departamente proportional cu marimea acestora, data de suma cadrelor didactice si a cercetatorilor
titulari (care au dreptul de a alege si de a fi alesi in respectivele circumscriptii) din componenta lor.
(4) Membrii Senatului universitar, cadre didactice si cercetatori titulari, sunt alesi, fara exceptie in
circumscriptii electorale — departamentele didactice din universitate, prin votul universal direct si secret
al tuturor cadrelor didactice si cercetatorilor titulari din respectivele circumscriptii.
(5) Membriiin Senatul UPT - studenti se stabilesc prin votul universal, direct si secret al tuturor studentilor,
in circumscriptii electorale stabilite prin carta universitara. Fiecare facultate reprezinta o circumscriptie,
in care studentii acesteia isi exprima votul universal, direct si secret, in baza Metodologiei de organizare
si desfasurare a alegerilor pentru structurilor de reprezentare ale studentilor.
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(6) Numarul de mandate alocate fiecarei facultati este proportional cu numarul de studenti din facultate,
dar nu mai mic de 1.
Art. 182. (1) Consiliul de Administratie este format din Rector, Prorectori, Decani, Directorul general
administrativ, Directorul general adjunct administrativ si un reprezentant al studentilor, desemnat de
catre organizatiile studentesti legal constituite din universitate, dintre studentii universitatii.
(2) La sedintele Consiliului de Administratie este invitat un reprezentant al sindicatului reprezentativ din
UPT care participa, in calitate de observator.
Art. 183. (1) Consiliul facultatii cuprinde, in functie de marimea facultatii data de numarul de studenti 16
/20 / 24 membri, dintre care 12 /15 /18 (adica: 75 %) sunt cadre didactice si cercetatori, iar4 /5 / 6 (adica
25 %) sunt studenti.
(2) Membrii in Consiliul facultatii, cadre didactice si cercetatori se stabilesc prin vot universal, direct si
secret al tuturor cadrelor didactice titulare si cercetatorilor titulari din departamentul care este
reprezentat Tn consiliul facultatii, pentru numarul de mandate stabilite conform alin. 3.
(3) Mandatele de membri in Consiliul facultatii, cadre didactice si cercetatori, se distribuie pe
departamente proportional cu volumul de ore cu care departamentele sunt implicate in programele de
studii ale facultatii la data alegerilor.
(4) Decanul si prodecanul / prodecanii sunt membri in Consiliul facultatii, in cadrul celor 12 / 15 / 18 locuri
de cadre didactice si cercetatori.
(5) Directorii de departament sunt membri ai Consiliilor facultatilor, fiecare la facultatea la care
departamentului sau 1i revine numarul cel mai mare de mandate, in limita respectivului numar.
(6) Memobrii in Consiliul facultatii, studenti, se stabilesc prin votul universal, direct si secret al tuturor
studentilor facultatii, facultatea reprezentand o circumscriptie.
Art. 184. (1) Consiliul departamentului este format din Directorul departamentului si 8 membri. Prin
exceptie, departamentele cu un numar mai restrans de personal, pot avea in Consiliul departamentului 4
membri in loc de 8, in baza aprobarii Consiliului de Administratie.
(2) Directorul departamentului si membrii consiliului departamentului sunt alesi prin votul universal,
direct si secret al tuturor cadrelor didactice titulare si cercetatorilor titulari din departament.
Art. 185. (1) Consiliul pentru studiile universitare de doctorat este format dintr-un numar impar de
membri si anume directorul consiliului si 8 membri, ale ciror mandate sunt repartizate conform
Regulamentului-cadru privind studiile universitare de doctorat.
(2) Consiliul scolii doctorale este format dintr-un numar impar de membri si anume Directorul scolii
doctorale si 4 membri ale caror mandate sunt repartizate conform Regulamentului-cadru privind studiile
universitare de doctorat.
Art. 186. (1) Structurile de conducere din universitate - Senatul, Consiliul de Administratie, Consiliul pentru
Studiile Universitare de Doctorat, Consiliile scolilor doctorale, Consiliile facultatilor, Consiliile
departamentelor si birourile lor - se considera intrunite valid daca la intrunire participa cel putin doua
treimi din numarul total al componentilor lor.
(2) Hotararile structurilor de conducere mentionate la alin. (1) se iau cu votul majoritatii membrilor
prezenti, daca numarul celor prezenti reprezinta cel putin doua treimi din numarul total al membrilor.
Membrii acestor structuri de conducere au drept de vot deliberativ egal. Hotararile mentionate se vor
publica, dupa caz, pe site-ul UPT sau al facultatii respective.
Art. 187. (1) Rectorul UPT se desemneaza prin una dintre urmatoarele modalitati:

a) pe baza unui concurs public, in baza unei metodologii aprobate de Senatul universitar nou-ales,

conforma cu Legea invatamantului superior;
b) prin votul universal, direct si secret al tuturor cadrelor didactice titulare si cercetatorilor titulari
din cadrul UPT si al reprezentantilor studentilor din Senatul universitar si din consiliile facultatilor.

(2) Cuminimum 3 luni Thainte de fiecare desemnare a Rectorului se stabileste modalitatea de desemnare
a acestuia, in conformitate cu prevederile alin. (1), prin votul universal, direct si secret al tuturor cadrelor
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didactice titulare si al cercetatorilor titulari din cadrul UPT si al reprezentantilor studentilor din senatul
universitar precum si al reprezentantilor studentilor din consiliile facultatilor.

(3) Mandatul Rectorului este de 5 ani.

(4) O persoana nu poate ocupa functia de Rector pentru mai mult de doud mandate de 5 ani. in calculul
numarului maxim de mandate se iau Tn considerare si mandatele de 5 ani incomplete, intrerupte in urma
demisiei, demiterii sau suspendarii.

Art. 188. (1) Prorectorii sunt numiti de catre Rector, dintre cadrele didactice titulare si cercetatorii titulari
din universitate, in urma consultarii Senatului UPT.

(2) Numarul de Prorectori se stabileste Tn functie de numarul studentilor universitatii, de regula, dupa
proportia un prorector la fiecare 2-3 mii de studenti.

(3) Durata mandatului de prorector este de 5 ani, cu posibilitatea reinnoirii, in conditiile alin. (1).

Art. 189. (1) Decanii sunt selectati prin concurs public, organizat de Rector la nivelul fiecarei facultati.

(2) La concurs pot participa cadre didactice si cercetatori din cadrul facultatii sau din orice facultate de
profil din tara ori din strainatate care, pe baza audierii in plenul Consiliului facultatii, au primit, prin vot
secret, avizul acestuia de participare la concurs. Consiliul facultatii are obligatia de a aviza minimum 2
candidati.

Art. 190. (1) Prodecanii sunt desemnati de Decani, dintre cadrele didactice titulare si cercetatorii titulari
care presteaza activitati didactice la programele de studii ale facultatii in cauza, in urma consultarii
consiliilor facultatilor.

(2) Numarul Prodecanilor dintr-o facultate este stabilit in felul urmator:

1 prodecan pentru numar de studenti ai unei facultati mai mic decat un prag de 1000 de studenti;

2 prodecani pentru un numar de studenti ai facultatii cuprinsi intre 1000 si 2500;

3 prodecani pentru un numar de studenti ai facultatii cuprinsi intre 2500 si 4000;

4 prodecani pentru un numar de studenti ai facultatii mai mare decat 4000;

(3) Consiliul de Administratie poate mari sau micsora pragurile stabilite alin. 2 cu pana la 20%, anual in
baza unei evaluari a rezultatelor facultatii.

(4) Prodecanii numiti in conditiile alin. (3) nu au locuri rezervate pentru pozitia de prodecan in consiliul
facultatii.

Art. 191. Directorul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat este stabilit prin concurs public,
organizat de Rector, in conformitate cu Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat. La
concurs poate participa orice persoana care indeplineste conditiile de abilitare ca si conducator de
doctorat.

Art. 192. Directorii scolilor doctorale se stabilesc de catre Consiliul pentru Studiile Universitare de
Doctorat, dintre conducatorii de doctorat ai scolii, prin vot secret.

Art. 193. Este interzis ca persoane care se afla in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al Ill- lea inclusiv
sa ocupe simultan functii de conducere in universitate, daca respectivele functii se afla unele in raport cu
altele in relatie de subordonare directa sau sunt localizate la nivelul aceleiasi structuri.

Art. 194. Tn cazul vacantirii unui post in functiile de conducere se procedeazi la alegeri partiale, in cazul
directorului de departament sau al directorului de filiala, sau se organizeaza concurs public, potrivit cartei
universitare, in termen de maximum 3 luni de la data vacantarii.

10.2. Structurile colective de conducere din UPT. Constituire si atributii.

10.2.1. Senatul

Art. 195. (1) Senatul reprezinta comunitatea universitara si este cel mai inalt for de reglementare, decizie
si dezbatere din universitate.

(2) Senatul Tsi alege, prin vot secret, din randul membrilor sdi, un Presedinte care conduce sedintele
Senatului si reprezinta Senatul in raporturile cu Rectorul.
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(3) Senatul poate avea un numar de vicepresedinti stabilit prin regulamentul de functionare al Senatului,
astfel incat fiecare vicepresedinte sa fie responsabil de functionarea unui numar determinat de comisii
ale senatului, stabilite prin acelasi regulament.
(4) Vicepresedintii sunt propusi de presedinte, din randul senatorilor si validati de Senat.
(5) Tn caz de indisponibilitate temporara a presedintelui Senatului, acesta desemneaza pe unul dintre
vicepresedinti sau un presedinte de comisie, pentru a-l inlocui pe perioada indisponibilitatii.
(6) Tn caz de indisponibilitate definitivd a presedintelui Senatului (incetarea mandatului fnaintea
termenului de 5 ani) se procedeaza la alegeri partiale, pentru perioada ramasa din legislatura in curs, pe
baza unei proceduri interne.
(7) Prin regulamentul de organizare si functionare, Senatul UPT fsi constituie comisii de specialitate, cu
rolul de a genera propuneri de metodologii, regulamente, proceduri si amendamente si de a face studii,
analize, audituri, controale asupra oricarui segment de activitate din universitate si a oricarei entitati -
functionale sau de conducere- din cadrul universitatii. Materialele generate de comisiile Senatului sunt
prezentate plenului acestei structuri si, la decizia Presedintelui Senatului sau la cererea oricarui membru
in Senat, sustinuta prin vot de majoritatea membrilor Senatului, supuse dezbaterii plenului. Rapoartele
de monitorizare si de control sunt prezentate periodic si discutate in Senatul universitar si stau la baza
hotararilor acestuia.
(8) Reprezentantul sindicatului reprezentativ este invitat sa participe ca observator la sedintele Senatului.
(9) Activitatea Senatului UPT se desfasoara in sedinte de plen, care pot fi ordinare, de regula una pe luna
sau extraordinare -ori de cate ori e nevoie- si in sedinte ale comisiilor de specialitate, Tn acord cu
Regulamentul de organizare si functionare al Senatului.
(10) Senatul universitar este convocat de presedintele Senatului, Rector sau la cererea a cel putin o treime
dintre membrii Senatului universitar. Prin exceptie, pentru probleme studentesti, senatul universitar
poate fi convocat la cerereaintregului grup al reprezentantilor studentilor membri ai Senatului universitar.
(11) Sedintele comisiilor de specialitate se convoaca de presedintii lor sau la initiativa a cel putin 50 % din
membrii acestora.
(12) Presedintele Senatului impreuna cu presedintii comisiilor Senatului si daca e cazul, cu vicepresedintii
Senatului, precum si cu reprezentantul/reprezentantii studentilor, membri in Senat, desemnat/ti de
studenti prin vot secret, din randurile lor, constituie Biroul Senatului, organism functional care exercita
atributii intre sedintele Senatului UPT.
(13) Hotararile Senatului si Hotararile Biroului Senatului vor fi semnate de Presedintele Senatului,
Secretarul General al Senatului si sunt avizate de unul dintre consilierii juridici din UPT.
(14) Atributiile Senatului sunt urmatoarele:

a. aproba misiunea Universitatii Politehnica Timisoara, la propunerea Rectorului;

b. garanteaz3 libertatea academica si autonomia universitara;

C. elaboreaza si adoptd, in urma dezbaterii cu comunitatea universitara, Carta universitara;

d. aproba planul strategic multianual de dezvoltare institutionald si planurile operationale, la

propunerea Rectorului;

e. aproba, la propunerea Rectorului si cu respectarea legislatiei in vigoare, structura, organizarea si
functionarea universitatii;
aproba, la propunerea Rectorului, proiectul de buget si executia bugetars;
aproba Codul de etica si deontologie universitara;
aproba procedurile privind asigurarea interna a calitatii Tn universitate;
adopta Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului, cu respectarea prevederilor
Codului drepturilor si obligatiilor studentului, aprobat prin ordin al ministrului educatiei;
j. aprobda metodologiile si regulamentele privind organizarea si functionarea universitatii, la

propunerea Rectorului;

> @
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k.
l.

m.
n. aprobad, la propunerea Rectorului, sanctionarea personalului cu performante profesionale slabe,

o

c ot v =

incheie contractul de management cu Rectorul;
controleaza activitatea Rectorului si a Consiliului de Administratie prin comisii specializate;
valideaza concursurile publice pentru functiile din Consiliul de Administratie;

in baza unei metodologii proprii si a legislatiei in vigoare;

aproba metodologia de concurs si rezultatele concursurilor pentru angajarea personalului
didactic si de cercetare si evalueaza periodic resursa umang;

propune infiintarea sau desfiintarea de facultati si aproba infiintarea sau desfiintarea de
departamente si alte unitati structurale interne;

. aproba infiintarea de noi programe de studii si incheierea acelor programe de studii care: nu se

(mai) incadreaza in misiunea universitatii si / sau nu sunt de interes pentru societate si / sau nu
pot fi sustinute la un nivel de calitate corespunzator si / sau sunt ineficiente financiar;
supervizeaza si evalueaza organizarea si desfasurarea concursului de admitere;

valideaza alegerile organizate in universitate;

analizeaza si aproba raportul anual al Rectorului cu privire la starea universitatii;

. aproba normele de dimensionare a formatiilor de studiu, pornind de la propunerea Consiliului

de Administratie;
aproba normele de intocmire a statelor de functii ale personalului didactic, de cercetare, didactic
auxiliar si nedidactic, pornind de la propunerea Consiliului de Administratie;

. aproba criteriile si metodologiile de acordare a gradatiilor de merit, pornind de la propunerile

Consiliului de Administratie;

aproba la propunerea Consiliului de Administratie, in baza criteriilor de performanta profesionala
si a situatiei financiare, continuarea activitatii unui cadru didactic sau de cercetare dupa
pensionare, Tn baza unui contract pe perioada determinata de cate un an;

aproba metodologia de mentinere a calitatii de titular, dupa implinirea varstei de pensionare, in
cazul in care UPT nu poate acoperi normele cu titulari, metodologie care include cel putin criterii
de evaluare anuald a performantelor academice;

aproba proiectele de cooperare sau asociere pe plan national si international, care implica
participarea financiara a universitatii sau crearea de noi structuri proprii sau mixte ale acesteia;

aa.aproba afilierea universitatii la organisme academice si profesionale nationale si internationale;
bb.aprobd metodologii in vederea infiintarii de filiale si extensii universitare, la propunerea

Consiliului de Administratie;

cc. aproba infiintarea de filiale si extensii universitare, formarea de consortii, respectiv fuziunea cu

alte universitati la propunerea Consiliului de Administratie;

dd.decide acordarea titlurilor de “DOCTOR HONORIS CAUSA” ale universitatii;
ee.decide conferirea titlului onorific de “PROFESOR EMERIT” pentru excelentd didactica si de

ff.

cercetare, cadrelor didactice care au atins varsta de pensionare. La propunerea Consiliului de
administratie, decide aprobarea acordarii si altor categorii de distinctii sau titluri onorifice;
indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si de prezenta carta.

10.2.2. Consiliul de administratie

Art. 196. (1) Consiliul de Administratie asigura, sub conducerea Rectorului, conducerea operativa a
universitatii, si aplica deciziile strategice ale Senatului universitar. Activitatea Consiliului de Administratie
se desfasoara pe baza Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului de Administratie, aprobat
de Senat.

(2) Rectorul, Prorectorii, Directorul general administrativ, Directorul general adjunct administrativ si
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reprezentantul studentilor in Consiliul de Administratie constituie Biroul Consiliului de Administratie,
entitate abilitata sa ia orice decizii, in numele Consiliului de Administratie.
(3) Principalele atributii punctuale ale Consiliului de Administratie sunt:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

j)

k)

p)

q)
r)

s)

avizeaza si stabileste in termeni operationali bugetul institutional;

avizeaza executia bugetara si bilantul anual;

propune, in cadrul proiectului de buget, nivelul cheltuielilor de protocol aferente activitatilor
curente;

avizeaza propunerile de programe noi de studii si formuleaza propuneri catre senatul universitar
de lichidare a acelor programe de studii care nu se mai incadreaza in misiunea UPT sau care sunt
ineficiente academic si financiar;

aproba operatiunile financiare care depasesc plafoanele stabilite de senatul universitar;

propune Senatului universitar strategii ale UPT pe termen mediu si lung si politici pe domenii de
interes ale UPT;

elaboreaza propuneri de metodologii, regulamente, si amendamente si le Thainteaza, spre
aprobare, Senatului;

aproba proceduri si instructiuni interne;

elaboreaza propunerea de structura si organizare a universitatii si o Tnainteaza, spre aprobare,
Senatului;

aproba propunerile departamentelor si scolilor doctorale de scoatere la concurs a posturilor
didactice si de cercetare;

elaboreaza proiectul normelor de dimensionare a formatiilor de studiu si de intocmire a statelor
de functiuni ale personalului didactic, de cercetare, didactic auxiliar si nedidactic si le Thainteaza
Senatului spre aprobare;

aproba, anual, statele de functii;

avizeaza propunerile Consilillor facultatilor de infiintare/inchidere de—programe de studii,
respectiv elaboreaza el insusi astfel de propuneri si le Thainteaza, spre aprobare, Senatului;
organizeaza alegerile in universitate, pe baza metodologiilor si regulamentelor instituite de Senat;
avizeaza raportul anual al Rectorului cu privire la starea universitatii, Tnaintea prezentarii lui in
Senat;

elaboreaza criteriile de ocupare a posturilor didactice si de cercetare, de conferire a calitatii de
profesor emerit si de acordare a gradatiilor de merit si le inainteaza, spre aprobare, Senatului;
organizeaza concursurile de ocupare a posturilor didactice si de cercetare;

in baza criteriilor de performanta profesionala si a situatiei financiare, elaboreaza metodologia
pentru continuarea activitatii unui cadru didactic sau de cercetare dupa pensionare, in baza unui
contract pe perioada determinata de cate un an si o transmite, spre aprobare, Senatului ;
elaboreaza si transmite spre aprobare senatului metodologia de mentinere a calitatii de titular,
dupa implinirea varstei de pensionare, aplicabild in cazul in care UPT nu poate acoperi normele
cu titulari, metodologie care include cel putin criterii de evaluare anuala a performantelor
academice;

supervizeaza acoperirea disciplinelor de studiu cu cadre didactice;

organizeaza si coordoneaza desfasurarea concursului de admitere;

aproba atribuirea/ suspendarea / retragerea calitatii de student, in urma admiterii la studii, a
intreruperii studiilor, a transferului sau a exmatricularii;

asigura calitatea procesului de Tnvatamant;

aproba regimul financiar al studiilor;

propune Senatului sanctionarea personalului cu performante profesionale slabe, in acord cu
reglementadrile interne ale universitatii si cu legislatia in vigoare;

avizeaza acordurile de cooperare sau asociere a universitatii pe plan national si international,
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incheiate de Rector si le inainteaza, spre aprobare, Senatului;

aa) avizeaza deciziile Rectorului de afiliere a universitatii la organisme academice si profesionale
nationale si internationale si le Tnainteaza, spre aprobare, Senatului;

bb) propune formarea de consortii, filiale si extensii universitare, respectiv fuziunea cu alte
universitati si transmite proiectele conexe, spre aprobare, Senatului;

cc) avizeaza propunerile departamentelor/facultatilor de acordare a titlurilor de “DOCTOR HONORIS
CAUSA”. Avizeaza propunerile departamentelor/facultatilor de acordare a titlurilor de
“PROFESOR EMERIT” si pentru excelenta didactica si de cercetare cadrelor didactice care au atins
varsta de pensionare si le inainteaza, spre aprobare, Senatului. Propune Senatului UPT acordarea
si altor categorii de distinctii sau titluri onorifice;

dd) aproba inchirierea spatiilor excedentare si a oricaror altor bunuri ale universitatii;

ee) aproba planul anual de achizitii si urmareste executia acestuia;

ff) aproba planurile si activitatile curente de administrare patrimoniu (planurile de achizitii,
reparatiile curente si capitale, modernizare, investitii noi, scoatere din uz si casare, documentatii
de publicitate cadastrala etc.);

gg) analizeaza, periodic situatia financiara a facultatilor, departamentelor, scolilor doctorale si
celorlalte structuri ale universitatii;

hh) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, carta si normele interne.

10.2.3. Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat si Consiliul Scolii Doctorale

Art. 197. Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat se constituie, este organizat si functioneaza
conform Regulamentului privind studiile universitare de doctorat.

Art. 198. Consiliul Scolii Doctorale se constituie, este organizat si functioneaza conform Regulamentului
privind studiile universitare de doctorat.

10.2.4. Consiliul facultatii

Art. 199. (1) Consiliul facultatii reprezinta forul de dezbatere si decizie al facultatii.

(2) Consiliul facultatii isi constituie comisii de specialitate, dupa cum urmeaza: comisia de marketing
educational, comisia de strategii si politici, comisia de curriculum-uri si syllabus-uri, comisia de asigurare
a calitatii, comisia pentru problemele studentilor. In functie de activitatile si necesitétile specifice, consiliul
facultatii poate constitui si alte comisii, care vor functiona pe o perioada determinata, in conditiile stabilite
prin hotdrarea consiliului.

(3) Comisiile Consiliului facultatii sunt conduse de catre cate un presedinte, ales prin vot deschis de catre
componentii lor, dintre ei.

(4) Activitatea Consiliului facultatii se desfasoara in sedinte de plen, care pot fi ordinare -trei pe semestru-
sau extraordinare -ori de cate ori e nevoie- si in sedinte ale comisiilor de specialitate, in acord cu
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului facultatii, aprobat de Senat.

(5) Sedintele de plen se convoacd de Decan sau la initiativa a cel putin 50 % din membrii Consiliului
facultatii, iar sedintele comisiilor de specialitate -de presedintele lor sau la initiativa a cel putin 50 % din
membri. Lucrarile comisiilor se finalizeaza prin generarea a diverse materiale. Acestea sunt prezentate
plenului Consiliului facultatii si, la decizia decanului sau la cererea oricarui membru al acestei structuri,
sustinuta prin vot de majoritatea membrilor sai, supuse dezbaterii plenului.

(6) Decanul, impreuna cu prodecanul / prodecanii, cu presedinele comisiei de marketing educational, cu
presedintele comisiei de strategii si politici si cu un reprezentant al studentilor membri in Consiliul
facultatii, desemnat din randul acestora, prin concurs, organizat de cdtre organizatia studenteasca legal
constituita la nivelul facultatii, constituie Biroul consiliului facultatii, entitate abilitata sa ia in numele
Consiliului facultatii orice decizii.
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(7) Deciziile Biroului Consiliului Facultatii, comunicate membrilor consiliului facultatii prin postare pe site-
ul facultatii sau prin e-mail se transforma implicit Tn decizii ale Consiliului Facultatii in a cincisprezecea zi
de la emiterea lor, daca pana atunci nu sunt abrogate de consiliul facultatii.

(8) Atributiile Consiliului facultatii sunt urmatoarele:

a)
b)
c)

aproba, la propunerea Decanului, organizarea interna si regulile de functionare a facultatii;
stabileste misiunea si obiectivele facultatii;

stabileste strategiile si politicile facultatii si Tsi elaboreaza si adopta planul de dezvoltare strategica
pe durata unei legislaturi (5 ani) si planurile operationale anuale;

aprobd, pornind de la propunerea decanului, efectuarea de angajari / disponibilizari la nivelul
facultatii, pentru cele doua categorii de personal ale sale: didactic auxiliar si administrativ;
realizeaza activitati de marketing educational;

elaboreaza si transmite consiliului de administratie propunerile privind infiintarea/inchiderea de
programe de studii;

elaboreaza si actualizeaza curriculum-urile si syllabus-urile disciplinelor, pornind de la propunerile
unor structuri de lucru permanente pe care el si le creeaza in aceasta idee, structuri numite board-
urile domeniilor, respectiv board-urile specializarilor, formate din: specialisti interni si externi,
reprezentanti ai principalilor angajatori, reprezentanti ai absolventilor si reprezentanti ai
studentilor, structuri care sunt organizate si functioneaza conform regulamentelor proprii,
aprobate de Consiliul facultatii;

supervizeaza si evalueaza organizarea si desfasurarea concursului de admitere la nivelul facultatii;
propune Consiliului de Administratie atribuirea / suspendarea / retragerea calitatii de student al
facultatii in cauza, Tn urma admiterii la studii, a intreruperii studiilor, a transferului sau a
exmatricularii;

asigura calitatea procesului de Tnvatamant;

propune Consiliului de Administratie regimul financiar al studiilor pentru studentii facultatii: fara
taxa / cu taxa;

aproba acordarea de burse si ajutoare sociale;

m) asigura etica si deontologia in facultate;

n)
o)
p)
a)
r)
s)
t)

u)

coordoneaza gestiunea studentilor scolaritatii, diplomelor si celorlalte acte de studii;
coordoneaza modul de planificare a activitatilor de predare-evaluare, inclusiv a stagiilor de practica
asigura respectarea drepturilor si obligatiilor studentilor din facultate;

indeplineste atributiile stabilite de lege si reglementarile interne in procedura de concurs pentru

desemnarea decanului facultatii;

controleaza activitatea Decanului si aproba rapoartele anuale ale acestuia privind starea generala
a facultatii, asigurarea calitatii, respectarea eticii universitare si situatia angajarii absolventilor;
indeplineste atributiile stabilite de lege si reglementarile interne in procedura de acordare a
gradatiilor de merit pentru personalul facultatii;

aproba proiectele de cooperare, afiliere si / sau asociere a facultatii pe plan national si
international, cu avizul prealabil al Rectorului;

indeplineste alte atributii, stabilite prin carta universitara sau aprobate de senatul universitar si in

conformitate cu legislatia in vigoare.

10.2.5. Consiliul departamentului

Art. 200. (1) Consiliul departamentului reprezinta forul de dezbatere si decizie al departamentului.

(2) Consiliul departamentului isi constituie comisii de specialitate, dupa cum urmeaza: comisia de
strategii si politici, comisia didactica, comisia de cercetare, comisia de resurse umane, comisia de
infrastructurd. Tn functie de activititile si necesitatile specifice, consiliul departamentului poate constitui
si alte comisii, care vor functiona pe o perioadd determinatd, in conditiile stabilite prin hotararea
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consiliului departamentului.

(3) O comisie de specialitate este formata din 3 membri. Un membru al Consiliului departamentului poate
face parte din cel mult doua comisii.

(4) Comisiile Consiliului departamentului sunt conduse de catre un presedinte, ales prin vot deschis de
catre componentii lor, dintre ei.

(5) Activitatea Consiliului departamentului se desfasoara in sedinte de plen, care pot fi ordinare - una pe
luna- sau extraordinare -ori de cate ori e nevoie- si in sedinte ale comisiilor de specialitate, in acord cu
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului departamentului. Sedintele de plen se convoaca
de Directorul de departament sau la initiativa a cel putin 50 % din membrii Consiliului departamentului,
iar sedintele comisiilor de specialitate -de presedintele lor sau la initiativa a cel putin 50 % din membri.
(6) Directorul de departament impreuna cu presedintele comisiei didactice si cu presedintele comisiei de
cercetare constituie Biroul Consiliului departamentului, entitate abilitatd sa adopte decizii In numele
Consiliului departamentului, in limitele legii si competentelor detinute.

(7) Deciziile Biroului Consiliului departamentului se transforma implicit Tn decizii ale Consiliului
departamentului, comunicate membrilor consiliului departamentului prin e-mail in a douazeci si doua zi
de la emiterea lor, daca pana atunci nu sunt abrogate expres de Consiliului departamentului.

(8) Atributiile Consiliului departamentului sunt urmatoarele:

a) aproba, la propunerea Directorului de departament, organizarea interna si regulile de functionare
adaptate nevoilor departamentului;

b) stabileste, pornind de la propunerea Directorului de departament, misiunea si obiectivele
departamentului;

c) stabileste, pornind de la propunerea Directorului de departament, strategiile si politicile
departamentului si Tsi elaboreaza si adopta planul de dezvoltare strategica pe durata unei legislaturi
(5 ani) si planurile operationale anuale;

d)aloca anual, pornind de la propunerea Directorului de departament, disciplinele de studiu
contractate de catre acesta cu diversele facultati, membrilor departamentului si personalului diactic
asociat, Tn vederea intocmirii statului de functiuni al departamentului;

e) avizeaza angajarea specialistilor cu valoare stiintifica si profesionala recunoscuta in domeniu, din
tara sau din strainatate, care nu detin diploma de doctor, in calitate de cadre didactice asociate
invitate si comunica dosarele Consiliului de Administratie pentru aprobare;

f) aproba, pornind de la propunerea Directorului de departament, efectuarea de angajari/
disponibilizari la nivelul departamentului, pentru toate categoriile de personal: didactic, didactic
auxiliar si administrativ;

g) aproba, pornind de la propunerea Directorului de departament, planul de cercetare al
departamentului;

h) asigura etica si deontologia in departament;

i) coordoneazda modul de desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare de catre memobirii
departamentului si asigura calitatea procesului de invatamant si a cercetarii sustinute de membrii
departamentului;

j) Indeplineste atributiile stabilite de lege si reglementarile interne in procedura de acordare a
gradatiilor de merit pentru angajatii departamentului;

k) aproba, pornind de la propunerea Directorului de departament, proiectele de cooperare, afiliere si
/ sau asociere a departamentului pe plan national si international, cu avizul prealabil al Rectorului;

[) initiaza, pornind de la propunerea Directorului de departament, acordarea titlurilor de “Profesor
emerit” si de “Doctor Honoris Causa” ale universitatii si Tnainteaza propunerile, spre avizare,
Consiliului de Administratie;

m)indeplineste alte atributii, in conformitate cu legislatia in vigoare stabilite de lege si de
reglementarile interne ale UPT.
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10.3. Organismele consultative

Art. 201. Universitatea isi poate constitui organisme consultative. Unul dintre ele, numit "Comitet
director", se instituie prin prezenta Carta, iar celelalte, cu aprobarea Senatului.

Art. 202. Comitetul director

(1) Comitetul director este organism consultativ al institutiei Rectorului, care este organizat si
functioneaza in baza regulamentului comitetului director.

(2) Comitetul director este subordonat Rectorului UPT fiind format din personalitati proeminente ale
mediului academic, economic, cultural, profesional, administrativ, social etc., desemnate de Rector.

(3) Recomandarile comitetului director vizeaza strategiile universitatii in domeniile educatiei si cercetarii,
angajabilitatii, inovarii, antreprenoriatului, transferului tehnologic, parteneriatelor publice-private,
dezvoltarii institutionale, internationalizarii.

Capitolul 11. RECTORUL. DIRECTORUL GENERAL ADMINISTRATIV. DIRECTORUL GENERAL ADJUNCT
ADMINISTRATIV. DECANUL. DIRECTORUL DE DEPARTAMENT

11.1. Rectorul
Art. 203. (1) Rectorul reprezinta legal UPT in relatiile cu tertii si realizeaza conducerea executiva a acesteia.
(2) Rectorul este ordonatorul de credite al Universitatii Politehnica Timsoara.
(3) Atributiile Rectorului sunt urmatoarele:
a) propune spre aprobare Senatului universitar misiunea UPT;
b)conduce Consiliul de Administratie;
) negociaza si semneaza contractul institutional cu Ministerul Educatiei;
d)incheie contractul de management cu Senatul, cuprinzand in cadrul lui criteriile si indicatorii de
performanta manageriala angajati si drepturile si obligatiile partilor contractuale;
e) realizeaza managementul si conducerea operativa a UPT;
f) elaboreaza si prezinta anual, in vederea validarii, cel mai tarziu in prima zi lucratoare a lunii aprilie
a fiecarui an un raport privind starea universitatii. Raportul este prezentat si dezbatut in Senatul
UPT. Raportul este o componenta a raspunderii publice si se posteaza pe site-ul universitatii. De
asemenea raportul este transmis tuturor partilor interesate. Raportul include cel putin:
e situatia financiara a universitatii, pe surse de finantare si tipuri de cheltuieli;
e sjtuatia fiecarui program de studii;
e situatia personalului universitatii;
rezultatele activitatilor de cercetare;
situatia asigurarii calitatii activitatilor din universitate;
situatia respectarii eticii si deontologiei universitare si a eticii activitatilor de
cercetare;
e situatia posturilor vacante;
e situatia insertiei profesionale a absolventilor din promotiile precedente;
e analiza implementarii planului operational anual pentru anul calendaristic
precedent.
g) propune spre aprobare Senatului universitar structura si reglementarile de functionare ale UPT;
h) propune spre aprobare Senatului universitar proiectul de buget si raportul privind executia
bugetara;
i) numeste si elibereaza din functie personalul;
j) decide afilierea universitatii la diverse organisme nationale si internationale si supune deciziile
spre avizare Consiliului de Administratie;
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k) Tncheie acorduri de cooperare sau asociere a universitatii pe plan national si international si le
supune spre avizare Consiliului de Administratie;

I) semneaza diplomele si certificatele de studii acordate de universitate;

m) raspunde la cererile, petitiile si solicitarile care 1i sunt adresate, in conditiile legii;

n) asigurd relatia cu organizatiile sindicale si / sau profesionale ale angajatilor, studentilor,
absolventilor;

0) asigura coordonarea si controlul Directiei Generale Administrative, Serviciului Juridic si
Contencios, Directiei Audit Public Intern, Compartimentului Control Intern, Institutului pentru
Transformare Digitala si a altor entitati prevazute in organigrama a fi direct in coordonarea si
controlul Rectorului;

p) asigura decernarea titlurilor onorifice;

g) indeplineste alte atributii, stabilite de Senat, in conformitate cu contractul de management, carta
universitara si legislatia in vigoare.

(4) Rectorul poate delega atributiile de reprezentant legal si ordonator de credite, in conditiile legilor in
vigoare.

(5) Rectorul poate fi demis de senatul universitar, in conditiile specificate prin contractul de management
si carta universitara.

11.2. Directorul General Administrativ si Directorul General Adjunct Administrativ
Art. 204. (1) Structura administrativa a UPT este condusa de catre un director general administrativ si,
dupa caz, de un director general adjunct administrativ
(2) Postul de director general administrativ, precum si de director general adjunct administrativ se ocupa
prin concurs organizat de Consiliul de Administratie. Presedintele comisiei de concurs este Rectorul. Din
comisie face parte, in mod obligatoriu, un reprezentant al Ministerului Educatiei. Validarea concursului se
face de catre Senatul universitar, iar numirea pe post se realizeaza de catre Rector.
(3) Mentinerea in functie a directorului general administrativ si a directorului general adjunct
administrativ se face pe baza acordului scris al acestora de sustinere executiva a planului managerial al
noului Rector.
(4) In concordant3 cu planul managerial al Rectorului, atributiile directorului general administrativ si dupa
caz, ale directorului general adjunct administrativ pot fi urmatoarele:
a) conduce / coordoneaza activitatea administrativa si financiar-contabila si structurile aferente;
b) propune planul de investitii, reparatii si intretinere referitor la patrimoniul imobiliar si
organizeaza si coordoneaza activitatile subsecvente realizarii acestora;
c) propune planul de investitii / dotari, reparatii si intretinere referitor la echipamente si organizeaza
si coordoneaza activitatile subsecvente realizarii acestora;
d) propune politicile de utilizare a patrimoniului imobiliar si organizeaza si coordoneaza activitatile
subsecvente realizarii acestora;
e) organizeaza si coordoneaza activitatile de achizitie publica (lucrari, servicii, echipamente,
materiale etc.);
f) propune politicile privind activitatile cu autofinantare altele decat cele de educatie si cercetare si
organizeaza si coordoneaza demersurile subsecvente realizarii acestora;
g) propune politicile privind activitatile antreprenoriale si organizeaza si coordoneaza demersurile
subsecvente realizarii acestora;
h) conduce / coordoneaza activitatea unitatilor sociale ale universitatii;
i) exercita si alte atributii careli revin prin prevederile legale, reglementarile universitatii si delegare
din partea Rectorului;
j) orice alte atributii stabilite de Rector.
(5) Atributiile mentionate la alin. 4 se stabilesc in concret de Rector pentru directorul general administrativ
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si pentru directorul general adjunct administrativ

11.3. Decanul
Art. 205. (1) Decanul reprezinta facultatea si raspunde de managementul si conducerea facultatii.
(2) Atributiile Decanului sunt:

a) reprezinta facultatea;

b) coordoneaza activitatile legate de gestionarea resurselor financiare si bazei materiale a facultatii;

c¢) propune Consiliului facultatii organizarea interna si regulile de functionare a Biroului Consiliului
facultatii / Consiliului facultatii / Facultatii;

d) conduce Biroul Consiliului facultatii si coordoneaza functionarea Consiliului facultatii / Facultatii;

e) stabileste ordinea de zi a sedintelor Biroului Consiliului facultatii / Consiliului facultatii / Facultatii;

f) convoaca sedintele Biroului Consiliului facultatii / Consiliului facultatii / Facultatii;

g) conduce sedintele Biroului Consiliului facultatii / Consiliului facultatii / Facultatii, secondat de doi
membri ai Biroului Consiliului Facultatii, dintre care unul este reprezentantul studentilor;

h) formuleazad / specifica propunerile de Hotarari de Birou al Consiliului Facultatii / Consiliu al
facultatii / Facultate, Tnaintea supunerii lor la vot;

i) urmareste punerea in aplicarea a Hotararilor de Birou al Consiliului facultatii / Consiliu al facultatii
/ Facultate;

j) desemneaza Prodecanul / Prodecanii, dintre cadrele didactice titulare si cercetatorii titulari care
presteaza activitati didactice la programele de studii ale facultatii, in urma consultarii Consiliului
facultatii, cu respectarea art. 190, care se aplica in mod corespunzator;

k) propune Consiliului facultatii misiunea si obiectivele facultatii;

I) propune Consiliului facultatii strategiile si politicile facultatii, respectiv planul de dezvoltare
strategica pe durata unei legislaturi (5 ani) si planurile operationale anuale;

m)coordoneaza exercitarea atributiei Consiliului facultdtii de a elabora propuneri de
infiintare/incheierea de noi programe de studii;

n)asigurd acoperirea disciplinelor de studiu cu cadre didactice, prin contractarea acestora cu
Directorii de departament;

o) conduce comisia de admitere a facultatii;

p) propune Consiliului facultatii atribuirea / suspendarea / retragerea calitatii de student al facultatii
in cauza, in urma admiterii la studii, a intreruperii studiilor, a transferului sau a exmatricularii;

g) coordoneaza si raspunde de gestiunea studentilor, scolaritatii, diplomelor si celorlalte acte de
studii

r) coordoneaza si controleaza functionarea structurilor facultatii;

s) coordoneaza activitatile legate de asigurarea calitatii procesului de Tnvatamant si derularea lui
generala in bune conditii;

t) coordoneaza activitatile legate de respectarea eticii si deontologiei in facultate;

u) indeplineste atributiile stabilite de lege si reglementarile interne in procedura de acordare a
gradatiilor de merit pentru personalul facultatii;

v) propune Consiliului facultatii, efectuarea de angajari / disponibilizari la nivelul facultatii, pentru
personalul didactic auxiliar si adimistrativ;

w)semneaza contractele de studii si daca e cazul si actele de studii;

x) elaboreaza raportul anual privind starea facultatii, pe care il prezinta consiliului facultatii;

y) convoaca adunarea generala a cadrelor didactice cu activitate in facultate pentru prezentarea
raportului anual, precum si in alte situatii in care aceasta se impune;

z) participa la sedintele Consiliului de Administratie, in calitatea de membru al acestuia;

aa) indeplineste alte atributii, stabilite de Senat, in conformitate cu legislatia in vigoare;

bb) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si de reglementarile interne.
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(3) Decanul poate delega oricare din atributiile sale Prodecanului / unuia dintre Prodecani sau altor
subordonati cu functii de conducere.

(4) Decanul raspunde pentru activitatea desfasurata in fata Consiliului facultatii, a Senatului si a
Rectorului.

11.4. Directorul de departament

Art. 206. (1) Directorul de departament realizeazdi managementul si conducerea operativd a
departamentului.

(2) Directorul de departament raspunde de elaborarea si implementarea planurilor de invatamant, de
statele de functii, de managementul cercetarii si al calitatii si sprijind conducerea institutiei de invatamant
superior in activitatea de management financiar al departamentului.

(3) Atributiile Directorului de departament sunt:

a) reprezinta departamentul, inclusiv ca membru de drept in Consiliul facultatii la facultatea la care
departamentului fi revine numarul cel mai mare de mandate;

b) coordoneaza activitatile legate de gestionarea resurselor financiare si bazei materiale ale
departamentului;

c) propune Consiliului departamentului organizarea interna si regulile de functionare a Biroului
Consiliului departamentului / Consiliului departamentului / Departamentului;

d) conduce Biroul Consiliului departamentului si coordoneaza functionarea Consiliului
departamentului / Departamentului;

e) stabileste ordinea de zi si convoaca a sedintelor Biroului Consiliului departamentului / Consiliului
departamentului / Departamentului;

f) conduce sedintele Biroului Consiliului departamentului / Consiliului departamentului /
Departamentului, secondat de doi membri ai Biroului Consiliului departamentului;

g) formuleaza / specificd propunerile de Hotarari de Birou al Consiliului departamentului / Consiliu
al departamentului / Departament inaintea supunerii lor la vot;

h) urmareste punerea in aplicarea a Hotaréarilor de Birou al Consiliului departamentului / Consiliu al
departamentului / Departament;

i) coordoneaza si controleaza functionarea structurilor departamentului;

j) propune Consiliului departamentului efectuarea de angajari / disponibilizari la nivelul
departamentului, pentru toate categoriile de personal;

k) elaboreaza raportul anual privind starea departamentului si-l prezinta spre aprobare plenului
departamentului;

I) propune Consiliului departamentului misiunea si obiectivele departamentului;

m) propune Consiliului departamentului strategiile si politicile departamentului, respectiv planul de
dezvoltare strategica pe durata unei legislaturi (5 ani) si planurile operationale anuale;

n) propune Consiliului departamentului alocarea anuala a disciplinelor de studiu contractate cu
diversele facultati, membrilor departamentului si personal didactic asociat in vederea intocmirii
statului de functiuni al departamentului;

o) coordoneaza activitatile legate de- respectarea eticii si deontologiei in departament;

p) coordoneaza modul de desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare de catre membrii
departamentului si asigurarea calitatii procesului de Tnvatamant si a cercetarii sustinute de
membrii departamentului;

g) propune Consiliului departamentului proiecte de cooperare, afiliere si / sau asociere a
departamentului pe plan national si international;

r) propune Consiliului departamentului planul de cercetare al departamentului si urmareste
indeplinirea variantei aprobate;

s) asigura departamentului infrastructura corespunzatoare;
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t) indeplineste atributiile stabilite de lege si reglementdrile interne in procedura de acordare a
gradatiilor de merit pentru personalul departamentului;

u) propune Consiliului departamentului initierea acordarii de titluri de “Profesor Emerit” si “Doctor
Honoris Causa” ale universitatii;

v) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si reglementarile interne ale UPT.

Capitolul 12. CONSTITUIREA FONDURILOR PROPRII ALE UPT, DESTINATIA SI CONDITIILE TN CARE SUNT
UTILIZATE

Art. 207. Universitatea Politehnica Timisoara, in calitatea sa de institutie de Tnvatamant superior de stat,
functioneaza ca institutie finantata din fonduri alocate de la bugetul de stat, din venituri proprii si din alte
surse, potrivit legii.

Toate resursele de finantare ale Universitatii Politehnica Timisoara se constituie ca venituri proprii.

Art. 208. Veniturile Universitatii Politehnica Timisoara se compun din:

a) sume alocate de la bugetul Ministerului Educatiei, pe baza de contract;

b) venituri alocate de la alte ministere, autoritati sau institutii publice centrale si locale, pe baza de
contract;

c) venituri proprii, inclusiv din activitati de cercetare, dezvolare, inovare, consultanta, taxe de
scolaritate, inchirieri de spatii, realizarea de servicii catre terti, activitati de microproductie,
veniturile obtinute de la agentii economici, dobanzi, donatii, dividende, sponsorizari si taxe
percepute in conditiile legii de la persoane fizice si juridice, romane sau straine, si din alte surse
inclusiv din Tmprumuturi si ajutoare externe;

d) alte surse potrivit legii.

Art. 209. (1) Sumele alocate de la bugetul Ministerului Educatiei, pe baza de contracte incheiate cu UPT,
cuprind:

a) finantarea de baz3;

b) finantarea suplimentara;

c) fonduri alocate pe baza competitionald, pentru dezvoltare institutional3;

d) fonduri pentru granturile doctorale;

e) fonduri pentru situatii speciale;

f) fonduri alocate pentru incluziune, burse si protectia sociala a studentilor;

g) subventii pentru transportul local in comun al studentilor;

h) finantarea obiectivelor si a altor cheltuieli de natura investitiilor;

i) finantarea complementara.

(2) Pentru fondurile prevazute la alin. (1) lit. a)-g) Ministerul Educatiei incheie cu UPT contracte
institutionale.

(3) Finantarea complementard se alocd UPT de catre Ministerul Educatiei, in baza contractului
complementar si este compusa din:

a) subventii pentru cazare si masa;

b) fonduri alocate pe baza de prioritati si norme specifice pentru dotari si alte cheltuieli de investitii
si reparatii capitale;

¢) fonduri alocate pentru cercetarea stiintifica, inclusiv pentru investitii specifice, pentru institutele
de cercetare-dezvoltare si pentru statiunile de cercetare-dezvoltare care functioneaza in structura
sau in coordonarea/subordinea universitatii;

d) fonduri alocate pentru cluburile sportive universitare;

e) fonduri alocate pentru unitatile de invatamant preuniversitar din structura si in subordinea UPT,
daca e cazul;
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(4) UPT poate utiliza sumele din finantarea de baza, intr-un procent de maximum 10% din valoarea
acesteia, pentru cheltuieli de investitii, in beneficiul procesului educational, de cercetare, inovare si
antreprenoriat, in conformitate cu o metodologie adoptata prin ordin al ministrului educatiei.

(5) Finantarea de baza si finantarea complementara sunt utilizate pentru activitati desfasurate in cadrul
componentelor organizatorice ale UPT

(6) Fondurile ramase la finalul anului din executia bugetului prevazut in contractul institutional si
complementar, precum si fondurile aferente cercetarii stiintifice universitare si veniturile proprii raman la
dispozitia institutiilor de fnvatamant superior si se cuprind in bugetul de venituri si cheltuieli al
universitatii, fara varsaminte la bugetul de stat si fara afectarea alocatiilor de la bugetul de stat pentru
anul urmator.

Art. 210. Resursele din finantarea de baza si din veniturile atrase de facultati, departamente, institute si
centre de cercetare sunt folosite de catre acestea, cu exceptia unei cote-parti ce va fi folosita pentru
functionarea si dezvoltarea generald a UPT. Marimea acestei cote-parti se stabileste anual de catre
Consiliul de Administratie, astfel incat sa se asigure stabilitatea financiara a universitatii si capacitatea ei
de actiune, cu respectarea prevederilor legale.

Art. 211. (1) Contractele de finantare prevazute la art. 209 se incheie cu Ministerul Educatiei pe baza
planurilor strategice multianuale de dezvoltare institutionala.

(2) Planurile strategice multianuale sunt documente publice. Acestea sunt elaborate cu consultarea
Ministerului Educatiei si asumate de UPT.

(3) La elaborarea planurilor strategice multianuale se va tine cont de:

a) prioritatile statului in domeniul Tnvatamantului superior, al cercetarii, dezvoltarii si inovarii, al
educatiei si formarii profesionale si al ocuparii fortei de munca, prevazute de legislatia specifica si
documentele de politici publice;

b) domeniile prioritare de dezvoltare a Romaniei;

c) strategiile si documentele adoptate la nivelul Uniunii Europene care vizeaza invatamantul
superior;

d) componenta international3;

e) nevoia de investitii pentru dezvoltarea infrastructurii Universitatii Politehnica Timisoara;

f) nevoileinregistrate pe piata muncii si cererea pentru pregatirea profesionala manifestata de catre
absolventii de liceu si de catre angajatori.

(4) Tn baza planului strategic multianual universitatea elaboreaza planurile operationale anuale.

Art. 212. Finantarea UPT poate fi realizata si prin contributia altor ministere, pe baza de contract, pentru
pregdtirea de specialisti in functie de cerintele ministerelor respective, precum si din alte surse, inclusiv
din Tmprumuturi si ajutoare externe.

Art. 213. UPT poate beneficia de finantare si din partea autoritatilor administratiei publice locale.

Art. 214. (1) Fondurile alocate universitatii pentru finantarea cercetarii stiintifice sunt considerate venituri
proprii si sunt utilizate conform autonomiei universitare in vederea realizarii obiectivelor cercetarii
stiintifice, inclusiv pentru cheltuieli de investitii, In conformitate cu bugetul aprobat.

(2) Finantarea cercetarii stiintifice din universitate se compune din:

a) finantarea complementara alocata de Ministerul Educatiei;

b) fonduri obtinute pe baza de competitii organizate de autoritatile publice ale statului;

¢) fonduri obtinute din competitiile sau contractele nationale sau internationale;

d) fonduri obtinute din contracte cu mediul privat.

Art. 215. Universitatea Politehnica Timisoara poate primi donatii din tara si din strdinatate, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 216. Pentru sumele de bani sau bunurile primite de UPT in baza unui legat cu sarcina sau a unei
donatii cu sarcina, senatul universitar hotaraste asupra modalitatii de gestionare a acestora, putand
constitui plasamente de fonduri, realiza investitii, incheia contracte de vanzare, de schimb sau de
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inchiriere sau desfasurand orice alta activitate considerata oportuna, cu respectarea prevederilor legale
in vigoare, in scopul indeplinirii sarcinilor impuse prin testament sau prin contractul de donatie, utilizate
in acord cu misiunea universitatii.

Art. 217. (1) Universitatea Politehnica Timisoara poate percepe taxe pentru: depasirea duratei de
scolarizare prevazute de lege, inscrierea la concursuri de admitere, inmatriculare, refnmatriculare,
repetarea examenelor, precum si a altor forme de verificare care depasesc prevederile regulamentului de
studii.

(2) De asemenea se pot percepe taxe si pentru activitati neincluse Tn regulamentul de studii, conform
metodologiilor aprobate de Senatul universitar.

(3) Tn functie de activitatile si serviciile puse la dispozitia comunitatii universitare sau a tertilor, Consiliul
de administratie poate stabili si alte categorii de taxe, precum si cuantumul acestora.

Art. 218. Veniturile proprii sunt utilizate de Universitatea Politehnica Timisoara, in conditiile autonomiei
universitare si cu respectarea principiului raspunderii publice, in vederea realizarii obiectivelor care fi revin
in cadrul politicii statului din domeniul fnvatamantului si cercetarii stiintifice, precum si pentru
implementarea obiectivelor si activitatilor stabilite prin Carta universitara si strategiile proprii.

Art. 219. Universitatea Politehnica Timisoara poate aloca fonduri pentru Clubul Sportiv Universitar
,Politehnica” Timisoara, pentru activitatile asociatiilor studentesti, pentru institutele de cercetare-
dezvoltare, pentru statiunile didactice si de cercetare-dezvoltare, precum si pentru alte entitati aflate in
coordonare sau subordonare si pot pune la dispozitia acestora baza materiald a universitatii, Tn mod
gratuit.

Art. 220. Executia bugetara anuala a Universitatii Politehnica Timisoara se realizeaza cu respectarea
prevederilor legale aplicabile institutiilor de invatamant superior de stat si se face publica, dupa aprobarea
de catre Senat.

Capitolul 13. PATRIMONIUL UNIVERSITATII POLITEHNICA TIMISOARA. BAZA MATERIALA. GESTIUNEA Sl
PROTECTIA RESURSELOR

Art. 221. (1) Universitatea Politehnica Timisoara detine patrimoniu propriu, pe care il gestioneaza n
conditiile legii.

(2) Drepturile pe care le detine Universitatea Politehnica Timisoara asupra bunurilor aflate in patrimoniul
sau, pot fi drepturi reale (drept de proprietate sau dezmembraminte ale acestuia, uz, uzufruct, servitute
si superficie, drept de administrare, drept de folosintad etc.) sau alte drepturi de folosinta, izvoradte din
contracte de inchiriere, concesiune, comodat etc.

(3) In patrimoniul Universitdtii Politehnica Timisoara pot exista si drepturi de creantd, izvorate din
contracte, conventii sau hotdrari judecatoresti.

(4) in conditiile legii, Universitatea Politehnica Timisoara poate detine in patrimoniu bunuri mobile si
imobile din domeniul public sau din domeniul privat al statului.

Art. 222. Drepturile subiective ale Universitatii Politehnica Timisoara asupra bunurilor din domeniul public
al statului pot fi drepturi de administrare, de folosinta, de concesiune ori de inchiriere, in conditiile legii.
Gestionarea si administrarea bunurilor detinute de Universitatea Politehnica Timisoara se realizeaza
conform prevederilor legale si in concordanta cu misiunea si obiectivele universitatii, astfel incat acestea
sa corespunda standardelor care asigurad desfasurarea unui proces de invatamant de calitate si sa sustina
activitatea stiintifica si de cercetare.

Art. 223, (1) Distrugerea, degradarea, deteriorarea bunurilor aflate in patrimoniul Universitatii Politehnica
Timisoara atrage raspunderea persoanelor vinovate.

(2) Recuperarea prejudiciilor suferite de Universitatea Politehnica Timisoara se va realiza conform
prevederilor legale.
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Art. 224. (1) Spatiul universitar este constituit din totalitatea edificiilor, terenurilor, institutelor de
cercetare, caselor universitare, campusurilor universitare, bibliotecilor, unitatilor de microproductie,
bazelor si complexelor cultural-sportive, precum si din alte spatii dedicate proceselor de educatie, formare
profesionala si cercetare stiintifica si dotarile aferente, folosite de Universitatea Politehnica Timisoara,
indiferent de titlul juridic sub care aceasta este indreptatita sa le utilizeze.
(2) Este considerat spatiu universitar si mediul online, constand in platformele sau grupurile utilizate
pentru activitatile didactice si extracurriculare si de cercetare organizate in cadrul UPT.
Art. 225. (1) Spatiul universitar este inviolabil. Accesul si utilizarea spatiului universitar este reglementat
de normele interne specifice, atat din perspectiva destinatiei spatiilor, cat si din perspectiva tipurilor de
actiuni si activitati derulate, respective a categoriilor de personae cu drept de acces.
(2) Tn spatiul universitar membrii comunit&tii universitare le este garantatd libertatea academica. in baza
acesteia, ei pot exprima liber opinii academice si au libertatea de predare, de cercetare si de creatie, in
conformitate cu criteriile de calitate academica.
Art. 226. In spatiul universitar sunt interzise activitatile care:

a) Tincalca normele legale si institutionale;

b) fncalcd normele generale de moralitate ale comunitatii universitare;

c) constau in prozelitism politic si/sau religios;

d) pot pune in pericol sdndtatea si integritatea fizica sau psihicd a studentilor/elevilor, respectiv a

personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ;
e) constau in violenta psihologica — bullying.

Capitolul 14. INTERNATIONALIZAREA IN UPT

Art. 227. (1) Cadrul strategic al cooperarii internationale este o componenta importanta in planurile de
dezvoltare ale Universitatii Politehnica Timisoara.

(2) Strategia de internationalizare a Universitatii Politehnica Timisoara prevede directiile de dezvoltare
internationald, indicatori de performanta si identificarea domeniilor de studiu strategice pentru atragerea
de studenti internationali si intensificarea mobilitatilor internationale. Universitatea Politehnica Timisoara
sustine dezvoltarea programelor de studiu n limbi de circulatie internationala.

Art. 228. Procesul de internationalizare abordeaza urmatoarele componente ale ecosistemului academic:

a) curriculum prin pedagogii si rezultate ale Tnvatarii;

b) resurse umane: personal didactic, administrativ, studenti, studenti-doctoranzi si cursanti;

c) infrastructura dedicata si servicii-suport;

d) cercetare, inovare si antreprenoriat.

Art. 229. (1) Obiectivele referitoare la componenta internationalizarii din Universitatea Politehnica
Timisoara urmaresc: initierea si dezvoltarea relatiilor de colaborare din domeniul academic si al cercetarii
stiintifice dintre UPT, universitati si structuri de cercetare din afara tarii, participarea la organizatii
europene si internationale, dezvoltarea si consolidarea de retele universitare europene.

(2) Tn vederea realizarii obiectivelor asumate, Universitatea Politehnica Timisoara asigura:

a) conditiile si sustinerea studentilor si a personalului universitar in vederea realizarii de mobilitati
internationale, utilizand resursele disponibile din fonduri ale programelor internationale,
nationale sau din fonduri proprii. Mobilitatile pot fi de scurta sau de lunga durata, organizate in
format fizic, virtual sau mixt;

b) servicii-suport pentru studentii, profesorii si cercetatorii internationali, cel putin intr-o limba de
circulatie internationala si acces la infrastructura disponibila;
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c) informatii referitoare la: programele de cercetare, inovare si antreprenoriat pe care UPT le
desfasoara; infrastructura de cercetare si tehnologica existenta; posibilitatile de participare in
programe si proiecte cu finantare nationala sau international3;

d) furnizarea pe site-ul oficial al UPT (www.upt.ro) a informatiilor de interes general despre oferta
educationald, activitatile de cercetare, inovare si antreprenoriat, cel putin intr-o limba de
circulatie international3;

Art. 230. Universitatea Politehnica Timisoara adoptd masuri adecvate pentru asigurarea accesului
echitabil pentru toti studentii la oportunitati de invatare oferite de programe de mobilitate nationale si
internationale siintreprinde masuri active impotriva obstacolelor in ceea ce priveste mobilitatea fizica sau
virtuald a studentilor in situatii de risc, a celor cu dizabilitati sau a celor netraditionali.

Art. 231. Procesul de internationalizare poate fi sustinut si prin includerea in cadrul activitatilor de
invatare, predare si cercetare a unor componente care presupun colaborarea in format online.

Art. 232. Colaborarea Universitatii Politehnica Timisoara cu institutii de fnvatamant superior, institute de
cercetare-dezvoltare din strainatate, consortii, organisme europene si internationale si alte persoane
juridice de drept public sau privat, se concretizeaza prin parteneriate, asocieri, implementarea de proiecte
comune, schimb de bune practici, contracte si alte forme de asociere si colaborare, integrate urmatoarelor
obiective:

a) integrarea internationalizarii comprehensive in toate procesele pe care le presupune functionarea
UPT;

b) sustinerea organizarii de programe de studii comune si programe de studii integrate;

c) atragerea de resurse financiare pentru dezvoltarea procesului de internationalizare;

d) sustinerea UPT in procesul de promovare a ofertei educationale la nivel international, prin actiuni
specifice pentru promovare in strainatate;

e) participarea in cadrul proiectelor dedicate dezvoltarii si consolidarii de retele universitare
europene, precum si pentru preluarea exemplelor de buna practica din cadrul acestui tip de retele
in cadrul respectivelor institutii;

f) sprijinirea UPT in dezvoltarea si adoptarea de documente-suport si planuri strategice in domeniul
internationalizarii;

g) sustinerea digitalizarii proceselor de admitere, de gestiune a mobilitatilor si a procedurilor
administrative la nivelul UPT;

h) sustinerea dezvoltarii capacitatii resursei umane din cadrul UPT in domeniul internationalizarii
comprehensive;

i) cresterea numarului de mobilitati efectuate de catre studenti, studenti-doctoranzi, cadre
didactice si de cercetare, precum si personal administrativ;

j) sustinerea dezvoltarii cadrului pentru dezvoltarea si implementarea microcertificarilor, precum si
oferirea acestora de catre comunitatea UPT prin colaborari internationale. Acestea vor servi ca
instrumente de inovare in pedagogii si metode didactice, accesibilizarea invatamantului superior,
corelarea cu cerintele pietei muncii si cocrearea de curriculum pentru microcertificari impreuna
cu reprezentantii mediului privat;

k) identificarea unor zone geografice si domenii de studiu strategice pentru atragerea cu prioritate
a studentilor internationali si pentru a facilita dezvoltarea de parteneriate interuniversitare
strategice;

I) implementarea unor politici de stimulare a tinerilor absolventi de a ramane in Romania dupa
finalizarea studiilor;

m) eficientizarea si flexibilizarea procedurilor si a mecanismelor de atragere a studentilor
internationali si a cadrelor didactice si de cercetare;

n) dezvoltarea de actiuni de conectare, consolidare si valorificare a comunitatilor de alumni
internationali ai UPT;
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o) sustinerea UPT in parteneriate internationale care sd dezvolte capacitatea de accesare a
finantarilor competitive in domeniul cercetare-dezvoltare-inovare;
p) sustinerea UPT in procesul de dezvoltare a capacitatii si competentelor de transfer tehnologic,
prin organizarea si participarea in parteneriate internationale;
g) implementarea unor programe pentru cadre didactice din strainatate invitate in UPT in scopul
cresterii nivelului de internationalizare in cadrul UPT
Art. 233. Prin calitatea de membru al unei retele de universitati europene, UPT sustine procesul de
reforma a Tnvatamantului superior si intreprinde toate demersurile de adaptare la strategiile europene in
domeniul educatiei, cu accent pe inovare, antreprenoriat, digitalizare, incluziune si protejarea mediului
inconjurator.
Art. 234. UPT sustine si participa activ la Programul national pentru internationalizare universitara , Study
in Romania” in vederea consolidarii procesului de internationalizare a sistemului de invatdamant superior
romanesc.
Art. 235. (1) Conform legii, UPT poate organiza, in Romania sau in alte state, programe de studii comune
cu institutii de invatdmant superior din striindtate, recunoscute de statul de origine. In cazul in care aceste
programe se organizeaza in strdinatate, trebuie sa respecte reglementarile legale in vigoare atat in
Romania, cat si in statele respective.
(2) Conform legii, UPT poate organiza filiale in alte state, singure sau in parteneriat cu institutii de
fnvatdmant superior din strinitate, recunoscute de statul de origine. n cazul in care aceste programe se
organizeaza in strainatate, trebuie sa respecte reglementarile legale in vigoare atat in Romania, cat si in
statele respective.

Capitolul 15. PERSONALUL UNIVERSITATII POLITEHNICA TIMISOARA

15.1. Dispozitii generale

Art. 236. (1) Personalul din Universitatea Politehnica Timisoara este format din personal didactic si
personal administrativ din Tnvatamant.

(2) Personalul didactic este format din personal didactic de predare/cercetare si personal didactic/de
cercetare auxiliar. Prin personal didactic de predare/cercetare, se intelege personalul care detine, in mod
legal, una dintre functiile didactice universitare sau de cercetare, incadrat in UPT si care desfasoara
activitati didactice si/sau de cercetare.

(3) Functiile didactice auxiliare sunt stabilite in anexele legilor de salarizare, cu posibilitatea completarii
lor prin ordin al ministrului educatiei si al ministrului muncii si solidaritatii sociale.

Art.237. (1) Angajarea personalului didactic si de cercetare auxiliar si administrativ din invatdamant se face
prin concurs organizat potrivit legii.

(2) Tncadrarea intr-o functie didactica de predare sau didactica auxiliara este conditionatd de prezentarea
unui certificat medical, eliberat pe un formular specific adoptat prin ordin comun al ministrului educatiei
si al ministrului sanatatii. Avizele pentru exercitarea profesiei sunt stabilite prin ordin comun al ministrului
educatiei si al ministrului sanatatii.

(3) Mentinerea intr-o functie didactica de predare sau didactica auxiliara este conditionata de un control
medical periodic. Periodicitatea si acordarea avizelor pentru exercitarea profesiei sunt stabilite prin ordin
comun al ministrului educatiei si al ministrului sanatatii, iar fondurile necesare acestor controale sunt
asigurate de la bugetul de stat.

(4) Nu pot ocupa o functie didactica in Tnvatdamantul superior persoanele condamnate penal definitiv
pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni pentru care nu a intervenit reabilitarea.

(5) Se interzice ocuparea concomitentd de catre soti, afini si rude pana la gradul al lll-lea inclusiv a
functiilor prin care fiecare se afla fata de celalalt intr-o pozitie directa de conducere, control, autoritate
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sau evaluare institutionala direct, la orice nivel, in aceeasi institutie de invatamant superior.

Art. 238. (1) Angajarea pe un post didactic sau de cercetare se face pe perioadd nedeterminata sau
determinata. Angajarea pe perioadd nedeterminatd, pe orice functie didactica sau de cercetare, este
posibila numai prin concurs public, organizat de UPT.

(2) La concursul pentru un post didactic sau de cercetare pot participa cetateni romani ori straini, fara
nicio discriminare, in conditiile legii.

(3) Prin exceptie de la prevederile legislatiei muncii, durata unei perioade determinate este de maximum
4 ani.

(4) Studentii-doctoranzi pot fi angajati pe o perioada determinata de maximum 6 ani.

(5) Contractul de angajare pe perioada determinata incheiat intre UPT si membri ai personalului didactic
si de cercetare Tn urma unui concurs poate fi reinnoit, in functie de rezultatele profesionale personale,
evaluate pe baza criteriilor adoptate de senatul universitar, precum si in functie de nevoile de angajare si
de resursele financiare ale institutiei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 239. Angajarea pentru participarea la proiecte de cercetare in domeniul educatiei si formarii
profesionale sau in proiecte nationale/europene/internationale se poate face pe perioada determinata,
fara parcurgerea altor formalitati prealabile si/sau procese de selectie, pentru personalul nominalizat in
listele de personal ca membri in echipa proiectului, precum si pentru personalul UPT. In cazul personalului
din UPT, angajarea in cadrul unui proiect se realizeaza in baza deciziei Rectorului, prin incheierea unui
contract individual de munca, fara afectarea normei de baza a angajatului. Salariul va fi acordat in limita
fondurilor disponibile, conform prevederilor din contractul de finantare/regulilor finantatorului.

Art. 240. Atributiile personalului didactic auxiliar si administrativ sunt stabilite in fisa postului, avizata,
dupa caz, de decan, de directorul departamentului, de conducatorul scolii doctorale sau directorul de
extensie, de seful ierarhic superior din cadrul structurilor administrative si aprobata de Rector, respectiv
director general in cazul bibliotecilor centrale universitare. Fisa individuald a postului este anexa la
contractul individual de munca.

Art. 241. (1) In UPT, functiile didactice sunt:

a) asistent universitar;

b) lector universitar/sef de lucrari universitar;

c) conferentiar universitar;

d) profesor universitar.

(2) Tn UPT, functiile de cercetare sunt:

a) asistent de cercetare;

b) cercetator stiintific;

c) cercetator stiintific gradul Ill;

d) cercetator stiintific gradul II;

e) cercetator stiintific gradul .

(3) Echivalenta functiilor din cercetare cu functiile didactice opereaza in ambele sensuri, numai cu
aprobarea Senatului universitar, si este urmatoarea:

a) cercetator stiintific se echivaleaza cu asistent universitar, pentru persoanele care detin o diploma de
doctor;

b) cercetator stiintific gradul 11l se echivaleaza cu lector universitar/sef de lucrari;

c) cercetator stiintific gradul Il se echivaleaza cu conferentiar universitar;

d) cercetator stiintific gradul | se echivaleaza cu profesor universitar.

Art. 242. n raport cu relatiile de muncé stabilite cu UPT, personalul didactic poate fi: titular sau asociat.
Art. 243. (1) in categoria personalului didactic titular se incadreaza personalul didactic care ocupi o
functie didactica in UPT, obtinuta prin concurs, angajat pe perioada nedeterminata, precum si personalul
didactic mentinut in functia didactica, conform prevederilor art. 219 alin. (3) din Legea nr. 199/2023,
personalul didactic care beneficiaza de rezervare de post, in conditiile legii.
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(2) Calitatea de titular exista numaiin raport cu o singura institutie de invatdamant superior sau cu o singura
institutie de cercetare-dezvoltare. Cand un cadru didactic desfasoara activitati didactice sau de cercetare
stiintifica Tn mai multe institutii de invatamant superior ori de cercetare-dezvoltare, calitatea de titular
poate fi numai la una dintre ele, iar in celelalte, calitatea este de cadru didactic sau de cercetator asociat.
(3) Sustinerea de catre un cadru didactic universitar titular UPT de activitati de predare si cercetare in alte
institutii de Tnvatamant superior sau de cercetare se poate face doar cu avizul Consiliului de Administratie
si acordul Senatului universitar.

Art. 244. (1) Cadrele didactice si de cercetare angajate pe perioada determinata au statut de cadru
didactic si de cercetare asociat.

(2) In UPT poate functiona personal didactic asociat, pentru functiile didactice prevadzute la art. 241, alin.
1 si personal de cercetare asociat, pentru functiile de cercetare prevazute la art. 241, alin. 2.

Art. 245. n raport cu necesititile beneficiarilor si cele academice proprii, Consiliul de Administratie
aproba, pe o durata determinata, invitarea in cadrul UPT a unor cadre didactice universitare si a altor
specialisti cu valoare recunoscuta in domeniu, din tara sau din strainatate, in calitate de cadre didactice
universitare asociate invitate.

Art. 246. Remunerarea cadrelor didactice universitare din strainatate se poate face cu o suma forfetara
bruta, care sa acopere atat tarifele de predare, stabilite conform tarifelor reglementate de institutia de
fnvatamant de provenienta, cat si alocatiile de transport si cazare, in baza unei proceduri aprobate de
Consiliul de Administratie.

Art. 247. Angajarea specialistilor cu valoare stiintifica si profesionala recunoscuta in domeniu, din tara sau
din strainatate, care nu detin diploma de doctor, in calitate de cadre didactice asociate invitate, se
avizeaza de catre consiliul departamentului si se aproba de Consiliul de Administratie. Angajarea si
incadrarea acestor specialisti se realizeaza pe baza unei metodologii proprii aprobate de Senatul UPT.
Art. 248. in departamente, in scoli doctorale, in institute de cercetare, in centre de cercetare si
microproductie sau in alte unitati poate functiona, pe posturi distincte, si personal de cercetare, personal
de cercetare asociat, inclusiv studenti din cele 3 cicluri, precum si alte categorii de personal, potrivit legii.
Art. 249. Senatul universitar poate echivala calitatea de profesor universitar pentru specialistii de prestigiu
care detin aceasta calitate, precum si calitatea de conducdtor de doctorat, dobandite in una dintre
institutiile de Tnvatamant superior dintre cele mai prestigioase institutii de invatamant superior din lume,
conform listei aprobate de Ministerul Educatiei, prin ordin al ministrului educatiei.

15.2. Ocuparea posturilor

Art. 250. (1) Tn baza metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor vacante, stabilitd prin
hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei, si a legislatiei in vigoare, UPT fisi stabileste
metodologia proprie de ocupare a functiilor didactice si de cercetare, care se aprobda de Senatul
universitar.

(2) Metodologia proprie a UPT nu poate face referire la vechime si nu poate contine prevederi
discriminatorii referitoare la persoanele din afara institutiei sau tarii fata de persoanele din institutie ori
din tara. UPT poate stabili standarde minimale suplimentare de prezentare la concurs, in plus fata de
standardele minimale stabilite in conformitate cu art. 156 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 199/2023.

Art. 251. Rezultatele concursurilor se aprobd de Senatul universitar, iar incadrarea pe post se face
incepand cu prima zi a semestrului urmator concursului.

Art. 252. (1) Directorii departamentelor, decanii facultatilor si Rectorul raspund in fata Senatului
universitar pentru buna desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor, in conditiile respectarii
normelor de calitate, de etica si deontologie universitara si a legislatiei in vigoare.

(2) Tn conditiile constatdrii unor nereguli, senatul universitar poate aplica sanctiuni specificate n
metodologia proprie, putand fi dispusa inclusiv demiterea directorilor de departamente si a decanilor, la
propunerea justificata a consiliului de administratie, sau a Rectorului ori din oficiu, cu avizul acestora.
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15.3. Promovarea in cariera

Art. 253. Promovarea in cariera a personalului didactic titular prevazut la art. 199 alin. (1) din Legea nr.
199/2023 se realizeaza pe baza de examen, in una dintre functiile didactice prevazute de art. 200 alin. (1)
lit. b), c) si d), din Legea nr. 199/2023, in limita posturilor didactice vacante aprobate anual in acest scop
de consiliul de administratie.

Art. 254. Se vor respecta prevederile Metodologiei-cadru privind organizarea si desfasurarea examenului
de promovare in cariera didactica aprobata prin hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei,
metodologia proprie a UPT precum si dispozitiile legale aplicabile.

15.4. Normarea activitatii

Art. 255. (1) Norma didactica saptdmanala in invatamantul superior se cuantificd in ore conventionale, cu
timpul de munca focalizat pe activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor.

(2) Norma didactica se stabileste conform planului de Tnvatdamant si se calculeazd ca norma medie
saptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuatd. Norma medie
saptamanala se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale din fisa individuald anuala a
postului la numarul de saptamani inscris in planul de invatamant pentru activitatea didactica de predare
si aplicativa din intregul an universitar.

(3) Tn conformitate cu prevederile legale, Senatul universitar stabileste, diferentiat, norma universitara
efectiva, in functie de domeniu, de specializare, de ponderea disciplinelor in pregatirea de specialitate a
studentilor si de dimensiunea formatiunilor de studiu.

(4) In departamente, scoli doctorale, precum si unititi sau centre de cercetare si microproductie poate
functiona pe posturi distincte si personal de cercetare cu contract individual de munca pe perioada
determinata sau nedeterminata.

(5) Personalul de cercetare din Tnvatamantul superior desfasoara activitati specifice, stabilite in fisa
individuala a postului de catre conducerea departamentului sau a scolii doctorale.

(6) Personalul didactic auxiliar si administrativ din invatamantul superior desfasoara activitati specifice
stabilite in fisa individuald a postului. Tn institutiile de invitdmant superior de stat, timpul sdptdmanal de
lucru al acestuia este identic cu cel stabilit pentru personalul cu functii echivalente din celelalte sectoare
bugetare, potrivit legii.

(7) Personalul didactic si de cercetare titular care exercita o functie de conducere in cadrul UPT, de
conducere, indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei, in institutiile aflate in subordinea si
coordonarea acestuia, precum si al ARACIS sau este ales intr-o functie de demnitate publica poate
beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 50%, cu aprobarea Senatului universitar. Personalul
didactic care beneficiaza de reducere de norma nu poate sustine ore didactice la postul de baza in regim
de cumul sau plata cu ora si nu poate sustine activitati didactice n calitate de cadru didactic asociat in alte
universitati.

(8) Suma totala a orelor de munca dintr-o norma universitara, realizata prin cumularea ponderilor
activitatilor prevazute de lege, este de 40 de ore pe saptamana.

Activitatile didactice care excedeaza norma didactica sunt remunerate in regim de cumul sau plata cu ora.
Un cadru didactic poate sustine maximum doud norme didactice in regim de cumul sau plata cu ora, cu
timpul de munca focalizat pe activitati universitare, nu pe momentul realizarii lor.

(9) Activitatile de cercetare pe baza de contract de cercetare sunt remunerate conform legii, cartei
universitare si prevederilor contractuale. Contractul de cercetare stabileste atdt modalitatea de plata
efectiva, cat si cuantumurile.

(10) Profesorii si conferentiarii titulari sau directorii de granturi, care timp de 6 ani consecutivi au derulat
granturi de cercetare si au functionat in aceeasi institutie de Tnvatamant superior, pot beneficia de an
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sabatic. Pe perioada anului sabatic, acestia beneficiaza de pana la un salariu de baza, cu aprobarea
senatului universitar, siisi pastreaza calitatea de titular, dar sunt scutiti de efectuarea activitatilor din fisa
postului.

(11) Cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutiile publice ale statului sau desfasoara activitati
specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de specialitate ale statului pot desfasura activitati
didactice si de cercetare aferente unei norme universitare.

15.5. Statele de functii
Art. 256. (1) Statele de functii ale personalului universitar se intocmesc anual, prin stabilirea de norme
universitare, inainte de inceperea fiecarui an universitar, si nu se pot modifica in timpul anului universitar.
Functiile universitare si numarul posturilor se stabilesc {inand seama de:

a) planurile de fnvatamant;

b) formatiunile de studiu;

c) normele universitare.
(2) Tn statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhic3, posturile universitare ocupate sau vacante,
specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si numarul saptamanal de ore
conventionale repartizate pe activitati prevazute la art. 211 alin. (1) si (2) din Legea nr. 199/2023.
(3) Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor sau al scolilor doctorale, prin consultarea
membrilor acestora. La departamentele cu discipline la mai multe facultati, statele de functii se
completeaza pe baza notelor de comanda, avizate de conducerea institutiei de invatamant superior.
(4) Statul de functii al personalului universitar se avizeaza de consiliul facultatii sau, dupa caz, de Consiliul
Scolii Doctorale, respectiv de catre Rectorul UPT si se aproba de Senatul UPT.
(5) Numarul posturilor pentru personalul didactic auxiliar si pentru personalul administrativ se stabileste
de Senatul UPT, la propunerea Rectorului, in functie de bugetul si specificul institutiei, al facultatii, al
programului de studii, al departamentului sau al scolii doctorale si in functie de structura tehnico-
administrativa.
Art. 257. (1) Statele de functii de cercetare se intocmesc pe baza normelor de cercetare instituite.
(2) Statele de functiuni auxiliar-didactice si nedidactice se intocmesc pe baza normelor auxiliar- didactice
si nedidactice instituite.
(3) La instituirea normelor didactice si dimensionarea formatiilor de studiu, respectiv a normelor de
cercetare si a normelor auxiliar-didactice si nedidactice, se are in vedere necesitatea imperativa de a se
asigura posibilitatea finantarii statelor de functiuni intocmite pe baza lor in limita fondurilor de care
departamentul / scoala doctorald / structura de cercetare / structura administrativa dispune.

15.6. Drepturile si obligatiile personalului

Art. 258 (1) Personalul din UPT are drepturi si indatoriri care decurg din Carta universitard, din Codul de
etica si deontologie universitara, din contractul individual de munca, precum si din legislatia in vigoare.
UPT adopta masuri active pentru protectia drepturilor salariatilor, precum si a drepturilor de proprietate
intelectualad asupra creatiei stiintifice, culturale sau artistice

(2) Membrilor comunit&tii universitare le este garantatd libertatea academica. in baza acesteia, ei pot
exprima liber opinii academice in spatiul universitar si au libertatea de predare, de cercetare si de creatie,
in conformitate cu criteriile de calitate academica.

(3) Personalul didactic si de cercetare are dreptul de a publica studii, articole, volume sau opere de arta si
de a candida la obtinerea de granturi nationale si internationale, fara restrictii ale libertatii academice.
UPT poate acoperi, in baza unei metodologii proprii, partial sau integral, costurile asociate publicarii unor
lucrari stiintifice, la edituri proprii sau alte edituri nationale sau internationale, inclusiv a publicatiilor de
tip ,open access”.

55



(4) Personalul didactic si de cercetare are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale,
profesionale si culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice legal constituite, in
conformitate cu prevederile legii.
(5) Au drept de rezervare a postului didactic cadrele didactice/de cercetare titulare pe un post didactic/de
cercetare din UPT, care indeplinesc functia de prefect sau subprefect, presedinte si vicepresedinte al
consiliului judetean, primar, viceprimar, precum si cadrele didactice trecute in functii de conducere, de
indrumare si de control in sistemul de invatamant, de cultura, de tineret si de sport. De aceleasi drepturi
beneficiaza si cadrele didactice/de cercetare titulare pe un post didactic/de cercetare din UPT numite ca
personal de conducere sau in functii de specialitate specifice din cadrul autoritatilor si institutiilor publice,
ARACIS, comisiilor si agentiilor din subordinea Administratiei Prezidentiale, Parlamentului, Guvernului sau
Ministerului Educatiei, pe perioada in care indeplinesc aceste functii.
(6) De prevederile alin. (5) beneficiaza si personalul didactic/de cercetare trimis in strainatate cu misiuni
de stat, cel care lucreaza in organisme internationale, precum si fnsoftitorii acestora, daca sunt cadre
didactice titulare pe un post didactic din institutiile de Tnvatamant superior.
(7) Personalului didactic/de cercetare titular pe un post didactic/de cercetare din UPT, solicitat in
strainatate pentru predare, cercetare, activitate artistica sau sportiva, pe baza de contract, ca urmare a
unor acorduri ori conventii guvernamentale, interuniversitare sau interinstitutionale, ori trimis pentru
specializare, i se rezerva postul didactic/de cercetare pentru perioada respectiva.
(8) Personalul didactic titular pe un post didactic/de cercetare din UPT, care, din proprie initiativa, solicita
sa se specializeze sau sa participe la cercetare stiintifica in tara sau in strainatate, are dreptul la concedii
fara plata cu rezervarea postului didactic pe perioada concediului fara plata astfel acordat. Durata totala
a acestora nu poate depasi 3 ani intr-un interval de 7 ani. Aprobarile in aceste situatii sunt de competenta
conducerii institutiei de Tnvatamant superior, daca se face dovada activitatii respective.
(9) Personalul didactic/de cercetare titular pe un post didactic/de cercetare din UPT poate beneficia de
concediu fara plata pe timp de un an universitar, o data la 10 ani, cu aprobarea conducerii UPT, cu
rezervarea postului in perioada respectiva. Perioada de rezervare a postului didactic se considera vechime
in Tnvatamant.
(10) Cadrele didactice beneficiaza, anual, de dreptul la concediu de odihna, in perioada vacantelor
universitare, cu o duratd de cel putin 40 de zile lucritoare. Tn cazuri bine justificate, conducerea UPT poate
intrerupe concediul legal, persoanele in cauza urmand a fi remunerate pentru munca depusa.
(11) Perioadele de efectuare a concediului de odihna se stabilesc de Consiliul de Administratie, in functie
de interesul UPT si al salariatului.
(12) UPT poate asigura, integral sau partial, transportul si cazarea salariatilor care domiciliaza in alte
localitati, cu incadrarea in bugetul aprobat.
(13) UPT poate majora salariile de baza in functie de specificul activitatii desfasurate si de calitatea
acesteia. Sumele pentru aceste majordri se asigura cu incadrare in bugetul aprobat.
(14) Personalul din Tnvatamant beneficiazd de asistentd medicala si stomatologica in cabinete
medicale/stomatologice si psihologice, precum si in ambulatorii de specialitate si unitati sanitare publice
stabilite prin protocol incheiat intre Ministerul Educatiei si Ministerul Sanatatii.
(15) Personalul didactic/de cercetare are dreptul la suspendarea activitatii didactice, cu rezervarea
postului, pentru cresterea si ingrijirea copilului in varsta de pana la 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copiilor
cu handicap, conform prevederilor legale. De acest drept poate beneficia numai unul dintre parinti sau
sustinatorii legali.
(16) Personalul din UPT poate beneficia, in conditiile legii, pe baza aprobarii Senatului universitar, de
urmatoarele drepturi:

a) acordarea unei gradatii de merit;

b) acordarea unui concediu platit cu durata de 6 luni, o singura data, pentru redactarea unor lucrari
in interesul Tnvatamantului, pe baza de contract de cercetare ori de editare, in limita fondurilor alocate
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prin buget, din venituri proprii sau sponsorizari;
c) suportarea integrala ori partiala a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari
stiintifice organizate in strainatate;
d) suportarea cheltuielilor de transport, daca nu dispune de locuinta in localitatea in care presteaza
munca;
e) reducerea cu 50% a costurilor de cazare, masa si tratament in bazele de odihna si tratament,
finantata de la bugetul asigurarilor sociale de stat.
(17) UPT poate acorda ajutoare pentru salariati, cu incadrarea in bugetul aprobat.
(18) Personalul universitatii are dreptul de a alege si de a fi ales Tn functii si structuri aflate Tn jurisdictia
universitatii in acord cu prevederile prezentei Carte si cu reglementarile conexe ei.
(19) Cadrele didactice si studentii/cursantii sunt protejati in spatiul universitar de autoritatile responsabile
cu ordinea publica. Protectia se asigura impotriva persoanei sau grupului de persoane care aduc atingere
demnitatii umane si profesionale a cadrelor didactice ori care impiedica exercitarea drepturilor si a
obligatiilor lor.
(20) Personalul universitatii beneficiaza gratuit de asistenta medicala si psihologica la cabinetele de
specialitate proprii.
(21) Personalul universitatii are acces la toate facilitatile sociale si sportive ale universitatii, in conditiile
stabilite prin regulamentele in vigoare.
(22) Personalul universitatii are dreptul de a fi informat asupra tuturor aspectelor de interes public din
universitate.
(23) Personalul universitatii are dreptul de a participa la manifestarile publice din universitate.
Art. 259. Tn relatia sa cu UPT, personalul universitatii are urmatoarele obligatii:
a. sarespecte Constitutia, legile, Carta si reglementarile interne ale universitatii;
b. sarespecte obligatiile asumate in contractul individual de munca si in fisa postului;
c. sa-si indeplineasca integral, la termen si la nivelul standardelor calitative promovate de
universitate indatoririle ce decurg din relatia contractuala cu universitatea;
d. sa aiba, in universitate si in afara ei, o conduita Tn acord cu normele de etica si deontologie;
e. sa contribuie la asigurarea in universitate a unui climat propice performantei individuale, de grup
si institutionale, de respect reciproc si solidaritate intre membrii comunitatii;
f. sa foloseasca cu grija bunurile si facilitatile universitatii, raspunzand material pentru eventualele
prejudicii cauzate.

15.7. Salarizarea

Art.260. (1) Salarizarea personalului didactic si de cercetare se face conform deciziilor Consiliului de
Administratie al UPT, conform legislatiei in vigoare.

(2) Personalul didactic din UPT beneficiaza de gradatie de merit, acordata prin concurs. Aceasta gradatie
se acorda pentru 16% din posturile didactice existente la nivelul UPT si reprezintd 25% din salariul de baza.
Gradatia de merit se acorda pe o perioada de 5 ani, in baza unor metodologii aprobate de Senatul UPT

15.8. Evaluarea calitatii cadrelor didactice

Art.261. (1) Datele si informatiile privind situatia profesionala a personalului didactic si de cercetare si a
celui administrativ se consemneaza intr-o fisa personala de serviciu. Accesul la fisa personala de serviciu
este permis numai persoanei in cauza, conducatorului Directiei Resurse Umane si Rectorului UPT

(2) Fisele de post individualizate se elaboreaza la nivel de departament sau scoala doctorala, avand in
vedere statul de functii. Statul de functii constituie documentul legal, in baza caruia se face salarizarea
lunara a fiecarui membru al personalului didactic si de cercetare.

(3) CV-urile actualizate ale cadrelor didactice si de cercetare, titulare sau asociate, sunt publice pe site-ul
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universitatii.

Art.262.(1) Rezultatele si performantele personalului didactic si de cercetare din UPT superior sunt
evaluate periodic, la intervale de maximum 5 ani. Aceasta evaluare se face in conformitate cu o
metodologie aprobata si aplicata de Senatul universitar, care ia in considerare, in primul rand, activitatile
didactice si de cercetare si participarea la proiecte de cercetare, in domeniul educatiei si formarii
profesionale sau de dezvoltare institutionald castigate Tn cadrul unor competitii nationale sau
internationale, precum si alte activitati stabilite prin metodologia de evaluare.

(2) UPT organizeaza procesul de evaluare semestriala de catre studenti a prestatiei cadrelor didactice.
Rezultatele statistice ale evaluarilor sunt informatii publice.

(3) Salarizarea personalului didactic si de cercetare se face prin raportare la functia didactica/de cercetare
si in functie de rezultatele si performantele acestuia, conform legii.

(4) Contractele individuale de munca ale personalului didactic si de cercetare includ asumarea de catre
angajat a unor standarde minimale ale rezultatelor activitatilor didactice si de cercetare, aprobate de
Senatul universitar, la propunerea Consiliului de Administratie, si clauze privind sanctionarea angajatului,
in conditiile nefndeplinirii acestor standarde minimale, in conformitate cu legislatia in vigoare.

15.9 Pensionarea

Art.263. Personalul didactic si de cercetare se pensioneaza in conformitate cu prevederile legii
invatamantului superior. La cererea cadrului didactic, se poate mentine statutul de titular pana la finalul
anului universitar in care implineste varsta de pensionare.

Art.264. Senatul UPT, in baza criteriilor de performanta profesionala si a situatiei financiare, poate decide
continuarea activitatii unui cadru didactic sau de cercetare dupa pensionare, in baza unui contract pe
perioada determinatda de un an, cu posibilitatea de prelungire anuald, cu respectarea metodologiei
aprobate conform prezentei carte.

Art.265. Prin exceptie de la prevederile art. 263, in cazul in care UPT nu poate acoperi normele cu titulari,
poate decide mentinerea calitatii de titular in Tnvatamant si/sau in cercetare, cu toate drepturile si
obligatiile ce decurg din aceasta calitate, pe baza evaluadrii anuale a performantelor academice, dupa o
metodologie stabilita de Senatul universitar, conform prezentei carte.

15.10. Distinctii

Art.266. (1) Distinctiile de care poate beneficia personalul UPT sunt materiale sau onorifice. Distinctiile
materiale sunt prevazute de legislatia aplicabila si de reglementarile UPT.

Art.267. Senatul poate decide conferirea titlului de Doctor Honoris Causa unor personalitati cu activitate
exceptionald in domeniile didactic, stiintific, cultural, sportiv, civic, social etc. in cazul cadrelor didactice
care au atins varsta de pensionare, Senatul UPT poate decide acordarea titlului onorific de Profesor emerit,
pentru excelenta didactica si de cercetare. La propunerea Consiliului de Administratie, Senatul UPT poate
decide acordarea si altor categorii de distinctii sau titluri onorifice.

15.11. Sanctiuni
Art.268. (1) Personalul didactic si de cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar, precum si cel
de conducere din UPT poate fi cercetat disciplinar.
(2) Cercetarea disciplinara se poate realiza pentru incalcarea urmatoarelor obligatii:

a) obligatia de a respecta prevederile contractului de munc3, respectiv de a realiza norma de munca
si de a Indeplini atributiile stabilite conform fisei postului;

b) obligatia de a respecta normele prevazute in regulamentele UPT, inh masura in care acestea nu se
incadreaza in dispozitiile art. 168 din Legea nr. 199/2023;

c) alte obligatii prevazute in legislatia cu privire la relatiile de munca.
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(3) Normele de conduitad sunt stabilite in Carta universitara, fara a aduce atingere dreptului la opinie,
libertatii de exprimare si libertatii academice.
Art.269. (1) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica sunt urmatoarele:

a) avertismentul scris;

b) diminuarea cu pana la 20% a salariului de baza pe o durata de cel mult 2 ani;

c) suspendarea, pentru o perioada determinata de timp, dar nu mai mult de 5 ani, a dreptului de
inscriere la un concurs pentru ocuparea unei functii didactice superioare ori a unei functii de conducere
sau de exercitare a calitatii de membru in comisii de doctorat, de masterat sau de licent3;

d) destituirea din functia de conducere din invatamant;

e) desfacerea disciplinara a contractului de munca.

(2) Sanctiunile se comunica, in scris, personalului vizat, de catre Directia Resurse Umane sau Serviciul
Personal al UPT.

15.12. Colaborarea dintre structurile de conducere ale UPT si sindicatele personalului didactic, de
cercetare, tehnic si administrativ
Art.270. Personalul din Universitatea Politehnica Timisoara are dreptul sa faca parte din asociatii si
organizatii sindicale, profesionale si culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice
legal constituite, in conformitate cu prevederile legii.
Art.271. Universitatea Politehnica Timisoara colaboreaza cu organizatiile reprezentative sindicale in
scopul asigurarii unui climat de colaborare si dialog, care sa faciliteze performantele institutionale si
individuale a angajatilor, colaborarea concretizdndu-se in urmatoarele actiuni:
- Colaborare si informare reciproca in domeniile comune de interes;
- Negocierea si semnarea contractului colectiv de munca la nivelul UPT, respectiv a actelor
aditionale la acesta, daca este cazul;
- Invitarea reprezentantului sindicatului, in calitate de observator, la sedintele Senatului si ale
Consiliului de Administratie;
- Includerea reprezentantului sindicatului in comisiile de analiza a faptelor ce pot constitui abateri
disciplinare;
- Concilierea si medierea conflictelor.

Capitolul 16. ETICA S| DEONTOLOGIA IN UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

16.1 Dispozitii generale

Art.272. (1) Asigurarea eticii si deontologiei reprezinta o preocupare de importanta majora in UPT.

(2) In concordanta cu prevederile Codului-cadru de eticd si deontologie universitard aprobat prin hotdrare
a Guvernului, UPT adopta propriul cod de etica si deontologie universitara, care face parte din carta
universitara.

Art.273. Codul de etica si deontologie universitara al Universitatii Politehnica Timisoara cuprinde Th mod
obligatoriu urmatoarele:

a) masurile educationale, administrative si tehnice care se iau pentru garantarea originalitatii
lucrarilor de licenta, de masterat, de doctorat, a articolelor stiintifice, a proiectelor, productiilor
si operelor de creatie artistica, a proiectelor de cercetare, a inventiilor si brevetelor, articolelor,
cartilor si a oricaror lucrari publicate de catre editurile care functioneaza in structura/subordinea
UPT sau a altor asemenea lucrari, precum si sanctiunile aferente;

b) stabilirea situatiilor de conflicte de interese si incompatibilitati, in conformitate cu prevederile art.
170 alin. (1) si (5) din Legea nr. 199/2023;

c) definirea a ceea ce constituie o conduita inacceptabila a membrilor comunitatii universitare;

d) masurile necesare pentru consolidarea sau, dupa caz, dezvoltarea unei culturi organizationale de
natura morala, prin implicarea tuturor categoriilor de membri ai comunitatii universitare;
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e) cadrul intern necesar pentru prevenirea abaterilor de la normele nationale sau interne in ceea ce
priveste etica si deontologia universitar3;

f) indrumari pentru solicitarea de consiliere si/sau sesizare a unui comportament neetic, principii
privind gestionarea riscurilor etice, respectiv metode de instruire si ajutorare a membrilor
comunitatii universitare;

g) stabilirea unor mecanisme de raportare si de protectie a victimelor.

16.2. Stabilirea situatiilor de conflicte de interese si incompatibilitati:
Art.274. (1) in conformitate cu Legea nr. 199/2023 reprezints conflict de interese urmétoarele situatii:

a) ocuparea concomitenta de functii de catre persoanele care se afla in relatie de soti, afini si rude
pana la gradul al lll-lea inclusiv, astfel incat fiecare sa se afle fata de celalalt intr-o pozitie directa
de conducere, control, autoritate sau evaluare institutionala la orice nivel in UPT;

b) participarea in calitate de membru in comisii de doctorat, comisii de evaluare sau comisii de
concurs, in situatia in care decizia afecteaza sotii, rudele sau afinii pana la gradul al lll-lea inclusiv;

c) participarea in cadrul aceleiasi comisii, constituite conform legii, a persoanelor care au calitatea
de sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al lll-lea inclusiv;

d) participarea unei persoane, care are calitatea de membru Th comisii ale Ministerului Educatiei, la
analizarea unei situatii care are legatura cu institutia din care face parte ca membru al comunitatii
universitare.

(2) Tn cazul existentei unui conflict de interese, cadrul didactic sau de cercetare este obligat si inceteze
realizarea oricarei activitati prevazute la alin. (1) lit. a)-c) si sa il informeze de indata, in scris, pe seful
ierarhic caruia 1i este subordonat direct. Acesta este obligat sa ia masurile care se impun pentru
exercitarea cu impartialitate a activitatilor specifice, in termen de cel mult 3 zile de la data luarii la
cunostinta.

(3) in cazurile prevazute la alin. (2), la propunerea sefului ierarhic ciruia ii este subordonat direct cadrul
didactic sau de cercetare in cauza, se desemneaza alta persoana, care are aceeasi pregatire si nivel de
experienta.

(4) Tn cazul existentei unui conflict de interese previzut la alin. (1) lit. d), persoana in cauzi este obligat
sa se abtina in a lua parte la luarea deciziilor comisiei privind speta vizata de conflictul de interese.

Art. 275. (1) Tn sensul Legii nr. 199/2023 reprezint3 incompatibilitate urméatoarele situatii:

a) situatia in care o persoana detine sau exercita in cumul functiile de conducere de Rector, de
prorector, de decan, de prodecan, de director de departament sau director de unitate de
cercetare-dezvoltare, proiectare sau microproductie, director de filiald/extensie universitara sau
functia de presedinte al Senatului universitar si o functie de conducere prevazuta la art. 131 alin.
(2)din Legea nr. 199/2023, respectiv art. 180, alin. 1 din Carta UPT;

b) situatia in care o persoana detine sau exercita una dintre functiile de conducere de Rector, de
prorector, de decan, de prodecan, de director de departament sau director de filiald/extensie
universitard si este numita sau aleasa in functia de ministru, secretar de stat, primar, viceprimar
sau de presedinte al consiliului judetean;

c) situatiaincare un ordonator de credite din cadrul UPT detine sau exercita, in paralel, o alta functie
n calitate de ordonator de credite al unei institutii publice centrale sau locale;

d) situatia in care o persoana detine in cumul calitatea de membru in Consiliul de Administratie al
UPT si calitatea de asociat sau actionar la o societate comerciala infiintata de UPT in conditiile art.
16 alin. (1) din Legea nr. 199/2023.

(2) Persoanele aflate n situatia de incompatibilitate prevazuta la alin. (1) au la dispozitie 15 zile pentru
eliminarea situatiei de incompatibilitate, inclusiv prin suspendarea din una dintre functii.
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16.3. Conduita inacceptabilda a membrilor comunitatii UPT

Art.276. (1) Incilcarea de citre membrii comunititii academice a normelor de etici si deontologie
universitrard, atrage sanctionarea acestora, conform legii si normelor institutionale.

(2) Au o conduita inacceptabild membrii comunitatii universitare care sdavarsesc urmatoarele abateri:

1.

a)

b)

Abateri de la normele de etica si deontologie in activitatea didactica si de cercetare universitara,
care includ:

confectionarea de rezultate sau date si prezentarea lor ca date experimentale, ca date obtinute
prin calcule sau simuldri numerice pe calculator ori ca date sau rezultate obtinute prin calcule
analitice ori rationamente deductive;

falsificarea de date experimentale, de date obtinute prin calcule sau simuldri numerice pe
calculator ori de date sau rezultate obtinute prin calcule analitice ori rationamente deductive;
ingreunarea deliberata, impiedicarea sau sabotarea activitatii didactice sau de cercetare a altor
persoane, inclusiv prin blocarea nejustificatd a accesului la spatiile destinate cercetarii
universitare, prin avarierea, distrugerea ori manipularea aparaturii experimentale, a
echipamentului, a documentelor, a programelor de calculator, a datelor in format electronic, a
substantelor organice sau anorganice ori a materiei vii necesare altor persoane pentru derularea,
realizarea sau finalizarea activitatilor didactice sau de cercetare;

incalcarea regimului juridic al conflictului de interese si al incompatibilitatilor prevazut la art. 170
din Legea nr. 199/2023 si nedezviluirea situatiilor de conflicte de interese sau incompatibilitati in
activitatea de evaluare;

nerespectarea confidentialitatii in evaluare;

discriminarea, in cadrul evaluarilor, pe criterii prevazute deart. 2 alin. (1) din Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

fraudarea evaluarii;

plagiatul;

nerespectarea prevederilor si procedurilor legale care privesc etica si deontologia universitara
prevazute in prezenta lege si in codurile de etica si deontologie universitara, care fac parte din
Carta universitara, dupa caz, inclusiv nepunerea n aplicare a sanctiunilor stabilite de catre
comisiile de etica universitara, de CNATDCU sau CNEMU;

Abateri de la normele de etica si deontologie in activitatea de comunicare, publicare, diseminare
si popularizare stiintifica. Acestea includ:

publicarea sau diseminarea neautorizata de catre autori a unor rezultate, ipoteze, teorii ori
metode stiintifice nepublicate;

includerea in lista de autori a unei publicatii stiintifice a unei persoane fara acordul acesteia;
introducerea de informatii false in solicitarile de granturi sau de finantare, in dosarele de
candidatura pentru abilitare, pentru posturi didactice sau de cercetare.

Abateri de la normele de etica si deontologie in exercitarea atributiilor aferente functiilor de
conducere, care includ:

incalcarea regimului juridic al raspunderii publice;

utilizarea abuziva a functiei pentru a obtine calitatea de autor sau coautor al publicatiilor
persoanelor din subordine;

abuzul de autoritate pentru a obtine salarizare, remunerare sau alte beneficii materiale din
proiectele de cercetare-dezvoltare conduse ori coordonate de persoane din subordine;

abuzul de autoritate pentru a obtine calitatea de autor sau coautor al publicatiilor persoanelor
din subordine ori pentru a obtine salarizare, remunerare sau alte beneficii materiale pentru sotji,
afini ori rude pana la gradul al llI-lea inclusiv;

obstructionarea activitatii unei comisii de etica universitara sau a unei comisii de analiza in
cursul cercetarii unor abateri de la etica si deontologia universitara;
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f) nerespectarea prevederilor si procedurilor legale care privesc etica si deontologia universitara
prevazute in prezenta lege si in codurile de etica si deontologie universitara, care fac parte din
Carta universitara, dupa caz, inclusiv nepunerea in aplicare a sanctiunilor stabilite de catre
comisiile de etica universitara, de CNATDCU sau CNEMU.

4. Abaterile de la normele de etica si deontologie privind respectarea fiintei si demnitatii umane
sunt urmatoarele si se pot completa prin Codul de Etica si Deontologie Universitara. Acestea
includ:

a) abaterile care lezeaza ocrotirea drepturilor beneficiarilor directi ai dreptului la educatie;

b) abaterile care stirbesc demnitatea beneficiarilor directi ai dreptului la educatie si a prestigiului
profesiei;

c) abaterile care lezeaza recunoasterea profesiei, a responsabilitatii si a increderii conferite de
societate, precum si a obligatiilor interne ce deriva din aceasta incredere.

16.4. Sanctiuni

Art.277. (1) In baza hotdrarilor Comisiei de Eticd Universitard, UPT aplica sanctiuni personalului didactic,
didactic auxiliar si de cercetare, inclusiv cu functie de conducere.

(2) Sanctiunile sunt puse in aplicare prin decizia Rectorului.

(3) Tipurile de sanctiuni prevazute pentru incalcarea normelor de etica si deontologie universitara sunt:

a) avertismentul scris;

b) retragerea si/sau corectarea tuturor lucrarilor publicate prin incdlcarea normelor de etica si
deontologie universitara;

c) destituirea din functia de conducere;

d) interzicerea, pentru o perioada determinata, a accesului la finantare din fonduri publice
competitive;

e) suspendarea, pe o perioada determinata de timp intre un an si 5 ani, a dreptului de inscriere la
un concurs pentru ocuparea unei functii superioare ori a unei functii de conducere sau ca membru
in comisii de concurs;

f) destituirea din functia didacticd sau de cercetare.

Art.278. (1) in baza hotérarilor Comisiei de Etica Universitara, UPT aplicd sanctiuni studentilor, studentilor-
doctoranzi, cercetatorilor postdoctoranzi sau altor categorii de cursanti.

(2) Sanctiunile sunt puse in aplicare prin decizia Rectorului.

(3) Tipurile de sanctiuni prevazute pentru incalcarea normelor de etica si deontologie universitara sunt:

a) avertismentul scris;

b) anularea rezultatelor evaluarilor;

c) exmatricularea;

d) alte sanctiuni prevazute de Codul de etica si deontologie universitara al UPT.

16.5. Comisia de Etica Universitara a UPT

Art. 279. (1) n vederea respectarii normelor de eticd si deontologie universitara se constituie la nivelul
UPT Comisia de Etica Universitara.

(2) Mandatul Comisiei de Etica Universitara este de 4 ani.

(3) Comisia de Etica Universitard actioneaza independent fata de orice altd structura sau persoana din
cadrul UPT. Pana la solutionarea unei sesizari de cdtre Comisia de Eticd Universitarda a UPT, membrii
acestei comisii Tsi vor exprima punctele de vedere exclusiv in cadrul comisiei.

(4) Este interzisa exprimarea in spatiul universitar sau in afara lui a oricarei opinii anterior rezolutiei finale
de stabilire a existentei abaterii, cu privire la vinovatia persoanei cercetate.

Art.280. in cadrul Comisiei de Eticd Universitard functioneazi o subcomisie dedicata eticii cercetérii.
Aceasta urmareste implementarea politicilor de etica in cercetare, in conformitate cu reglementarile eticii
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cercetarii stiintifice, care trebuie sa acopere urmatoarele aspecte: publicarea si autoratul, respectarea
demnitatii participantilor la cercetare, gestionarea datelor de cercetare, colaborarea, conflictele de
interese, frauda, asigurarea unor medii eficiente de cercetare, respectiv prevenirea prejudiciului in
cercetare si inovare.

Art.281. (1) Componenta Comisiei de Etica Universitara este propusa de Consiliul de Administratie, avizata
de Senat si aprobata prin decizia Rectorului.

(2) Componenta membrilor Comisiei de Etica Universitara este de maximum 75% cadre didactice si de
cercetare si de minimum 25% studenti. Membrii comisiei sunt persoane cu prestigiu profesional, care nu
au ncalcat normele de etica si deontologie universitara. Din Comisia de Etica Universitara nu pot face
parte persoane care detin functia de Rector, presedinte al senatului, prorector, decan, prodecan, director
general administrativ, director general adjunct administrativ, director de departament, director de filial3,
director de extensie, precum si director de unitate de cercetare-dezvoltare, de proiectare sau de
microproductie in UPT. Tn cazul in care o persoand validatd in comisia de eticd universitard se afla in
aceasta situatie, are la dispozitie 15 zile lucratoare in care sa iasa din situatia de incompatibilitate.
Art.282. Consiliul de Administratie informeaza public comunitatea universitara Tn momentul in care
demareaza procesul de selectie a componentei comisiei de etica universitara. Persoanele interesate sa
ocupe o pozitie in aceasta comisie se pot adresa, in scris, Rectorului.

Art. 283. Reprezentantii studentilor din Comisia de Etica Universitara sunt alesi de catre studentii care fac
parte din Senatul UPT.

Art.284. La sedintele Comisiei de Etica Universitara pot participa diferite persoane in calitate de invitati,
printre care si unul dintre consilierii juridici din UPT.

Art.285. (1) Atributiile Comisiei de Etica Universitara sunt:

a) urmadreste respectarea Codului de etica si deontologie universitar3;

b) asigura ducerea la indeplinire a ordinelor ministrului educatiei pentru respectarea cadrului legal
in domeniul eticii si deontologiei universitare;

c) analizeaza si solutioneaza abaterile de la normele de etica si deontologie universitard, pe baza
sesizarilor sau prin autosesizare;

d) contribuie la elaborarea Codului de etica si deontologie universitara, prin propuneri adresate
Senatului UPT pentru adoptare si includere in carta universitara;

e) realizeaza un raport anual referitor la situatia respectarii normelor de etica si deontologie
universitara, care se prezinta Rectorului si Senatului UPT si constituie un document public;

f) realizeaza activitati de prevenire cu privire la incalcarea normelor de etica si deontologie
universitara;

g) monitorizeaza desfasurarea cursurilor de etica si integritate academica;

h) in baza Regulamentului-cadru de organizare si functionare a comisiilor de etica universitara
aprobat prin ordin al ministrului educatiei, propune spre adoptare Senatului universitar
regulamentul de organizare si functionare al comisiei;

i) colaboreaza cu comisiile consultative de la nivel national;

j) alte atributii prevazute de lege sau stabilite conform Cartei universitare.

(2) La elaborarea normelor referitoare la etica si deontologie universitara, precum si in derularea efectiva
a activitatilor de cercetare-dezvoltare si inovare se vor respecta si reglementarile internationale la care
Romania este parte.

Art.286. Hotararile Comisiei de Eticd Universitara sunt avizate de consilierul juridic al UPT. Raspunderea
juridica pentru hotararile si activitatea Comisiei de Etica Universitara revine UPT.
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Dispozitii tranzitorii si finale

Art.287. (1) Prezenta Cartd, in conformitate cu prevederile Legii nr. 199/2023 — legea invatamantului
superior, a fost elaborata de Senatul Universitatii Politehnica Timisoara si adoptata de acesta in sedinta
din data de 16 noiembrie 2023, dupa dezbaterea in comunitatea universitara.

(2) Modificarea prezentei Carte se poate face cu respectarea prevederilor legale, de Senatul Universitatii
Politehnica Timisoara, numai dupa dezbaterea in comunitatea universitara, conform unei metodologii
aprobate de Senatul UPT.

Anexa: Codul de Etica si Deontologie al Universitatii Politehnica Timisoara.

PRESEDINTE SENAT, CONSILIER JURIDIC,
Conf. univ. dr. mat. Liviu-loan CADARIU BRAILOIU Jr. Alina ATANASESCU
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Statutul CITT Politehnica 2020 a fost elaborat pe baza documente de referinti nationale:

1. Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011;

2. HG nr. 406 din 02.04.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice specifice
privind constituirea, functionarea, evaluarea si acreditarea entititilor din
infrastructura de inovare si transfer tehnologic;

3. Legeanr. 319 din 08.07.2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare-
inovare (CDI);

4. OG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologic, aprobati
prin Legea nr. 324 din 08.07.2003, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Ordin nr. 4.655 din 30 iunie 2020
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului
National de Eticd a Cercetarii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si Inovirii,
precum $i a componentei nominale a acestuia

6. Carta Universitatii Politehnica Timisoara;

7. Planul strategic al Universititii Politehnica Timisoara 2020- 2024;

8. Regulamentul privind cercetarea stiintificd in Universitatea Politehnica Timisoara.

I. Constituire, organizare, structuri si sediu

Art.1. (1) Centrul de Inovare Transfer Tehnologic Politehnica 2020 (CITT) s-a infiintat
in vederea cresterii performantei institutionale si imbunatitirii cadrului de acces la sursele
de finantare nationale si internationale cat §i in vederea cresterii performantei in activitatea de
cercetare care se desfasoara la nivel universitar.

(2) Centrul de Inovare Transfer Tehnologic Politehnica 2020 (CITT) din cadrul
Universitdtii Politehnica Timigoara este un centru suport, infiintat prin Hotirdrea Consiliului de
Administratie validatd de Senat si functioneaza ca structurd internd fiird personalitate juridica a
Universitatii Politehnica Timigoara, in subordinea Prorectorului pentru Cercetare stiintifica,
inovare, si transfer tehnologic

Centrul de Inovare si Transfer Tehnologic se abreviazi prin CITT, denumire care se

va folosi in continuare, precum si in documentele elaborate de compartiment.

Art.2. (1) CITT se organizeaza si functioneazi in concordanti cu prevederile Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, a actelor normative subsecvente, Cartei Universitatii Politehnica
Timigoara hotardrilor Consiliului de Administratie si ale Senatului Universitatii
Politehnica Timisoara.

(2) CITT nu are personalitate juridica fiind organizati ca entitate in cadrul
UniversitétiiPolitehnica Timisoara. CITT isi desfasoard activitatea conform regulamentului de
functionare propriu.

Art.3. (1) CITT este condus de un director, care este desemnat cu respectarea
prevederilor legale privind ocuparea posturilor vacante din universitate. In cazul interimatului,
directorul este numit de Rector la propunerea Prorectorului pentru Cercetare stiintifica, inovare
s1 transfer tehnologic si este validat de Senat,

(2) Centrul are o organigrama proprie, aprobata de Consiliul de Administratie si de Senatul
LIET:



Art. 4. Sediul CITT Politehnica 2020 este la Clidirea ICER de pe strada Gavril
Muzicescu nr. 138.2, RO-307221 Timigoara, Roménia, imobil apartindnd Universititii Politehnica
Timisoara.

I1. Misiune, Viziune si Obiective

Art. 5. Misiunea CITT este stimularea generald a activititii de colaborare intre
Centrele de Cercetare din cadrul Universitdtii Politehnica Timigoara §i mediul economic si
industrial, prin sustinerea si incurajarea transferului tehnologic, in scopul introducerii in circuitul
economic a rezultatelor cercetdrii transformate in produse, procese si servicii noi sau
imbunatétite. CITT intermediazi parcurgerea etapelor suplimentare care separi cunoasterea din
laborator de tehnologia industriald
Art. 6. Viziunea CITT este in concordantd cu politica strategicd a Uniunii Europene
de crestere economicd pentru urmitorii zece ani, cu eforturile de aliniere treptati la orientirile
recente ale politicii UE dictate de necesitatea cresterii capacititii si competitivitatii sistemelor
de invatdmant si cercetare — dezvoltare-inovare prezentate in politicile nationale si comunitare
de dezvoltare si compatibilizarea lor cu sistemele similare din statele Uniunii Europene.
Art. 7. Obiectivele generale ale CITT sunt:
a) Cresterea vizibilitatii activititii de cercetare-inovare din cadrul Universititii Politehnica
Timigoara in plan regional, national si international;
b) Consultarea comunitdtii academice, prin reprezentantii centrelor de cercetare, pentru punerea
in practic a misiunii asumate prin Planul strategic
¢) Formarea s1 dezvoltarea resurselor umane implicate in realizarea proiectelor;
d) Initierea, promovarea si consilierea colaborarii inter- $i multidisciplinare pentru realizarea
proiectelor;
e) Sprijinirea realizarii indicatorilor de performantd ai Universitatii Politehnica Timisoara pentru
autoevaluarea internd a calititii $i promovarea calititii in cercetare;
f) Modernizarea si eficientizarea bazei materiale necesare desfisurdrii cercetirii stiintifice din
universitate;
g) Orientarea cercetdrii Universitétii Politehnica Timigoara spre nevoile societitii pe termen mediu
si lung si promovarea doctoratelor industriale;
h) Realizarea unui management eficient al activititii de cercetare — dezvoltare — inovare;
i) Intirirea dimensiunii de cooperare nationald si internationala;
j) Crearea unui climat de incredere si cooperare stiintifici intre cadrele didacticedin UPT, bazat
pe transparentd decizional;
k) Evaluarea periodicd a rezultatelor cercetarii stiintifice si a centrelor de cercetare —dezvoltare
- inovare.
I) Gestionare eficientd a rezultatelor transferului tehnologic prin actualizarea continui a datelor,

exploatarea bazei de date si realizarea de studii statistice privind activititile desfisurate;

Art. 8 Rolul CITT se concretizeazi in:

a) Negocierea si emiterea propunerilor de incheiere a contractelor de cercetare, a contractelor
de servicii sau a acordurilor de parteneriat cu parteneri industriali;
b) Sustinerea inventatorilor pentru a face dovada conceptului si validarea pre-industrials. De

asemenea, CCT va gestiona protectia proprietatii intelectuale generate de institutie. Aceasta
include identificarea surselor de finantare, interne si externe pentru inregistrarea cererilor de



protectie a proprietitii intelectuale (cum ar fi, dar fira a se limita la brevete, marci sau drepturi de
autor),

c) Negocierea si emiterea propunerilor de incheiere a contractelor de licenta si transfer al
proprietdtii intelectuale citre industrie;
d) CITT va incuraja si sprijini crearea de companii noi.

Art. 9. CITT are urmétoarele atributii:

a) Promoveaza activitatea de inovare si transfer tehnologic;

b) Contribuie la implementarea rezultatelor cercetirilor stiintifice si a tehnologiilor avansate;

c) Asigurd accesul agentilor economici si partenerilor UPT la serviciile tehnologice si
infrastructura CDI ale Universitatii Politehnica Timisoara;

d) Asigura asistenta pentru achizitiile de tehnologie (interne sau de import);

e) Asigurd realizarea si administrarea pachetelor de produs (documente transfer CDI-
productie);

f) Asigurd transferul eficient al rezultatelor echipelor de CDI citre departamentele de
productie din companii;

g) Asigurd participarea la competitii pentru proiecte de CDI finantate de Guvernul Romaniei
prin Ministerul Educatiei Nationale si la proiectele finantate de UE;

h) Elaboreaza studii statistice sau de fezabilitate pentru activititile desfasurate;

III. Patrimoniu. Finanfare

Art. 10. (1) Patrimoniul constd din baza tehnica-materiald a Universitatii Politehnica
Timisoara.

(2) Patrimoniul se va dezvolta gradual in urma activititilor desfisurate in cadrul
contractelor privind actiunile suport si complementare, derulate cu finantare proprie, nationala
si internationald, precum si prin achizitii, prin donatii, prin sponsorizari si alte modalititi legale,
acesta fiind inventariat si inregistrat in evidente de baza materiald conform procedurilor legale
din Universitatea Politehnica Timisoara

Art. 11. Resursele financiare ale CITT se constituie din venituri de la buget si proprii,
corespunzatoare activitdtilor desfidsurate pe baze contractuale, cu respectarea legislatiei
in vigoare, precum si din donatii $i sponsorizari si alte surse legale de finantare.

IV. Competente

Art.13 CITT are in competentd implementarea strategiilor si politicilor
Universitdtii Politehnica Timigoara in domeniul educatiei, cercetarii, dezvoltiriisi inovarii
din perspectiva transferului tehnologic, in concordantd cu dinamica strategiei nationale a
Ministerului Educaliei si Cercetérii.

V. Relatii

Art.14. (1) CITT este o structura fara personalitate juridica a UPT si este coordonata de
Rector si Prorectorul responsabil.

(2) CITT stabileste relatii de colaborare internd cu facultiti, departamente, centre de
cercetare si cu DGA;



(3) CITT stabileste relatii de colaborare externd cu Autoritatile de Management, Entititi
de Implementare, Organismele Regionale, Departamente ale Agentiei de Dezvoltare
Regionald, ale Consiliului Judetean Timis, ale consiliilor locale, alte autorititi, institutii si
organizatii nationale si internationale cu competenie in realizarea proiectelor din fonduri
structurale europene.

V1. Activitati
Art.15. CITT efectueaza urmétoarele activitati:

a) Asigurd transferul de informatii si produse stiintifice si de inovare citre mediul social
economic national si international;

b) Promoveazi si sprijind studiile universitare de doctorat in colaborare cu industria:

¢) Infiinteaza si intretine un site prin care se realizeazi diseminarea cunostintelor privind
transferul tehnologic, schemele de finantare, documentatia aferenti (ghiduri de bune
practici pe proiecte, referinte si documentatie din tara si striinitate etc.), dreptul la
proprietatea intelectuala.

d) Asigurd suport la evenimente stiintifice;

e) Asigurd consultantd in negocierea si intocmirea contractelor de cercetare, a contractelor de
servicii sau a acordurilor de parteneriat cu parteneri industriali;

f) Organizeazi parteneriate pentru transfer tehnologic;

g) Elaboreazi referate, rapoarte, analize si studii pentru informarea tehnologica a mediului
academic si mediului de afaceri;

h) Organizeazi cursuri privind proprietatea intelectuald si metodele de informare;

1) Acorda consultanti la elaborarea ofertelor de proiecte CDI;

j) Acorda consultanta privind metodologii specifice si nivelul tehnologic in diverse domenii;

k) Acordd consultantd privind proprietatea intelectuald si exploatarea drepturilor de
proprietate intelectual;

) Acordd asistentd i consultantd pentru exploatarea dreptului de proprietate

intelectuald;

m) Acordd asistentd §i consultantd in domeniul legislativ la nivel european si
international;

n) Acordd asistenti pentru identificarea partenerilor din mediul privat si cel
universitar;

VIIL incetarea activitatii
Art.16. CITT isi inceteaza activitatea prin hotdrarea Senatului Universititii Politehnica Timisoara.
IX. Dispozitii finale

Art. 17. (1) Prezentul regulament se completeaza cu prevederile legale aplicabile.

(2) Regulamentul va putea fi modificat si completat conform prevederilor legale si
normelor instututionale.

Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al UPT din data de 01.09.2020



N {02061 22.04L. 2024 Universitatea

Politehnica
Timisoara

HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr. 83 /23.04.2024
- privind inlocuire director Centru de Inovare si Transfer Tehnologic -

Avand in vedere vacantarea postului de director al Centrului de Inovare si Transfer Tehnologic al UPT, Consiliul de
Administratie emite urmatoarea:

HOTARARE

Art.1. Se aprobd numirea in functia de Director al Centrului de Inovare si Transfer Tehnologic al UPT a domnului
5.l.dr.ing. Nicolae Andrei CRISAN, cadru didactic in cadrul Departamentului de Constructii Metalice si Mecanica Canstructiilor
si acordarea unui spor la salariu din venituri proprii, in cuantum de 20% pentru perioada 01.05.2024 - 31.12.2024.

Art.2. Prezenta hotdrare se comunica Consiliului de Administratie, Directiei Resurse Umane, Centrului de Inovare si
Transfer Tehnologic.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
conf.univ.dr.ing. Florin DRAGAN ing. lolanda Dorina COSOVAN
C;Zj"“s’/—
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3.1. Structura de conducere a Universitatii Politehnica Timisoara
Consiliul de administratie al Universitatii Politehnica Timisoara

Nr.
crl; Functie Nume Domeniu de responsabilitate principal
Rector Conducere executiva generala, strategie institutionala
1 (Ordin nr. Conf.univ.dr.ing. Florin Dragan g ’ g ’ ’

3004/04.01.2024) reprezentare institutionala

Prorector
2 | (Decizia nr.430/112/C
din 21.03.2024)

Prof.univ.dr.ing. Gabriela-Alina

. Proces de invatdmant, relatia cu studentii si asigurarea calitatii
Dumitrel

Prorector
3 | (Decizia nr.431/112/C |Prof.univ.dr.ing. Liviu Marsavina |Cercetare stiintifica, inovare si transfer tehnologic
din 21.03.2024)

Prorector
(Decizia Prof.univ.dr.ing. Victoria-Larisa L .
4 nr.1420/112/C din | Ivaseu Antreprenoriat si Fonduri Europene
05.09.2025)
Prorector

Conf.univ.dr.ing. Simon

5 | (Decizia nr.433/112/C Alexandru Pescari

din 21.03.2024)

Investitii, patrimoniu si dezvoltare sustenabila

Prorector
6 | (Decizia nr.434/112/C |Prof.univ.dr.ing. Sorin Musuroi  |Comunicare, imagine si relatia cu mediul socio-economic
din 21.03.2024)

Director general

administrativ Coordoneaza activitdtile administrative, patrimoniale si IT ale
7 (Decizia Ing. Dan Aurel Diaconu universitatii, asigurand aplicarea politicilor institutionale si a
nr.312/2/112/C din reglementarilor legale.
14.02.2025)
Director general Coordoneazi elaborarea, executarea si rectificarea bugetului,
3 adj up(ft administrativ Ec. Sorin HOMEAG gestll(?nf:aza paFrlmoplul si 1nYest1;1116 mfrastruct.ur.u, precum si
(Decizia nr.436/112/C achizitiile publice, si se ocupa de aspectele administrative ale
din 21.03.2024) vietii studentesti.

Reprezinta interesele studentilor si faciliteaza comunicarea dintre

9 | Reprezentant studenti |Alice Cania . P
acestia si conducerea universitatii.

Coordoneaza activitatea academica si administrativa a facultatii,

10 Decanii facultatilor |10 decani RN o .
asigurand implementarea politicilor universitare.
Directorii . . Coordoneaza activitatea departamentului si aplicarea politicilor
11 26 directori de departament N P v =
departamentelor institutionale.

Coordoneaza activitdtile de secretariat general si registratura
universitare, asigurand gestionarea documentelor, comunicarea
internd si externd, organizarea procedurilor administrative si
suportul pentru relatiile institutionale.

Secretar sef

12 . .
universitate

Ing. Iolanda-Dorina Cosovan




3.1. Structura de conducere a Universitatii Politehnica Timisoara

Decanii facultatilor Universitatii Politehnica Timisoara

Nr.

Facultate Nume decan
crt.
1 |Facultatea de Arhitecturd si Urbanism Conf.univ.dr.arh. Cristian Tiberiu BLIDARIU
2 |Facultatea de Automatica si Calculatoare Prof.univ.dr.ing. Marius-George MARCU
3 Faculta'tea de I.nglr.lerle Chimica, Biotehnologii si St fg, Wfieen Lot DAR
Protectia Mediului ’
4  |Facultatea de Constructii Prof.univ.dr.ing. Raul-Dan ZAHARIA
5 Facultatea.l‘de Electr(?nlca, Telecomunicatii si Prof.univ.dr.ing. Citilin-Daniel CALEANU
Tehnologii Informationale
6 |Facultatea de Inginerie Electrica si Energetica Conf.univ.dr.ing. Ciprian SORANDARU
7  |Facultatea de Inginerie din Hunedoara Conf.univ.dr.ing. Gelu-Ovidiu TIRIAN
8 Facultatea d'e Management in Productie si Prof.univ.dr.ing. Matei TAMASILA
Transporturi ’
9 |Facultatea de Mecanica Prof.univ.dr.ing. Dragos Ion UTU
10 |Facultatea de Stiinte ale Comunicarii Prof.univ.dr. Daniel-Codrut DEJICA-CARTIS




3.1. Structura de conducere a Universititii Politehnica Timisoara

Directorii departamentelor Universitatii Politehnica Timisoara

Nr.

ort. Departament Nume director departament
1 |Arhitectura Conf.dr.arh. Diana GIUREA
2 |Automatica si Informatica Aplicata Conf.univ.dr.ing. Adriana Nicoleta ALBU
3 |Bazele Fizice ale Ingineriei Conf.univ.dr.ing. Marian GRECONICI
4 |Calculatoare si Tehnologia Informatiei Prof.univ.dr.ing. Mihai MICEA
5 |Cai de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru Conf.univ.dr.ing. Ciprian COSTESCU
6 |Chimie Aplic. si Ingineria Comp. Organici i Naturali S.lL.univ.dr.ing. Andra-Dana TAMAS
7 |Chimie Aplic. si Ingineria Comp. Anorganici si a Mediului |Conf.univ.dr.ing. Andrea KELLENBERGER
8 |Comunicare si Limbi Straine Prof.univ.dr. Vasile GHERHES
9 |Comunicatii Conf.univ.dr.ing. Horia-Gheorghe BALTA
10 |Constructii Civile si Instalatii Prof.univ.dr.ing. Sorin DAN
11 |Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor Prof.univ.dr.ing. Aurel STRATAN
12 |Educatie Fizica si Sport Conf. univ.dr. Dan Zenobiu IONESCU
15 | Blesissimmmsios Conf.univ.dr.ing. Stelian-Florin MOLNAR-
MATEI-COSMA
14 |Electronica Aplicata Conf.univ.dr.ing. Mircea-Ilie BABAITA
15 |Hidrotehnica Prof.univ.dr.ing. Constantin FLORESCU
16 |Ingineria Materialelor si Fabricatiei S.L.univ.dr.ing. Cristian COSMA
17 |Inginerie Electrica Prof.univ.dr.ing.Lucian-Nicolae TUTELEA
18 |Inginerie Electrica i Informatica Industriala Conf.univ.dr. lonel MUSCALAGIU
19 |Inginerie si Management S.Luniv.dr.ing. Vasile PUTAN
20 |Management S.Luniv.ec.dr. Serban MICLEA
21 |Masini Mecanice, Utilaje si Transporturi Conf.univ.dr.ing. Daniel OSTOIA
22 |Matematica Conf.univ.dr. Tudor BINZAR
23 |Masurdri si Electronica Optica S.lLuniv.dr.ing. Liliana MATIU-IOVAN
24 |Mecanici si Rezistenta Materialelor Conf.univ.dr.ing. Dan-loan STOIA
25 |Mecatronica Prof.univ.dr.ing. Erwin Christian LOVASZ
26 |Pregitirea Personalului Didactic Prof.univ.dr. Gabriel Mugurel DRAGOMIR




3.1. Structura de conducere a Universitatii Politehnica Timisoara
Senatul Universitatii Politehnica Timisoara (Legislatura 2024-2029)

z: Functie Nume, prenume Departament / Facultate
| Presedinte Senat Conf.univ.dr.mat. Liviu-Ioan UPT
(conform HS 271/21.12.2023) |Cadariu-Brailoiu
) Vicepresedinte Senat Prof.univ.dr.ec. Claudiu-Tiberiu UPT
(conform HS 22/15.02.2024) |Albulescu
3 Vicepresedinte Senat Conf.univ.dr.ing. Vlad-Mircea UPT
(conform HS 22/15.02.2024) |Mihéaescu
4 Vicepresedinte Senat Conf.univ.dr. Adina Ramona UPT
(conform HS 22/15.02.2024) |Palea
5 Vicepresedinte Senat Prof.univ.dr.ing. Daniel-Viorel UPT
(conform HS 22/15.02.2024) |Ungureanu
6 Secretar General Senat  |Conf.univ.dr.arh. Ana-Maria UPT
(conform HS 80/30.05.2024) |Branea
7 Membru - Cadru didactic ~ |Diana GIUREA Arhitectura
8 Membru - Cadru didactic ~ |Catélina-Maria BOCAN Arhitectura
9 Membru - Cadru didactic | Catalin-Daniel CALEANU Electronica Aplicata
10 Membru - Cadru didactic Mircea-Ilie BABAITA Electronica Aplicata
11 Membru - Cadru didactic  |Flavius-Ovidiu BANIAS Automatica si Informatica Aplicata
12 Membru - Cadru didactic Adriana-Nicoleta ALBU Automatica si Informatica Aplicata
13 Membru - Cadru didactic ~ |Octavian STEFAN Automatica si Informatica Aplicata
14 Membru - Cadru didactic ~ [Albert Titus CONSTANTIN Hidrotehnica
15 Membru - Cadru didactic ~ |Serban Vlad NICOARA Hidrotehnica
16 Membru - Cadru didactic ~ [Marian GRECONICI Bazele Fizice ale Ingineriei
17 Membru - Cadru didactic ~ |Adrian-Ilie DUME Ingineria Materialelor si Fabricatiei
18 Membru - Cadru didactic ~ [Carmen OPRIS Ingineria Materialelor si Fabricatiei
19 Membru - Cadru didactic ~ [Mihai-Victor MICEA Calculatoare si Tehnologia Informatiei
20 Membru - Cadru didactic ~ [Marius-George MARCU Calculatoare si Tehnologia Informatiei
21 Membru - Cadru didactic | Ciprian-Bogdan CHIRILA Calculatoare si Tehnologia Informatiei
22 Membru - Cadru didactic Rizvan Dorel CIOARGA Calculatoare si Tehnologia Informatiei
23 Membru - Cadru didactic ~ [Sorin MUSUROI Inginerie Electrica
24 Membru - Cadru didactic Toan Sorin HERBAN Cai de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru
25 Membru - Cadru didactic  [Adrian Liviu CIUTINA Cii de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru
26 Membru - Cadru didactic  [Gelu-Ovidiu TIRIAN Inginerie Electrica si Informatica Industriala din Hunedoara
27 Membru - Cadru didactic ~ |Manuela PANOIU Inginerie Electrica si Informatica Industriald din Hunedoara
28 Membru - Cadru didactic ~ |Petru NEGREA Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Anorganici si a Mediului
29 Membru - Cadru didactic ~ [Mircea-Laurentiu DAN Chimie Aplicata si Ingineria Compusilor Anorganici si a Mediului
30 Membru - Cadru didactic ~ |Sorin Aurel RATIU Inginerie si Management din Hunedoara
31 Membru - Cadru didactic  |Erika Diana ARDELEAN Inginerie si Management din Hunedoara
32 Membru - Cadru didactic ~ |Gabriela-Alina DUMITREL Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Organici si Naturali
33 Membru - Cadru didactic ~ |Matei TAMASILA Management
34 Membru - Cadru didactic ~ |Alin Emanuel ARTENE Management
35 Membru - Cadru didactic  [Simona-Cristina SIMON Comunicare si Limbi Straine
36 Membru - Cadru didactic  |Daniel OSTOIA Magsini Mecanice, Utilaje si Transporturi
37 Membru - Cadru didactic  [Dorin LELEA Masini Mecanice, Utilaje si Transporturi
38 Membru - Cadru didactic  |Luiza-1zabel DUNGAN Magsini Mecanice, Utilaje si Transporturi
39 Membru - Cadru didactic  |Florin ALEXA Comunicatii
40 Membru - Cadru didactic ~ [Andy-Rézvan VESA Comunicatii
41 Membru - Cadru didactic  |Lucian-Flavius PATER Matematica
42 Membru - Cadru didactic Simon-Alexandru PESCARI Constructii Civile si Instalatii
43 Membru - Cadru didactic ~ [Adriana TOKAR Constructii Civile si Instalatii
44 Membru - Cadru didactic  |Ciprian-Ovidiu-Miron DUGHIR  |Masuréri si Electronica Optica
45 Membru - Cadru didactic  |Florea DINU Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor
46 Membru - Cadru didactic  [Nicolae-Horatius HERISANU Mecanica si Rezistenta Materialelor
47 Membru - Cadru didactic  |[Dan Zenobiu IONESCU Educatie Fizica si Sport
48 Membru - Cadru didactic ~ |Erwin-Christian LOVASZ Mecatronica
49 Membru - Cadru didactic | Valentin CIUPE Mecatronica
50 Membru - Cadru didactic  |Attila SIMO Electroenergetica
51 Membru - Cadru didactic  |Gabriel-Mugurel DRAGOMIR Pregatire a Personalului Didactic
52 Membru - Student Teodora RATIU Arhitectura si Urbanism
53 Membru - Student Denis PODEANU Inginerie Electrica si Energetica
54 Membru - Student Alice CANIA Automatica si Calculatoare
55 Membru - Student Alexandru ZVANCA Automaticd si Calculatoare
56 Membru - Student Bogdan Alexandru FONA Automatica si Calculatoare
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ch: Functie Nume, prenume Departament / Facultate

57 Membru - Student Alberto Codrin CIRIMPEI Automatica si Calculatoare

58 Membru - Student Dragos Raul VASIAN Inginerie din Hunedoara

59 Membru - Student Roxana ALEXANDRU Chimie Industriala si Ingineria Mediului

60 Membru - Student Karla LOVASZ Mecanica

61 Membru - Student Alexandru ONACI Mecanica

62 Membru - Student Anamaria Elisabeta GAVRA Mecanica

63 Membru - Student Caius OLARIU Constructii

64 Membru - Student Andreea VONICA Constructii

65 Membru - Student Dragos PATRASCU Management in Productie si Transporturi

66 Membru - Student Cristina - Ionela VLADU Electronica, Telecomunicatii si Tehnologii Informationale
67 Membru - Student Lucian TURAI Electronica, Telecomunicatii si Tehnologii Informationale
68 Membru - Student Nicoleta — Camelia SULINCEAN |Stiinte ale Comunicarii




3.1. Structura de conducere a Universititii Politehnica Timisoara

Comitetul Director

Nr. Nume si prenume Rolin cadrul Institutie / domeniu
crt. 3P Comitetului Director ’
1 |Dr. Cristian von Albrichsfeld Vicepresedinte Continental Roméania - Country Head / General Manager
2 Dan Bedros Presedinte Business / consultantd; fost CEO Alcatel Roméania
3 Ioan Silviu Dobosi Membru Director general - Dosetimpex Timisoara
4 Dominic-Samuel Fritz Membru Primar al Municipiului Timisoara
5 Peter Hochmuth Membru Presedinte — DWC (Deutschsprachiger Wirtschaftsclub) /
Clubul Economic German Banat
6 Romulus Lucaciu Membru Director general - ETA2U
7 Mihai Mares Membru Director Resurse Umane - Zoppas Industries Romania si Serbia
8 Gelu Mateescu Membru CEO / Director general - Leman Industrie
9 Sorin Maxim Membru Director general al Agentiei de Dezvoltare Regionala Vest
10 Radu Mihaescu Membru Director executiv operatiuni si training — DELTATEL SRL
11 Marius Mihailovici Membru General manager - Porsche Engineering Romania
12 Horatiu Moldovan Membru Presedinte - LASTING GROUP
13 Gelu Murariu Membru Director general - HELLA Electronics Romania
14 Mihai Mutiu Membru Consultant Resurse Umane
15 Alin Nica Membru Presedinte Consiliul Judetean Timis
16 Teodor Pop Membru Country Manager - VALEO IT
17 Al et R Membru Director Centrul de Proiecte - Primaria Timisoara (pana in iulie
2025)
18 Sever Scridon Membru Dlre.ctf)r 'gene.ral alAZF R&,D Tevch Centf:ruTl'mwoara.; consultanta
tehnica, implicare 1n agricultura ecologica si educatie
19 Sabin Totorean Membru Country Manager - Nokia Romania
20 Ilie Vlaicu Membru Director General - Aquatim SA
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ARACIS

Evaluarea a fost efectuata in conformitate cu prevederile Metodologiei de evaluare externa,
standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanta, cu modificarile si
completarile ulterioare si a Ghidului activitafilor de evaluare a calitatii programelor de studii
universitare si a institutiilor de invatamant superior, cu modificarile si completarile ulterioare.

1. Documentele analizate

Documentele care stau la baza Raportului Consiliului ARACIS privind evaluarea externa a
calitati academice din institutia de invatamant superior acreditata Universitatea Politehnica
Timigoara au fost discutate si aprobate in sedinta Consiliului din 28.04.2022

In conformitate cu procedurile descrise in Ghidul activitétilor de evaluare a calitétii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, cu modificarile si
completarile ulterioare, Consiliul a luat in discutie si a aprobat Raportul Departamentului de
evaluare externa a calitatii privind evaluarea externa a calitati academice din Universitatea
Politehnica Timisoara, in care se prezinta sinteza constatarilor si recomandarilor din:

- Raportul de evaluare institutionald in vederea evaluarii externe a calitatii educatiei
academice, intocmit de Directorul de misiune dl. profesor universitar dr. ing. Neculai
Eugen SEGHEDIN - Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi“ din lasi si de
coordonatorul echipei care a realizat vizita, respectiv dl. profesor universitar dr. ing. loan
Calin ROSCA - Universitatea ,Transilvania“ din Brasov;
- Raportul evaluatorului extern, dl. profesor universitar dr. ing. Valeriu DULGHERU —
Universitatea Tehnica a Moldovei din Chisinau.;
Raportul intocmit de reprezentantii studentilor care au participat la vizita, Adrian Vasile
LAZARESCU (Universitatea din Bucuresti) - delegat ANOSR si Adriana Valentina
TRANDAF (Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara "lon lonescu de la
Brad" din lasi - delegat UNSR.

2. Constatari

1. Consiliul ARACIS a luat act de prezentarea Departamentului de evaluare a calitatii si
a constatat ca toate procedurile de evaluare stipulate in Metodologia de evaluare
externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanta
aprobate prin HG nr. 1418/2006, cu modificérile si completarile ulterioare, siin Ghidul
activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de
invatamant superior, cu modificarile si completarile ulterioare, au fost indeplinite.

2. Universitatea Politehnica Timisoara a participat la procesul de evaluare institutionala in
anul 2015, In urma caruia Consiliul ARACIS, in sedinta din 23.07.2015, a hotarat
acordarea calificativului ,Grad de Incredere Ridicats”.

3. Consiliul a apreciat favorabil activitatea Comisiei de evaluatori in timpul evaluarii
Universitatea Politehnica Timisoara la care, din partea Comisiei Consultative si de
Auditare a participat domnul profesor universitar dr. Dinu AIRINEI — Universitatea
LAlexandru loan Cuza“ din lasi
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4. Consiliul a apreciat favorabil calitatea informatiilor cuprinse in Raportul Departamentului
de evaluare externa a calitatii.

Avand in vedere totalitatea documentelor si informatiilor avute la dispozitie, a progresului
inregistrat de universitate de la precedenta evaluare siin urma discutiilor purtate in cadrul sedintei
din 28.04.2022, Consiliul ARACIS acorda Universitatii Politehnica Timisoara calificativul ,,GRAD
DE INCREDERE RIDICAT”.

5. Consiliul a aprobat publicarea Raportul Consiliului pe site-ul ARACIS (www.aracis.ro)
in cursul lunii martie, conform etapizarii din Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor
de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, partea a lll-a, cu modificarile si
completarile ulterioare. Raportul Consiliului se publicd impreuna cu Documentele sale de
referinta, care fac parte integranta din Raport, respectiv:

- Documentul de referintd 1 - Raportul Departamentului de evaluare externa a calitatii;

- Documentul de referinta 2 - Raportul de evaluare institutionala in vederea evaluarii
externe a calitafii educatiei academice finalizat de Directorul de misiune si de
coordonatorul echipei care a realizat evaluarea;

- Documentul de referintd 3 — Raportul intocmit de evaluatorul extern din straindtate;

- Documentul de referinta 4 - Raportul intocmit de reprezentantii studentilor;

- Documentul de referinfd 5 - Raspunsul institutiei la Raportul preliminar al comisiei de
evaluare institutionald, inregistrat cu nr. 1694 / 30.03.2022

Prin publicarea acestor documente ca parte integranta a Raportului sau, Consiliul asigura
transparenta procesului de evaluare si permite celor interesati sa se familiarizeze cu procedurile
ARACIS de evaluare a calitatii academice si cu concluziile evaluatorilor referitoare la modul in care
este asigurata calitatea academica in universitate, fara a se relua in mod inutil prezentarea
elementelor concrete cuprinse in documentele originale.

Conf. univ. dr. Octavian Madalin BUNOIU
Presedinte
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SR EN ISO/CEI 17021-1:2015
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SRAC certificd organizatia/ certifies the organisation

UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
Centrul de Inovare si Transfer Tehnologic Politehnica 2020 (CITT UPT)

Sediul social: Piata Victoriei, nr. 2, Timisoara, jud. Timig
Sediul administrativ: Piata Victoriei, nr. 2, Timisoara, jud. Timig

Sediul de lucru: Str. Gavril Musicescu, nr. 138, et. 2, Timisoara, jud. Timis

pentru urmdtoarele activitati/
for the following fields of activities

Asistentd si informare stiintifica si tehnologicd. Coordonare a inovdrii, diseminare, transfer si
valorificare a rezultatelor cercetdrii

Scientific and technological assistance and information. Coordination of innovation, dissemination,
transfer and capitalization of research results

ca are implementat si mentine un which has implemented and maintains a

sistem de managementul calitatii quality management system
conform conditiilor din standardul which fulfils the requirements of the standard

SR EN I1SO 9001:2015 (1SO 9001:2015)

Valabilitatea certificatului este conditionata de = :
efectuarea supravegherilor anuale péna la data de: [Ealss

nr. certificat/ certificate registration no. 12821 =

data initiald a certificarii/ initial certification date 30 august 2023 Director General

data recertificarii/ reissuing date - Ing. Mihaela Cristea
data ultimei actualizari/ last update -

valabil pana la/ valid until 29 august 2026 (cu conditia vizarii anuale)

SRAC CERT SRL, Str. Vasile Parvan Nr. 14, Sector 1, Bucuresti www.srac.ro
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Certificate

SRAC has issued an IQNET recognized certificate that the organization:

UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

Centrul de Inovare si Transfer Tehnologic Politehnica 2020 (CITT UPT)
Registered Office: Piata Victoriei, nr. 2, Timigoara, jud. Timig
Administrative Office: Piata Victoriei, nr. 2, Timigoara, jud. Timig

Productive Unit: Str. Gavril Musicescu, nr. 138, et. 2, Timisoara, jud. Timis

has implemented and maintains a
Quality Management System

for the following scope:
Scientific and technological assistance and information. Coordination of innovation, dissemination,
transfer and capitalization of research results

which fulfils the requirements of the following standard:

ISO 9001 : 2015
Issued on: 2023 -08-30
First issued on: 2023 -08-30
Expires on: 2026 -08 - 29

Registration Number: RO - 12821

gt S

Alex Stoichitoiu eng. Mihaela Cristea
President of IQNET SRAC General Manager

This attestation is directly linked to the IQNET Member's original certificate and shall not be used as a stand-alone document.
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IQNET Members™

AENOR Spain  AFNOR Certification France APCER Portugal CCC Cyprus CISO Italy CQC China C€QM China €QS Czech Republic
Cro Cert Croatia DQS Holding GmbH Germany EAGLE Certification Group USA  FCAV Brazii FONDONORMA Venezuela ICONTEC
Colombia ICS Bosnia and Herzegovina INTECO Costa Rica IRAM Argentina JQA Japan KFQ Korea LSQA Uruguay MIRTEC Greece
MSZT Hungary Nemko AS Norway NSAIl Ireland NYCE México PCBC Poland Quality Austria Austria Sl Israel SIQ Slovenia SIRIM
QAS International Malaysia SQS Switzerland SRAC Romania TSE Turkiye YUQS Serbia

“The list of IQNET Members is valid at the time of issue of this certificate. Updated information is available under www.ignet-certification.com
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PROMOVAREA SI IMPLEMENTAREA PROIECTELOR CU
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Cuprins

Lista de difuzare a instructiunii de lucru

1.

2
3
4,
5
6
7

SCOP

. DOMENIU DE APLICARE
. DOCUMENTE DE REFERINTA

ACRONIME
DESCRIEREA ACTIVITATILOR

. RESPONSABILITATI
. INREGISTRARI
8.

ANEXE

8.1. Anexa 1 — Fisa sinteticd de prezentare a Ghidului solicitantului - Conditii Specifice

8.2. Anexa 2 — Formularul ,Propunerea de Proiect - Fisa de prezentare”

8.3. Anexa 3 — Centralizatorul proiectelor
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Rector

Prorector - Proces de invatdmant, Problematicd Studenteasca si Asigurarea Calitatii
Prorector — Managementul resurselor si Politici Financiare, Evaluare Institutionald
Prorector — Relatii internationale, imagine si Comunicare

Prorector - Gestiunea patrimoniului si Relatia cu mediul economic si Sectorul public
Prorector — Cercetare stiintifica, Inovare, Transfer tehnologic

Directia General Administrativa

Secretariatul General al UPT

Facultatea de Arhitecturd si Urbanism

Facultatea de Automatica si Calculatoare

Facultatea de Chimie Industriald si Ingineria Mediului

Facultatea de Constructii

Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii si Tehnologii Informatiuonale

Facultatea de Electrotehnica si Electroenergetica

Facultatea de Inginerie din Hunedoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

Facultatea de Mecanica

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Departamentul de Arhitectura

Departamentul de Automatica si Informatica Aplicata

Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Departamentul de Chimie Aplicata si Ingineria Compusilor Anorganici si a Mediului
Departamentul de Chimie Aplicata si Ingineria Compusilor Organici si Naturali
Departamentul de Constructii Civile si Instalatii

Departamentul de Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor

Departamentul Cai de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru

Departamentul de Hidrotehnica

Departamentul de Comunicatii

Departamentul de Electronica Aplicata
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30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40,
41.
42.
43.
44.
45,
46.
47,
48.
49.
50.

51
52.
53.

54.
55.
56.
57.
58.
59.

Departamentul de Masurari si Electronica Opticd
Departamentul de Electroenergetica

Departamentul de Inginerie Electrica

Departamentul de Inginerie Electrica si Informatica Industriala
Departamentul de Inginerie si Management

Departamentul de Management

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei
Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje si Transporturi
Departamentul de Mecanica si Rezistenta Materialelor
Departamentul de Mecatronica

Departamentul de Comunicare si Limbi Straine
Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizica si Sport

Departamentul de Matematica

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic

Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

Centrul ID/IFR si e-LEARNING

Centrul de Cercetari pentru Planificare Urbana

Centrul de Cercetdri in Stiinta si Ingineria Mediului

Centrul de Cercetare pentru Materiale Anorganice si Energii Alternative

Centrul de Cercetare in Chimia si Ingineria Compusilor Organici, Macromoleculari si
Naturali

Centrul de Cercetari in Ingineria Sistemelor Automate
Centrul de Cercetari in Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Centrul de Cercetdri pentru Analiza si  Optimizarea Regimurilor Sistemelor
Electroenergetice

Centrul de Cercetdri in Controlul Inteligent al Conversiei si Stocarii Energiei
Centrul de Cercetéri pentru Mecanica Materialelor si Siguranta Structurilor
Centrul de Cercetari in Hidrotehnica si Protectia Mediului

Centrul de Cercetari in instalatii pentru Constructii

Centrul de Cercetéri pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetéri in Infrastructuri pentru Constructii si Transporturi
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60.
61.
62.
63.
64.
65.

66.
67.
68,
69.
70.
71.
72,
73.
74,
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.

Centrul de Cercetari in Sisteme Electronice Inteligente

Centrul de Cercetari in Prelucrarea Inteligenta a Semnalelor

Centrul de Cercetari Mecatronica si Roboticé

Centrul de Cercetari in Inginerie Medicala

Centrul de Cercetari pentru Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrul de Cercetdri pentru Masini si Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea
Poluarii

Centrul de Cercetari In Inginerie Integrata

Centrul de Cercetari pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate
Centrul de Cercetdri in Inginerie si Management

Centrul de Cercetari in Metode Avansate de Studiu al Fenomenelor Fizice
Centrul de Cercetari in Multimedia

Centrul de Documentare, Formare Continua si Transfer Tehnologic
Institutul de Cercetari pentru Energii Regenerabile

Centrul de Educatie Permanenta

Biroul Juridic

Control Intern

Directia Audit Public Intern

Directia Financiar Contabila

Directia Generala de Asigurare a Calitatii

Biroul de Evidenta, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice

Biroul Promovare si consiliere proiecte

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
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1. SCOP

Procedura, descrie modul de depunere (scriere, evaluare) si implementare (contractare,
monitorizare) a proiectelor cu finantare nerambursabila, din cadrul UPT, de catre persoanele
implicate.

Procedura prezinta activitatile si responsabilitatile asociate intocmirii documentelor necesare
pentru depunerea si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura este utilizatd de cdtre personalul responsabil In Universitatea Politehnica
Timisoara de implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene nerambursabile,.

2.2. Surse de finantare:

a. Fonduri Europene Structurale si de Investitii
- Program Operational Capital Uman
- Program Operational Competitivitate
- Program Operational Regional

b. Cooperare Transfrontaliera
- Romania-Serbia
- Roménia-Ungaria
- Dunérea

¢. Cooperare Internationala
- Orizont 2020
- The Research Fund for Coal and Steel
- Rights, Equality and Citizenship Programme
- European Space Agency
- Spatiul Economic European
- European Research Area
- European Cooperation in Science and Technology, etc.

d. Alte surse de finantare europene

2.3. Activitatile la care face referire procedura sunt de promovare competitii, consiliere pentru
scriere/depunere proiecte, consiliere in realizarea dosarului de contractare, implementarea
proiectelor cu finantare europeana nerambursabila.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificarile ultericare
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3.2. O.G. 57/2002 - cu maodificari si completari ulterioare, privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologica

3.3. Legislatia prevazutd n Ghidurile solicitantului: conditii generale si condifii specifice,
aferente apelurilor de proiecte

3.4. Procedura operafionald UPT ,Selectia partenerilor pentru propunerile de proiecte cu
finantare din POCU”, UPT-PO-MB-0-01

4. ACRONIME
UPT -Universitatea Politehnica Timisoara
BPCP -Biroul Promovare si Consiliere Proiecte de CDI
FSE -Fondul Social European
FEDR -Fondul European de Dezvoltare Europeana
ROSE -Proiect privind invatdmantul Secundar (Romanian Secondary Education Project)
DGAC -Directia general de asigurare a calitatii UPT

MySMIS2014 -Sistern de schimb electronic de date intre solicitanti/beneficiari si autoritati

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Promovarea competitiilor

(1) BPCP consultd periodic site-urile dedicate acestor proiecte cu scopul identificarii liniilor de
finantare pentru dezvoltarea institutionald, adecvate pentru universitate.

(2) BPCP analizeaza obiectivele si prioritatile programelor de finantare in corelare cu strategia de
dezvoltare si domeniile de activitate ale universitatii si pregateste documentele necesare
diseminarii oportunitatilor de finantare in randul cadrelor didactice si cercetatorilor din UPT;

Documentele necesare diseminarii sunt:
- anuntul de lansare a competitiei,
- ghidul solictantului,
- fisa sinteticd de prezentare a ghidului solicitantului — conditii specifice (Anexa 1),
- propunere de proiect — fisa de prezentare (Anexa 2).

(3) Potentialii directori de proiect din cadrul universitatii completeaza si depun la Rectorat —
BPCP spre evaluare documentul “Propunere de Proiect — Fisa de prezentare” (Anexa 2).

(4) Comisia de selectie numitd la nivelul UPT evalueazd propunerile de proiect depuse,
ierarhizeazd propunerile de proiect, Tntocmeste raportul final si desemneaza proiectele si
potentialii directori de proiect care pot depune aplicatii Tn cadrul apelului lansat.
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(5) In cazul proiectelor in parteneriat, directorii de proiect selecteazd partenerii urmarind
Procedura operationalda UPT ,Selectia partenerilor pentru propunerile de proiecte cu finantare
din POCU", UPT-PO-MB-0-01, precum si reglementarile Ghidului solicitantului — conditii
specifice.

5.2. Scrierea si depunerea proiectului

(1) Pe toatd perioada de scriere si depunere a proiectului, personalul BPCP asigura consilierea si
asistenta tehnicd cu privire la: intelegerea ghidului, evaluarea proiectelor, contractarea
proiectelor, monitorizare.

(2) Initializarea proiectului in MySMIS se face de cétre personalul BPCP la solicitarea directorulut
de proiect. Ca urmare a initializérii in sistern se obtine codul proiectului.

(3) Personalul BPCP instruieste directorul de proiect cu privire la modul de accesare si utilizare a
platformei MySMIS.

(4) Directorul de proiect, cu sprijinul personalului BPCP, Tsi creaza contul pe platforma MySMIS.
in baza datelor introduse se obtine dreptul de acces pe platforma MySMIS.

(5) Personalul BPCP intocmeste opisul documentelor insotitoare aferente cererii de finantare, in
conformitate cu prevederile din ghidul solicitantului.

(6) in baza reglementirilor din ghidul solicitantului, directorul de proiect intocmegste dosarul
proiectului. Dosarul proiectului cuprinde obligatoriu opisul documentelor asumat prin
semnaturd de catre directorul de proiect (cererea de finantare si documentele conexe).

(7) Toate documentele finale ale propunerii de proiect — conform opisului (cerere de finantare si
documentele conexe) vor fi depuse in format PDF, sub autoritatea directorului de proiect i cu
sprijinul BPCP, In Arhiva Electronicd a Proiectelor UPT, arhiva constituita la nivel de universitate,

(8) Personalul BPCP, cu sprijinul directorului de proiect, verificd conformitatea confinutului
dosarului proiectului cu opisul dosarului precum si concordania acestuia cu formatul PDF al
propunerii de proiect.

(9) La solicitarea directorului de proiect, personalul BPCP asigurd accesul la:
- arhiva electronica a proiectelor UPT;
- calculatorul dedicat MySMIS prin gestionarea parolelor;
- semnatura electronica a reprezentantului legal.

(10) Numai documentele proiectului depuse in arhiva electronicd a proiectelor UPT vor fi
semnate electronic. Dupd semnare vor fi salvate distinct in arhiva electronicd in folderul

9
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"documente semnate” . incdrcarea documentelor proiectului in baza de date MySMIS (opis,
cerere de finantare, documente conexe) se face numai prin accesarea documentelor semnate
electronic si aflate in arhiva electronicd, sub autoritatea directorului de proiect.

(11) Validarea incarcarii proiectului este responsabilitatea exclusiva a directorului de proiect.

(12) Pe durata evaluarii formale (administrativa, eligiblitate) si tehnice a proiectului, directorul de
proiect cu sprijinul BPCP raspunde clarificdrilor solicitate de catre evaluatori si redacteaza
eventualele contestatii.

(13) Toate documentele rezultate din procesul de evaluare — cereri de clarificari, raspuns la
clarificari, contestatii, documente solicitate, documentele conexe se depun in arhiva electronica
a proiectelor UPT sub responsabilitatea directorului de proiect cu sprijinul BPCP. Tncércarea
documentelor rezultate din procesul de evaluare, in baza de date MySMIS, se face numai prin
accesarea documentelor semnate electronic aflate in Arhiva electronicd, sub autoritatea
directorului de proiect.

(14) Directorul de proiect, cu sprijinul BPCP réspunde de revizuirea Cererii de finantare in
vederea contractarii.

(15) Directorul de proiect cu sprijinul BPCP intocmeste la solicitarea Autoritatii Contractante,
dosarul contractului de finaniare. Toate documentele rezultate n urma procesului de
contractare se depun in arhiva electronica a proiectelor UPT, se semneaza electronic si se Tncarca
pe platforma MySMIS sub controlul directorului de proiect, cu sprijinul BPCP. Documentele se
incarcd numai prin accesarea documentelor semnate electronic din arhiva electronicad a
proiectelor UPT.

(16) Pe durata contractarii proiectului, directorul de proiect cu sprijinul BPCP raspunde
clarificarilor solicitate de catre Autoritatea Contractanta.

(17) Responsabilitatea conformitatii documentelor proiectului apartine in exclusivitate
directorului de proiect.

5.3. Implementarea proiectului

(1) Responsabilitatea implementarii proiectului revine In exclusivitate directorului si echipei de
proiect, in baza contractului de finantare semnat si a anexelor la contract.

(2) Pe toatd durata implementarii proiectului, la solicitarea directorului de proiect, BPCP acorda
consiliere si suport tehnic,

10
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(3) Toate documentele rezultate in etapa de implementare a proiectului se depun n arhiva
electronica a proiectelor UPT, se semneazd electronic §i se Tncarcd pe platforma MySMIS sub
controlul directorului de proiect, cu sprijinul BPCP. Documentele se incarcd numai prin
accesarea documentelor semnate electronic din Arhiva Electronica a Proiectelor UPT.

{(4) Responsabilitatea conformitatii documentelor aparfine In exclusivitate a directorului de
proiect.

(5) Pe durata implementarii proiectului BPCP solicitd, dupa caz, date financiar-contabile de fa
directorul de proiect/ responsabilul financiar al proiectului pentru diferitele situatii/raportdri
solicitate de forurile superioare.

(6) La finalizarea proiectului directorul de proiect/ responsabilul finaciar al proiectului transmite
datele financiare finale, cu privire la evidenta financiar contabild a proiectului, la BPCP pentru
evidenta intregii activitati a proiectului.

(7) BPCP dezvolta si intrefine baza de date privind proiectele depuse/derulate, péstrand o
evidenta centralizatd (Anexa 3).

5.4 Riscuri Tn desfasurarea activitatilor descrise in prezenta procedurd
(1) Suntidentificate riscuri ce se refera la:

- diseminarea cu intarziere in randul cadrelor didactice si a cercetdtorilor din UPT a
informatiilor cu privire la lansarea de apeluri sau neinformarea cu privire la respectivele
lansari de apeluri;

- nerespectarea termenelor stabilite pentru depunerea fiselor cu propunerile de proiecte;

- nerespectarea procedurii operafionale UPT cu privire la selec{ia partenerilor;

- Intocmirea incompletd a opisului documentelor Tnsofitoare aferente cererii de finantare;

- insuficiente informatii pentru redactarea documentelor necesare in etapa depunerii cererii
de finantarea si/sau a documentelor de contractare;

- blocaje in functionarea platformei MySMIS;

- schimbari legislative frecvente.

(2) Pentru prevenirea riscurilor BPCP:

- monitorizeazd in permanentd cadrul legislativ si comunicd, persoanelor responsabile, cu
privire la modificarile survenite ce au impact direct asupra proiectelor, in oricare din fazele
de evolutie ale acestorg;

- oferd suportul tehnic necesar directorilor de proiect in stabilirea i aplicarea masurilor
pentru diminuarea riscurilor.

11
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(3) Managerul de proiect este responsabil cu identificarea si monitorizarea riscurilor care pot
afecta negativ implementarea proiectului sau atingerea tintelor stabilite pentru indicatorii
proiectului.

5.5 Arhivarea documentelor

Documentele asociate cererilor de finantare si/sau proiectelor contractate, ce necesita
semnatura electronica, sunt pastrate numai in format pdf Tn arhiva electronicad constituitad din
calculatoarele alocate MySMIS in cadrul BPCP.

in conformitate cu prevederile procedurii de lucru nr.15199/01.11.2017 cu privire la gestionarea
financiard a proiectelor finantate din instrumente structurale europene si arhivarea
documentelor tehnico-economice aferente acestora — procedura emisd de Directia Financiar
Contabilitate — directorii de proiecte sunt direct raspunzatori pentru organizarea arhivei si de
pastrarea tuturor documentelor originale (si in copie conform cu originalul pentru documentele
partenerilor) la locurile si spatiile unde se implementeaza sau a fost implementat proiectul.

6. RESPONSABILITATI

Compartimentul -
Nr. . . P . . Responsabilitatea pentru
Actiunea / Operatiunea Serviciul / .
crt. . actiune
Biroul ’
Identificarea liniilor de finantare, | Birou Promovare vx s
. . . . Persoana responsabild din
1 Informatiile cu privire la competitiile | si consiliere . .
. cadrul biroului
lansate proiecte
Birou Promovare | Persoana responsabild din
si consiliere cadrul biroului
2 Competitie interna pentru seleciia | proiecte
ideilor de proiect e | e
Comisia de Membrii comisiei
selectie
. _ Comisia pentru Membrii comisiei
3 | Selectarea partenerului/partenerilor s P . ) . .
analiza prolecte | Directori de proiect
Echipa de proiect | _. . .
) P P Directori de proiect
4 | Scrierea si depunerea proiectului B-II‘OU Erfamovare Persoana responsabild din
st consiliere . .
. cadrul biroului
proiecte
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Implementarea proiectului in | Echipa de
5 |concordantd cu  contractul de | implementarea | Directorul de proiect
cercetare si anexele la contract proiectului

Birou Promovare

Evidenta proiectelor finaniate din Persoana responsabild din

6 : . i consiliere . .
fonduri publice 3 cadrul biroului
prolecte
Echipa de proiect | . . .
o . X L. . P P Directori de proiect
7 Identificarea riscurilor si a masurilor | Birou Promovare 5 b5 di
o . - ersoana responsabild din
de atenuare a riscurilor si consiliere . P
. cadrul biroului
proiecte
Echipa de

Arhivarea  documentelor  tehnico- | . . .
8 . . . implementare a | Directorul de proiect
economice aferente proiectului . .
proiectului

Arhivarea documentelor in format pdf | Birou Promovare
9 | semnatura digitala a | si consiliere
reprezentantului legal proiecte

Persoana responsabild din
cadrul biroului

7. INREGISTRARI

7.1. Inregistréri proprii procedurii operationale:
- inregistrarea 1: Lista de difuzare a procedurii operationale;

~ Inregistrarea 2: Indicatorul de stare a procedurii operationale;

7.2. Inregistréri generate prin aplicarea procedurii operationale:
- evidenta proiectelor depuse in competitii

- evidenta proiectelor finantate din fonduri publice.

8.ANEXE
8.1. Anexa 1 - Fisa sintetica de prezentare a Ghidului solicitantului — Conditii Specifice;

8.2. Anexa 2 — Formularul ,Propunerea de Proiect — Fisa de prezentare”;

8.3. Anexa 3 — Centralizatorul proiectelor
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ANEXA 1
Fisa sintetica de prezentare a Ghidului solicitantului — Conditii Specifice

l‘%};ﬂ Universitatea POLITEHNICA Timisoara !.m —

Biroul Promovare, Consiliere a Proiectelor CDI

PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN

APEL COMPETITIV !
SISTEMUL INFORMATIC MySMIS DESCHIS INTRE zz.ll.aaaa ORA hh.mm Sl zz.ll.aaaa ORA
hh.mm

GHIDUL SOLICITANTULUI - CONDRITII SPECIFICE

cod apel — denumire apel

n. ...

OBIECTIVTEMATIC = . . oo0w
n. ...

'PRIORITATEA DEINVESTITIE. .~
n.n...

"OBIECTIVESPECIFICE = =~

n.n ..

e T

INDICATORII APLICABILI PROIECTULU

Indicatori de realizare

COD DENUMIRE INDICATOR TINTA MINIMA
SOLICITATA
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indicatori de rezultat

NANCIARA

_VALOAREA PROIECTULUI

_COFINANTARE SOLICITAN
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Uﬁiversitatea POLH’EHNICA .
Timisoara

' PROPUNERE DE PROIECT |
- FISA DE PREZENTARE -

ANEXA 2

; L AVIZAT,
¢ prof.univ.dr.ing. Vierel-Auret SERBAN
P RECTOR

_pE_NUM]Rg_PBOIECT -

_ WAPRORTARA

| OBECTVTEMATIC:

~_OBIECTVSPECIFIC:

i

APELUL DE PROIECTE (Ghidul

Soliciantului - Conditi Specifice):
DENUMIRE:

T I —————
PARTENE

_ TERMENLMTADEPUNERE PROECT:

PARTENER:
'PARTENER:. i..."

PARTENER:

OBIECTVUL PROIECTULUE

ACTMTATLEPROECTULUE

A
A2
A3

INDICATORI i
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ESTIMARE DATE FINANCIARE:

Contnbut[e sol:c;tant o
TOTAL ASISTENTA FINANCIARE NERAMBURSABILA
Costurl neellglbile -

TOTAL COSTURI PROIECT

ECHE,L_I.U!E.L! DE TIP FEDR (denumire achizitie s

RELEVANTA IMPLEMENTARI PROECTULUINUPT: ) ) o

OIECT PARTENER (UPT

MANAGER PROIECT / COORDONATOR PROIECT

Semnatura

17
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Universitatea Politehnica Timisoara

SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATII

Universitatea

Politennica
Timisoara

Serviciul Promovare, Monitorizare, Valorificare Proiecte CDI
si Rezultate Stiintifice

PROCEDURA OPERATIONALA
PRELUAREA, TRANSMITEREA SI EVIDENTA FACTURILOR PENTRU
PROIECTELE/CONTRACTELE DE CERCETARE

Cod UPT: PO-DCD-010

Editia: 1, Revizia: 0, Data: 2025.05.06



Universitatea Politehnica
Timisoara

Serviciul Promovare, Monitorizare si

Procedura Operationald

Preluarea, transmiterea si evidenta

COD: PO-DCD-010

' i itia: 01 izia: 00
Valorificare ProfecteGhl & Rezlate facturilor pentru proiectele/contractele| Editia Revizia
Stiintifice fecaTnesare Pagina 2/16
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI PROCEDURII CURENTE
Actiune Elaborat Verificat Avizat Aprobat ED. | REV.
Entitate Responsabil DAC CEAC Conducator Sv IC RECTOR
elaborare Entitate
Nume si Agnes. Adrian Adrian Liviu Lidia-Alina Florin
Prenume Stepariian Ciutina Dogariu Marsavina Salgjan Dréaga
Violeta Oprea 9 ’ ) . 1 0
Data
M
Semn.

\\\‘\/

I

Nivel de vizibilitate:

[ lPublics

r\“

\

Interné

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURI

Nr Revizia/ | Nr.capitol Nume si prenume
crt. Data si pagini | Continutul Semnaétura
" | aplicarii revizuite | modificarii Elaborat Verificat Avizat Avizat | Aprobat
responsabil | DAC/ CEAC | cond.entitate | SJC Rector
1.
2.
3.

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. | Scopul Entitatea din UPT Functia Modalitatea | Data Se“etafiat Ge"ffa'
crt. | difuzarii de difuzare Nr. registratura
1. Aplicare DCD-5PMVPCDIRS electronic

2. Informare DAC,CEAC,CCI,.DFC,SIC electronic

3. Evidenta SJC electronic

4, Arhivare SJC/Secr.Gen. electronic/fizic
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10. RESPONSABILITATI
8
11. INREGISTRARI
9

9
11.2. inregistrari generate prin aplicarea procedurii
9
12. ANEXE
9

12.1. ANEXA 1 - Diagrama de proces

12.2. ANEXA 2 - Model Registru Evidentd Facturi _SPMVPCDIRS

12.3. ANEXA 3 - Model Tabel Centralizator pentru urmdrirea evolutiei facturilor neincasate
12.4. ANEXA 4 - Model Somatie de platd la depdsirea termenului convenit in contract

12.5. ANEXA 5 - Model Adresd de inaintare a Facturii de Penalitdti+Nota de Calcul

12.6. ANEXA 6 - Model Adresd cdtre SIC pentru demararea procedurii de recuperare a debitului

12.7. ANEXA 7 - Model Tabel Centralizator cu plicuri trimise prin Postd cdtre Beneficiar

5. scop

Procedura descrie, in contextul managementului administrativ al proiectelor/ contractelor de
cercetare, modul de realizare a activitatilor de preluare, transmitere in format PDF si evidents a
facturilor, emise de Directia Financiar-Contabilitate, pentru proiectele /contractele de cercetare,

de catre persoanele implicate.

Procedura prezinta activitatile si responsabilitatile asociate intocmirii documentelor necesare

care insotesc preluarea, transmiterea in format PDF, evidenta si urmarirea facturilor neincasate.

6. DOMENIU DE APLICARE
6.1. Procedura se aplica cu privire la preluarea, transmiterea in format PDF si evidenta facturilor,
emise de Directia Financiar-Contabilitate, corespunzatoare proiectelor/contractelor de cercetare

incheiate cu agenti economici din tard si striinatate (numite simplu contracte cu tertj). in acest
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context, Procedura reprezinta un instrument de lucru pentru personalul din cadrul SPMVPCDIRS
si coreleaza activititile desfasurate in cadrul SPMVPCDIRS cu activitatile conexe din cadrul

compartimentelor UPT.

6.2. Procedura se incadreaza in ansamblul reglementarilor si procedurilor aplicate in UPT.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA
7.1. Legislatie primara:

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificirile si completarile ulterioare.

7.2. Reglementari interne ale UPT:
- Procedura interna de lucru nr. 15.444/02.11.2015, privind evidenta si urmarirea debitelor

de incasat, emisa de DFC;

- Hotérarea Consiliului de Administratie UPT nr. 55/24.11.2015 privind termenul de plata
si aplicarea de penalitati la contractele cu terti;

- Procedura interna de lucru nr. 27.037/05.10.2022, pentru utilizarea Sistemului national
RO e-Factura, privind factura electronica, emisa de DFC;

- Procedura de intocmire a procedurilor de sistem si a celor operationale, aprobata prin
H.S. nr. 6/13.02.2025.

8. DEFINITII S| ABREVIERI
8.1. Definitii:

a. Document = act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie, respectiv text scris sau tiparit, inscriptie
sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

b. Documentatie = totalitatea mijloacelor de informare privind o problema sau un anumit
domeniu de activitate;

¢. Demersuri = Actiune intreprinsa (pe langa cineva) in sustinerea unei cauze; interventie
in scopul obtinerii unui anumit rezultat;

d. Evidentd = Activitate care asigura informarea permanentd si precisa despre situatia
dintr-un anumit domeniu prin inregistrarea si controlul proceselor, fenomenelor,
lucrurilor, bunurilor, persoanelor etc. din punct de vedere cantitativ si calitativ;




Universitatea Politehnica Procedura Operational

T COD: PO-DCD-010
e ' o . Preluarea, transmiterea si evidenta
Serviciul Promovare, Monitorizare si I ; — e Editia: 01 Revizisn0
Valorificare Proiecte CDI si Rezultate aciunior pentiuiprolectela/Cohtractele - :
Stiintifice de cercetare

Pagina 6/16

e. Notificare = Comunicare scrisd adresatd unei persoane, prin organul competent, in
scopul de a o informa c& un fapt sau un act juridic a fost indeplinit sau urmeaz3 s fie
indeplinit.

f. Termen = Data fixd la care, potrivit unei invoieli, unei decizii sau unei dispozitii

prealabile, se executa o obligatie (baneascd) sau se realizeazi ceva: Interval de timp,
stabilit dinainte, in limita cdruia trebuie sa se infaptuiasca sau sa se intample ceva;

g. Scadenta = Termen de plata; expirare a datei la care trebuie onoratd o datorie, o
obligatie;

h. Proceduréd = set de actiuni care reprezintd o modalitate specifica si oficiala/acceptata
de efectuare a unei activitati sau a unui proces;

I Procedura operationald (procedura de lucru) = procedura care descrie un proces sau
o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul integii entitati.

8.2. Abrevieri:
UPT = Universitatea Politehnica Timisoara

DCD = Departamentul Cercetare-Dezvoltare

DFC = Directia Financiar-Contabilitate

SJC = Serviciul Juridic si Contencios

SPMVPCDIRS = Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si

Rezultate Stiintifice

9. DESCRIEREA PROCEDURII
9.1. Preluarea si transmiterea facturilor, emise de DFC, pentru proiectele /contractele de
cercetare.

Procesul de preluare a facturilor corespunzatoare proiectelor/contractelor de cercetare si

transmiterea lor catre beneficiar, in format PDF, cuprinde urmatoarele activitati consecutive:

a. Salvarea facturilor, in format PDF, de catre persoana responsabild din cadrul SPMVPCDIRS.
Emiterea se face de catre DFC la solicitarea responsabilului/ directorului de proiect/contract,
pe baza documentelor prezentate de SPMVPCDIRS (contractul de cercetare, procesul verbal
de receptie, cerere de plata etc.);

b. Transmiterea facturilor in format PDF pe adresele de e-mail previzute in contract sau in

notificarile primite de la beneficiar;
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c. Inregistrarea facturilor in Registrul de Evidenta Facturi a SPMVPCDIRS (Anexa 7 la prezenta
procedurd);

d. indosarierea facturii la SPMVPCDIRS;

e. Transmiterea notificarilor (Somatii de platd, Adrese de i(naintare a Facturilor de Penalitdti si
Note de Calcul) la adresa beneficiarului prevazuta in contract ;

f.  Expedierea, prin POSTA, a plicurilor citre beneficiar (Somatii de platd, Adrese de inaintare
Facturi de Penalitdti si Note de Calcul);

g. Intocmirea tabelului centralizator pentru Posta Romana, cu numele destinatarului, in vederea
mentinerii evidentei confirmarilor de primire (Anexa 6 la prezenta procedurd);

h. Transmiterea tabelului centralizator impreund cu plicurile cu confirmare de primire, la
Registratura UPT, pentru a fi trimise mai departe la Posta Romang;

i Preluarea confirmarilor de primire de la Posta Romana si indosarierea acestora impreuna cu

tabelul centralizator.

9.2. Evidenta si urmarirea facturilor neincasate.
Procesul de evidenta si urmdrire a facturilor neincasate, comporta urmétorul flux de activitati:

a) Inregistrarea de citre SPMVPCDIRS a facturilor emise in luna in curs, aferente
contractelor de cercetare, in tabelul cu facturi emise de UPT si in Registrul de Evidenta
Facturi (Anexa 1 la prezenta procedur3);

b) Identificarea de catre SPMVPCDIRS, din extrasele de cont primite de la DFC, a efectuarii
platii facturilor, inregistrarea in tabel si in registry;

¢) Transpunerea de catre SPMVPCDIRS a datelor intr-un tabel centralizator de urmarire a
evolutiei facturilor neincasate, intocmit la inceputul fiecarei luni pentru luna anterioar3,
verificarea conformitatii datelor comparativ cu situatia primita de la DFC siinregistrarea
termenelor de scadenta pentru fiecare factura (Anexa 2 la prezenta procedura);

d) éompletarea situatiei cu datele actualizate primite de la SJC privind demersurile pentru
recuperarea debitelor neincasate si actionate in Instanta;

e) Transmiterea situatiei cu completarea termenelor scadentei si a masurilor intreprinse

pentru recuperarea debitelor neincasate, catre DFC si catre SIC ;
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f instiintarea Beneficiarului, la depasirea termenului de platd prevazut in contract, prin

urmatoarele documente :

- Somatia de plata la depasirea termenului de plata (Anexa 3 la prezenta procedurs)

'

- Adresa de inaintare la trimiterea Facturii de Penalitati si Nota de Calcul aferenta facturii

de penalitati (Anexa 4 |a prezenta procedura);

g) Pregatirea documentatiei necesare pentru actionarea in judecats a clientilor litigiosi si

transmiterea acesteia catre SJC pentru inceperea actiunilor de recuperare a debitelor

restante (Anexa 5 la prezenta procedura).

10. RESPONSABILITATI

. Compartimentul - .
N Actiunea / Operatiunea ompar ,' . “ Responsabilitatea pentru actiune
crt. ’ d Serviciul

o DFC ~ persoana responsabila din
Preluar.ea fa_ctu.rllor, |‘n format PDF, DFC cadrul DFC cu emiterea facturilor
1 de la Directia Financiar-
" SPMVPCDIRS SPMVPCDIRS - persoana
Contabilitate a L
responsabila din cadrul serviciului
Transmiterea facturilor, in format
L SPMVPCDIRS - persoana
2 | PDF, pe adresele de e-mail SPMVPCDIRS D .
. i responsabila din cadrul serviciului
mentionate in contract
DFC - persoana responsabila din
5 Urmarirea facturilor neincasate pe | DFC cadrul DFC cu emiterea facturilor
baza situatiei primite de la DFC SPMVPCDIRS SPMVPCDIRS - persoana
responsabila din cadrul serviciului
Predarea Notificarilor la
registratura UPT (Somatii,Adrese,
i P IRS -

4 Note a.:ie CaquI,etc.) referitor ia_ SPMVPCDIRS 5 MVPCD. - persoana o
facturile neincasate, pentru a fi responsabila din cadrul serviciului
transmise beneficiarilor, prin
Posta.
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11. INREGISTRARI

11.1. inregistrari asociate in mod direct procedurii operationale:

- Lista de difuzare a procedurii;
- Nivelul de vizibilitate al procedurii;

- Indicatorul de stare al prezentei proceduri.

11.2. inregistrari generate prin aplicarea procedurii operationale:

- Lista procedurilor si a procedurilor asimilate apartinand SMC din UPT.

12. ANEXE:
12.1.  ANEXA 1 - Diagrama de proces
12.2. ANEXA 2 - Model Registru Evidentd Facturi_SPMVPCDIRS

12.3. ANEXA 3 - Model Tabel Centralizator pentru urmdrirea evolutiei facturilor

nelncasate

12.4. ANEXA 4 - Model Somatie de platd la depdsirea termenului de platd convenit in

contract

12.5. ANEXA 5 - Model Adresd de inaintare a facturii de penalitati + Nota de Calcul

12.6. ANEXA 6 - Model Adresd cdtre SIC pentru demararea procedurii de recuperare a

debitului

12.7. ANEXA 7 - Model Tabel Centralizator cu plicuri trimise prin Postd cétre Beneficiar




Universitatea Politehnica
Timisoara

Serviciul Promovare, Monitorizare si
Valorificare Proiecte CDI si Rezultate
Stiintifice

Procedura Operationald

COD: PO-DCD-010

Preluarea, transmiterea si evidenta

facturilor pentru proiectele/contractele| Editia: 01 Revizia: 00

de cercetare

Pagina 10/16

DIAGRAMA DE PROCES

" SEMNALAREA |/

UNEI NECESITAT

Realizarea unei proceduri formalizate in
procesul de gestionare a facturilor
aferente proiectelor/contractelor CDI

4

Identificarea activitatii:
Circuitul facturilor aferente
proiectelor/contractelor CDI cu privire la
preluarea, transmiterea si evidenta acestora

Validare necesitate
S.PMVPCDIRS

[
4]

" DA

Numire responsabil:
Agnes Stepanian

Colectare informatii

Redactare procedura

Verificarea procedurii:
CEAC/DAC; SJIC

Neconform3

' Conforma

Avizarea procedurii in C.A.

Distribuirea procedurii 4
Evidentd si stocare _‘J ——

Actual

Rectificare

ANEXA |

NU
R STOP faem

DA

izari

10
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ANEXA 2!
REGISTRU EVIDENTA FACTURI
Serviciul Promovare,Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice

Documentul Nr./Data Responsabil

Nr. Data Facultate / Respaonsabil . Nr. Data pe baza caruia Valoarea P BC-

Beneficiar . " transmitere :
Factura factura Departament contract Contract | contract s-a emis facturii — transmitere

factura factura
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

I Anexa 2 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Model Registru Evidentd Facturi SPMVPCDIRS

11
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Anexa 32
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

Serviciul Promavare Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice

SITUATIA
privind masurile intreprinse pentru recuperarea debitelor neincasate din Contractele de Cercetare
ladatade: ........c..ceeens
Data . ; .

Nr. CONTRACT FACTURA Valoarea scadontii Penalizare Masuri | Demersuri

Denumirea . o . ;
crt debitorului Numar Data Valoarea | Numar | Data | Debit | Penalizari 1 2 % pentru recuperarea debitelor
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12
1.

Total 0,00 0,00 0,00

* Anexa 3 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Tabel centralizator pentru urmdrirea sumelor neincasate

12
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Anexa 4°

cusediul in .....oocoovrvnn, S CNE L jude, ,CUL ,c0d ORC ..o,

In atentia: Serviciului Financiar Contabil

Subscrisa, Universitatea Politehnica Timisoara cu sediul in Timigoara Piata Victoriei nr. 2, cod fiscal
.................... , reprezentata prin Rector: Conf. univ.dr.ing. Florin DRAGAN si Director Financiar Contabil Ec. Florian

MICLEA, avénd in vedere ca si in prezent avetj un debit fata de institutia noastré in suma de .......... lei, reprezentand
factura nr. .und oveveeenneeer, - conform Contractului nr. e coeceeeeevenenn. , prin prezenta va solicitdm ca in termen de 15
zile de la primirea prezentei, sa efectuatj plata sumei mentionate, In CONtUL .vuuivenercesireninerrersrernssernnnenns, dESCHIS l2
Trezoreria Timigoara.

La debitul mai sus mentionat se adaugé penalitati de intarziere, in cuantumul stabilit in contract si care se
calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat urmatoare termenului de scadent si pana la data
stingerii sumei datorate inclusiv.

De asemenea va solicitdm a ne transmite dovada efectudrii platii la nr. de fax. 0256/403172; tel 0256/403039.

in cazul in care nu veti da curs solicitarilor noastre indreptatite, ne vom adresa instantelor judecatoresti
competente, in vederea recuperérii debitului restant. Anexam prezentei, copii de pe urméatoarele documente:

Factura neachitatd de societatea dumneavoastra.

Daca atj achitat deja factura / facturile restante, nu luatj in considerare aceasta somatje.

Cu consideratie,
Universitatea Politehnica Timigoara

RECTOR, DIRECTOR FINANCIAR-CONTABIL,
Conf.univ.dr.ing. Florin DRAGAN Ec. Florian MICLEA
SERVICIUL JURIDIC SI CONTENCIOS, RESPONSABIL CONTRACT,

Gl lidiaflingBALAJEN @ =000 s

’ Anexa 4 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Model somatie de plata
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Anexa §*

Catre,

SC....

cu sediul in: loc. .............. y St e, N, Ud,

Subscrisa, UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA, cu sediul in mun. Timisoara, Piata Victoriei, nr. 2, jud.
Timis, cod fiscal 4269282, reprezentaté prin Rector, Conf.univ.dr.ing. Florin DRAGAN,

Constatand ca a fost depasit termenul convenit pentru achitarea facturii nr. v..loveeeeveron, , va aducem la
cunostinta ca, in conformitate cu art ..., pet. ... din contractul nr. BC.... /......, s-a procedat la calcularea penalitétilor de
intarziere in cuantumde .......... lei potrivit facturii nr. ....fveeeeneinns :

Pentru a evita initierea demersurilor judiciare, v rugam sa achitati factura mentionata in termen de 10 zile de
la primirea prezentei, in contul RO29TREZ62120F330800XXXX, deschis la Trezoreria Timisoara, cod fiscal 4269282
si sa ne transmiteti dovada plétii la nr. de fax: 0256 403172 sau e-mail casandra.cesareanplesnecute@upt.ro .

Anexat, va transmitem factura nr. ....... T si NOTA de CALCUL privind penalizarile datorate pentru
neplata in termen a contractelor de cercetare.

In speranta solutionarii amiabile a situatiei, va asiguram de intreaga noastra consideratie.

RECTOR, )
Conf.univ.dr.ing. Florin DRAGAN

DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,
Ec. Florian MICLEA

SERVICIU JURIDIC §I CONTENCIOS,
C.j. Lidia-Alina SALAJAN

* Anexa 5 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Model adresa insatitoare a facturii de penalititi
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Anexa 6°

Catre,

Serviciul Juridic si Contencios al U.P.T.

Avand in vedere depasirea termenului de plata prevazut in contract, iar factura emisé neregasindu-se incasata in
evidentele noastre contabile, va rugdm s& demarati procedura de recuperare a debitului restant de la debitorul

....................................... ., in valoare de ...................... lei reprezentand factura nr. .........o.oocooedeveereeceeeenny
aferentd contractuluinr. .......... [,
In acest sens va atasam, in copie, urméatoarele documente:

- Contractul de cercetare-dezvoltare si consultanta nr. ........ R :

-Facturanr. ..o L, :

- Dovada comunicarii facturiinr. ............. Lo, :

- Somatia de platanr............ [ + Centralizatorul cu plicuri trimise prin POSTA;

Sef Serviciu, intocmit,

* Anexa 6 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Model adresi citre Serviciul Juridic pentru demarare recuperare debit
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UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

Serviciul Promaovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice

cu confirmare de primire

Data:

Anexa 7°

CENTRALIZATOR CU PLICURI BENEFICIARI PENTRU A FI TRIMISE PRIN POSTA

Nr. crt. DESTINATAR LOCALITATE JUDET NR. AR.
1 R ————— SRL TIMISOARA TIMIS
Doc. nr. ........... WANm——
2
3
4
=

Intocmit,

* Anexa 7 la Procedura operationald cod: PO-DCD-010_Model tabel centralizator cu plicuri trimise prin Post3
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI/ REVIZIEI PROCEDURII CURENTE
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1
2 _ | 5
- 4 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE
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& Scop

Prin aceasta procedura sunt stabilite aspecte cu privire la cadrul general de acordare a cofinantarii pentru propunerile de projecte cu
implementare in cadrul universitdtii, avand ca scop asigurarea principiilor de transparentd si utilizare eficientd a resurselor financiare,
reglementarea modalitatilor de realizare a implementdrii proiectelor cu finantare nerambursahild, precum si asiqurarea conformitdtii cu
reglementdrile interne ale universitatii dar si cu legislatia nationald si europeand aplicabild in domeniul cercetdrii si finantrilor europene.

6. DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationald stabileste etapele si responsabilitatile implicate in procesul de solicitare si obtinere a cofinantarii pentru proiectele de
cercetare-dezvoltare care urmeazd sa fie implementate de Universitatea Politehnica Timisoara. Aceasta se aplica tuturor cadrelor didactice si
personalului implicat in elaborarea, depunerea si implementarea proiectelor de cercetare-dezvoltare cu finantare europeand, proiecte care in
conformitate cu ghidurile/pachetele de informatii specifice impun o cofinantare sustinutd din fondurile universitatii,
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7. DOCUMENTE DE REFERINTA
7.1 Legislatie primara
® Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare - prin care se reglementeazd cadrul general al
sistemului de invatamant superior si cercetare din Romania;
o Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, cu modificarile si completarile ulterioare — prin
care sunt stabilite normele referitoare Ia organizarea si finantarea activitdtilor de cercetare-dezvoltare;
e Regulamentul (UE) nr. 651/2014 al Comisiei — prin care sunt definite categoriile de ajutor compatibile cu piata comund, inclusiv ajutoarele
pentru cercetare si dezvoltare,
7.2 Reglementariinterne ale UPT
® (arta Universitatii Politehnica Timisoara, aprobata prin H.S. nr. 272/21.12.2023:
® Regulamentul intern al Universitatii Politehnica Timisoara;
° Procedura de intocmire a procedurilor de sistem i a celor operationale, aprobata prin H.S. nr. 6/13.02.2025.

8. DEFINITH ST ACRONIME

8.1  Definitii
Cofinantarea reprezintd aportul beneficiaruluila finantarea unui proiect si poate fi publica - finantata din bugetul de stat (pentru beneficiari

institutii publice) sau privata - finantata din bugetul propriu.

8.2 Abrevieri

UPT = Universitatea Politehnica Timisoara

DD = Departament Cercetare Dezvoltare

CA = Consiliul de Administratie

(DI = Cercetare Dezvoltare Inovare

SPMVPCDIRS = Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice

9. DESCRIEREA PROCEDURII

Acordarea cofinantarii pentru propunerile de proiecte de cercetare-dezvoltare presupune parcurgerea urmétoarelor etape:
| Verificarea conditiilor de eligibilitate pentru cofinantare a propunerilor de proiecte

Toate propunerile de proiecte trebuie sa contribuie laindeplinirea obiectivelor strategice ale universitétii,
Se poate solicita cofinantare numai pentru propunerile de proiecte care indeplinesc urmdtoarele conditii:

4 au asiguratd finantarea din surse externe (nationale sau intemationale);
v au ca obiective dezvoltarea infrastructurii academice si de cercetare;
v promoveaza inovarea, dezvoltarea profesionald si cresterea vizibilitatii universitatii.

De asemenea, benefidiarii/solicitantii cofinantarii trebuie sa demonstreze ca detin toate resursele umane si materiale necesare pentru
implementarea corespunzatoare a proiectului.

Datorita existentei mai multor tipuri de finantare, pentru a putea dimensiona corect valoarea cofinantérii, solicitantii trebuie s studieze cu
atentie ghidurile, pachetele de informatii sau requlile de implementare.
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Il Cererea de aplicare pentru cofinantare

Solicitantul {directorul de proiect) depune o cerere de aplicare (conform Anexa 1) la DCD.
Cererea de aplicare trebuie sd cuprindd cel putin elemente cu privire la;

v descrierea proiectului, inclusiv obiectivele, activitatile si impactul acestora;
v bugetul detaliat al proiectului;
v procentul de cofinantare.

Solicitarea de cofinantare va fi analizatd de citre DCD, care va transmite documentul spre aprobare CA al UPT.

lI. Evaluarea si aprobarea cererii

Solicitarea de cofinantare este analizatd si aprobata de CA al UPT pe baza urmétoarelor criterii:

v relevanta proiectului pentiu universitate;
v fezabilitatea si sustenabilitatea proiectului;
v contributia proiectului la dezvoltarea universitatii.

10. RESPONSABILITATI

Pentru a asigura o gestionare eficientd si conforma a procesului de solicitare si implementare a proiectelor de cercetare-dezvoltare cu
finantare europeana, diversele structuri din cadrul universitatii au urmatoarele responsabilitati:

Personalul didactic:

identificarea oportunitdtilor de finantare;
elaborarea propunerilor de proiecte;
obtinerea aprobdrilor intere.

L

Serviciul Promovare, Monitorizare, Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice:

%

monitorizeaza procesul de solicitare si obtinere a cofinantarii pentru proiectele de cercetare-dezvoltare care urmeazi si fie
implementate de UPT;

v oferd suport logistic.

1. INREGISTRARI

11.1 Inregistrari asociate in mod direct procedurii:

v lista de difuzare a procedurii;
v nivelul de vizibilitate al procedurii;
v indicatorul de stare al procedurii.

11.2 Inregistrari generate prin aplicarea proceduri:
v Lista procedurilor si a procedurilor asimilate apartinand SMCdin UPT.

12, ANEXE
12.1 Anexanr. 1 - Diagramd de proces

12.2 Anexa nr. 2 - Madel: Cerere de cofinantare
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Anexa nr.1- Diagrama de proces

SEMNALAREA / APARITIA
UNE!I NECESITATI

Apelud de proiecte de cercetare-
dezvolare care implicd contributie
financiard proprie

|

Identificarea activitatii:
Elaborarea propunerilor de proiecte in
care este estimatd cotade cofinantae

¥

Valdare necesitate

S.PMVPCDIRS

NU
2 STOP <

Numire responsabil:
Agnes Stepanian

¥

Colectare informatii

Redactare procedura
l e —

Verificarea procechurii
?

CEAC/DAC; SiC

Neconforma NU

<>

- Conformd

Avizarea proceduri in C A

x

Distribuirea procedutii
Eviclentd siswocare
implementare, manitorizare

| e
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Anexanr. 2
CERERE DE COFINANTARE

Partea |. Informatii privind proiectul

1.Programul

2. Titlul proiectului (Titlul trebuie sa fie concis si relevant pentru proiect - maxim un rand sau 234 caractere)

3. Valoarea totala a proiectului ;

3.1din care: valoarea UPT

4. Procentul de cofinantare din bugetul proiectului aferent UPT :

5. Valoare cofinantare aferenta UPT :

6. Rolul UPT in proiect (bifati in casuta corespunzatoare)

6.1. lider consortiu

6.2. partener Denumire partener:

7. Perioada estimatd de desfdsurare a proiectului (datd inceput — data final)

Partea Il. Informatii privind solicitantul/ director proiect

1. Detalii privind solicitantul/director proiect

Nume si prenumele

Departament

Facultate

E-mail

Data: Reprezentant legal:

Semnatura:
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LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA SI APROBAREA EDITIEI

 ELABORAT OVERIFIGAT — VIZAT ~AVIZAT APROBAT  EDITIA
- Prorector
Sef Birol | | CEAC Cgrcetare stiintificd,
o Director DGAC o inovare, transfer Rector
Adm.Financiar Oficiul juridic .
tehnologic, resurse
umane
~ AStepanian _ ‘T.Todinca LICADARIU- .
ARogoz Lot R — | BRAILOIU ViR, JEHIaN 1

Nivel de vizibilitate: PubfX] [0 Nielo O Nivel1

INDICATORUL DE STARE AL INSTRUCTIUNII DE LUCRU

Nr. i i 2 Partea Data inceperii Nume, prenume §i semndtura
Editia Revizia Py C g =
it ’ revizuitd aplicdrii Elaborat Verificat Aprobat
[0) m 8]} B3 4 ) (6) {7)
1 1 0 A.Stepanian R.Vasiu;F.Staicu N.Robu
A.Stepanian
1 1 1 P T.L. Dragomir V.A. Serban
A.Rogoz
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Editia 1 - Revizia 1

Cuprins
ista de difuzare a instructiunii de lucru
1. SCOP
2. DOMENIU DE APLICARE
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
&, DEFINITIE ST ACRONIME
5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
6. RESPONSABILITATI
7. INREGISTRAR
8. ANEXE
8.1. Anexa 1 — Model , Contract cu terti”

Iﬂ'

8.2. Anexa TA — Formular ,Deviz antecalcul”, reprezentdnd Anexa 1 la contractul cu terti
8.3. Anexa 2 — Medel , Contract cadru”

8.4. Anexa 2A — Model ,Lista de preturi unitare, reprezentdnd Anexa 1 la contractul cadru”
8.5. Anexa 3 ~ Formular ,Proces verbal de avizare”

8.6. Anexa 4A — Formular ,Stat de fundii”

8.7. Anexa 4B - Formularul ,Lista privind necesarul de materiale i ebiecte de inventar”

8.8. Anexa 4( — Formular ,Lista privind deplasdrile necesare contractuiui de cercetare”

8.9. Anexa 4D — Formularul ,Listd privind serviciile si colaborarile diverse necesare realizdrii contractului de
cercetare”

8.10. Anexa 4E — Formularul ,Lista privind lucrérile de investitii si dotdri independente necesare realizdrii
gontractului”

8.11. Anexa 4F — Formularuf ,Notd de fundamentare privind utiliatile”

8.12. Anexa 5 — Modelul ,Registrul de evidenta a contractelor de cercetare — terti”
8.13. Anexa 6 — Formularul ,Propunere privind plata cheltuielilor de personal”
8.14. Anexa 6A — Formularul ,Foaie colectiva de prezentd”

8.15. Anexa 7 - Formutlar ,Proces Verbal de Receptie”

8.16. Anexa 8 — Model ,Contract cu terti internagional”

8.17. Anexa 9 — Model ,Act aditional”

8.18. Anexa 10~ Formular ,Deviz postcalcul”

8.19. Anexa 11 — Tabelul cu evidenta contracielor de cercetare — dezvoltare §i consultantd incheiate cu companii din
tara sistrdindtate (contracte cu terti)

11
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12
13
19
20
26
27
28
29
30

31

32

33
34
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46
48
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10.
1.
12.
13.
14,
15,
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22
23
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
3t

LISTA DE DIFUZARE A INSTRUCTIUNiI DE LUCRU

Rector

Prorector - Proces de Invatamant, Problematicd Studenteasca si Asigurarea Calititii
Prorector — Managementul resurselor si Politici Financiare, Evaluare Institutionald
Prorector — Relatii internationale, Imagine si Comunicare

Prorector - Gestiunea patrimoniului si Relatfa cu mediul economic si Sectorul public
Prorector — Cercetare stiintificd, inovare, Transfer tehnologic

Directia General Administrativa

Secrelariatul General al UPT

Facultatea de Arhltecturd ¢l Urbanlsm

Facultatea de Automaticd si Calculatoare

Facultatea de Chimie Industriald si Ingineria Mediului

Facultatea de Constructii

Facultatea de Electronicd st Tefecomunicatii

Facultatea de Electrotehnica si Electroenergeticd

Facultatea de Inginerie din Hunedoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

Facultatea de Mecanica

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Departamentul de Arhitecturd

Departamentul de Automatica si Informatica Aplicatd

Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Anorganici si a Mediului
Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Organici 5i Naturali
Departamentul de Constructii Civile si Instalatii

Departamentul de Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor

Departamentul C&i de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru

Departamentul de Hidrotehnica

Departamentul de Comunicatii

Departamentul de Electronica Aplicata

Departamentul de Masurdri si Electronica Optica

Departamentul de Electroenergetica
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32
3.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52,
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
81,
62,
63.
64,
63,
66.

Departamentul de Inginerie Electrica

Departamentul de Inginerie Electric g Informaticd Industriald
Departamentul de Inginerie si Management
Departamentul de Management

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei
Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje si Transporturi
Departamentul de Mecanici si Rezistenta Materialelor
Departamentul de Mecatronici

Departamentui de Comunicare si Limbi Strdine
Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizicd si Sport

Departamentul de Matematicd

Departamentul de Pregdtire a Personalului Didactic
Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

Centrul ID/IFR gi e-LEARNING

(entruf de Cercetdri pentru Planificare Urbana

Centrul de Cercetdri fn Stiinia si Ingineria Mediului

Centrul de Cercetare pentru Materiate Ancrganice si Energii Alternative

Centrul de Cercetare n Chimiasi Ingineria Compusilor Organici, Macromoleculari si Naturali

Centrul de Cercetari in Ingineria Sistemefor Automate

Centrul de Cercetari in Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Centrul de Cercetari pentru Analiza gi Optimizarea Regimurilor Sistemelor Hlectroenergetice

Centrul de Cercetari in Controlul Inteligent al Conversiei si Stocérii Energie
Centrul de Cercetdri pentru Mecanica Materialeler si Siguranta Structurilor
Centrul de Cercetdri in Hidrotehnicd si Protectia Mediului

Centrul de Cercetdriin Instalatii pentru Constructii

Centrul de Cercetdri pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetdri in Infrastructuri pentru Constructii si Transporturi
Centrul de Cercetariin Sisteme Electrenice Inteligente

Centrul de Cercetdriin Prelucrarea Inteligentd a Sernalelor

Centrul de Cercetiri Mecatronicd si Roboticd

Centrul de Cercetdri in Inginerie Medicald

Centrul de Cercetdri pentru Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrul de Cercetdri pentru Masini si Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea Polurii

Centrul de Cercetariin Inginerie Integratd
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67.
68.
69.
0.
.
72.
73.
74.
75.
76.
17
78.
79.
80.

Centrul de Cercetdri pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate
Centrul de Cercetariin Inginerie si Managerent

Centrul de Cercetdri in Metode Avansate de Studiu al Fenomenelor Fizice
Centrul de Cercetdriin Multimedia

(entrul de documentare, formare Continua si Transfer Tehnologic
Institutul de Cercetdri pentru Energii Regenerabile

{entrul de Educatie Permanentd

Biroul Juridic

Control Intem

Directia Audit Public Intern

Birectia Financiar Contabilitate

Directia Generald de Asigurare a Calitatii

Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice

Biroul Promovare si Consiliere Proiecte
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EVIDENTA 31 DERULAREA CONTRACTELOR DE CERCETARE - DEZVOLTARE §1 CONSULTANTA THCHEIATE CU

COMPANII DIN TARA 1 STRAINATATE Cod: UPT-I110-BM-0-01
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1.5C0P

1.1 Prezenta instructiune de fucru descrie modut de realizare a activitdtii de evidenta si derufare a contractelor de cercetare — dezvoltare i

consultantd incheiate cu companii din tard §i stréindtate {contracte cu terti), de citre persoanele implicate.

Instructiunea prezintd activitdtile si responsabilitdtile asociate intocmirii documentelor necesare ce decurg de fa semnarea unui contract cu

terti.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Instructiunea de lucru descrie modalitatea de evidenta si derulare a tuturor contractelor de cercetare — dezvoltare si consultantd incheiate

cu companii din tard §i strainatate (contracte cu terfi).

2.2. Aceasta instructiune reprezintd un instrument de lucru pentru personalul din cadrul UPT. Tn acest context, instructiunea coreleazi

activitdtile desfasurate in cadrul BEMPRS cu activittile conexe din cadrul entitatilor UPT.

2.3. Instructiunea de Jucru se incadreaza in ansamblul reglementaritor si procedurilor aplicate tn UPT.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 Legea educatief nationale cu modificdrile ulterioare
3.2.0.6. 57/2002 - privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologicd, cu modificari si completari ulterioare
3.3. Hot nr.134/16.03.2011 privind Normele metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activititi de cercetare-dezvoltare

side stimulare a inovarit, finantate de la bugetul de stat.

4. DEFINITIE S ACRONIME

4.1. Definitii
beneficiar = persoana fizicd sau juridica care solicita serviciile

executant = UPT, persoand juridica reprezentatd prin respensabilul de contract

4.2. Acronime

BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice

(M = contract individual de munc

DFC = Directia Financiar-Contabilitate
PVR = proces verbal de receptie

UPT = Universitatea Palitehnica Timisoara
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5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Consideratii generale

(1) Contractele de cercetare — dezvoltare si consultanta incheiate de UPT cu companii din tara si strdinitate, pe baza participarii personalului
universitatii cu expertizd in activitatea de cercetare, reprezintd o formé de colaborare a UPT cu mediul privat.

(2) Instructiunea de lucru se referd doar [a contracte care se limiteaza la folosirea infrastructurii departamentelor, centrelor de cercetare sau a
infrastructurii beneficiarului, £ra a necesita finantare din partea UPT.

(3} Colectivul de lucru (implementare) al unui contractele de cercetare - dezvoltare si consultantd Ia care se referd instructiunea de lucru este

alcatuit atdt din angajatf ai UPT, cdt §i din colaborateri externi,
5.2. Incheierea contractelor

(1) In UPT contractele de cercetare — dezvoitare i consultantd se incheie folosind modelele din Anexa 1 si Anexa 1A ale prezentef instructiuni

de lucre. Anexa 1A contine Anexa 1 - Deviz antecalcul a contractul de cercetare — dezvoltare §f consultantd.

De asemenea, in UPT contractele cadru de cercetare — dezvoltare §i consultanta se incheie folosind modelele din Anexa 2 si Anexa 24 ale

prezentel instructiuni de [ucru. Anexa 24 contine Anexa 1 - Lista de preturi la contraciul cadru de cercetare.

Documentele aferente incheierii celor doua tipuri de contracte se gésesc pe site-ul UPT, www.upt.ro, la Sectiunea Cercetare - Evident3,

Monitorizare Proiecte §i Rezultate Stiintifice.

{2) Incheierea unui contract de cercetare — dezvoltare este precedati de discutarea §i anafizarea acestuia cit conducitorul entitatii functionale
din care face parte responsabilul de contract sub aspectul resurselor necesare realizarii contractului potrivit documentelor contractului. Analiza
Se consemneazd intr-un proces verbal {Anexa 3) in care se va preciza <a entitatea functionalé {departament sau centru de cercetare) poate
asigura derularea contractului potrivit precizirilor de fa punctul 5.1 al. (2) al prezentei instructiuni de lucru. Procesul verbat de avizare se
incheie in 2 exemplare, din care 1 exemplar pentru directorut de departament i 1 exemplar pentru BEMPRS, iar responsabilul de contract i

opreste o copie.

(3) Responsabilul de contract completeaza documentele aferente contractelor de cercetare cu terti: contractul, devizul antecalcul i
documentele aferente devizufui antecalcul (formularele: Stat de functii — Anexa 44, Lista privind necesarul de materiale si obiecte de inventar
— Anexa 4B, Lista privind deplasdrile necesare realizdrii contraclului de cercelare — Anexa 4C, Lista privind serviciile st colabordrile diverse —
Anexa 4D, Lista privind lucrarile de investitii i dotari independente necesare realizarii contractului — Anexa 4E, Nota de fundamentare privind
utilitatile — Anexa 4F, dupa caz) cu toate datele necesare, dup care le depune Ia BEMPRS, impreuna cu procesul verbal de |a af. (2) de mai sus,
in vederea semnarii acestora. Contractul se depunein 2 sau in 3 exemplare, dup cum stabilesc, de comun acord, responsabitul de contract si

beneficiarul.

(4) Inregistrarea unui contract de cercetare in cadrul UPT parcurge dous etape si se realizeazi de ciitre persoana responsabil3 cu contractele cu
terti din cadrul BEMPRS:
a) Tnregistrarea la Registratura UPT;

b} inregistrarea in Registrul de Evidentd a Contractelor de Cercetare - Terti prin alocarea unui numar de ordine al BEMPRS.
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(5) Contractele inregistrate se verificd de cdtre persoana responsabild cu contractele cu terti din cadrul BEMPRS din punctul de vedere al

indeplinirii cerintelor legale si reqglementarilor UPT.

(6} Contractele care indeplinesc conditiile precizate la al. (5) de mai sus se inregistreazd in Registrul privind operatiunile prezentate |a viza de

control financiar preventiv si parcurg etapele de semnare in urmdtoarea ordine: Biroul Juridic, Director Financiar Contabil i Rector.

(7) In cazul in care, in cursul operatiilor de la al. (5) si (6) de mai sus, se constat3 neregulifa documentela primite sau existd anumite chservatii
din partea conducerii UPT, persoana responsabila cu contractele cu terti din cadrul BEMPRS anunta respensabilul de contract pentru ¢a acesta

sa efectueze modificirile necesare.
(8) Dupa semnarea documentelor de catre conducerea UPT, acestea se stampileaza de citre BEMPRS la Registratura UPT.

In cazul Tn care contractul este deja semnat de Beneficiar, BEMPRS piistreazd un exemplar original din coniract, devizuf antecalcul §i

documentele aferente.

Dacd contractul s-a semnatin doud exemplare, atuncial doilea exemplar original se inmaneaz: responsabilului de contract, pentruea fi transmis

beneficiarului, iar o copie a contractului ramane la responsabiful de contract.
Daca contractul a fost semnat in trei exemplare, atunci st respensabilul de contract primeste un exemplar original.

In cazulin care UPT a initiat semnaturile, BEMPRS péstreazd o copie din contract, Devizul antecalcul si documentele aferente in original (acestea
fiind documente semnate doar de UPT) si inmaneaza responsabilului de contract exemplarele originale pentru a obtine semnarea lor de citre

beneficiar. Dupd semnare, responsabilul de contract depune, in spiritul precizarilor de mai sus, un exemplar original fa BEMPRS.

(9) Tn cazul contractelor cadru de cercetare-dezvoltare si consultantd (fara valoare inifiakd) (Anexa 2), responsabilul de contract va intocmiin
numele UPT, care are calitatea de Executant, la fiecare comandd primitd de |a Beneficiar, un deviz antecalcul (impreund cu documentele

aferente). Comenzile se emit de catre beneficiar tindnd cont de fista de preturi atasata la contractul cadru (Anexa 2A).

{10) Ridicarile si depunerile de contracte la BEMPRS de cdtre responsabilul de contract, menticnate la al. {8) si (9) de mai sus se consemneazi,

sub semndturd, in Registrul de evidentd a contractelor de cercetare - terfi (Anexa 5).

5.3. Activitati conexe incheierij contractelor

(1) Dupa semnarea contractelor, devizele antecalcul vor fi introduse de catre Administratorul financiar din cadrul BEMPRS in evidenta tehnic-
operativa a veniturilor §i cheltuiellilor privind realizarea contractelor de cercetare.

(2) Pe baza statului de functii, responsabitul de contract intocmeste referatul cu persoanele propuse spre angajare si il depune la Biroul
Salarizare.

(3) Persoana responsabild cu contractele cu terti din cadrul BEMPRS avizeaza referatul cu persoanele propuse spre angajare, urmand ca Biroul
Salarizare sd intocmeascd contracte individuale de munca pentru aceste persoane. Perioada de valabilitate a GiM trebuie s3 fie inclusd in
perioada de valabilitate a contractului de cercetare. Responsabilul de contract poate sa solicite incheierea contractelor individuale de muncd
pentru echipa de lucru doar dacd & depus la BEMPRS un exemplar original din contractul de cercetare/actul aditional i a3 are previzut in

Devizul antecalcul cheltuieli de personal. Plata persenalului angajat pe contractul de cercetare se face pe baza propunerii de plata (Anexa 6) si

9
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a pontajului (foaia colectivd de prezenta) (Anexa 64). Aceste documente sunt predate de ctre responsabilul de contract |a BEMPRS, intr-un
exemplar original.
(4) Responsabilul de contract poate, pe parcursul deruldrii contractului, s3 modifice sau sa completeze echipa de lucru. Pentru aceasta, trebuie

sd aducd un nou stat de functii, cu modificarile/completarile efectuate.

5.4. Gestionarea administrativd a deruldrii si finalizarii contractelor de cercetare

{1) Dupd executarea partiald sau completd a lucrarilor prevazute in contract, pentru decontarea lucrdrilor, UPT, in calitate de Executant,
reprezentat prin responsabilul de contract, si Beneficiaruf contractului intocmesc in mod obligatoriu un PVR {intermediar sau final), pe baza
caruia se emite factura, PVR se va intocmi potrivit formularului din Anexa 7 a prezentei instructiuni de lucru. Responsabilul de contract depune

la BEMPRS un exemplar original din PYR.

(2} Persoana responsabild cu contractele cu terti:
- inregistreaza PVR 1a Registratura UPT;

- ataseaza PVR inregistrat |a contract;

- predd |a Biroul Contabilitate, in vederea emiterii facturii, o copie a PYR si o copie a contractului; predarea se face pe baza Registrului de

predare-primire a documentelor.

(3) Dupa emiterea facturil, BEMPRS preia factura pe baza Registrului de predare primire a documentelor. BEMPRS asigurd transmiterea facturii
|a Beneficiar si urmdreste incasarea acesteia. Dupd incasarea facturii, persoana responsabild cu contractele cu terti din cadrul BEMPRS transmite
respensabilului de contract prin e-mail/telefonic numele beneficiarului care a efectuat plata, numaral contractului, datasi sumaincasati.

(4} Tn cazul contractelor cu terti internationale (Anexa 8), devizul antecalcul se ntocmeste atét in lei ct i in valutd, iar Biroul Financiar emite
factura in valuta pe baza centractubui.

{5) Modificarea unui contract se face numai prin act aditional (Anexa 9) incheiat intre partile contractante si semnat de catre reprezentantii
acestora.

{6) La finalizarea contractului de cercetare, responsabitul de contract va intocmi Devizul postcalcul {(Anexa 10) si documentele aferente in
conformitate cu cheltuielile efectuate pe contractul respectiv. Administratorul financiar din cadrul BEMPRS verificd corectitudinea Devizului

postcalcul.

5.5. Gestionarea documentelor si monitorizarea contractului de catre BEMPRS
(1) BEMPRS pastreazd pentru fiecare contract urmatoarele documente in original, dupd caz: contract, act aditional, deviz antecalcul, stat de
fundtii, listd materiale, lista deplasari, lista servicii, listd investitii, nota utilitati, comanda emisd de beneficiar, oferta de pret, deviz postcalcul,

PVR, propunere de plata.

(2) BEMPRS arhiveaza documentele contractului atat fizic, cat 5i electronic (contracte scanate si fisiere excel pe ani calendaristici). Pentru

evidentd, BEMPRS utilizeaza formularul din Anexa 11 a prezentel instrucgiuni de lucre.

10



ORGANISMUL EMITENT:
Biroul de Evidentd, Moniterizare
Proiecie §i Rezultate Stiintifice
Cod: UPT-TI0-BM-0-01

Editia 1 Revizia 1

IHSTRUCTIUNE DE LUCRY
EVIDENTA $1 DERULAREA CONTRACTELCR DE CERCETARE - BEZVGLTARE §) CONSULTANTA TNCHEIATE (1)
COMPANII DINTARA SI STRAINATATE

(3) Pe tot parcursul derularii unui contract, persoana responsabila cu contractele cu tertii din cadrul BEMPRS urmreste desfasurarea din punct de
vedere administrativ a contractului sub urmatoarele aspecte: incadrarea activitatilor in termenele previzute, facturarea activitatilor, incasarea
sumelor facturate etc. In cazul in care BEMPRS constatd aparitia unor neconformitati, in primd instanta va analiza situatia cu responsabilul de

contract. Daca neconformitatile nu se remediaza, BEMPRS va aduce la cunostintd conducerii universitatii situatia aparuta.

6. RESPONSABILITATI

. Activnea { Operatiunea Cumpgrﬂmgntul Responsabilitatea pentru actiune
ari. ' Serviciul / Biroul !
Discutarea §i analizarea contractului cu
conducatorul entitatii functionale din care face Departamentul / Centrul de care .
1 . ’ . : responsabilul de contract
parte responsabiiul de contract sub aspectul apartine responsabilul de contract
resurselor necesare realizari contractului
. BEMPRS persoana responsabild cu contracte
2 Inregistrarea contractelor de cercetare noi L
9 Registratu;a Pt u terdi din cadrul BEMPRS
Birou Juridic
Sernnarea centractelor de cercetare, a anexelor . o . BEMPRS — persoana responsabil
3 . Director Financiar Contabil . o
st a documentelor aferente din cadrul hiroudui
Rector
Avizarea referatului cu persoanele propuse spre persoana responsabild cu contracte
4 . BEMPRS o
angajare cu terti din cadrul BEMPRS
persoana responsabild cu
5 Intocmirea contractelor individuale de munca Biroul Salartzare intocmirrea CIM din cadrul Biroului
Salarizare
T . ersoana responsabila cu contracte
ea PVR ra UPT P P
6 Inregistrar Registratu cu tertidin cadrul BEMPRS
persoana responsabild cu emiterea
7 Emiterea facturii Biroul Contabilitate facturilor din cadrul Biroului
Contabilitate
Transmiterea facturii la Beneficiar si ingtiintarea persoana responsabild cu
3 responsabifului de contract cu privire la BEMPRS transmiterea facturilor din cadrul
incasarea facturii BEMPRS
9 Gestionarea cheituielilor efectuate pe BEMPRS administratorul finandiar din cadrul
centractele de cercetare BEMPRS
Intocmirea devizului postcalcul sia Departamentul / Centrul de care .
10 . . responsabilul de contract
documentelor aferente apartine respansabilul de contract

Il
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Gestionarea documentelor §i monitarizarea

n contractului

BEMPRS

persoana responsabild cu contracte
cu terti din cadrul BEMPRS

7. INREGISTRAR]

7.1. Inregistrari proprit instructiunii de fucru:

- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de fucru;

- Inregistrarea 2: Indicatoruf de stare al instructiunii de fucr.

7.2. Inregistrari generate prin aplicarea instructiunii de lucru:

- Documentele generate potrivit anexelor prezentei instructiuni de lucry;

- Note de comunicare externd si interng;

- Tabelul pe baza cdruia se tine evidenta contractelor de cercetare — dezvoltare si consultantd incheiate cu companii din tara si

straindtate (contracte cu terti).

8. ANEXE

8.1. Anexa 1 — Model ,Contract cu terti”;

8.2. Anexa 1A — Formular ,Deviz antecalcul”, reprezentand Anexa 112 contractul cu terti;

8.3. Anexa 2 — Model ,Contract cadru”;

8.4. Anexa 2A — Model ,Lista de prefuri unitare, reprezentand Anexa 1 la contractuf cadru cu terti”;

8.5. Anexa 3 - Formular , Proces verbal de avizare™:

8.6. Anexa 4A — Formutar , Stat de fundii”;

8.7. Anexa 48 - Formutfaruf , Lista privind necesarul de materiale si obiecte de inventar”;

8.8. Anexa 4C - Formularul ,Lista privind deplasarile necesare realizarii contractului de cercetare”;

8.9. Anexa 4D — Formularul ,Lista privind serviciile si colabordrile diverse necesare realizarii contractului de cercetare”;

8.10. Anexa 4F - Formularul , Lista privind lucrdrile de investitii si dotdri independente necesare realizarii contractului”;

8.11. Anexa 4F ~ Formularul ,Notd de fundamentare privind utilitdtile”;

8.12. Anexa 5 — Modelul ,Registrul de evidentd a contractelor de cercetare — terfi”;

8.13. Anexa 6 — Formularul ,Propunere privind plata cheltuielilor de personal”;

8.14. Anexa 6A — Formularul ,Foaie colectivd de prezenta”;
8.15. Anexa 7 - Formular ,Proces Verbal de Receptie”;
8.16. Anexa 8 — Model ,, Contract cu terti international”;
8.17. Anexa 9 — Model ,Act aditional”;

8.18. Anexa 10 — Fermular ,Deviz postcalcul”;

8.19. Anexa 11 - Tabelul cu evidenta contractelor de cercetare — dezvoltare 5i consultantd incheiate cu companii din tard gi straindtate

{contracte cu tertl).
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1.
12.
13.
14.
15.
16.
7.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31
32

LISTA DE DIFUZARE A INSTRUCTIUNII DE LUCRU

Rector

Prorector - Proces de Tnvatdmant, Problematica Studenteasca si Asigurarea Calitatii
Prorector — Managementul resurselor si Politici Financiare, Evaluare Institutionald
Prorector — Relatli internationate, Imagine si Comunicare

Prorector - Gestiunea patrimonitlui §i Relatia cu mediul economic si Sectorul public
Prorector — Cercetare stiintificd, Inovare, Transfer tehnologic

Directia General Administrativa

Secretariatul General al UPT

Facultatea de Arhitecturd gi Urbanism

Facultatea de Automatica i Calculatoare

lacultatea de Chimie Industriala st Ingineria Mediului

Facultatea de Constructii

Facultatea de Electronica si Telecomunicatii

Facultatea de Electrotehnica si Electroenergetica

Facultatea de Inginerie din Hunedoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

Facultatea de Mecanica

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Departamentul de Arhitecturd

Departamentul de Automatica si Informatica Aplicata

Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiet

Departamentul de Chimie Aplicata si Ingineria Compustlor Anorganici si a Mediubui
Departamentul de Chimie Aplicatd si Inginetia Compuesilor Grganici si Naturali
Departamentul de Constructit Civile si Instalatii

Departamentul de Constructli Metatice si Mecanica Constructiilor

Departamentul (Gi de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru

Departamentuf de Hidrotehnica

Departamentul de Comunicatii

Departamentul de Electronica Aplicatd

Departamentul de Masurari si Electrenica Opticd

Departamentul de Electroenergetica

Departamentul de Inginerie Electricd
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33
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41,
42,
43,
.
45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52,
5.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
6.
63.
64.
85.
86.
67.

Departamentul de Inginerie Electrica si Informatica Industriald
Departamentul de Inginerie si Management

Departamentul de Management

Departamentul de [ngineria Materialelor si Fabricatiei

Departamentul de Masini Mecanice, Utifaje si Transporturi

Departamentut de Mecanica si Rezistenta Materialelor

Departamentul de Mecatronica

Departamentul de Comunicare si Limbi Strdine

Bepartamentul Bazele Hzice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizica st Sport

Departamentul de Matematica

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic

Consiliul pentru Studii Universitare de Boctorat

Lentrut [D/1FR si e-LEARNING

Centrul de Cercetadri pentru Planificare Urbana

{entrul de Cercetariin Stiinta si Ingineria Mediului

{entrul de Cercetare pentru Materiale Ancrganice si Energii Alternative
Centrul de Cercetare in Chimia si Ingineria Compusitor Organici, Macromoteculari si Naturati
Centrul de Cercetariin Ingineria Sistemelor Automate

Centrul de Cercetari in Calculatoare si Tehnologia Informatie

Centrul de Cercetari pentru Analiza §i Optimizarea Regimurilor Sistemelor Electroenergetice
Centrul de Cercetariin Controlul Inteligent al Conversiei si Stocarii Energiei
Centrul de Cercetdri pentru Mecanica Matetialelor si Siguranta Structurilor
Centrul de Cercetdriin Hidrotehnica si Protectia Mediului

(entrul de Cercetdri in Instalatii pentru Constructii

{entrul de Cercetdri pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetdriin Infrastructuri pentru Constructii si Transporturi
(entrul de Cercetdriin Sisteme Electronice Inteligente

(entrul de Cercetdri in Prelucrarea Inteligent a Semnalelor

Centrul de Cercetari Mecatronica si Rebotica

Centrul de Cercetariin Inginerie Medicald

Centrul de Cercetdri pentru Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrul de Cercetari pentru Masini st Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea Polurii

Centrul de Cercetariin Inginerie Integratd

Centrul de Cercetari pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate
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69.
70.
7.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.

Centrul de Cercetdriin Inginerie si Management

Centrul de Cercetdriin Metode Avansate de Studiu af Fenemenelor Fizice
Centrul de Cercetdri in Multimedia

Centrul de documentare, formare Continud si Transfer Tehnologic
Institutul de Cercetdri pentru Energii Regenerabile

(entruf de Educatie Permanentd

Biroul Juridic

Control Intern

Directia Audit Pubiic Intern

Directia Financiar Contabila

Directia Generala de Asigurare a Calitatil

Biroul de Evidentd, Monitorizare Projecte §i reyultate Stiintifice

Birout Promovare si Consiliere Proiecte
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1.5C0P

Prezenta instructiune de |ucru, descrie modul de realizare in cadrul UPT, de cdtre persoanele implicate, a activitatii de evidentd si derulare a

contractelor de cercetare finantate din fonduri publice.

[nstructiunea prezintd activitatile si responsabilitatile asociate intocmirii documentelor necesare pentru evidenta i derularea contractelor

de cercetare finantate din fonduri publice,

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1, Instructiunea de lucry, descrie modalitatea de evidentd si derulare in cadrul UPT a tuturor contractelor de cercetare finantate din
fonduri publice derutate prin Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetdrii Dezvoltdrii i Inovirii {UEFSCDI)
desfagurate prin instrumentele specifice cum sunt Planul national de cercetare, dezvoltare tehnologica si inovare — Planul National Il

(PNITY, respectiv Plancl National (i (PN}, Tipurile de programe aferente proiectelor finantate din fonduri publice sunt:

s din PNl Programul Resurse Umane, Idei, Parteneriate, Inovare, Capacitati;

o din PN I, programele: Dezvoltarea sistemului national de cercetare-dezvoltare, Cresterea competitivitatii economiei romanesti

prin cercetare, dezvoitare si inovare, Cooperare europeana si intermationald, Cercetare fundamental si de frontiera.

2.2. Aceastd instructiune reprezintd un instrument de lucru pentru personaful din cadrul UPT. Tn acest context, instructiunea coreleazs

activitdtile desfasurate in cadrul BEMPRS cu activitdtite conexe din cadrul entitdtilor UPT.

2.3. Instructiunea de fucru se incadreaza in ansamblul reglementariter si procedurilor aplicate in UPT.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificdrile ulterioare;

3.2. HG nr.583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCD1IIY;
3.3. HG nr. 475/2007 privind Pianul national de cercetare-dezvoltare siinovare |l pentru perioada 2007 - 2013;

3.4. 0.G. 57/2002 - cu modificari i completri ulterioare, privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologicd

4. ACRONIME

BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte §i Rezultate Stiintifice

DFC = Directia Finandiar Contabilitate

UEFSCDI = Unitatea Fxecutivd pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetérii Dezvoltrii si Inovarii - Autoritate
contractanta

upPt = Universitatea Politehnica Timisoara
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5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Intretinerea evidentei contractelor de cercetare finantate din fonduri publice se refera la:
- hplicarea pentru competitiile lansate de autorifatea contractantd;

- (ontractarea proiectefor noi si a proiectelor care se derufeazd in continuare

5.1.1 Aplicarea pentru competitiile lansate de autoritatea contractanta
(1) BEMPRS consuitd periodic site-ul UEFSCD! cu scopul obtinerii de informatii referitoare la competitiile noi lansate.
(2) BEMPRS transmite electronic tuturor departamentelor functionale ale UPT informatiile colectate, mentionate la al. (1) de mai sus. In
mesajul transmis se precizeazd in mod explicit:

e termenul de predare iz BEMPRS a documentelor necesare participarii la competitie,

e documente necesare participdrii la competitie st numarul de exemplare,

e datelenecesare pentru completarea documentelor ete,
(37 Participarea {a competitiile referite la punctul (2) al prezentei instructiuni se face in numele UPT si implica utitizarea de diferite tipuri de
resurse din cadrul departamentelor si a universitatit, respectiv angajarea financiara si administrativa a UPT. Initiativa participdrii apartine in
general unei echipe de cadre didactice/cercetdtori, angajati ai UPT, reprezentatd de unul dintre membyrii echipei denumit in continuare
manager de profect potential. Manageru! de proiect potentialud isi asuma sarcina de a reprezenta echipa pana la definitivarea statului
proiectului.
(4) Tnainte de depunerea documentatiei proiectului la BEMPRS managerul de proiect potential prezintd, dupa caz, directorului sau
consiliului departamentului din care face parte, profectul pe care doreste sa T depund. Discutia se consemneaza intr-un proces verbal
intocmit conform formularului din Anexa 1 al prezentei instructiuni de fucru, Scopul discutiei este evaluarea fezahilitatii proiectulu din
punctul de vedere al resurselor necesare pentru implementarea Iui. In acest context in procesut verbal se vor preciza in med distinct
resursele de diferite tipuri puse |a dispozitia proiectului din partea departamentului, respectiv resussele suplimentare solicitate din partea
universitatii, inclusiv fenduri utilizate prin rambugsare.
(5) Dupa elaborarea documentatiei proiectului, directorul de proiect potential depune la BEMPRS documentatia de participare la
competitie impreuna cu procesul verbal de la puctul {4) de mai sus.
(6) BEMPRS verificd corectitudinea documentelor predate si le transmite pentru analiza prorectorului de resort. Dupd caz, in functie de
resursele solicitate de la universitate, prorectorul de resort discuta fezabilitatea promovarii proiectului de catre UPT cu directorul de proiect
potential, cu rectorul UPT sau cu CA al UPT. Proiectele considerate fezabile se semneaza de cdtre rectorid UPT in calitate de ordonator de
credite.
{7) Proiectul semnat de rectorul UPT se inscrie in competitie potrivit cerinfelor autoritatii contractante. BEMPRS va pastra documentatia
proiectuluiin format electronic,

{8) Proiectele Tnscrise in competitie, se inscriu apol [a BEMPRS in lista protectelor depuse in noile competitii, conform Anexei 2.

5.1.2 Contractarea proiectelor noi si a proiectelor care se deruleazdin continuare

{1 {ontractarea proiectelor noi
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a) BEMPRS verifica ritmic statusul pe site-ul UEFISCDI a projectelor din lista praiecielor depuse in neile competitii (Anexa 2, se
completeaza separat pentru fiecare competitie}. Dupd afisarea pe site-ul UEFSCDI a proiectelor propuse spre finantare, BEMPRS
preia de pe site modelele de documente care trebuie completate st termenul pdnd la cre se transmit aceste documente

Autoritatii contractante,
Notd: Unmdrirea statusului proiectelor pe site-uf UEFISCDI se considerd o sarcind implicitd si pentru echipa care a depus proiectut.

B)  BEMPRS Tntocmeste lista cu proiectele propuse spre finanantare si transmite directorilor de proiect un e-mail prin care [e solicitd
documentele necesare contractarii, numdrul de exemplare $i termenul pana [z care trebuie s3 predea documentele 1a BEMPRS
pentru afi semnate de catre conducerea universitatii.

¢) Directorul de proiect depune |a termen, fa BEMPRS, documentele necesare contractarii. Respeciarea termenului se considera un
etement de disciplind institutionald.

d)  BEMPRS verificd corectitudinea documentelor predate si le fransmite pentru semnare conducerii unversitatii.

e) Dupa ce sunt semnate, BEMPRS trimite documentele catre autoritatea contractantd, sub forma cerutd de aceasta. Totodatd,
BLMPRS pastreazd o copie dupd documente sitransmite o copie direclorului de proiect.

(2) Contractarea proiectelor care se deruleaza in continuare
a) BEMPRS urmareste pe site-ul UEFSCDI, la inceputul fiecarui an, afisarea medalitatilor de contractare pentru anul n curs a

proiectelor care au fost castigate in anii anteriori si care se deruleazd in continuare.

Notd: Modalitatea de contractare poate fi prin ,Conventie de avans”, dacd bugetul aprobat la contractare ramane neschimbat sau prin ,Act aditional la

contract”, dacd existd modificari la bugetul contractat nitial sau alte modificri fa contract.

Dupd afisarea modalitdtii de contractare, BEMPRS informeaza directorii de project asupra documentefor necesare pentru
contractare, numaruiui de exemplare, data pana la care trebuie transmise acestea catre BMPRS etc. Respectarea datef este
obligatorie,

b)  BEMPRS verificd corectitudinea documentelor predate si le transmite pentru semnare conducerii universitatii.

¢) Dupd ce sunt semnate, BEMPRS trimite documentele c3tre autoritatea contractantd, sub forma ceruta de aceasta. Totodatd,

BEMPRS pdstreazd o copie dupd documente si transmite o copie directorului de proiect.
5.2. Monitorizare si furnizare de suport in cursul derulrii contractelor de cercetare finantate din fonduri publice

BEMPRS intretine tabele centralizatoare cu foate proiectele care se deruleaza pastrind o evidentd centralizatd conform Anexei 3 si Anexei
3A. Pentru aceste proiecte BEMPRS urmadreste din punct de vedere administrativ intreg procesuf de derulare: semnarea confractului,
incasarea sumelor prevazute ca avans i intocmirea cererilor de platd, diversele modificari care apar pe parcursul derul3rii si documentele

necesare decontérii finale pentru anul in curs.

In acest context, pe toatd perioada derulrii contractelor de cercetare finantate din fonduri publice, de la semnarea contractului cu
Autoritatea contractanta §i pana la finalizarea acestuia, BEMPRS intreprinde urmatoarele activitdti de menitorizare si furnizare de suport

avdnd cz obiectiv respectarea termenilor i conditiilor prevazute in contract si Anexele acestuia:
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d)

Contractele de cercetare pot avea una sau mai multe etape, fiecare etapd incluzénd deschiderea finantarii si raportarea pentru
fiecare an de derulare a contractelor. In acest context, BEMPRS urmareste pe site-ul UEFISCDI informatjile legate de termenele
de predare a documentelor necesare deschiderii finantarii si cele necesare raportarii anuale si informeaza electronic directorit
de proiect asupra documentelor ce urmeaza a fi intocmite i le comunicd termenele de predare a acestora citre BEMPRS. O
persoand desemnatd din cadrul BEMPRS, verificd corectitudinea decumentelor predate si le transmite pentru semnare
conducerii unversitatii. Dupd ce sunt semnate acestea sunt trimise cdtre Autoritatea contractantd. O copie rdméne la BEMPRS,
iar o copie se inmaneaza directorului de proiedt.

Directori de proiect sunt instiintati prin e-mait cu privirele la sumele incasate <a §i avans de la Autoritatea contractant i cu

privite la modalitatile de cheltuire a banilor conform devizului.

in cazul proiectelor in care UPT este coordonator, BEMPRS solicitid directorului de

proiect intocmirea documentelor necesare pentru plata partenerilor din cadrul proiectului
pe baza cererilor de platd avans (Anexa 4) si a cererilor de rest de plata (Anexa 4A). Plata
sc¢ face In functic de trangele primite de la Autoritatca Contractanta.

Persoana din cadrut BEMPRS, responsabila cu proiectele |a care se referd prezenta instructiune de luctu, impreund cu perseana
care raspunde de evidenta tehnic operativd a proiectelor, vor cofabora permanet in decursul anului peniru a verifica
corectitudinea documentelor de contractare gi finalizare, impreund cu partea de cheltuire a sumelor conform devizului pe
fiecare contract.

Dupd verificarea documenteior aferente finalizdrii etapei anuale, ele sunt semnate de conducerea univeritdtii §i transmise
centralizat Autoritatii contractante.

Dupa afisarea pe site-ut UEFISCDI a termenelor §i a documentelor necesare predarii pentru etapa finald a unui contract, BEMPRS

instiinteazd directorii de proiect asupra moduluiin care se va organiza predarea $i finalizarea documentelor.

6. RESPONSABILITATI

Nr. ) ) Compartimentul . .
. Actiunea / Operatiunea Serviciul / Birod! Responsabilitatea pentru acfiune
1 informatiile cu privire la competitiile noi lansate BEMPRS Eiﬁzﬁf ~ persuana esponsabild din cadiu
) Informatiile cu privire la contractere/decontare pentru BEMPRS BEMPRS ~ persoana respensabild din cadrul
proiectele noifcontinuare biroului
3| Evidenta protectelor finanjate din fondur publice BEMPRS DUNFHS - persoana responsabl i cair
Derularea profectuluiin concordantd cu contractelor de Echipa deimplementare | . )
4 : , Directorul de project
cercetare a profectuius

10
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Indeplinirea la termen $i conformi a sardinifor asociate ce
decurg din aceastd instructiune de lucru cu privire la evidenta
si derularea contractelor de cercetare finanate din fonduri
publice

Echipa deimplementare
a projectului

Directorui de proiect

7. INREGISTRARI
7.1. Tnregistrri proprii instructiunii de lucru:
-Tnregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de lucru;

- Inregistrarea 2: Indicatoru! de stare al instructiunii de fucru

7.2. Tnreqistran generate prin aplicarea instructiunii de lucru:

- Tabel pe baza cdruia se gine evidenta proiectelor depuse in competitiile UEFISCDI

- Tabele pe baza cdrora se tin evidentele proiectelor finantate din fonduri publice.

8. ANEXE

8.1. Anexa 1 - Proces verbal de avizare

8.2. Anexa 2 - Evidenta proiectelor depuse in competitie

8.3. Anexa 3 - Situatia proiectelor derutate tn anul curent

8.4. Anexa 3A - Situatia proiectelor pe intreaga perioad3 de derulare
8.5. Anexa 4 — Model cerere de plata avans

8.6. Anexa 4A — Mode] cerere rest de plat3
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Anexa 1!
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DEPARTAMENT/CENTRU DE CERCETARE:

--------------------------------------------------------------------

Nr. contract de cercetare finantat din fonduri publice®: .vvveeerreene. .

PROCES VERBAL DE AVIZARE

Incheiat azi, ooeeeeveeeenen , in 2 exemplare
Obiectul Perioada . Locul desfisuririi activititilor cuprinse in
. Beneficiar . 3
contractului | de derulare contract (se bifeazi):
- departament

- centru de cercetare

- beneficiar

- Alta varianti:

Departamentul (centrul de cercetare) ......ocovvevreviierniineicineierenseeennnns poate asigura sub aspectul
resurselor necesare derularea contractului de cercetare finantat din fonduri publice din tabelul de

mai sus, avind ca responsabil de Contract P& ....eecvevervreeiiirccecr e

DIRECTOR DEPARTAMENT, RESPONSABIL CONTRACT,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Nume, prenume, semnatura}) (Nume, prenume, semnituri)

! Anexa 1 la instructiunea de lucru cod UPT-110-BM-0-02.
2 Se completeazd de citre BEMPRS la predarea procesului verbal,

12
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Anexa 4°

Nr. inregistrare la Coordonator Nr. inregistrare la Partener

Aprobat Coordonator, Avizat Coordonator,

Reprezentant legal, Director Financiar Contabil,
CERERE DE PLATA AVANS ETAPA ....... freersresaersenses

Contract PN Il nr. ... /......

.......................................... (denumirea completa a contractorului), in calitate de contractor,

titular al proiectului cu denumirea.........c. oo

din cadrul Contractului de finantare or. ............ ot , Program ..o ,
solicitim plata sumei de ............... lei (in cifre si in litere) reprezentdnd transa ...............
(eoree % din valoarea etapet) a avansului etapei ...... (anul) a contractului mai sus mentionat,

LSuma de plati s-a determinat astfel:

{1) suma cuvenitd pentru realizarea etapei............. A estede ..o lei
(2) suma prevazutd pentru avansul etapei.(max. 90% din val. etapei de executie):este
de e lei
Suma de platd = ......% din valoarea etapei ..... = cocvvveeecene fei.
IL Contul IBAN ...covimvemmimrennintennnreenennane. , banca/trezorerie .........cccconvirnveennes , sucursala
........... , cod fiscal: .....coenes
Institutiei Partenera,
Reprezentant legal, Director Economic,

(functia, mume, prenume ,semnatura, amprenta de stampild)

6 Anexa 4 la instructiunea de lucru cod UPT-110-BM-0-02.
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Anexa 4A”7

Nr. inregistrare la Coordonator Nr. inregistrare la Partener
Aprobat Coordonator, Avizat Coordonator,
Reprezentant legal, Director Financiar Contabil,
CERERE REST DE PLATA ETAPA .......  S—
Contract PN Il or. ............. Joreeserncsnsnnas
Citre:

(denumirea completa a contractorului), in calitate de contractor, titular al proiectului cu

QEIMUIMITICA 1ttt et e et et e ettt e a et et , din cadrul Contractului
de finantare nr. ............ Lo, ,Program ..................... , solicitim plata sumei de
............... lei (in cifre si in litere) reprezentdnd rest de platd corespunzator etapei...../ ........

a contractului mai sus mentionat.

[.Suma de plata s-a determinat astfel:

(1) suma cuveniti pentru realizarea etapei ........... fooorneste de oo lei
(2) suma previzuti pentru avansul etapei.(max. 90% din val. etapei de executie): .......lei
(3) rest de platd = (1)}~ (2) = verrsusernns lei.
IL. Contul IBAN .....cccovviinnnvarensnnescnsnensannes , banca/trezorerie ......cccceiiiiininnenens , sucursala
........... , cod fiscal: ....cevunves

Institutier Partenerd,

Reprezentant legal, Director Economic,

(functia, nume, prenume ,semnatura, amprenta de stampild)

7 Anexa 4A la instructiunea de lucru cod UPT-II0-BM-0-02,
17
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1.5C0P

Prezenta instructiune de lucru descrie madul de realizare in UPT a activitdtii de evidentd tehnic - operativa a veniturilor si cheltuielilor realizate

prin derularea contractelor de cercetare.

Instructiunea prezintd si responsabilitdtile asociate intoanirii documentelor necesare intrefinerii evidentei.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Instructiunea de lucru vizeazd personalul UPT implicat n administrarea contractelor de cercetare a evidentei tehnic-operative a veniturilor
si cheltuielilor realizate prin derularea acestor contracte. Totodatd, instructiunea reprezintd un instrument de lucru pentru personatul BEMPRS

coreland activitdtile desfdsurate in cadrul BEMPRS cu activitatile conexe din cadrul entitatilor UPT.

2.2, Instructiunea de lucru se incadreazd in ansamblul reglementérilor si procedurtlor aplicate in UPT cu referire la contractele de cercetare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificarile ulterioare;

3.2. Ordonanta Nr. 57/16.08,2002 privind cercetarea stiiniifica s dezvoltarea tehnologica;

3.3. Hotdrdrea nr.134/16.02.2011 privind Normele metodologice privind stabilirea categorillor de cheltuieli pentru activitdti de
cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, finan{ate de |a bugetul de stat;

3.4. HG nr.583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I,

3.5. HOTARARE Nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare |, pentru perioada 2007 -
2013.

3.6. Instructiune de lucru Cod: UPT-N10-BM-0-01 — Evidenta si derularea contractelor de cercetare - dezvoltare si consultantd incheiate cu
companii din {ara i strainatate;

3.7. Instructiune de lucru Cod: UPT-10-BM-0-02 - Evidenta si derularea contractelor de cercetare finantate din fonduri publice.

4. DEFINITIFST ACRONIME

4.1. Definitii
heneficiar = persoana fizica sau juridica care solicita serviciile

executant = UPT, persoana juridica reprezentata prin responsabilul de contract

4.2. hcronime
BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice
(M = contract individual de muncd

DFC = Directia Financiar-Contabilitate
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PVR = proces verbal de receptie
UPT = Universitatea Politehnica Timisoara

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Consideratii generafe
(1) Evidenta tehnic-operativa [z care se referd prezenta instructiune de Juctu se realizeazd atat pentru Contractele de cercetare - dezvoltare si

consultant3 inchefate de UPT cu companit din tard si strdindtate, cit si pentru Coniractele de cercetare finantate din fonduri publice.
5.2. Inregistrarea si derularea contractelor de cercetare in evidenta tehnic operativa

{1) Pentruinregistrarea datelor unui contract in evidenta tehnic-aperativa se folesesc urmatoarele documente aferente contractelor:
a) Modelu! de Contract si Devizul antecalcul ale instructiunii de fucru de la punctul 3.6;

b) Modelul de Contract si Devizul antecalcul ale instructiunii de lucru de lucru de la punciul 3.7.

(2} Operatiunile financiare privind realizarea unui contract de cercetare se pot demara numai dupd semnarea contractului de cdtre beneficiar
{finantator). Demararea constd in deschiderea de catre BEMPRS, pentru fiecare contract, pe baza documentelor contractului, a fisei de evidentd
tehnic-operativa prezenfate in Anexa 1 (pentru contractele de cercetare — dezvoltare si consultantd incheiate cu companii din fara si
strdinatate (contracte cu terti), respectiv Anexa 2 (pentzu contractele de cercetare finantate din fonduri publice) ale prezentei instructiuni de

lucru.

{3) Tinerea [a 71 a fisei de evidentd tehnic-operativd de citre BEMPRS st urmatrirea deruldrii corecte 2 contractului din punct de vedere financiar

comporta din partea BEMPRS, derularea activitatilor enumerate in continuare sk a celor de [a punctul (30):

a) verificarea zitnicd a extraselor de cont aferente contului de cercetare, cel cu TVA pentru contractele cu teri, respectiv cel fara TVA

pentru contractele finantate din fonduri publice, sia Registrutui de casd;

b) actualizarea evidentei tehnic—operativa aferenta fiecarui contract de cercetare in ceea ce priveste incasarile, pe baza operatiei de

2 punctul a};

¢) instiinfarea prin e-mail, de citre petsoana responsabild din cadrul BEMPRS, a responsahifului de coniract este cu privire la
actualizarea efectuatd (data incasarii si sumaincasata).

d) urmarirea derufarii corecte din punct de vedere finandiar a cheltuielilor cuprinse in devizele antecalcul;

e) instiintarea directorul/responsabilul de contract despre crice depdsire a cheltuielilor intre capitelele din devizul antecalcut sau

despre neconcordante constatate, urmata de luarea de masuri pentru reglementarea situatiei;

f) intocmireq, la cererea directorulul/responsabilulul de contract, a unei situatii cu soldwile dispenibile aferente contractului,

situatie care se transmite prin e-mail.

{4} Orice cheltuial3 dintr-un contract de cercetare se poate initia numai dupa obtinerea ,vizei de disponibil” din partea persoanej responsabile

8
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cu evidenta tehnic-operativa din cadru! BEMPRS, care, inainte de initierea cheltuielilor, va certifica corespunzdtor articolelor din deviz

existenta disponibilitailor aflate in sold.

(5) Pentru contractele de cercetare finantate din fonduri publice, universitatea poate sustine derularea acestora in regim de imprumut
temporar pana la incasarea avansului §i pana la decontarea finald de catre autoritdtile finantatoare. Imprumutul temporar se poate obtine
prin cereri de imprumut:

a) cerere de imprumut din venituri proprif este avizatd de DFC si aprobata de Rector.

b) cerere de imprumut din regia aflatd la dispozitia colectivului de cercetare, avizatd de perscana care raspunde de regia

contractelor din cadrul DFC i aprobata de Directerul financiar-contabil,

Formularele de cerere sunt date in Anexele 3 si 4 ale prezentei instructiuni de lucru.
{6) Imprumuturile se solicitd de citre directorul/responsabilul de contract.

{ copie a ceretil de imprumut aprobatd se depune fa BEMPRS, care va introduce in evidenta tetmic operativé imprumuturile acordate pe cele

doud categetii st modul de wtillzare a acestora iar originalul cererit se depune la DFCin vederea intocmirii Ordonantaril.

{7) Toate sumele acordate ca mprumut, indiferent de sursa imprumutului, se vor restitui in momentul in care se va fncasa integral suma pe
aceste tipuri de contracte.
(8) Tnaintea datei de incheiere a contractului:
a) Directorul de proiect, impreund cu persoana respensabit de evidenta tehnic operativa din cadrul BEMPRS, verifica daca toate
ncasarile si cheltuielile au fost inregistrate corect in evidenta tehnic - opetativd. Dupa verificare si solutionarea neconcordantelor
responsabilul de contract Tntocmeste Devizul postealcul al contractului.
b) Persoana responsabild cu evidenta tehnic-operativd din cadrul BEMPRS scaneazd toate documentele financiare aferente
proiectului de cercetare finantat din fonduri publice si le transmite responsabilului de contract.
¢) Perseana responsabila cu evidenia tehnic-operativd din cadrul BEMPRS transmite auditorului financiar extern, pentru intocmirea

Rapertului de audit, decumentele scanate impreund cu Fisa de cont analiticd. (Anexa 5 1a prezenta instrudtiune de lucru).

(9) Periodic, BEMPRS se va verifica cu Directia Financiar Contabilitate cu privire fa concordanta dintre evidenta tehnic operativa i evidenta
contabild a cheltuiefilor de cercetare in scopul corectarii eventualelor erori sau inadvertente.
(10) BEMPRS intocmeste lunar urmdtoarele situatit:
a) Situatia cu sumele incasate in una anterioars, pe care o prezintd DFC pentru confirmarea incasétilor (Anexa 6). Dupd confirmarea
incasdrilor BEMPRS ntocmeste tabelul cu regia contractelor (Anexa 7) care urmeazd sd fie viratd in conturile de venituri proprii si
evidentiata pe cele doud categorii {regie aferentd universitatii si regie la dispozitia respensahilului de contract), impreunad cu toate
decumentele necesare angajdrii acestei cheltuieli i le fransmite DFC pentru infocmirea Ordinului de plata.
b} Situatia sumelor care urmeaza a fi incasate i anul curent aferente contractelor de cercetate finantate din fonduri publice {Anexa

8). Aceasta situatie este transmis& funar DFC.
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¢ Situatia propunerilor de platd aferente contractelor de cercetare transmise pentru plata. (Anexa 9). Aceast3 situatie se transmite
funar Directiei Resurse Umane impreuna cu propunerile de plata pentru Juna respectiva.
d} Situatia cu privire [a utilitatile virate aferente contractelor de cercetare. (Anexa 10). Aceasta situatie se intocmeste ori de cate ori

este cazul, dupa finalizarea contractelor siintocmirea devizelor postcaleul.

{11) La solicitarea DFC, persoana responsabild cu evidenta tehnic operativa din cadrul BEMPRS intocmeste la sfarsitul fiecarui an Bugetul de

cheltuieli estimat pentru activitatea de cercetare, pentru anul urmator.

6. RESPONSABILITATI

Nr. Actiunea / Operatiunea Cnmpgmmgntul Responsabilitatea pentru actiune
art. Serviciul / Biroul
Tnregistrarea Devizului Antecalcul in evidenta persoana responsabild cuevidenta
1 , o ’ BEMPRS i e ;
tehnic operativa tehnic operativa din cadrul BEMPRS
7 Avizarea cheltuielilor pe toatd perioada de REMPES persoana responsabild cu evidenta
derulare a unui centract tehnic operativa din cadrul BEMPRS
P - ) . ersoana responsabild cu evidenta
3 inregistrarea si evidenta cererilor de imprumut BEMPRS P :
] ’ ’ P tehnic operativa din cadrul BEMPRS
- persoana responsabild
N ) BEMPRS evidenta tehnic operativa din cadrul
[ntocmire situatie cu incasatile lunare si BEMPRS
4 R k2 .. 7
confirmare incasari DEC
- persoana responsabila din cadru
DFC
Intocmire situatie cu privire la propunerile de persoana responsabild cu evidenta
5 3 BEMPRS . - r
platd tehnic operativa din cadrut BEMPRS
Intocmire situatie cu privire la utilitatile persoana responsabild cu evidenta
] ' ! BEMPRS . s ;
aferente contractelor de cercetare tehnic operativa din cadrut BEMPRS

7. INREGISTRARI
7.1. Tnregistrari proprii instructiunii de lucru:
- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instruct iunii de lucru;

- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare al instructiunii de fucru.

7.2. Tnregistrari generate prin aplicarea instructiunii de lucru:

10
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- Fisa de evidenta tehnic operativa pentru contractele de cercetare — dezvoltare gi consultanta incheiate cu companii din tara si
strainatate (confracte cu terti);
- Fisa de evidentd tehnic operativa pentru contractele de cercetare finantate din fonduri publice.

- Tabele pe baza carora evidentiem: sumele incasate, regia contractelor, utilitatile de virat si situatia propunerilor de plata

8. ANEXE

8.1. Anexa 1 - Hisa de evidentd tehnic operativé pentru contractele de cercetare — dezvoltare si consultantd incheiate cu companii din fara si
strdindtate (contracte cu terti);

8.2. Anexa 2 — Fisa de evidentd tehnic operativd pentru contractele de cercetare finanfate din fonduri publice;

8.3. Anexa 3 — Cerere de imprumut din venituri proprii;

8.4. Anexa 4 — Cerere de imprumut din regia de cercetare ;

8.5. Anexa 5 - Fisa de cont analiticd privind incasdrile si cheltuielile aferente contractelor de cercetare, pentru intocmirea Raportului de audit;
8.6. Anexa 6 - Situatia cu sumeleincasateinfuna ............ aferente contractelor de cercetare;

8.7. Anexa 7 - Tabelul curegia contractelor de cercetare, aferenta lunii...... ;

8.8, Anexa & - Situatia sumelor care urmeaza a fiincasate in anul ... .., aferente contractelor de cercetare finantate din fonduri publice;

8.9. Anexa 9 - Situatia propunerilor de plata aferente contractelor de cercetare transmise pentru platé.
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Anexa 3°

Universitatea Politehnica Timisoara APROBAT CFP
Emitent; Rector Director Financiar Contahil
Numar Data

CERERE DE iMPRUMUT TEMPORAR DIN VENITURI PROPRII
pentru sustinerea proiectelor de cercetare

Numele si prenumele titularului de proiect

ID Proiect / Numar contract / Data

Obiectul contractului:

Valoarea imprumutului solicitat:

Destinatia imprumutului:

Termen limita pentru depunerea Cererii de rambursare:

Termen estimat pentru Incasarea proximei Cereri de rambursare;

Alte mentiuni:

3 Anexa 3 la instructiunea de lucru UPT-110-BM-0-04.

TITULAR CONTRACT
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Anexa 4°

Universitatea Politehnica Timisoara APROBAT VIZAT
Emitent: Director Financiar Contabil | Sursa imprumutului
Numar

CERERE DE IMPRUMUT TEMPORAR DIN REGIA DE CERCETARE
pentru sustinerea contractelor de cercetare

Numele si prenumele titularutui contractului de cercetare

V& rog s& aprobati un Imprumut temporar, dupd cum urmeaza:

Valoarea imprumutului solicitat:

Sursa de finantare din care se solicitd Tmprumutul

Contractul de cercetare sustinut

Cheltuiglile sunt destinate pentru

Termenul de restituire a Tmprumutului

Alte mentiuni:

TITULARUL CONTRACT

§ Anexa 4 la instructiunea de lucru UPT-0-BM-0-04.
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INSTRUCTIUNE DE | UCRU

ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DN CADRUL

CONTRACTELOR DE CERCETARE

ORGANISMUL EMITENT:
Biroul de Evidentd, Monitorizare Projecte si
Rezultate Stiinfifice

(od: UPT-II0-BM-0-05
Editia 1 - Revizia 0

—_

b T AL o R o B

LS T O o o L L s L o T o L o L o L e A U Y |
SR - L A T - T R - = T RV N =

LISTA DE DIFUZARE A INSTRUCTIUNII DE LUCRU

Rector

Prorector - Proces de Invatdmant, Problematicd Studenteasc si Asigurarea Calitatii
Prorector — Managementul resurseior si Politici Financiare, Evaluare Institutionald
Prorector — Relatii internationale, Imagine si Comunicare

Prorector - Gestiunea patrimoniului 5i Relatia cu mediul economic si Sectorul public
Prorector — Cercetare stiintifica, Inovare, Transfer tehnologic

Directia General Administrativa

Secretariatul Generat al UPT

Facultatea de Arhitecturd si Urbanism

Facuftatea de Autematica si Calculatoare

Facultatea de Chimie Industriala si Ingineria Mediului

Facultatea de Constructii

Facultatea de Electronica si Telecomunicatii

Facultatea de Electrotehnica si Electroenergetica

Facultatea de Inginerie din Hunedoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

Facultatea de Mecanicd

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Departamentul de Arhitecturd

Departamentul de Autematica si Informatica Aplicata

Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Anorganici 5i a Mediului
Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Organici si Naturali
Departamentul de Constructii Civile si Instalatii

Bepartamentul de Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor

Departamentul Cai de Comunicatie Terestre, Fundatii si Cadastru

Departamentul de Hidrotehnica

Departamentul de Comunicatii

Departamentul de Electranica Aplicatd

Departamentul de Masurdri si Electronicd Opticd

Departamentul de Electroenergeticd

Departamentul de inginerie Electricd




ORGANISMUL EMITENT:
INSTRUCTIUNE DELUCRY Birgul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si
ANGAJAREA CHELTUELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice

CONTRACTELOR DE CERCETARE
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33
34,
35.
36.
37
38.
39.
40,
41.
42,
43.
44,
45.
46.
4.
48,
49.
50.
5.
52
53.
54,
55.
56.
57,
58,
59.
60.
61,
62.
63,
64.
65.
66,
67.

Departamentul de Inginerie Electrica si Informatica Industrial3
Departamentul de Inginerie si Management

Departamentul de Management

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei

Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje i Transporturi

Departamentul de Mecanicd si Rezistenta Materialelor

Departamentul de Mecatronica

Departamentul de Comunicare si Limbi Strdine

Departamentul Bazefe Fizice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizicd si Sport

Departamentul de Matematica

Departamentul de Pregdtire a Personalului Didactic

Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

Centrul ID/IFR 5i e-LEARNING

Centrul de Cercetari pentru Planificare Urband

Centrul de Cercetdri in Stiinta 5i Ingineria Mediului

Centrul de Cercetare pentru Materiale Anorganice si Energii Alternative
Centrul de Cercetare in Chimia si Ingineria Compusilor Organici, Macromoleculari si Naturali
Centrul de Cercetdri in Ingineria Sistemelor Automate

Centrul de Cercetdriin Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Centrul de Cercetdri pentru Analiza §i Optimizarea Regimurilor Sistemelor Electroenergetice
Centrul de Cercetdri in Controlul Inteligent al Conversiei si Stocdrii Energiel
Centrul de Cercetdri pentru Mecanica Materialelor si Siguranta Structurilor
Centrul de Cercetdriin Hidrotehnica si Protectia Mediului

Centrul de Cercetdri in Instalatii pentru Constructii

Centrul de Cercetari pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetdriin Infrastructuri pentru Construclii §i Transporturi
Centrul de Cercetdri in Sisteme Electronice Inteligente

Centrul de Cercetdriin Prelucrarea Inteligentd a Semnalelor

Centrul de Cercetdri Mecatronicd si Robotica

Centrul de Cercetdri in Inginerie Medicald

Centrul de Cercetdri pentru Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrui de Cercetari pentru Masini si Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea Poluiii

Centrul de Cercetdri in Inginerie Integrata

Centrul de Cercetari pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate




INSTRUCTILINE DE LUCRY

ANGAJAREA CHELTUIELLCR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL

CONTRACTELOR DE CERCETARE

ORGANISMUL EMITENT:
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Rezultate $tiintifice

Cod: UPT-I10-BM-0-05
Editia 1— Revizia 0

68.
69.
70,
71.
72,
73.
74.
75.
76.
71.
78.
79.
80,

Centrul de Cercetdri in Inginerie s Management

Centrul de Cercetdri in Metode Avansate de Studiu al Fenomenelor Fizice
Centrul de Cercetdri in Multimedia

Centrul de documentare, formare Continud si Transfer Tehnologic
Institutuf de Cercetdri pentru Energii Regenerabile

{entrul de Educaie Permanenta

Biroul Juridic

Control Intern

Directia Audit Public Intern

Directia Financiar Contabila

Directia Generald de Asiqurare a Calitatii

Biroul de Evidenta, Monitorizare Proiecte §i rezultate Stiintifice

Biroul Promovare si Consiliere Projecte
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ORGANISMUL EMITENT:
INSTRICTIUNE DE LUCR Biroul de Evidentd, Moniterizare Protecte si
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE (ed: UPT-I10-BM-0-05
Editia 1 Revizia 0

1.5CGP

1.1 Prezenta instructiune de lucru, descrie modul de realizare a activitdtii ,angajarea cheltuielilor de personal pentru echipa de cercetare

din cadrul contractelor de cercetare”,

Instructiunea prezintd activitdtile si responsabilitatile asociate intocmirii documentelor necesare cu privire la angajarea cheltuielilor de

personal pentru echipa de cercetare din cadrul contractului de cercetare,

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1, Aceastd instructiune de lucru se referd atdt [a contractele de cercetare finantate din fonduri publice it sila contractele de cercetare —

dezvoltare si consultantd incheiate cu companit din tard i strindtate (contract cu terti).

2.2. Aceastd instructiune reprezinta un instrument de lucru pentru personalul din cadrul UPT. Tn acest context, instruciiunea coreleaza
activitdtile desfasurate in cadrul BEMPRS cu activittile conexe din cadrul entitatilor UPT,

2.3. Instructiunea de |ucru se incadreaza in ansamblul reglementarilor si procedurilor aplicate in UPT cu referire |a contractele de cercetare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 Legea educatiei nationale;

3.2, HG nr.583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 {PNCDI 1I1);
3.3.HG nr. 475/2007 privind Planul national de cercetare-dezvoltare i inovare Il pentru perioada 2007 — 2013;
3.4.0.6.57/2002 - privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, cu modificdrile si completdrile ulterioare, ;

3.5. Instructiunea de lucru ,Evidenta si derularea contractelor de cercetare finantate din fonduri publice”, cod: UPT-110-BM-0-02;

3.6. tnstructiunea de lucru  Evidenta si derufarea contractelor de cercetare-dezvoltare si consultantd incheiate cu companii din faré si
strainatate”, cod: UPT-10-BM-0-01.

4. ACRONIME

BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte 5i Rezultate Stiintifice;
DFC = Directia Financiar Contabilitate;

UPT = Universitatea Politehnica Timigoara.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Accesibilitatea documentelor de lucru



ORGANISMUL EMITENT:
INSTRUCTIURE DE LUCRY Biroul de Evidents, Monitorizare Proiece s
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE Cod: UPT-110-BM-0-05
Editia 1 Revizia 0

Documentele aferente platii cheltuielilor de personal pentru echipa de cercetare din cadrul unui contract de cercetare se gasesc pe site-ul

UPT in la Sectiunea Cercetare - Evidentd, Monitorizare Proiecte §i Rezultate Stiintifice, Ja adresa: http://www.upt.ro/informatii_model-

contraci-de-cercetare-dezvoltare-si-consultanta-model- 883 ro.html.

5.2, Propunerea de plata

Lunar, directorul/responsabilul de contract intocmeste Propunerea de plata , folosind formularul din Anexa 1A — pentru echipa de
cercetare care beneficiaza de scutire de impozit pe veniturile din salarii sau / si formularul din Anexa 1B — pentru echipa de cercetare care
nu beneficiaza de scutire de impozit pe veniturile din salarii ale prezentei instructiuni de lucru. Pana in prima zi a fiecérei [uni, documentul

semnat, se depune la BEMPRS intr-un singur exemplar, document aferent |unii anterioare,

5.3. Verificarea propunerii de platd in cadrul BEMPRS
(1) Persoana responsabila din cadrul BEMPRS, verifica corectitudinea documentelor depuse potrivit punctului 5.2 sub urmatoarele aspecte
de conformitate;

- corespendenta cu modelul de pe site-ul UPT;

- aplicabilitatea contractului de cercetare in raport cu documentele depuse;

- apartenenta persoanelor care urmeaza a fi platite la echipa de cercetare a contractului,
(2) Documentele conforme sunt fnregistrate fn Registrul de Evidentd a Propunerilor de platd (Anexa 2), fiecare propunere de platd
primind un numér de ordine 5i data [a care au fost aduse la BEMPRS. Propunerile de plat3 se transmit la Biroul salarizare.

(3) Documentele neconforme se inapoiaza cu celeritate directorului/responsabitului de contract pentru a fi refacute,

5.4. erificarea propunerii de platd in cadrul Biroului Salarizare

(1} Persoana responsabila din cadrul Biroufui salarizare, verificd pentru fiecare persoana din Propunerea de platd concordanta cu Foaia
colectivd de prezentd 5i dacd tariful orar este conform cu Contractut Individual de munca,

(2) Dupad verificare, propunerile de platd avizate de catre persoanele responsabile din cadrui Biroului safarizare, se transmit BEMPRS. De

asemenea, Birout Salarizare transmite BEMPRS si propunerile de plata neavizate pentru |dmurirea si corectarea situatiilor.

5.5. Pregatirea propunerilor de plata pentru obtinerea semnaturilor §i a vizelor aferente

{1) Persoana responsabild de partea financiara din cadrul BEMPRS verificd aspectele financiare ale contractului/proiectului avizeaza si
imparte propunerile de platd pe urmatoarele categorii:

- Propuneri de plata aferente contractelor/proiectelor de cercetare finantate de la buget/terti/internationale care urmeaza a fi platite in
funan curs §i care beneficiazd de scutire de impozit, evidentiate in tabelul din Anexa 34A;

- Propuneri de platd aferente contractelor/proiectelor de cercetare finantate de la buget/terti/internationale care urmeaza a fi platite in
funa in curs si care nu beneficiaza de scutire de impozit, evidentiate in tabelul din Anexa 3B;

- Propuneri de platd aferente contractelor/proiectelor de cercetare finanfate de la buget/terti/internaticnale pentru care se vor pliti
contributiile si care beneficiazd de scutire de impoyzit, evidentiate in tabelul din Anexa 3C;

- Propuneri de platd aferente contractelor/proiectelor de cercetare finanfate de la buget/terti/internationale pentru care se vor pliti

contributiile si care nu beneficiazd de scutire de impozit, evidentiate in tabelul din Anexa 30;
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- Propuneri de plata aferente contractelor/proiectelor de cercetare finantate de la buget/terti/internationale pentru care s-au plétit
contributiile, urmand ca venitul ret aferent sa fie platitin luna in curs, evidentiate in Anexa 3E.

{2) Propunerile de platd vor fi analizate si avizate de catre Seful de birou BEMPRS.,

(3) Responsabilul BEMPRS inregistreaza propunerile de plata semnate de cdtre Seful birou BEMPRS in Registrul privind operatiunile
prezentate [a viza de control financiar preventiv (Anexa 4) si le transmite [a Directiei Financiar Contabilitate pentru avizare.

(4) Aprobarea Propunerilor de pata de citre rectorul universitagii.

(5) Transmiterea propunerilor de platd aprobate pentru prelucrare cdtre Biroul salarizare pe baza registrului de evident din Anexa 2,

(6) Un exemplardin Propunerea de platdsi Statuf de platd se vor arhiva la BEMPRS

(7) BEMPRS intocmeste lunar o situatie centralizatd cu toate Propunerile de plata (Anexa 5).

6. RESPONSABILITATI

Nr. . . Compartimentul - .
. Actiunea/ Operatiunea Serviciul / Biroul Responsabilitatea pentru actiune
1 Inregistrarea propunerilor de platd BEMPRS BEMPRS. - per.soana responsabild din
cadrul biroului
BEMPRS — persoana respensabila din
, | Transmiterea spre verificare, avizare a propunerilor de BEMPRS cadrul biroului
plata de catre Biroul Salarizare Biroul Salarizare Biroul Salarizare - persoana responsabil3
din cadrul bireului
Avizarea propuneriior de plata de catre administrator BEMPRS BEMPRS — persoana responsabild
3 financiar gt Sef Birou BEMPRS (administrator finandiar)
Sef BEMPRS
BEMPRS BEMPRS — persoana responsabil3 din
4 | Trensmiterea spre aprobare a propunerilor de plata Directia Financiar cadrul biroului
Directiei Financiar {ontabile si conducerii UPT Contabilitate Director financiar contabil
Conducerea UPT Rector

7. INREGISTRARI
7.1, Inregistrari proprii instructiunii de lucru;
- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de lucru;

- Inregistrarea 2: ndicatoruf de stare al instructiunii de fucru.

7.2. Tnregistrari generate prin aplicarea instructiunii de lucru:
- Propunere privind plata cheltuielilor de personal pentru echipa de cercetare din cadrul contractului;

- Tabel pe baza cdruia se tine evidenta tuturor Propunerilor de plats;
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- Tabele pe baza carora se tine evidenta [unard a platilor efectuate;

- Registre de evidenta (Propuneri de plata / Viza de control finandiar.

8. ANEXE

8.1. Anexa 1A — Model - Propunere privind plata cheltuiefilor de personal aferente Junii...... din anul.. ...pentru echipa de cercetare

care beneficiaza de scutire de impozit pe veniturile din salasii, din cadrul contractuluinr. ... .. fo potrivit foii colective de prezenta
Anexa 18 — Model — Propunere privind plata cheltuielilor de personal aferente lunii......... din anul....... pentru echipa de
cercetare din cadrul contractului nr........./........ ..potrivit foii colective de prezentd;

8.2. Anexa 2 — Registrul de evidenid a Propunerilor de platd la Contractele derulate de UPT;

8.3. Anexa 3A - Tabel nominal cu Propunerile de platd pentru salariile din luna..... .. anul...... . aferente contractelor/proiectelor de
cercetare, finantate de la buget/terti/internationale platite in luna. . ... .. anut....., , Scutite de impozit;

Anexa 3B - Tabel nominal cu Propunerile de platd pentru salariile din luna. ...... canal.. ... . aferente contractelor/proiectelor de la
buget/terti/internationale platitein luna....... Lanul....., fard scutire de impozit

Anexa 3C — Tabel nominal cu Propunerile de piata pentru salasiile din Juna....., anul...., aferente contractelor/proiectelor de
cercetare, finanfate de la buget/terti/intemationale pentru care se vor plati contributiile in luna. .. ... 11 , Scutite de impozit

Anexa 30 — Tabel nominal cu propunerile de platd pentru salariile din Juna... ... yandl...... , aferente contractelor/proiectelor de

cercetare, finan{ate de la buget/terti/internationale pentru care se vor plati contributiile in Juna. . ..., anul. . .., fard scutire de impozit

Anexa 3E - Tabel nominal cu Propunerile de plata pentru salariile aferente contractelor/proiectelor de cercetare, finantate de Ja
buget/terti/internationale pentru care s-au platit contributiile, urmand ca venitul net aferent s fie platitin kuna. ..., anul. . ...

8.5. Anexa 4 - Registruf de evidentd privind operatiunile prezentate la viza de controf financiar preventiv;

8.6. Anexa 5 — Tabel centralizator cu propunerile de platd, platite de UPT i luna. .. ... anul,
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INSTRUCTIUNE DE LUCRY

CONTRACTELOR DE CERCETARE

ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL

ORGANISMUL EMITENT:
Biroul de Evidenta, Monitorizare Proiecte i
Rezultate Stiintifice

{od: UPT-II0-BM-0-05
Editia 1 - Revizia 0

Universitatea Politehnica Timisoara
Departamentul: .....ccocivinvinnen. Cireiersiieees

DIRECTIA RESURSE UMANE

Sefbirou Verificat

PROPUNERE

privind plata cheltuielilor de personal aferente lunii.

AnexalA

RECTOR

Viza CFP

BIROUL DE EVIDENTA, MONITORIZARE
PROIECTE SIREZULTATE § THNTIFICE

Sefbirou

Verificat

pentru echipa de cercetare care beneficiazi de scutire de impozt pe veniturile din salaxii,

din cadrul contractului or. ............... [ potrivit foii colective de prezenta
i: Numele §i prenumele Functia In proiect/contract d?ng::i Modalitatea de plati * Sah}liiel; ]brut
1 CIM.nr...../........ 1.000
2
3
4
5
6
7
8
9
TOTAL Salarii brute | Iei ]: 1.000
Contributii aferente salariilor datorate de angajator (se plitesc tot din contractul de cercetare):
TOTAL Salarii brute [lei] 1.000
TOTAL Contributii datorate de angajator [lei] 23
a |Contrib. asiguratorie pt. munci CAM | 2.25% |din TOTAL salar brut 23
TOTAL Salarii brute + Centribufii angajator aferente salariilor 1.023

Director/ Responsabil / Manager proiect

{(Nume, prenume, semnatura)

10




ORGANISMUL EMITENT:

INSTRUCTIUNE DE LUCRU . . - - . .
! Biroul de Evidentd, Monitorizare Profecte §i
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE Cod: UPT-I10-BM-0-05

Editia 1~ Revizia 0

™

AnexalB
Universitatea Politehnica Timisoara
Departamentul: .....ccovevvrniiiiinriiiiarinnnn..
RECTOR Viza CFP
RS RESRSE AN e oo e
Sefbirou Verificat Sefbiron VYerificat
PROPUNERE
privind plata cheltuielilor de personal aferente funii.............cve0vue din anul ........
pentru echipa de cercetare din cadrul contractului nr, ...oovniiane .
potrivit foii colective de prezenti
f:: Numele si prenumele Functia in proiect/contract dG!;:S:i Modalitatea de platd * Sah:;:; :)l'llt
1 ClM.or .../ 1.000
2
3
4
5
6
7
8
9
TOTAL Salarii brute {lei ]: 1.000
Contributii aferente salariilor datorate de angajator (se platesc tot din contractul de cercetare):
TOTAL Salarii brute {lei} 1.000
TOTAL Contributii datorate de angajator [lei] 23
a |Contrib. asiguratorie pt. muncd CAM | 2,25% jdin TOTAL salar byt 23
TOTAL Salarii brute + Contributii angajator aferente salariilor 1.023

Director/ Responsabil / Manager proiect
(Nume, prenume, semnatura)

11
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ORGANISMUL EMITENT:

INSTRUCTIUNE DE LUCRY . . . - . .
' Biroul de Evidentd, Monitorizare Profecte i
ANGAJAREA CHELTUIELILOR BE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiingifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE Cod: UPT-I10-BM-0-05

Editia 1~ Revizia 0

Anexa3A
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte 5i Rezultate Stiintifice
APROBAT,
RECTOR
TABEL NOMINAL
cu propunerile de platd pentru salariile dinluna .eveee. anulu.... , aferente contractelor/proiectelor de
buget/terti/internationale platite in luna ... anul.........
scutite de impozit
Tabel nr.1
Contributii| Total Ne
Nr.| Responsabil . Luna datorate | cheltuieli )
ot contract Nr.contract/an| Tip contract bropunere Salarbrut de de propunﬂere
angajator | personal plat
1 2 3 4 5 6 7 8=6+7 9

Sef hirou BEMPRS, Sef birou salarizare, intocmit,

13




ORGANISMUL EMITENT:

INSTRUCTIUNE DE LUCRU . S .
' Biroul de Eviden(d, Monitorizare Proiecte si
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU £ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE Cod: UPT-110-BM-0-05

Editia 1 Revizia 0

Anexa 3C
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate
APROBAT,
RECTOR
TABEL NOMINAL
cu prepunerile de plata pentru salariile din luna ..., yanul ........, aferente contractelor/proiectelor de cercetare, finantate de
la buget/terti/internationale pentru care se vor plati cantributiile in luna ..., anul w.....
scutite de impozit
Tabel nr.3
Contributii]  Total
. ! .., |Contributii Nr.
Nr.| Responsabil {Nr.contract/ Luna datorate | cheltuieli Totat
Tip contract Salar brut datorate . |propunere
crt. contract an propunere de de _[contributii .
) de angajat plata
angajator | personal
1 2 3 4 5 3 7 8=6+7 9 10=7+5 11
Sef birou BEMPRS, Sef birou salarizare, Tntocmit,

14




ORGANISMUL EMITENT:
INSTRUCTIUNE DELUCRU Biroul de Evidentd, Monitorizare Profecte si
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL Rezultate Stiintifice
CONTRACTELOR DE CERCETARE Cod: UPT-110-BM-0-05
Editta 1 - Revizia 0

Anexa3D
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte 5i Rezultate
APROBAT,
RECTOR
TABEL NOMINAL
cu propunerile de plata pentru salariile din luna ..., &nul .., , aferente contractelor/proiectelor de cercetare, finantate de la
buget/terii/internationale pentru care se vor pliti contributiile in tuna ..., 3001 s
fara scutire de impozit
Tabel nr.4
Total
Contributii Contributii Nr.
Nr. | Responsabil § Nr.contract/ | _. Luna foutl! cheituieli ontriout Total
Tip contract Salar brut |datorate de datorate .. ... |propunere
crt. contract an propunere . de . |contributii .
angajaior de angajat platd
personal
1 2 3 4 5 B 7 8=6+7 g 10=7+9 11
Sef birou BEMPRS, Sef birou salarizare, Tntocmit,

15




INSTRUCTIUNE DE LUCRU
ANGAJAREA CHELTUIELILOR DE PERSONAL PENTRU ECHIPA DE CERCETARE DIN CADRUL

ORGANISMUL EMITENT:
Biraul de Evidentd, Menitorizare Proiecte 5i
Rezultate Stiintifice

(ONTRACTELOR DE CERCETARE

Cod: UPT-IIO-BM-0-05
Editia 1 — Revizia 0

Anexa 3E
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
Biroul de Evident, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice
APROBAT,
RECTOR
TABEL NOMINAL
cu propunerile de platé pentru salariile aferente contractelor/proiectelor de cercetare, finangate de la buget/terti/internationale
pentru care s-au platit contribuiile, urménd ca venitul net aferent sa fie piatitin luna wwu... ,anul
Tabel nr.5
Contributii| Total
. ! ... |Contributii Nr.
Nr. | Respensabil |Nr.contract/ Tip tuna datorate |cheltuiel Total -
Salar brut datorate .. Propunere|  NET [Activitatea
crt. | contract an contract |propunere de de . jcontributii N
. de angajat olatd
angajator | personal
1 2 3 4 5 3 7 8=6+7 9 10=749 11 12=8-10 13
Sef birou BEMPRS, Sef birou salarizare, Tntocmit,

16
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Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice

INSTRUCTIUNE DE LUCRU

EVIDENTA REZULTATELOR ACTIVITATILOR DE CERCETARE DEZVOLTARE OBTINUTE PE BAZA UNUI CONTRACT DE FINANTARE DIN
FONDURI PUBLICE

Cod: UPT-110-MB-0-51

Editia1
Revizia 0



ORGANISMUL EMITENT:

INSTRUCTIUNE DE LUCRU Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare
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D
CONTRACT DE FINANTARE DIN FONDURI PUBLICE Cod: UPT-IIO-MB-0-51

Editia 1 - Revizia 0

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA $1 APROBAREA EDITIEI
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INSTRUCTIUNE DE LUCRU

EVIDENTA REZULTATELOR ACTIVITATILOR DE CERCETARE DEZVOLTARE OBTINUTE
PEBAZA UNUT CONTRACT DE FINANTARE DIN FONDURI PUBLICE

ORGANISMUL EMITENT:

Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare

Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice

Cod: UPT-110-MB-0-51
Editia 71— Ravizia 0

Cuprins

Lista de difuzare a instructiunii de lucru

1.
2.
. DOCUMENTE DE REFERINTA
. DEFINITII S ACRONIME

. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
. RESPONSABILITATI

. INREGISTRARI

. ANEXE

(R ]

oo o~ en ot

scop
DOMENIU DE APLICARE
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LISTA DE DIFUZARE A INSTRUCTIUNII DE LUCRU

Rector

Prorector — Proces de invatamant, problematica studenteascd i asiqurarea calitatii
Prorector — Managementul resurselor si politici financiare

Prorector — Relatii internationale

Prorector — Comunicare, imagine §i relatia cu mediul socio-economic
Prorector — Cercetare stiintifica, inovare, si transfer tehnologic

Directia General Administrativa

Secretariatul General al UPT

Facultatea de Arhitecturd §i Urbanism

Facultatea de Automaticd si Calculatoare

Facultatea de Chimie Industriald si Ingineria Mediului

Facultatea de Constructii

Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii si Tehnologii informationale
Facultatea de Electrotehnicd si Electroenergetica

Facultatea de Inginerie din Hunedoara

Facultatea de Management in Productie si Transporturi

Facultatea de Mecanicd

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Departamentul de Arhitectura

Departamentul de Automatica si Informatica Aplicatd

Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiei
Departamentul de Chimie Aplicata §i Ingineria Compusilor Anorganici si a Mediului
Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Organidi si Naturali
Departamentul de Constructii Civile si Instalatji

Departamentul de Constructii Metalice 5i Mecanica Constructiilor
Departamentul C&i de Comunicatii Terestre, Fundatii si Cadastru
Departamentul de Hidretehnicd

Departamentul de Comunicatii

Departamentui de Electronica Aplicatd

Departamentul de Masurari i Electronica Opticd

Departamentul de Electroenergetica

Departamentul de Inginerie Electrica

Departamentul de Inginerie Electrica si Informatica Industriafd

Departamentul de Inginerie si Management

4/17



35.
36.
37.
38,
39.
40.
41
42,
43,

45,
46.
47.
48,
49,
50.
51
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60,
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68,
69.
70.
71.
72.
73.

Departamentul de Management

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei

Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje 5i Transporturi

Departamentul de Mecanicd si Rezistenta Materialelor

Departamentul de Mecatronicd

Departamentui de Comunicare i Limbi Straine

Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizica i Sport

Departamentul de Matematica

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic

Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

Centrul IDAIFR §i e-LEARNING

Centrul de Cercetare in Urbanism si Arhitecturd

Centrul de Cercetari in Stiinta st Ingineria Mediului

Centrul de Cercetari pentru Materiale Anorganice si Energii Alternative
Centrut de Cercetdri in Chimia si Ingineria Compusilor Organici, Macromoleculari si Naturali
Centrul de Cercetdri in Ingineria Sistemelor Automate

Centrul de Cercetdri in Calculatoare si Tehnologia Informatiei

Centrul de Cercetdri pentru Analiza 5i Optimizarea Regimurilor Sistemelor Electroenergetice
Centrul de Cercetdri in Controlul Inteligent al Conversiei si Stocdrii Energiei
(entrul de Cercetdri pentru Mecanica Materialelor §i Siquranta Structurilor
Centrul de Cercetdri in Hidrotehnica si Protectia Mediului

Centrui de Cercetdri in Instalatii pentru Constructii

Centrul de Cercetdri pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetdri in Infrastructuri pentru Construciii si Transporturi

Centrul de Cercetariin Sisteme Electronice Inteligente

Centrul de Cercetdri in Prelucrarea Inteligentd a Semnalefor

Centrul de Cercetdri Mecatronicd si Robotica

Centrul de Cercetdri in Inginerie Medicala

Centrul de Cercetdri in Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrul de Cercetdri pentru Masini si Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea Poludrii
Centrul de Cercetdri in Inginerie Integratd

Centrul de Cercetdri pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate
Centrul de Cercetdri in Inginerie si Management

Centrul de Cercetdri in Metode Avansate de Studiu al Fenomenelor Fizice
Centrul de Cercetari in Multimedia

Centrui de Cercetdri in Materiale si Tehnologii Industriale

Centrul de Competente in Plasturgie

Laboratorul "St. Nadasan" de Rezistenta, Integritatea si Durabilitatea Materialelor, Structurilor si Conductoarelor
5/17



74,
75.
76.
71.
78.
79.
80.
1.
82
83.
84.
85.
86.
87.

Laboratorul de materiale si structuri inteligente

Centrut de Cercetari Avansate in Domeniul Traducerii din Universitatea Politehnica Timisoara
Centrul de Cercetari Interdisciplinare in Comunicare si Dezvoltare Durahila din Universitatea Politehnica Timisoara
Institutuf de Cercetari pentru Energii Regenerabile

Centrul de documentare, formare Continua si Transfer Tehnologic

Biroul Juridic

Control Intern

Directia Audit Public Intern

Directia Financiar Contabilitate

Directia Generald de Asigurare a Calitaii

Serviciul Promovare, Monitorizare 5i Valorificare Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice

Birou! Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice

Biroul Promovare si Consiliere Proiecte (DI

Biroul Valorificarea (ercetarii

6/17



1. 5COP

1.1. Prezenta instructiune de lucru descrie modul de realizare in cadrul UPT, de citre persoanele implicate a activitatilor asociate intocmirii
documentelor necesare pentru eviden{a si inregistrarea rezultatelor activitafilor de cercetare — dezvoltare obtinute pe baza unui
proiect/contract realizat din fonduri publice.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1, Aceasta instructiune reprezinta un instrument de lucru pentru personalul din cadrul UPT. Tn acest context, instructiunea coreleaza
activitdfile desfdsurate in cadrul SPMVPCDIRS cu activitatile conexe din cadrul entitétilor UPT.

Instructiunea este utilizatd, atat de directorii de proiecte/contracte de cercetare din cadrul UPT, citsi de personalul administrativ din cadrul
SPMVPCDIRS 5i DFC.

2.2, Instructiunea de lucru se incadreazd in ansamblul reglementarilor si procedurilor aplicate in UPT.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 Legea educatiei nationale cu modificarile ulterioare;

3.2.0G 57/2002 - privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologicd, cu modificari si completdri ulterioare;

3.3. HG nr.134/16.02.2011 privind Normele metodologice privind stabilirea categorfilor de cheltuieli pentru activitdfi de cercetare-
dezvoltare si de stimulare a inovérii, finantate de la bugetul de stat;

3.4, HG nr.583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare siinovare pentru pericada 2015-2020 {PNCD1II);

3.5. Ordinul M.Ed.C. nr. 3845/06.05.2009 privind aprobarea modefului pentru Registrul de evidentd a rezultatelor activitatilor de
cercetare-dezvoltare si @ Metodologiei de inregistrare a rezultatelor activitdtilor de cercetare-dezvoitare, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

3.6. Procedura de lucru a UPT privind inregistrarea rezultatelor activitatilor de cercetare Nr. 6.699 / 15.05.2014.

3.7. Ordinul MEAC nr. 4242 / 12.05.2020 — Anexa: Procedura Cadru privind stabilirea valorii rezultatelor activitatfi de cercetare-dezvoltare

-

in vederea valorificarii acestora

4. DEFINITII §1 ACRONINME
4.1, Definitii

Prin rezuitatele activitatilor de cercetare-dezvoltare obtinute in baza derularii unui contract finantat din fonduri publice, denumite
in continuare rezultatele cercetdrii, se inelege:

a) documentatii, studii, lucrdri, planuri, scheme si altele asemenea;

b} brevete de inventie, certificate de inregistrare a desenelor 5i modelelor industriale §i altele asemenea;

¢) tehnologii, procedee, produse informatice, refete, formule, metode $i altele asemenea;

d) obiecte fizice si produse realizate Tn cadrul deruldrii contractului respectiv;

e) colectii si baze de date contindnd Inregistrari analogice sau digitale, izvoare istorice, esantiocane, spedimene, fotografii, observafii, rod,
fosile si altele asemenea, fmpreund cu informatiile necesare arhivarii, regasirii si precizarii contextului in care au fost obfinute;

f) creatii biclogice nei in domeniul productiei vegetale §i productiei animale - soiuri, hibrizi, finii, populatii, cu performante superioare si
rezistente [a conditiile climatice si la boli, verigi tehnologice.

Incadrarea rezultatelor, in functie de domeniul specific, se realizeaza cu respectarea cateqoriilor prevazute in 06 nr. 57/2002 privind
cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologicd, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, aprobatd cu modificiri si completdri prin Legea nr.
324/2003, cy modificdrile si completarite ulterioare.
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4.2, Acronime

Platforma BrainMap = sistem informatic specializat pentru inregistrarea si evidenta rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare
Registru = Registrul de evidenta a rezultatelor activitdfilor de cercetare-dezvoltare

Fisd = Fisa de evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare

M.Ed.C.l. = Ministerul Educatiei, Cercetarii 5i Inavdrii

M.Ed.C. = Ministerul Educatiei si Cercetarii

BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice

SPMVPCDIRS = Serviciul Promovare, Monitorizare i Valorificare Proiecte (Di si Rezultate Stiintifice

D = Cercetare-Dezvoltare

DFC = Direclia Financiar Contabilitate
upT = Universitatea Politehnica Timisoara
HG = Hotdrare de Guvern

06G = Qrdonanta Guvernului

TRL = Nivel de maturitate tehnologica

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Consideratii generale

5.1.1. Toate rezultatele cercetdrii se Tnregistreaza nfr-un registru de evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare, special
constituit, denumit in continuare registru, conform modelului prevazut in anexa nr. 1 la ordinul MEL.CI. nr. 3845/06.05.2009, cu
modificdrile i completdrile ulterioare.

5.1.2. Pentru fiecare rezultat al unui proiect de cercetare-dezvoltare se intocmeste, in termen de 30 de zile de Ja aprobarea raportului
final de activitate, Fisa de evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare, denumita in continuare fisd, conform modelului
prevazut in anexa nr. 1 la ardinul M.ED.C1. n. 3845/06.05.2009, cu madificdrile 5 completdrile ulterioare.

5.1.3. Pentru fiecare rezultat valorificat al unui proiect de cercetare-dezvoltare se completeaza sectiunea dedicatd in termen de 10 zile de
|a data finalizarii activitatilor de valorificare si se actualizeaza pentru fiecare activitate de valorificare.

5.1.4, Fisele se completeazd in sistem electronic, pe platforma BrainMap-in cadrul unef sectiuni dedicate, prin utilizarea unui sistem
informatic specializat pentru inregistrarea i evidenta rezultatel or activitatilor de cercetare-dezvoltare.

5.1. 5. Accesarea sistemului informatic se face cu respectarea drepturilor de acces §i a instructiunilor de completare ale platformei
BrainMap.

Pentru UPT este atribuit un nume de utilizator si o parola pentru accesarea sectiunii dedicate care permite introducerea de informatii in
sistem.

Introducerea datelor se realizeazd de cdtre directorul de project sau managerul de inovare/directorul entitdtii de inovare §i transfer
tehnological UPT.

5.1.6. Stahilirea valorii rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare se face in conformitate cu ,Procedura Cadru privind stabilirea valorii
rezultatelor activitdtii de cercetare-dezvoltare in vederea valorificirii acestora” ~ Anexala Ordinul MEAC nr. 4242 / 12.05.2020.

5.1.7. Registrul se pastreazd in format electronic §i cuprinde totalitateafiselor de evidentd a rezuftatelor arhivate siindexate corespunzator.

5.1.8. Registrut este disponibil in vederea vizualizdrii pe pagina web a UPT, [a secfiunea dedicata activittii de cercetare.
5.1.9. Registrul are caracter anual i se trece pe lista documentelor cu regim special a UPT.
5.1.10. Rezultatele (D se inregistreaza in contabilitate canform reqlementarilor contabile in vigoare.
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5.2. Descrierea activitatilor

5.2.1. Persoana din cadrul BEMPRS care se ocupd cu evidenta proiectelor/contractelor transmite Lista proiectelor/contractelor finantate din
fonduri nationale finalizate in anul fn curs cdtre persoana de la SPMYPCDIRS cu atributiuni de evidentd a Rezultatelor Cercetdirii - Anexa 1.

Persoana de fa SPMYPCDIRS cu atributiuni de evidentd a Rezultatelor Cercetdrii:

52,2, Completeazd Fisa de evidentd a rezultatelor activitdtilor de cercetare-dezvoltare - Anexa 2 cu datele generale ale
proiectutui/contractului.

5.2.3. Transmite directorilor de projecte/contracte in format electronic pentru a complecta in continuare (denumire rezultat, categorie
rezuitat, nivel de maturitate tehnologica (TRL), domeniul de cercetare, domenii de aplicabilitate, caracterul inovativ, valorificarea rezultatelor
cercetarii).

5.2.4. Dupd reprimirea fiselor de la directorii de proiecte verifica daca au fost respectate instructinile de completare a Fisei de evidentd a
rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare - Anexa 2.

5.2.5. Inregistreazd datele din Anexa 2 in Platforma BrainMap.

5.2.6. indosariaza Fisele de evidentd a rezultatefor activitatilor de cercetare-dezvoltare, si prezints Conducerii UPT Registrul spre a fi semnat
- Anexa 3.

5.2.7. Completeaza Situatia privind rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare pentru anul in curs - Anexa 4 cu informatiite extrase
din Anexa 2 a fiecarui proiect/contract si transmite Directiei Financiar Contabilitate documentul pentru a inregistra in contabilitate
rezultatele cercetdrii conform regfementarilor contabile in vigoare,

5.2.8. Scaneazd Registrul de Evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare pentru anul in curs sifl transmite spre a fi postat
pe site-ul UPT ia sectiunea dedicatd activitatii de cercetare.

6. RESPONSABILITATI
Nr. \ . Compartimentul - :
at. Actiunea / Qperatiunea Serviciul / Biroul Responsabilitatea pentru actiune
Intocmirea Listei proiectelor/contractelor Persoana responsabild cu evidenta
1 ) BEMPRS : -
finalizate proiectelor/contractelor nationale
Completarea Fisei de Evidentd a rezultatelor Directorul de proiect/contract de
2 activitatilor de cercetare-dezvoltare pentru Departamente UPT/ SPMVPCDIRS | cercetare/Persoana responsabild cu
proiectele/contractele nationale finalizate evidenta Rezultatelor Cercetarii
Intocmirea Registrului de Evidentd a
3 Rezultatelor Cercetarii / Inregistrarea fn SPMVPCDIRS Persoana responsabila cu evidenta
Platforma BrainMap a proiectelor/contractelor si Rezultatetor Cercefdrii
rezultatelor acestora
4 Inreglsvtr.z‘irea In contabilitate a Rezultatelor Directia Financiar Contabilitate Persoana responsabild
Cercetdrii
7. INREGISTRARE

7.1. Inregistrari proprii instructiunii de lucru;
- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de hicru;

- Inregistrarea 2: indicatorul de stare al instructiunis de fucru.

7.2. Inregistrdri generate prin aplicarea instructiunii de lucru:

- Lista proiectelot/contractelor finanfate din fonduri nationale — finalizate in anul in curs

- Fise de Evidentd a rezultatelor activitdtilor de cercetare-dezvoltare pentru proiectele/contractele nationale finalizate in anul in curs
- Registru de Evidentd a Rezultatelor Cercetdrii pe anul in curs

- Situatia privind rezultatele activitatii de cercetare-tezvoltare Tn anul in curs
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8. ANEXE

- Anexa 1 — Lista proiectelor/contractelor finanfate din fonduri nationale — finalizate in anul in curs

- Anexa 2 — Fisa de Evidentd a rezultatelor activitdfilor de cercetare-dezvoltare (Anexa nr.1la Ordinul M.Ed.C1. nr. 3845 din 06.05.2009, cu
modificdrite si completdrile ulterioare)

- Anexa 3 - Registrul de evidentd a rezultatelor activitdfilor de cercetare-dezvoltare (Anexa nr.1 la Ordinul M.Ed.C.1. ne. 3845 din
06.05.2009, cu modificdrile 5i completdrile ultericare)

- Anexa 4 - Situatia privind rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare in anul in curs (Anexa 2 {a Procedura de lucru Nr. 6699 /
15.05.2014)
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Secretariatul General al UPT

Facultatea de Arhitecturd si Urbanism
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Departamentul de Hidrotehnici

Departamentul de Comunicatii

Departamentul de Efectronicd Aplicatd

Departamentul de Masurari si Electronicd Opticd

Departamentul de Electroenergetica

Departamentu! de Inginerie Electrica
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Departamentul de Inginerie Electrica si Informaticd Industriald
Departamentul de Inginerie si Management
Departamentul de Management

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei
Departamentul de Magini Mecanice, Utilaje si Transporturi
Departamentul de Mecanicd si Rezistenta Materialelor
Departamentul de Mecatronica

Departamentul de Comunicare si Limbi Strdine
Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei

Departamentul de Educatie Fizicd si Sport

Departamentul de Matematica

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic
Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

Centrul ID/IFR 5i e-LEARNING

Centrul de Cercetare in Urbanism si Arhitecturd

Centrul de Cercetdri in Stiinta si Ingineria Mediului

Centrul de Cercetari pentru Materiale Anorganice si Energii Alternative

Centrul de Cercetari in Chimia si Ingineria Compusiler Organici, Macromoleculari s Naturali

Centrul de Cercetdri in Ingineria Sistemelor Automate

Centrul de Cercetdriin Galculatoare si Tehnologia Informatiei

Centrul de Cercetdri pentru Analiza gi Optimizarea Regimurilor Sistemelor Electroenergetice

Centrul de Cercetdri in Controluf Inteligent al Conversiei si Stocdrii Energiei

Centrul de Cercetdri pentru Mecanica Materialelor §i Siguranta Structurilor

Centrul de Cercetari In Hidrotehnicd si Protectia Mediului

Centrul de Cercetdri in Instalatii pentru Construcji

Centrul de Cercetdri pentru Reabilitarea Constructiilor

Centrul de Cercetdri in Infrastructuri pentru Construciii si Transporturi
Centrul de Cercetdri in Sisteme Electronice Inteligente

Centrul de Cercetdri in Prelucrarea Inteligentd a Semnalelor

Centrul de Cercetdri Mecatronica si Roboticd

Centrul de Cercetdriin Inginerie Medicald

Centrul de Cercetari in Ingineria Sistemelor cu Fluide Complexe

Centrul de Cercetri pentru Masini si Echipamente Termice, Transporturi si Combaterea Poluarii

Centrul de Cercetdri in Inginerie Integratd

Centrul de Cercetdri pentru Procesarea si Caracterizarea Materialelor Avansate

Centrul de Cercetdri in Inginerie si Management
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Centrul de Cercetdriin Metode Avansate de Studiu al Fenomenelor Fizice

Centrul de Cercetdri in Multimedia

Centrul de Cercetdri in Materiale si Tehnologii industriale

Centrul de Competente in Plasturgie

Laboratorul "St. Nadasan" de Rezistenta, Integritatea si Durabilitatea Materialelor, Structurilor si Conductoarelor
Institutul de Cercetari pentru Energii Regenerabile

Centrul de documentare, formare Continud st Transfer Tehnologic

Birou! Juridic

Controf Intern

Directia Audit Public Intern

Directia Financiar Contabilitate

Directia Generala de Asigurare a Calitatii

Directia Resurse Umane

Setviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice
Biroul Evidentd, Monitorizare Proiecte 5i Rezultate Stiinfifice

Birou! Promovare si Consiliere Projecte (DI

Biroul Valorificarea Cercetarii
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1.5C0P

1.1 Prezenta instructiune de lucru prezintd activitdtile si responsabilitdtile asociate intocmirii documentelor necesare pentru depunerea
Cererilor de Brevet de Inventie respectiv a Cererilor de Model de Utilitate, evidenta acestora, precum si gestiunea si evidenta Brevetelor de
Inventie/Modele de Utilitate obtinute de UPT, catitular.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1, Aceastd instructiune reprezintd un instrument de lucru pentru personalul din cadrul UPT, Tn acest context, instructiunea coreleaza
activitdtile desfdsurate in cadrul SPMYPCDIRS cu activitatile conexe din cadrul entitdtilor UPT. Instructiunea este utilizata, atat de
inventatorii din cadrut UPT, cat si de personalul administrativ din cadrul SPMYPCDIRS .

2.2, Instructiunea de fucru se incadreaza in ansambiul reglementarilor si procedurilor aplicate in UPT.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. legea nr. 1/2011 Legea educatiei nafionale cu modificérile uiterioare;

3.2. 06 57/2002 - privind cercetarea stiintifica 5i dezvoltarea tehnologica, cu modificasi si completdri ulterioare ;

3.3. Hotdrarea de Guvern nr.134/16.03.2011 privind Normele metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitd{i de
cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de 1a bugetul de stat;

3.A4. Legea nr. 64/1991 —republicatd- privind brevetele de inventie;

3.5. Legea nr. 83/2014 privind inventiile de serviciu;

3.6. Legea nr. 350/2007 privind modelele de utilitate;
4, DEFINITI1 S| ACRONEME
4.1. Definitii

inventator = o persoand sau mai multe persoane care au contribuit |a realizarea unei solutii tehnice brevetabile;

Solicitant = perseana fizica sau juridica care cere acordarea unui brevet de inventie/model de utilitate;

Persoana abilitatd = persoana de la OPITT cu atributiuni de eviden{d a (BI/CMU si a BI/MU;

Consilier in proprietate industriald = persoana specializatd in acerdarea asistentei in domeniul proprietdtii industriale (inventii, mard,

desene, modele, etc.), care desfagoara legal aceastd activitate;
Descriere = prezentarea Tn seris a inventiel;
Revendicare = partea de brevet care cuprinde obiectul protectiei soficitate si al cdrei continut determind intinderea protectiei.

Publicare = difuzarea informatiei intr-un mod accesibil publicului, in Buletinul Oficial de Proprietate Industriald/sau a altui Oficiu de
Brevetare din afara arii;

4.2, Acronime

BEMPRS = Biroul de Evidentd, Monitorizare Proiecte 5i Rezultate Stiintifice

aPItT = Oficlul de Proptietate Industriald Inovare si Transfer Tehnologic

SPMVPCDIRS = Serviciul Promaovare, Monitorizare si Valorificare Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice
)] = (ercetare-Dezvoltate

(A = Consiliul de Administratie

DFC = Direcfia Finandiar-Lontabilitate

0SIM = Oficiul de Stat pentru Inventii si Mard
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UPT = Universitatea Politehnica Timisoara
HG = Hotdrdre de Guvern

06 = Ordonanta Guvernului

Bl = (erere de Brevet de Inventie

Bl = Brevet de Inventje

(MU = Cerere de Model de Utilitate

MU = Model de Utilitate

CFP = Control Financiar Preventiv

Pl = Proprietate Intelectuald

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Consideratii generale

Un brevet de inventie poate fi acordat pentru orice sofutie tehnicd avand ca obiect un produs sau un procedeu, in toate domeniile
tehnologice, cu conditia ca aceasta sd fie noud®™, s implice o activitate inventivé §i sa fie susceptibila de aplicare industriala.

Modelul de utilitate ofera protectie pentru o solutie tehnicd, cu conditia sa fie noud™, sa depdseascd nivelul simplei indemdnari
profesionale si sd fie susceptibild de aplicare industriala.

(*) caracterul de noutate a unui detaliv al solufieitehnice revendicate poate ff invalidat de prezenfaten acestuin intr-un document public (inclusiv tcrare stiinfificd, chiar daci
auttort! este apof si inventator) cut dota anterioard cererii de protectie.

5.2, Desfasurarea activittilor

5.2.1. Identificarea solutiei tehnice a unei idei de Brevet de inventie/Model de Utilitate

Identificarea solufiei tehnice inavatoare care ar putea constitui obiectul unui Brevet de Inventie sau a unui Model de Utilitate se
face de catre inventator care are obligatia s comunice de indatd angajatorului prezentarea ideii inovatoare §i a posibilelor aplicatii ale
acesteia, cu date suficient de clare pentru a defini inventia si conditiile in care inventia a fost creata (£83/2014, art. 4).

5.2.2. Depunerea Cererilor de Brevet de Inventie/Model de Utilitate la 0SIM

Dupd identificarea solutiei tehnice inovatoare care ar putea constitui abiectul unui Brevet de inventie/Mode! de Utilitate si

realizarea studiilor experimentale sau model functional (prototip ) de cdtre inventatorul angajat al UPT, acesta redacteaza:

- MNotificare de inovare (1 exemplar), Anexa 1;

- Raport privind Solutia tehnicd inovatoare {cate 1 exemplar): Anexa 2a, in care echipa de inventatori pune in evidentd
elementele de noutate ale soluiei propuse 5i desemneazd o persoand de contact; Anexa 2b, in care inventatorii indicd
posibilitdti de valorificare si declard eventuale lucrdri stiintifice deja publicate;

- Estimare a efectelor financiare si de piata (1 exemplar), Anexa 3;

- Inventatorul ialegatura cu persoana din UPT cu atributiuni pentru asisten{d de specialitate/consilierin domeniul Proprietatii
Industriale pentru evaluarea oportunitatii de valorificare a solutiei sub forma unui raport IPScore;

- Persoana din UPT cu atributiuni de Consilier de Pl realizeazd Evaluarea IPScore pentru solutia inovatoare propusd;

- (onform183/2014, inventatorii externi sunt obligati a notifica angajatoruf asupra intentiei de depunere a unui cereri pentru
titlu de proteciie. Angajatorul poate decide asumarea pozitiei de co-solicitant (impreund cu UPT, in baza drepturilor
conferite de L83 /2014) sau cedarea drepturilor asupra solutiei propuse catre inventatori. Notificarea de Inovare pentru
inventatori externi UPT, Anexa 4, peate servi drept model. Este important ca acest document s fie depus cu numar de
Tnregistrare si data la registratura angajatorului inventatorului extern.

- Documentul cu decizia angajatorului se anexeaza Notificaril de inovare citre UPT.
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Dacd |a notificarea citre angajator nu s-a primit un raspuns fn termenul stabilit prin L83 (4 luni), notificarii de inovare ctre
UPT se va atasa: notificarea catre angajator, cu numar de inregistare i datd, si o dedlarafie a inventatorului, pe propria
rdspundere, in care sa fie men{ionatd lipsa unui raspuns,

{extras din L83 - Manual de bune practici: , Uterior primiri comunicari din partea salariatolul, angajatonsl trebuie si decidd dacd invenfia dezvoltaté
de salariat se incadreazd sau i in categoria inventitlor de serviciu. In absenta unti termen mai lung previzut in requlamentul intern of angajatorufi,
acesta are obligatia de atnstiinta sefariatul in termen de 4 funi de la primirea comunicdrii cu privire a incadrarea inventiel in cateqgoria inventiilor de serviciu
§i dacd revendicd dreptul asupra acesteia”).

- Insituatia n care sunt indeplinite cumulativ urmdtoarele conditii: unul sau mai multi inventatort nu sunt angajati UPT (sunt
inventatori externi), angajatorii acestora au declinat dreptul de a fi co-solicitanti, au renuntat la toate drepturile asupra
solutiei inovatoare propuse si angajatii UPT au o contributie cumulatd majoritard 1a efaborarea ideii inovatoare {conform
Notificarii de inovare), atundi, inventatorul din cadrul UPT desemnat ca persoana de contact va solicita de la Biroul Juridic
formularul de Contract de Cesiune (e va fi completat, listat §i semnat intr-un numar de 3 exemplare pentu fiecare dintre
acesti inventatori externi: un exemplar pentru UPT, unul pentru OSIM si un exemplar pentru inventatorul din afara UPT
{extern). Aceste documente se anexeaza Nofificarii de inovare citre UPT.

Dupd inregistrarea Notificdrii de inovare 1a Registratura UPT, inventatorul desemnat ca persoand de contact inainteazd
documentele mai sus mentionate persoanei abilitate de la OPIITT, cu atributiuni de evidentd a CBI/CMU si a BI/MU.

Persoana abilitatd de la OPIITT inainteazd aceste documente Prorectorului cu atributii privind Proprietatea Intelectuald pentru
prezentarea in Consiliul de Administratie al UPT care va lua o decizie privind asumarea /sau dedlinarea/ de citre UPT a rolului de solicitant
a Bl sau MU Tns termen de 4 luni de la data ultimului decument depus.

Persoana abilitatd de la OPITT Tntocmeste adresele de Tnstiintare Tn care este mentionatd clar decizia de revendicare sau
declinare a drepturilor UPT asupra solutiei inovatoare propuse si le transmite inventatorului persoand de contact. Acesta va instiinta
potentialii co-solicitanti {care au revendicat drepturi asupra solugiei inovatoare propuse, ca angajatori a-i inventatorilor externi UPT),

Inventatorii angajati UPT pot contesta modul de incadrare a solufiei inovatoare propuse de citre angajator, la instania
judecatoreasca competentd, potrivit dreptului comun, in termen de 4 luni de fa data comunicarii deciziel. (183/2014, art. 4).

In situatiain care UPT aprobd depunerea documentatiei pentru obtinerea unui tithu de protectie (Bl sau MU) cu UPT ca solicitant,

inventatorul/inventatorii:

- completeazd Cererea de Brevet de Inventie/Modei de Utilitate (formulare externe). In cazul in care solicitantul cererii
de Brevet de Inventie sau Model de Utilitate este UPT si alte institutii/societati comerciale, etc., atundi aceasta se semneazd
de catre tofi solicitantii. Plata taxelor aferente in acest caz se va face procentual cu contributiile fiecdrui solicitant la
realizarea inventiel, asa cum sunt mentionate in Notificarile de inovare, Anexa 1i Anexa 4;

- redacteazd Dascrierea, Revendicarile, Desenele, Rezumatul si Bibliografia, fiecare pe pagini distincte, pe o singura
parte a filel. Pentru intocmirea acestor documente, inventatorul/inventatorii beneficiazd de asistentd de spedialitate din
partea persoanei din UPT cu atributiuni de Consilier de P1. Dupa ce primeste confirmarea cd aceste documente sunt hine
intocmite, in conformitate cu cerintele 0SIM (sub aspectul continutufui dar si ca formatare), inventatorul listeazd 3
exemplare. Un exemplar se va semna pe fiecare paging, pe spatele acesteia, de cdtre toti inventatori;

In situatia in care solutia tehnicd propusi pentru obtinerea unui titlu de protectie (BI sau MU) este rezultatul unui contract de
cercetare, Inventatorul va face copli (intr-un exemplar) de pe:

- paginile in care sunt identificate pértile contractante si semnaturile reprezentantilor legali;

- paginile cu articole din contract referitoare la drepturi de Proprietatea Industriald si Intelectual;

- paginile cu Lista persoanelor implicate in proiect.
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Inventatorul persoana de contact va aduce la persoana abilitata din UPT {OPIITT) toate aceste documente necesare depunerii
(BI/CMU in vederea trimiterii acestora fa OSIM.
Persoana abilitatd verifica dacd sunt aduse toate documentele necesare pentru depunerea unei (BI/CMU cu ajutorul CHECK LIST
— Anexa 5 5i va verifica inscrierea datelor de contact pentru toti inventatori, in Anexa 2 5i in cererea de brevet sau model de utilitate.
Dacd toate documentele sunt depuse la OPIITT si sunt conform ceringelor, persoana abilitatd;
- Va obtine semndturi pe copiile contactului si stampila “Conform cu Originalul”;
- inregistreaza in evidenta UPT cererea de Bl sau MU;
- Se va ocupa de inregistrarea la Registratura UPT si semnarea de cdtre conducerea UPT a contractelor de cesiune (semnarea de cdtre
Compartimentul Juridic, inregistrarea in Registrul de CFP si semnarea de catre Directorul Financiar Contabil §i apoi semnarea de cdtre
Rector / Prorectorul ¢ atributii privind Proprietatea Intelectuald);
- Vaintocmi adresa de inaintare citre 0SIM a documentatiei pentru depunerea (BI/CMU;
- Se ocupd de semnarea adresei citre 0SIM de cdtre Sef SPMVPCDIRS si Rector - prin Prorector cu atributii privind Proprietatea
fntelectuald si stampilare UPT;
- Vadanumar deinregistrare UPT tuturor documentelor primite (pe Notificdrile primite de la alte instituti si contractele de cesiune dacd
este cazul, (BI/MU, precum si adresei de inaintare a documentelor catre 0SIM);
- Pregateste documentatia de trimis cdtre OSIM:
- plic, cu adresele destinataruiui si expeditorului;
- completeaza formularul de Ja Posta de confirmare de primire {formular extern UPT),;
- completeaza Centralizatorul cu plicuri beneficiari - Anexa 6 in 2 exemplare;
- introduce documentele pentru OSIM in plic, ataseaza confirmarea de primire si impreund cu Centralizatorul cu plicuri
beneficiari (in 2 exemplare) si te depune 1a Registratura UPT pentru a fi trimis [a OSIM.

5.2.3. Evidenta Cererilor de Brevet de Inventie/ Modele de Utilitate si a Brevetelor de Inventie/ Modelelor de Btilitate

Persoana abilitatd primeste de la OSIM CBI/CMU cu numdrul de inregistrare dat de OSIM, pe care o va scana si trimite
inventatorului (persoana de contact). Inventatorul (persoana de contact) va intiinfa co-solicitantii (dacd existd). Acest numar il va trece §i
in evidenta brevetelor si pe CHECK LIST.

Dupd primirea de |la 0SIM a Notificdrii prin care suntem instiintati ca CBI/CMU a fost inregistrata si taxele care trebuiesc achitate
de cdtre solicitant, persoana abilitatd scaneazd aceasta si o trimite pe e-mail inventatorului (persoana de contact) spre stiintd. inventatorul
(persoana de contact} va instiinta co-solicitantii.

- In cazul in care plata taxelor 0SIM (de inregistrare, publicare, examinare a BI/MU, etc.) a fost aprobata a fi facutd din venituri proprii,
persoana abilitatd se va ocupa de intocmirea documentelor de plata si inaintarea lor |a Biroul Achizitii servicii in vederea platii;

- Tn cazul In care inventia este rezultatu! unui contract de cercetare, plata taxelor 0SIM se face din acel contract de cercetare sau din
regie la dispozitia directorului de contract si documentele de platd pentru acestea se vor intocmi de catre inventator. Dupd intocmirea
lor, inventatorul fe va transmite pe e-mail persoanei abilitate spre analiza. Dacd sunt intocmite corect, inventatorul le va predala Biroul
Achizitii Servicii impreund cu Notificarea 0SIM~ pe care va marca (sublinia) numarul CBI/CMU si suma de plata, §i pe care se va aplica
stampila “Bun de platd” si semnatura autorizata.

Persoana abilitatd va urmdrila Contabilitate cand se face plata si va solicita copia Ordinului de platd. Aceasta va fi trimisd de catre
persoana abilitatd pe e-mail sau posta la 0SIM cu solicitarea de a fi emisa Factura.

Odatd primita factura de la 0SIM, persoana abilitatd va instiinta inventatorul si o va preda acestuia pentru a fi aplicatd stampila
cul “Bun de platd” si semndtura in cazul in care plata s-a facut din contract de cercetare. Dacd plata s-a facut din venituri proprii, persoana
ahilitata se va ocupa de aplicarea stampilei “Bun de platd” si semnatura pe factura.

Dupd primirea facturii cu “Bun de platd”, persoana abilitata va preda la Contabilitate factura.

In cazul identificdrii unei oportunitati de valorificare prin cesiune sau licentiere, documentele de transfer a dreptufui de
proprietate vor fi intocmite de persoana abilitata de 1a OPIHTT Tn colaborare cu inventatorii angaiati UPT si Bireul Juridic, dupd consultarea
co-solicitant;lor (sau co-titularilor, dacd este cazul), Tn conditjiile tegilor Tn vigoare.
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Notificdrile ulterioare sau facturi primite de la OSIM, cu privire fa o inventie cu solicitant sau titular UPT, vor i scanate de citre
persoana abilitatd de la OPIITT si vor fi trimise inventatorilor st co-solicitantilor {sau co-titularilor) spre stiintd si aplicare.

In cazut in care sunt si alte institutii/societsti comerciale solicitanti ai (Bl pe langa UPT, atundi taxele se vor achita de citre UPT, urménd ca
UPT sd factureze catre co-solicitanti.

Notificarii sau facturii trimise co-solicitantilor se va adauga §i o adresa referitoare la partajarea taxelor mentionate in notificarea
0SIM, Tn concordantd cu contributiile a elaborarea ideii inovatoare (mentionate in Notificarea de inovare} si documentele prin care co-
solicitantjii revendicd drepturi asupra solutiei inovatoare.

Persoana abilitatd va inregistra toate aceste documente in Registrul Notificari 0SIM — Anexa 7.

Odatd acordat Brevetul de Inventie sau Certificatul de Model de Utifitate, dupd primirea acestuia de catre UPT, persoana abilitatd
il scaneaza i trimite pe e-mail inventatorului persoana de contact. Acesta va trimite |a randul sdu co-solicitantilor deveniti co-titulari (dacd
este cazul). Brevetul de inventie va fi inregistrat in Registrul Notificari OSIM PI3ti/Facturi Fiscale de catre persoana abilitata.

Pentru a da curs notificarilor OSIM referitoare fa mentinerea in vigoare a unui brevet de inventie UPT va consulta inventatorii
angajati UPT, co-titularii brevetului si licentjatorit (daca este cazul) asupra situatiei valorificarii respectivului brevet si a oportunitagii
mentineriiin vigoare, acestia avind obligatia de a completa Raportul de valorificare a inventiei cu titular UPT - Anexa 8. Decizia UPT privind
mentinerea Tn vigoare a unui Bl cu titular UPT sau de transmitere a dreptului de proprietate cdtre angajati UPT sau catre co-titulari va fi
fuata tindnd seama de opinile si opgiunile acestora exprimatein documentul mai sus amintit {Anexa 8).

6. RESPONSABILITATI

Nr. . . Compartimentul - .
at. Actiunea/ Operatiunea Serviciul /Biroul Responsabilitatea pentru actiune
' |dentificarea solutiei tehnice a unei idei de Departamente UPT nventat
Brevet de inventle/Medel de Utilitate P ventator
Intocmire documente pentru depunerea la 0SIM
2 2 CBL/CMU Departamente UPT Inventator
3 DEFI?IB depunerii documentatiei Pl cu UPT Consiiul de Administratie Prorect?r cu atribuii prlw?d
solicitant Praprietatea Intelectuald
Inventator
4 | Depunerea Cererilor de Brevet de Departamente UPT b din cadrul OPHTET
Inventie/Model de Utilitate 1a 0SIM OPITT ersoa.na in cadrt
responsabild cu evidenta (BI/CMU
Evidenta Cererilor de Brevet de [nventie/ Modele Persoana din cadrul OPITT
5 de Utilitate si a Brevet de inventie/ Modele de OPIITT - .
o ’ ’ responsabila cu evidenta CBI/CMU
Utilitate
7.INREGISTRARI

7.1. Inregistrari proprii instructiunii de lucru:
- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de fucru;

- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare af instructiunii de fucru.

7.2. Inreqistrari generate prin aplicarea instructiunii de ucru:

- Notificare de Inovare cu decizia CA al UPT:
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- Notificare de inovare adresatd angajatorului inventatorului extern (cu decizia angajatorutui) sau adresa oficiala cu decizia angajatorului ca
raspuns la Notificarea inventatorului extern;

- Raport privind Solutia tehnicd inovatoare;

- Estimare a efectelor financiare si de piatd;

- Evaluare [PScore pentru solutia inovatoare propusa;

- Check list;

- Cerere Brevet de Inventie — formular extern UPT;

- Cerere Model de Utilitate — formular extern UPT;

- Descriere, Revendicari, Desene, Rezumatul inventjiei si Bibliografie redactate pe pagini distincte;

- Copii dupd paginile din contract de cercetare, cu mentiunea “Conform cu originalul”, cu informatii referitoare la:
- parile contractante si semnaturile persoanelor indreptdtite;
- drepturi de Proprietatea industriald si Intelectuald asupra rezultatelor contractului;
- lista persoanelor implicate in proiect;

- Contract de cesiune cdtre UPT pentru fiecare dintre inventatorii externi carora angajatorul le-a cedat drepturile asupra ideii inovatoare,
dupd modelul furnizat de Biroud Juridic;

- Centralizatoral cu plicuri beneficiari;

~ Registrul Notificdri OSIM Plti/Facturi Fiscale;

- Raport de valorificare a inventiei cu titular UPT;

- Contract de cesiune sau licentd cdtre terti, dupd modelul furnizat de Biroul Juridic.

9, AMNEXE
Anexa 1 - Notificare de Inovare
Anexa 2a — Raport privind Selutia tehnicd inovatoare
Anexa 2b — Intentii de valorificare a solutiei tehnice inovatoare
Anexa 3 - Estimare a efectelor financiare si de piatd
Anexa 4 — Notificare de inovare adresata angajatorului inventatorului extern
Anexa 5 — Check list
Anexa 6 — Centralizator cu plicuri beneficiari
Anexa 7 - Registrul Notificari 05IM

Anexa 8 - Raport de valorificare a inventiei cu titular UPT
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EVIDENTA ACESTORA 5! A BREVETELOR DE INVENTIE/MODELE DE UTILITATE

ORGANISMUL EMITENT:
Serviciul Promovare, Monitorizare si Valorificare
Proiecte (DI si Rezultate Stiintifice

Cod: UPT-IIO-MB-0-52
Editia 1 — Revizia 0

Anexal

Citre : Rectoratul Universititii Politehnica Timisoara (UPT)
Consiliul de Administratie al UPT

Notificare de inovare

Vi aducem la cunostiinid ¢d subsemnatii inventatori :

Decizia Consiliului de Administratie al UPT

in sedinta din data :

e depune documentatie #1, cu UPT ca solicitant ¢}

[] UPT cedeazd drapturile de titular citre inventatori Ut

{¥) in condigiife reglementarilor in vigoare privind propr. industriat

Plata cheltuielilor aferente tererii de protectie se face din:
O contract © sau forduri de regie din contracte
1 fonduri proprii ale UPT

[J alte surse externe

{semn3turafstampila)

o o contributie ar contribufie
at. angajati al UPT personali ot colaboratori UPT angajator personald
' [ : [

al bl

a2 b2

a3 b3

a4 bd

a5 b5

a6 b6

total contributie UPT, [%4] :
am contribuit la elaborarea solutiet tehnice inovatoare cu titiul (provizoriu):
care, in prezent, este in stadiul de :
| solugie tehmica | studin | | aplicabilitate certd, | | prctotip l aplicare
identificatd & aplicabiii experimental moedel funcional industriali

Solutia este rezultatul unei :

Sttuatie inventatori (indicafi prin indexul
din tabel de mai sus. Ex.""al; b2; ad; b3™)

activitdti desfagurate in baza atributiilor de serviciu ale inventatorului sauin
proiectul /grantul /contractul de cercetare ©*

ar, inreg, UPTYan @

activititi didactice sau de cercetare desfisurate in UPT,
“prin ctoatersa sai utitizarea experfonfal angafatorudut, prin fobeirsa mifloacelor materiale ale
angaptondist, ca watare a pregdiin 1 formant profesionale debéndile de iventalord salanat

prin griga g1 pe cheltuials angajatorutut ori prin xhiizarea unor informafil rezuiate din activitatea
angaatortdin sau puse Iz dispozifie de acesta “fLegra nr. 33/2014, art 2, alin. (1), 4th)

activitifi independente care nu se incadreazi Tn niciuna dintre situatiile
previzute In Legea nr. 83/2014, art. 3 alin. (1)

Resurse financtare disponibile pentru plata servicilor OSIM

a}. In contract 7 au fost alocate resurse financiare pentru :

publicare cerere

inregistrare cerere
BI/MU

BIMU

BIMU

examinare cerere pubiicare si eliberare cercetare
BIMU

documentard OSIM

b). propunem plata servicilor OSIM din fondul de regie din contracte, la dispozitia inventatorilor angajati UPT

[]

Semnaturi inventatori :

al al a3 a4

a5

ab

bl b2 b3 4

b5

bé
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Anexa 2a

Raport privind solutia tehnici inovatoare

cu titlul :

{provizoriu)

Date inventatori :

nr nuine, premume carte do identitate'saL}' adres3 de domiciliu semnaturd
crt, pasaport /data emiterii
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
persoand de contact, inventator UPT:
nume, prenume : telefon : e-mail :
Ce problemi rezolvi solutia propusa :
Problema tehnicd a inventiei este aceea de a ... .(realizaun/o) ... care... (ceface). ... (ce avaniaje are) .

Exemplu :
« .. de a realiza un ambalaj cu mai multe compartimente, modular, usor de fabricat cu mijloace de productie conventionale, la un

cost de fabricatie minim, cu compartimente detasabile cuprinse intr-un volum compact, paralelipipedic, usor de manipulat si care

necesita un spatin minim la depozitare st transport.

Domeniul tehnic :

Iizveuﬁa se referd la un/o). ..o oo (pentriicare .. ceface) vuueeees. (+elemente particulare importante legate

de modul cum rezoiva problema telhinica vizata)
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Solutii cunoscute pentru rezolvarea acestei probleme

Este cunoscutii solujia « o« o (pentru problema pe care si-a propus a o rezolva inventia san apropiata in domeniul tehnic)
« oo CAPE . . (eum rezolva aceasta problema) . . .

Solutia de mai sus prezintd dezavantajul/dezavantajele cd . . . . . . (asa cum il vezi tw) « . .
(solutia propusa de ting irebuie sa rezolve/elimineg macar un dezavantaj al solutiei prezentate ca fiind cunoscute !!1)

Este cunoscutd invenfia nr. XX -......./7201..de... (pentru problema pe care si-a propus a o rezolva

inventia). .. CAFE . .. (cum rezolva problema).

Solutia de mai sus prezintid dezavantajul cd . . . ... (asacumilvezity) . . .

Este cunoscutd metoda (sauproceden de oo oo ..
Solutia de mai sus prezintd dezavantajul cd. . .. .. (asacumilvezity . . .

{+ altele, daca este cazull.

Cum functioneaza solutia propusi

( descriere sumard a modului specific de rezolvare a problemei tehnice propuse spre rezolvare.

11! Pentru depunere la OSIM trebuie pregatit(e} desenfe) explicativ(e) + o descriere in detaliu cu referive la acestea)

LYY

{Obs.:
1). daca inventia se refera la ., procedeu si dispozitiv” => trebuie explicate, pe rdnd:
Procedeul (in ce consta, etape, conditii de aplicare, materiale, tehnologii, ...}
5i apoi
Dispozitivul (a carui functionare trebuie raportata la procedeul descris anterior)
2}. Este recomandat ca descrierea de mai sus sa o faci cu referire la desene, scheme, etc. (Vor fi figurile din cererea de brevet)

Avantaje fati de solutii cunoscute

T Yy

Obs.: solutia propusa trebuie sa aduca ceva nou fata de solutiile prezentate ca fiind cunoscute,
trebuie scos in evidenta faptul ca se elimina (macar o parte din) dezavantajele acestora

Element(e) de noutate ale solutiei propuse

(vor fi apoi transformate in “revendicari”, in cererea depusa la OSIM)

eanae
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Anexa 2b
- Intentii de yalorificare a solutiei tehnice inovatoare
sy titlul

Propunert pentru yalorificarea selutiei tehnice propuse (se hifsaza conform intentilor invsntaterilo)
[ publicars tuscar stiinsifice, aarticiperi ta tareuri de ingvare pentru cresterea vizlbilitatii rezultatelor cercetici
D dezyoltare de model experimental sau prototin la UPT,

D depunere de cerere de finantare say atragere fonduri pentru finantarea cercetirii

[ valorificare tn medial industrial, pin sesionare sau licentiere, céire partener UPT sau tert]

D realizare de start-up
D 1ealizare de spin-off

Solntia tehnici propusi a fost prezentati |:| integral  sau Dp,ag;m
D intr-o lucrare sfiintificd D la o expozitie |:| pe internet

Daca este cazul unei astfel de ,,dezviilluiri anterioare” depunerii cereri citre OSIM, indicati:
Conferinta saun revista in care s-a publicat lucrarea:

Serandtur] inventatord :
ai aZ a3 ad a5 ab
1 b2 k2 2 b5 b
s IS
TEi LRI
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Anexa 3

Estimare a efectelor financiare §i de piatd,

Model financiar pentru procedura de evaluare prin metoda IPScore 2.2

{valorile se vor stabili/estima dup consultarea tuturor inventatorilor)

s rezultatmet .. ... ... .. lei {va fi dat de IPScore dupa introducerea datelor furnizate de inventatori)
o perioada de amortizare a investitiei: . . . . . ani

¢ aplicarea solutiei ar putea contribui la cresterea venitului UPT cu: . . . . . %

e rata estimatd de actualizare a investitiei: . .. .. %

e aplicarea solufiei ar putea aduce aplicantului o crestere a cotei de piati de: . . . . . %

e perioada estimati de dezvoltare a solutiei inaintea comercializarii: . . . . . lunt

e rata de crestere a pietei vizate: . . . . . %o

e sperania de viatd a tehnologiei pe piata: . . . . . ani

e potentialul de crestere a cifrei de afaceri: . . . . . %

e costurl de dezvoltare a solutiei dupd implementare industriald: . . . . . % din valoarca
implementdrii

e index de variafie a costului cu utilaje si echipamente de fabricagie: . . . . . %

{cu "-" sau "+", in % faf3 de costul echipamentelor pentru fabricarea produselor concurente)

{cu "-" sau "+", in % fatd de costul de fabricatie pentru produselor conctrente)
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Anexa 4

Cod: UPT-I10-MB-0-52

Decizia
Consifiului de Administratie al

T gedinga din data ;

Notificare de inovare

{samniturafstampda)

[0 revendica drepiul de solicitant/tiudar al cererii de brevet de invengic
sau model de utilitate ), as asumarea tuturor obligatiler financiare
ce decurg dii: aceasti calitale, in raport cu contribugia personala ™
a anpzjatuluifangajafilor nogirii

O cedeaza drepturite de Gtular citre inventatori ™!

*)} T coaddale replementinlor in vigoare prvind proprietates mdustriai
Legza 83/2014, Legen 64 /1991 republicalI 2014, Legea 350/2007

Prin prezentul document vi aducem la cunogtiingi cfi subsemnatii inventatori ;

by angejafial . ... ... ... claogr:;?llﬁ]; - axterni angajator C;;I;‘é?ll;%e
................ 124] 1047
al bl
a2 b2
a3 b3
ad b4
a5 b5
a6 b4
“otal congributie . ..... . [%]

am contribuit la elaborarea solutiei tehnice inovatoare, cu potential de valorificare prin objinerea unui titlu de
proprietate industriald (brevet de inventte sau model de utilitate) cu titlul

care, n prezent, este Tn stadiul de :

|

solufie tehnicd

aplicabilitate certd
identificatd, aplicabild

sau modeal fanctional l |

studiu
experimental

||

prototip | aplicare |

industriala

Solutia este rezultatul unei : Situatie inventatori (indicafi prin indexul

din tebel de mai sus. Ex.Mal; b2; a4; b3}

activitii desfigurate In baza stribwtiilor de semcxu ale inventatorului sau in
proiectut /grantul /contractul de cercetare ¢

fan :

activititt didactice sau de cercetare desfiguratein. . . .. .. ... ... . .
“prin cungoglerea sou ubikzarea experienier angdjatorulu, prin plostrea nijloacelor materiele uh’
angajeforuiul, ca wrrrare @ pregdtivii §i formani profesiosale dobddndite de 1) ralariat
prin grya 3t pe cheltwala angayatorulur ori prin utthzarea unor informale rezultate din acawtafea
anpajatoruild Sou purs la dizpozipie de acesta ™ (Lepea nr. 8372054, art.3, alin. {1, lit.b)

pravizute in Legea nv. §3/2014, art. 3 alin. (1)

Vi rugdm s@ ne comunicati decizia dvs. privind revendicarea dreptului asupra solutiei tehnice de
mai sus §i a rofului de sclicitant/titular a cererii/brevetului de inventie sau cedarea citre inventatori a
dreptului de a depune 1la OSIM documentatia pentru obtinerea unui title de proprietate industriali.

cu respect,

al a2 a3 ad as a6

bl b2 b3 bd b5 b&
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Anexa 5

Titlul inventiei:

Nr.Reg. UPT: ..o

N OSIM: e
Exista | Documente necesare pentru depunerea unei Cereri de Brevet de inventie la | Nr ex care se
? OSIM trimit la OSIM

. - Notificare de inovare - original 2 ex. [ 1ex
Aceasta va fi semnata de catre toti inventatorii si inregistrata la Registratura ..

original
UPT: nr. /

[ - Notificare de inovare adresata angajatorului inventatorului extern, ] 1ex
or. / original 2 ex. original

[ | - Raport privind solutia tehnica inovatoare - conf. Legii 83/2014 privind

port b [ onnied overo & NU
realizarea in UPT a unei inventii - original 1 ex.

L] - Intentii de valorificare a solutiei tehnice inovatoare - original 1 ex. NU

L] . o
-Estimare a efectelor financiare si de piatd NU

- - IPscore NU

] - Cerere Brevet de Inventie _nume dl. rector (in 3 locuri: casetele 10, 11si [ ] 3 ex.
pe Declaratia — nume inventatori) - original 3 ex. original
- Descriere, Revendicari, Desene, Rezumat si Bibliografie (pe pagini 1 3ex.

] distincte)- original 3 ex. original
Un exemplar va fi semnat de catre toti inventatorii pe fiecare pagina - unex. semnat
Revendicarile trebuiesc sa fie analizate de catre consultantul pe probleme de de toti
Proprietate Intelectuali inventatorii

- - Contract Cesiune nr. ... pentru inventatori din afara UPT - original 3 ex. L11 o

original

[] - Contract Cesiune nr. ... pentru inventatori din afara colectivului [ ] lex.
proiectului - original 3 ex. original

Contract de Finantare pentru Executie Proiecte nr. ... Program ... - paginile:

[ ] - pag nr. ... - identificarea partilor contractante si semnaturi - in copie [ 1 lex
conform cu originalul - 1 ex. original

[ ] - pag. ur. ... - referitoare la Propr. Industrial si Intelectuald - in copie 1 ex.

pag p : P
conform cu originalul - 1 ex. original
[] - Lista persoanelor implicate in proiect — in copie conform cu originalul - 1 1 ex.
P P p p g
ex. original
- Nume inventator principal: - Departament: Tel fix:
Tel. Mobil:
Mail:
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Anexa 8

Cétre : Rectoratul Universititii Politehnica Timisoara (UPT)
Consiliul de Administratie al UPT

Raport de valorificare a inventiei cu titular UPT

Titlul brevetului de inventie :

Inventatori :
cu contract
nr. cu contract nr cesiune
" angajati UPT cesiune : externi angajator
crt, (DA/NU) crt. citre UPT
(DA/MNU)

al bl

a2 b2

a3 b3

a4 b4

as b5

a6 b6

total contributie UPT, [%] :
(conform Notificiirii de inovare)

depunere CBI CBI returnat, nr, si data registratura OSIM ; CBI returnat, nr. si data registratura UPT;
.............. [ P D

co-titular(i) Notificare OSIM sau adresa de la co-titular
........................................................ [
......................................................... L

publicare BOPI si tiparire Bi
Brevet de inventie nr. . . ., ..., . oo, BOPl mr. ..../......

Informatiile furnizate de inventatori servesc pentru fundamentarea deciziei :

[J de continuare a demersurilor pentru obtinerea unui tithu de protectie in situatia conf. notificirii OSIM nr

Udeplataataxei......ooooveieiine o solicitate prin notificarea OSIM nr., . ...................
de......... lei, pentru . . . ani(in cazul taxei de mentinere in vigoare), termendeplati: . . . . .. .
Decizia Consiliului de Administratie al UPT ingedintadindata: . .. .. ... .....

O se propune continuarea procedurilor si plata taxei mai sus menionate

[ UPT cedeaza drepturile de titular ciitre inventator si/sau co-titulari ¢
*yn conditiile reglementirilor in vigoare privind propr. industriala

Plata taxei se face din :

(] fonduri proprii ale UPT

L contract ™ sau fonduri de regie din contracte ™ {semnatura/stampita)

[ aite surse de finan{are indicate de inventator " (sponsoriziri, donatii, ...)
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Informatii si date raportate de ciitre inventatori angajati UPT :

1). La data Intocmirii prezentului raport, solugia tehnic este n stadiul de ;

solutie tehnica studiu aplicabilitate certd prototip aplicare
identificati, aplicabili experimental sau model functional industriaid
2). Exista un raport de cercetare documentari, notificare OSIMnr. /data:. . . . . . .. loo

I:_—_] simpla ; I:I cu opinie asupra noutitii ; I:I speciald.

concluzile inventatorilor si/sau ale raportului OSIM: . .

5 T (localitate, an, titluf manifestarii)
premiv/distinefie 1. . . L L. L L e e e e

3B . e e e (localitate, an, titlul manifestarity
premiv/distincie t. . . . . L L L L e e e

7 O (localitate, an, titlul manifestarii)
premiv/distinctie 1. . . . . L L L L e e e e

4). Inventia a fost raportat Ia contract: . . . . . L finalizatinanul: . ... ...

cesiune / licemtacitre:. . . ... ... .. .. ... ... .. valabilpgnala:. . . .. . ...
cesiune / licentactre 1. . . . ... .. .. ... . . ... ... valabilpandila:. .. . ... ..
6). Oportunititi de valorificare a inveniiei, identificate de inventatori :

6a). contract de cercetare/asistents tehnic# cu finangare : D de la buget sau D cu terti

director /responsabil de contract: . . . ... ..

partener(i) /tert(i) interesat(i) :

stadiul finangdrii (intengie /depus /in derulare) :

6b). I:I start-up l:‘ spin-off, imitiator: .. .. ... . ... ...

stadiul finantirii (intentie /depus /in deruiare) :

7). Resurse la indemana inventatorilor, propuse pentru plata taxelor solicitate de OSIM:

Tb). fondul de regie din contracte, la dispozitia inventatorului angajat UPT

7c). alte surse de finangare : |:| sponsoriziri, |:| donatii ; persoana de contact :
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Strategia pentru Diversitate, Echitate si Incluziune a Universitatii
Politehnica Timisoara

CAP. I. Dispozitii generale

Art. 1.

Strategia pentru Diversitate, Echitate si Incluziune a Universitatii Politehnica Timisoara
(denumita in continuare UPT) are ca baza legislativa si normativa:

e Legislatia nationala general3;
e Legislatia nationala specifica aplicabila:

e Legea nr. 199/2023 — Legea Invatdmantului Superior, cu modificarile si completdrile

ulterioare;

e Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

cu modificarile si completarile ulterioare;

e OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare

(republicata), cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legislatie internationala antidiscriminare:

o Conventia pentru Apararea Drepturilor Omului si a Libertatilor Fundamentale

(1950);
o Carta Sociala Europeana Revizuita;
Carta Drepturilor Fundamentale a Uniunii Europene;

O

o Directiva 2000/43/CE de punere in aplicare a principiului egalitatii de

tratament intre persoane, fara deosebire de rasa sau origine etnica;

o Directiva 2000/78/CE de creare a unui cadru general in favoarea egalitatii de
tratament in ceea ce priveste incadrarea in munca si ocuparea fortei de munca;
o Directiva 2006/54/CE a Parlamentului European si a Consiliului privind
punerea in aplicare a principiului egalitatii de sanse si al egalitatii de tratament
intre barbati si femei in materie de incadrare in munca si de munca (reforma);
o Directiva 2010/41/UE a Parlamentului European si a Consiliului privind
aplicarea principiului egalitatii de tratament intre barbatii si femeile care
desfdsoara o activitate independenta si de abrogare a Directivei 86/613/CEE a

Consiliului;
o Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

o Rezolutia Parlamentului European din 10 iunie 2021 referitoare la promovarea
egalitatii de gen in invatamantul si carierele din domeniile stiintei, tehnologiei,

ingineriei si matematicii (STIM);
o Alte rezolutii aplicabile ale Parlamentului European;
e Carta si Codul de etica si deontologie al UPT;
e Reglementarile interne ale UPT.

Art. 2.

Termenii utilizati in prezentul document si raportarea la valorile fundamentale ale Uniunii

Europene:
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Discriminare: orice diferentiere, excludere, restrictie sau preferinta pe baza criteriilor
prevazute de legislatia in vigoare.

Criteriile stabilite de legislatia romaneasca referitoare la discriminare sunt: "rasa,
nationalitate, etnie, limba3, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare sexuala, varsta,
handicap, boald cronicd necontagioasa, infectare HIV, apartenentd la o categorie
defavorizata, precum si orice alt criteriu care are ca scop sau efect restrangerea, inlaturarea
recunoasterii, folosintei sau exercitarii, n conditii de egalitate, a drepturilor omului si a
libertatilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege, in domeniul politic,
economic, social si cultural sau in orice alte domenii ale vietii publice" 2.

Forme de discriminare: discriminare directa, indirecta si multipla; hartuire; victimizare;
dispozitia de a discrimina (ordin de a discrimina).

Diversitate: reprezinta spectrul larg de diferente dintre oameni, fiecare individ apartinand,
intr-un anumit context, unei minoritati. Diversitatea include toate tipurile de diferente intre
oameni, referindu-se la varsta, etnie, religie, cultura sau limba, dar si la diferite (diz)abilitati,
orientari sexuale si/sau identitati de gen, medii sociale, situatii economice, stari de sanatate
sau regiunea de provenienta.

Echitate: principiu etic si juridic care sta la baza reglementarii relatiilor sociale in spiritul
dreptatii, egalitatii si justitiei, promovand colaborarea si respectul reciproc.

Incluziune: respectarea statutului si drepturilor tuturor membrilor societatii, care trebuie sa
aiba oportunitatea de a participa activ si de a beneficia de un tratament egal.

Diversitatea si incluziunea fac parte din valorile fundamentale ale Uniunii Europene, fiind
prioritati transversale si principii directoare in programele acesteia.

Educatia favorabila incluziunii reprezinta un pilon european al drepturilor sociale, conform
documentelor adoptate la nivelul Consiliului European, Parlamentului European si Comisiei
Europene: "Primul principiu al Pilonului european al drepturilor sociale subliniaza ca: ,orice
persoana are dreptul la educatie, formare profesionala si Tnvatare pe tot parcursul vietii
favorabile incluziunii si de Tnalta calitate pentru a dobandi si a mentine competente care fi
permit sa participe deplin Tn societate si sa gestioneze cu succes tranzitiile pe piata fortei de
munca”.

Promovarea echitatii, a coeziunii sociale si a cetateniei active reprezinta unul dintre
obiectivele strategice ale cooperarii in domeniul educatiei si formarii la nivelul UE. Raportul
comun din 2015 al Comisiei si al Consiliului privind punerea in aplicare a strategiei ET 2020 a
stabilit ,educatia favorabila incluziunii, egalitatea, echitatea, nediscriminarea si promovarea
competentelor civice” ca domenii prioritare pentru cooperarea europeana in domeniul
educatiei si formarii."?

Comunitatea universitara a UPT este constituita, conform Cartei UPT, din studenti, studenti-
doctoranzi, cursanti, personal didactic si de cercetare, personal didactic auxiliar si personal
administrativ. Din comunitatea universitara fac parte si persoane carora li s-a conferit
calitatea de membru al comunitatii universitare, prin hotarare a Senatului universitar,
personalitati carora UPT le-a decernat titlul de Doctor Honoris Causa, Profesor Emerit sau alte

1 Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii https://www.cncd.ro/
2 Comisia Europeani https://education.ec.europa.eu/ro/focus-topics/improving-quality/inclusive-education
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titluri onorifice.

Interes public: Acel interes care implicd garantarea si respectarea de catre UPT a drepturilor,
libertatilor siintereselor legitime ale cetatenilor, garantate de Constitutie, legislatia nationala
si tratatele internationale la care Romania este parte, in acord cu principiile eficientei,
eficacitatii si economicitatii in utilizarea resurselor.

Art. 3.

Strategia se aplica tuturor membrilor comunitatii universitare a UPT, dar si altor persoane
care interactioneaza cu acestia Tn cadrul proiectelor, evenimentelor si spatiilor UPT.

Grupurile tinta sunt atat studentii cat si angajatii universitatii, precum si studentii/angajatii
altor institutii care participa la activitati ale UPT sau desfasurate in spatiile UPT, Tncurajand in
acelasi timp sporirea atentiei oferite diversitatii, echitatii si incluziunii in relatiile noastre cu
alte organizatii, cu candidatii la programe de studii sau la angajare/promovare, cu absolventii
si comunitatile deservite.

Art. 4.

Ca institutie publica, UPT reprezinta si reflecta diversitatea comunitatii locale, cat si cea
culturala universitara. UPT isi propune sa stabileasca, sa atinga si sa mentina standarde Tnalte
de diversitate, echitate si incluziune.

Ca institutie de Tnvatamant superior, UPT isi propune sa atraga studenti si personal cu
potential inalt, indiferent de grupul de apartenentad, sa le ofere conditii excelente de studiu si
de munca si sa fi sprijine in excelenta profesionala.

Angajamentul universitatii se concretizeaza prin crearea de spatii, oportunitati si mecanisme
de sprijin pentru membrii comunitatii universitare a UPT care fac parte din grupuri
vulnerabile, expuse unor forme de discriminare. Diversitatea, echitatea si incluziunea sunt
integrate Tn abordarea UPT atat in zona educationald si de cercetare, cat si in activitatile
aditionale, respectiv in modul de alocare a investitiilor si a initiativelor.

Prezentul document fundamenteaza abordarea organizationalda a UPT, adaptata cerintelor
legale si raspunde nevoilor reale ale societatii actuale si ale mediului universitar european.

CAP. ll. Abordare strategica
Art. 5.

Context general. In societatea romaneascd diversitatea, echitatea si incluziunea au devenit
prioritati, fapt confirmat de interesul crescut la nivel individual si organizational, precum si de
legislatia nationald antidiscriminare existenta. Incluziunea organizationald reprezinta un
criteriu important de diferentiere in mediul educational actual.

Art. 6.

Scopul strategiei este promovarea si integrarea principiilor diversitatii, echitatii si incluziunii
in toate activitatile UPT, la nivel organizational, educational si in cercetare. Strategia se aplica
prin implicarea tuturor entitatilor organizationale, iar diversitatea, echitatea si incluziunea
constituie prioritati strategice.

UPT sustine institutional dreptul fiecarei persoane de a-si exprima ideile, valorile, identitatea
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si de a apartine cu demnitate oricarei minoritati. UPT isi asuma misiunea de a contribui activ
la crearea unui mediu universitar incluziv.

CAP. lll. Principii strategice
Art. 7.

Strategia de Diversitate, Echitate si Incluziune este bazata pe urmatoarele principii
strategice: Respect, Deschidere, Excelenta si Sustenabilitate.

Respect — se va manifesta fata de orice persoana din perspectiva diversitatii. Se va incerca
intelegerea corectda a fiecarei minoritati, combaterea stereotipurilor si prejudecatilor
individuale si/sau organizationale pentru a gestiona si valoriza incluziunea.

Respectul determina ajustari ale comportamentelor si atitudinilor fata de diferite grupuri
si/sau persoane in sensul unei abordari coerente privind egalitatea de sanse, cat si a lipsei
discriminarii de orice tip.

Deschidere - se refera la accesibilitate, incluziune si tratament echitabil fata de orice grup
minoritar sau persoand. Pentru a implica comunitati diverse se va sustine leadership-ul
incluziv, care modeleaza comportamentele prin: constientizarea de sine, curiozitate, curaj,
vulnerabilitate si empatie. Acestea sunt esentiale pentru capacitatea liderilor de a crea un
mediu n care toti cei implicati se simt respectati, apreciati si Tncurajati sa contribuie.

Excelentd — este incurajatd si sprijinitd excelenta in realizarea misiunii universititii. Intr-o
culturd organizationala diversa incluziunea reala poate aduce un plus de creativitate si
contribuie Tn mod direct la imbunatatirea rezultatelor.

Un mediu care favorizeaza rezultate la nivel de excelenta presupune: reguli de conduita clare,
procese organizationale nediscriminatorii si responsabilitate individuala.

Sustenabilitate - UPT isi asuma rolul de lider in tranzitia catre un viitor durabil, promovand
sustenabilitatea sociala si organizationala. Se propune realizare de spatii sigure si accesibile,
deschidere, respect si demnitate fiecaruia. Se vor adapta activitatile din UPT la nevoile reale
ale societatii de azi si de maine.

CAP. IV. Obiective strategice
Art. 8.

Scopul abordarii organizationale a diversitatii, echitatii si incluziunii este de a crea un mediu
de lucru lipsit de orice forma de discriminare.

Obiectivele strategice sunt:

l. Sustinerea diversitatii, echitatii si incluziunii atat in randul comunitatii
universitare a UPT, cat si in colaborarile cu partenerii universitatii, pentru a
maximiza creativitatea si inovatia, dar si pentru a realiza un mediu incluziv in orice
tip de activitate.
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1. Dezvoltarea unei culturi organizationale incluzive, care incurajeaza fiecare
persoana sa-si atinga potentialul si sa contribuie la succesul comun.

M. Dezideratul de a deveni un lider in promovarea incluziunii in mediul universitar,
atat la nivel national, cat si international.

CAP. V. Perspective strategice
Art. 9.

Se considera oportund abordarea obiectivelor de mai sus din urmatoarele perspective
strategice:

1. Adresabilitate - Pe baza proceselor decizionale si componenta de leadership la orice
nivel, prezenta strategie se adreseaza fiecarui participant implicat in activitatile
desfasurate in cadrul UPT.

2. Procese interne si instruire adecvata la orice nivel, organizational si individual —
Adaptarea acestora prin implementarea componentei de incluziune in toate domeniile
de activitate din UPT. Formarea continua va include o componenta de management al
diversitatii, sprijinita de un sistem de diseminare a informatiilor privind abordarile
incluzive la modul concret in universitate si in diverse proiecte ale acesteia.

3. Elaborarea unui Plan de madsuri si activitati - avand ca obiective: a) Tnvatarea si
dezvoltarea unor abordari incluzive integrate in toate procesele organizationale; b)
asigurarea unui canal de comunicare direct si eficient pentru solutionarea rapida a
oricaror situatii cu potential discriminator; c) alocarea resurselor necesare pentru a
sustine implementarea planului de masuri si activitati.

4. Evaluarea periodica a statusului planului, conform criteriilor si indicatorilor de
performanta agreati, pentru a asigura incluziunea organizationala.

Art. 10.

Leadership incluziv - Definirea conceptului de leadership incluziv in acest context
fundamenteaza abordarile din planul de masuri si activitati al Strategiei pentru Diversitate,
Echitate si Incluziune. Leadershipul incluziv, |la nivel organizational, se bazeaza pe urmatoarele
componente:

1. Cunoastere - intelegerea diverselor minorititi, chestionarea propriilor stereotipuri si
prejudecati, personale sau organizationale, reprezinta primul pas in crearea unui mediu
nediscriminatoriu. Constientizand si adresand propriile limitari, dar si actionand printr-o
abordare deschisa, liderii contribuie la transformarea organizatiei in sensul incluziunii si
diversitatii.

2. Curiozitate - O minte deschisa este esentiala pentru a conduce eficient o echipa. Diferentele
de idei si experienta pot stimula inovatia si performanta. Liderii cu adevarat incluzivi se
straduiesc continuu sa inteleaga identitatile si diferentele culturale ale echipei lor.

3. Curaj - Intr-o lume polarizatd pe diverse teme, leadershipul incluziv ihseamn& asumarea
responsabilitatii pentru crearea unui mediu echitabil, divers si bazat pe respect, chiar si atunci
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cand acest lucru implica disconfort sau opozitie. Implicarea in acest proces de ajustare a
mentalitatilor si de promovare a abordarilor incluzive reprezinta un act de curaj.

4. Inteligenta culturala - Pentru a fi lideri eficienti Tn interactiuni interculturale este importanta
atat intelegerea specificului fiecarei minoritati, cat si existenta microculturilor din UPT. Acest
lucru necesita eforturi constante pentru a identifica nevoile reale ale acestor grupuri.

5. Asumare - Liderii sunt promotori ai incluziunii, aliniindu-se valorilor personale si
organizationale, iar acest angajament contribuie semnificativ la cresterea performantei
organizationale.

6. Colaborare - Liderii inspira incredere, contribuie la dezvoltarea echipei si valorifica
perspectivele diverselor minoritati. De asemenea, acestia inteleg ca oamenii sunt mai dispusi
la a colabora si a contribui atunci cand se simt in siguranta si sunt apreciati.

Art. 11.

Spatii sigure si accesibilizare - in toate activitatile desfisurate se propune o abordare complet
incluziva, in care fiecare participant sa se simta in siguranta, iar persoana acestuia sa fie pe
deplin respectata. UPT nu tolereaza nicio forma de discriminare, hartuire sau alt
comportament neadecvat care poate afecta demnitatea sau siguranta unui mediu de lucru
echitabil si bazat pe respect.

Indiferent de locatie sau tip de activitate desfasurata sub egida UPT, incluziunea reprezinta o
componenta a culturii organizationale.

Accesibilizarea presupune un efort asumat de adaptare a spatiilor si a proceselor interne din
UPT pentru a raspunde tuturor nevoilor specifice. Detalii privind prioritatile si planul de
accesibilizare se vor regasi in Planul de mdsuri si activitdti.

Art. 12.

Plan de masuri si activitati - Elaborarea unui Plan de mdsuri si activitdti reprezinta o prioritate,
urmand sa fie implementat prompt la toate nivelurile de competenta din cadrul UPT.

Procesul de elaborare va include urmatoarele etape:

Definirea indicatorilor de evaluare a componentei strategice de incluziune. Acestia vor
masura stadiul actual, rezultatele si progresul, vor urmari obiective clare si masurabile,
dezvoltand responsabilitatea si asigurand transparenta in toate procesele. Indicatorii
reprezinta o modalitate de a monitoriza si cuantifica diversitatea, echitatea si eforturile
masurabile de incluziune in organizatie.

Stabilirea obiectivelor specifice pe termen scurt, mediu si lung - pe baza unei diagnoze
organizationale initiale se vor seta obiective concrete care sa ghideze implementarea
indicatorilor si a planului de masuri si activitati.

Elaborarea interventiilor: se va crea un document subsecvent care sa detalieze interventiile
specifice prevazute in planul de masuri si activitati.
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Stabilirea unui calendar si evaluarea periodica: Planul de masuri si activitati va avea definit
un calendar de implementare si un proces de evaluare periodica pentru a monitoriza progresul
si eficacitatea masurilor aplicate.

Art. 13.

La nivel institutional UPT sustine initiativele si/sau proiectele la nivel de
facultati/departamente/structuri organizationale pe componentele de diversitate, echitate si
incluziune. Trebuie mentionat ca document existent Strategia pentru diversitate si Incluziune
a UPT pe componenta de internationalizare (2023-2028), elaboratd de Departamentul de
Relatii Internationale®. Toate aceste documente si activitdti vor fi corelate cu viziunea
strategica a UPT privind diversitatea, echitatea si incluziunea.

Prezenta Strategie de diversitate, echitate si incluziune, precum si toate activitatile
subsecvente acesteia se vor corela cu Planul strategic al UPT pentru perioada 2024 - 2029.

Subsecvent prezentei strategii se vor elabora normele de aplicare, care vor fi integrate n
Planul de madsuri si activitdti descris anterior, fara a constitui un document separat.

Art. 14.

Tn implementarea strategiei DEI, UPT va lua in considerare bunele practici existente la nivel
european, asigurandu-se totodata de alinierea strategica cu prioritatile institutionale si de
adaptarea la nevoile reale ale grupurilor vulnerabile expuse la discriminare in societate.

Art. 15.

Planul de masuri si activitati va constitui fundamentul pentru dezvoltarea unei organizatii
incluzive, reflectand valorile diversitati si incluziunii in toate activitatile UPT.

CAP. VI. Implementare
Art. 16.

Stabilirea etapelor, resurselor alocate si a calendarului de implementare se vor realiza dupa
aprobarea prezentei strategii.

Art. 17.

Calendarul de implementare se va actualiza constant, adaptandu-se in functie de contextul si
evolutia indicatorilor definiti in planul de masuri si activitati.

Art. 18.

Procesul de implementare este conceput ca un proiect de sine statator, care sustine
dezvoltarea organizationala strategica prin masuri aplicabile pe termen scurt, mediu si lung.

3 Strategia pentru diversitate si Incluziune a UPT pe componenta de internationalizare (2023-2028)
( https://international.upt.ro/wp-content/uploads/2024/02/Strategie diversitate incluziune 240206.pdf )
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Politehnica
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CAP. VII. Dispozitii finale

Art. 19.

Prezentul document se completeaza cu legislatia in vigoare, procedurile si regulamentele
interne aplicabile. Tn caz de discrepantd intre prevederile acestui document si dispozitiile
legale, acestea din urma prevaleaza.

Art. 20.

Periodic si ori de cate ori va fi cazul, documentul poate suferi modificari, completari sau
revizuiri, care trebuie aprobate conform procedurilor interne ale UPT.

Art. 21.

Prezentul document a fost aprobat in cadrul sedintei Senatului UPT din data de 13.02.2025.
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